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Priručnik 

„CARNetov CMS za škole“ 

CARNetov CMS za škole sustav je koji korisnicima omogućava izradu web 

stranica s mnoštvom raznolikog sadrţaja bez brige o tehniĉkim poslovima 

izrade web sjedišta. Pritom su korisnici najĉešće ustanove, a meĊu njima je 

najviše osnovnih i srednjih škola. 

Priruĉnik „CARNetov CMS za škole“ namijenjen je prvenstveno nastavnicima 

koji ţele web sjedište svoje škole postaviti pomoću CARNetovog sustava za 

upravljanje sadrţajem i(li) na njemu objavljivati svoje priloge. Osim njih, 

priruĉnikom se mogu sluţiti i ostali djelatnici škola, prije svega ravnatelji, 

psiholozi, pedagozi i ostali zainteresirani za objavljivanje podataka na webu. 

Neki dijelovi priruĉnika, a osobito uvodna poglavlja, te poglavlja o pripremi 

slika, pisanju i organizaciji rada, mogu biti zanimljiva svima koji objavljuju 

svoje radove na webu, bez obzira na sustav kojim se sluţe. 

Priruĉnik je nalik istoimenom teĉaju kojem se moţe pristupiti s Nacionalnog 

portala za uĉenje na daljinu „Nikola Tesla“. Kao jedinu vaţnu razliku izmeĊu 

teĉaja i priruĉnika bismo naveli postojanje veza (linkova) izmeĊu dijelova 

teĉaja koji posjetitelju olakšavaju dolazak do sadrţaja koje je preskoĉio, a 

vaţan je u poglavlju koje upravo prouĉava. Ĉitatelji priruĉnika te sadrţaje 

trebaju pronaći sami sluţeći se tablicom sadrţaja. 

Kao što je prikazano na sljedećoj slici, priruĉnik se sastoji od sedam dijelova: 

 

Odakle dolaze i što su u stvari web stranice? 

CMS-ovi općenito i vrste web sjedišta na CARNetovom poslužitelju za 

škole 

Korisniĉki pogled na web stranice 

izgled školskih web stranica sa stanovišta posjetitelja; 

uvod u planiranje web sjedišta i stvaranje sadržaja 

Administriranje 

sustav i međusobni 

odnosi pojedinih 

njegovih 

sastavnica: 

stranica, dijelova 

stranica, korisnika 

Moduli 

popis i opis 

modula koje 

administratori 

mogu uključiti 

na stranice 

Rad u editoru 

Priprema slika za web 

O pisanju 

Organizacija rada 

Dodaci 

rječnik i popis važnih adresa vezanih uz CARNetov CMS za škole 

http://lms.carnet.hr/
http://lms.carnet.hr/
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Ciljevi priručnika  
i kategorije korisnika CMS-a 

CARNetov CMS za škole je sustav sastavljen iz mnoštva dijelova. On 

omogućava grupni rad, pri ĉemu korisnici biraju zadatke prema svojim 

sklonostima i trenutaĉnim mogućnostima. Zato ciljevi ovog priruĉnika ovise 

o poslovima koje svaki pojedini korisnik treba, odnosno namjerava obavljati 

vezano uz školsko web sjedište, a razni dijelovi priruĉnika su namijenjeni 

raznim kategorijama korisnika. 

Administratore resursa 

(AR), odnosno 

administratore škola (AŠ) 

priruĉnik će osposobiti za 

poĉetno postavljanje web 

sjedišta škole, 

organiziranje i dodavanje 

sadrţaja te ostale poslove 

potrebne u ţivotu web 

sjedišta. 

U daljnjem radu 

navedenim 

administratorima mogu 

pomoći suradnici koje oni 

proglase administratorima 

web sjedišta, odnosno 

administratorima 

pojedinih stranica. Nakon 

ovoga priruĉnika ti će 

suradnici moći odluĉiti 

kakve će sadrţaje postaviti 

na web sjedište te koga će 

imenovati autorima na 

pojedinim stranicama. 

Imenovani će autori u ovom priruĉniku nauĉiti kako objaviti ĉlanke – bilo da 

je rijeĉ o specifiĉnostima CARNetovog CMS-a, bilo da je rijeĉ o vještinama 

potrebnim za objavljivanje sadrţaja na webu općenito. 

  

 

„Piramida“ korisnika web sjedišta škole: 

puno autora i malo raznih administratora. 

Svima je njima namijenjen ovaj priruĉnik, 

na zadovoljstvo budućih posjetitelja web sjedišta. 
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Svaka od ovih kategorija korisnika CARNetovog CMS-a prolazit će 

priruĉnikom na svoj naĉin, na primjer: 

 Svi bi korisnici CARNetovog CMS-a trebali proĉitati cjelinu 

„Korisniĉki pogled na web stranice“ prvog dijela priruĉnika, 

„Osnovna znanja“. Ta bi cjelina mogla dobro doći i kao uvod u 

upotrebi CMS-a svim korisnicima weba. 

 Administratori web sjedišta trebaju svladati sadrţaj cjeline 

„Administriranje“, a dobro će im doći i cjelina „Organizacija rada“. 

 Administratori resursa škola koji ne ţele biti administratori 

web sjedišta cjelini „Administriranje“ će se u prvim poglavljima 

cjeline „Administriranje“ upoznati s administracijskim suĉeljem, 

nauĉit će uvoziti korisnike, te će u poglavlju „Dozvole“ nauĉiti 

prenijeti ovlaštenja na novog administratora web sjedišta. 

 Administratori web sjedišta bi trebali pregledati cjelinu 

„Moduli“, zajedno s ostalim autorima odluĉiti koje će module 

upotrebljavati, te potpuno svladati rad s izabranim modulima. 

 Autori bi iz cjeline „Moduli“ trebali proĉitati poglavlja o modulima 

vijesti i statiĉkom HTML-u te sadrţaje potrebne svim korisnicima. 

Dobro će im doći i sva poglavlja iz cjelina „Editor“, „Priprema slika“, 

„Pisanje“ i „Organizacija rada“. 

 Cjelina „Organizacija rada“ koristit će svima koji rade na nekom 

web sjedištu ili to namjeravaju. Ono će koristiti i njihovim 

kolegama i nadreĊenima da bi bolje razumjeli posao koji se odvija u 

njihovoj bliţoj okolini. 

 Cjeline „Pisanje“ i „Priprema slika“ mogu koristiti autorima i za 

stvaranje sadrţaja namijenjenog ispisu, a ne samo stvaranju sadrţaja 

za web. 
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Oznake u priručniku 

Dijelovi teksta sa sliĉnom funkcijom u tekstu su oznaĉeni na isti naĉin. 

Rijeĉi koje oznaĉavaju funkcije CMS-a ili operacijskog sustava, kao i 

vrijednosti koje se upisuju u obrasce, oznaĉene su podebljano. Kosim 

slovima napisane su strane rijeĉi. 

U tekstu lekcija nalaze se struĉni pojmovi za koje se moţe dogoditi da nisu 

poznati svim ĉitateljima. Rijeĉi koje su vezane uz CARNetov CMS objašnjene 

su odmah pri prvom pojavljivanju u lekciji, pri ĉemu su oznaĉene bojom i 

podebljavanjem. Rijeĉi koje su neovisne od CMS-a, a za koje vjerujemo da 

bi nekim ĉitateljima mogle biti nepoznate, opisane su u rjeĉniku koji se 

nalazi na kraju svake cjeline. 

Uz tekst se nalaze okvirići s napomenama koje, premda vaţne, izlaze izvan 

glavnog sadrţaja izlaganja. U tekstu se nalaze posebno oznaĉene aktivnosti i 

vjeţbe, za koje vam savjetujemo da ih proĉitate i pokušate riješiti. 

 

AKTIVNOST 

U ovakvom se okviru nalaze aktivnosti, a u sliĉnom i vjeţbe u ovom 

priruĉniku. 

 

Aktivnosti se odnose na promatranje i istraţivanje weba općenito i raznih 

web sjedišta stvorenih u CARNetovom CMS-u, te na općenita razmišljanja o 

web sjedištu vaše škole. Vjeţbe sadrţe ideje za praktiĉni rad u okviru 

vlastitog web sjedišta. 

Vjeţbe ćete provoditi na svom školskom web sjedištu. Budući da je rijeĉ o 

web sjedištu koje je već u upotrebi, neće baš uvijek biti prikladno provesti 

upravo postupak koji je naveden u vjeţbi. Zato moţete uĉiniti jedno od 

sljedećeg: 

 osmisliti problem iz svoje okoline sliĉan predloţenom 

 zamoliti administratora web sjedišta svoje škole da stvori podruĉje 

za vjeţbanje u koje ćete moći postaviti module ĉiju upotrebu 

vjeţbate; za to će administrator trebati prouĉiti poglavlje o 

korisnicima i poglavlje o dozvolama. 

U tekstu se nalazi i niz vanjskih linkova koji vode na web stranice za koje 

vam preporuĉamo da ih posjetite. Svi su oni oznaĉeni kao ovaj link. 

  

Ovo je napomena. 

http://www.carnet.hr/cms_za_skole
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Konaĉno, u tekstu je i niz slika od kojih većina upotpunjava tekst. Dobro 

pogledajte slike i proĉitajte tekst ispod njih. 

 

Opisi slika ĉesto sadrţe vaţne podatke – nemojte ih preskakati. 
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Predznanja i vještine  

potrebne za svladavanje  
ovog dijela priručnika 

Od korisnika CMS-a, pa i ĉitatelja ovog priruĉnika, se oĉekuje da su 

višegodišnji aktivni korisnici weba i da su korisnici nekog od programa za 

obradu teksta. 

 

Korisnik koji moţe proizvesti uredan tekst u programu za pisanje 

neće imati problema niti s pisanjem ĉlanaka u CMS-u. 

Korisnici koji svoje web stranice radili u nekom od programa 

specijaliziranim za izradu web stranica (Expression Web, SharePoint 

Designer, Dreamweaver, neki drugi WYSIWYG editor za web stranice ili neki 

program u kojem su samostalno upisivali HTML kôd) moći će kapitalizirati 

to znanje. Sliĉno vrijedi i za korisnike koji su radili u nekom drugom CMS-u 

ili su pisali svoj blog. 

I sva druga znanja vezana uz izradu sadrţaja pomoći će vam da web sjedište 

izgleda bolje. Tu se prije svega misli na obradu slika, izradu animacija, 

filmova i sl. 

Za stjecanje 

navedenih dodatnih 

vještina CARNet nudi 

online teĉajeve za 

samostalno uĉenje. 

http://www.microsoft.com/expression/products/web_overview.aspx
http://www.microsoft.com/downloads/en/details.aspx?FamilyID=baa3ad86-bfc1-4bd4-9812-d9e710d44f42&displaylang=en
http://www.microsoft.com/downloads/en/details.aspx?FamilyID=baa3ad86-bfc1-4bd4-9812-d9e710d44f42&displaylang=en
http://localhost/cms_tecaj/00-00-rjecnik.htm#dreamweaver
http://lms.carnet.hr/
http://lms.carnet.hr/
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Odakle dolaze i što su 

zapravo web stranice? 

Uvod 

Nekoć davno, ljudi su na internetske posluţitelje postavljali datoteke koje su 

drugi ljudi mogli preuzimati na svoja raĉunala i nakon toga ih pregledavati 

odgovarajućim programima. 

Malo manje davno smišljen je web. Autori su poĉeli stvarati HTML 

dokumente posebnim programima i postavljati ih na posluţitelje, a 

posjetitelji web sjedišta su ih mogli preuzimati na svoja raĉunala web 

preglednicima te pregledavati istim programom kojim su ih preuzeli. 

Obje opisane situacije postoje još uvijek, ali je tehnologija otišla i korak dalje. 

 

OPIS POGLAVLJA 

Ovo će vas poglavlje upoznati s najznaĉajnijim današnjim vrstama web 

sjedišta te s vrstama web sjedišta koje školama nudi CARNet. 

U ovom ćete poglavlju nauĉiti: 

 što su statiĉka, a što dinamiĉka web sjedišta 

 koje su prednosti i nedostaci statiĉkih, a koje dinamiĉkih web 

sjedišta 

 što su CMS-ovi, LMS-ovi i blogovi te što im je zajedniĉko. 

Nakon ovog poglavlja moći ćete pretpostaviti koja bi web sjedišta od onih 

koja posjećujete mogla biti dinamiĉka, a koja statiĉka.  

Vezano uz izradu web sjedišta za škole, u ovom ćete poglavlju upoznati: 

 kakva web sjedišta CARNet nudi školama 

 koje su prednosti web sjedišta izgraĊenog CARNetovim CMS-om. 

Konaĉnu odluku o izboru vrste web sjedišta moći ćete donijeti nakon što 

upoznate mogućnosti CARNetovog CMS-a. 

U okviru ovog poglavlja oĉekuju vas aktivnosti kroz koje ćete promatrati 

razna web sjedišta. Te su aktivnosti podloga za bolje razumijevanje naĉina 

rada mnogih današnjih web sjedišta. 

  

http://public.web.cern.ch/public/en/About/WebStory-en.html
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Statičke i dinamičke web stranice 

Web je zamišljen tako, da autori svoje sadrţaje – najĉešće web stranice – 

postavljaju na posluţitelj, a posjetitelji ih preuzimaju. 

Nakon primanja HTML dokumenta web preglednik će ustanoviti koje mu još 

datoteke nedostaju te zahtijevati i njihovo preuzimanje kako bi ih mogao 

isporuĉiti posjetitelju. Tako se, na primjer, dolazi do slika potrebnih za 

prikaz web stranice. 

 

Posjetitelj zahtijeva neki sadrţaj i 

posluţitelj ga isporuĉuje. 

Sadrţaj ovakvih web sjedišta je stalan, tj. svim se posjetiteljima isporuĉuju 

iste stranice koje su za njih pripremili autori. Zato se ona zovu statiĉka web 

sjedišta. 

Iako je u poĉetku za stvaranje statiĉkih web sjedišta trebalo poznavati 

sintaksu HTML-a, već se dugo stranice mogu stvarati na vlastitom raĉunalu 

programima koji nalikuju obiĉnim programima za pisanje (WYSIWYG 

editori). Zato je ovaj naĉin objavljivanja sadrţaja na webu postao prihvatljiv 

velikom broju korisnika. No, njegovi nedostaci dolaze do izraţaja kad web 

sjedište „naraste“, kad treba ĉesto dodavati ili obnavljati sadrţaj i(li) kad na 

njemu poĉne raditi veći broj autora. 

Problemi koji se tada javljaju su pravo pristupa i pravo mijenjanja pojedinih 

dijelova web sjedišta, ţelja više autora da istovremeno promijene stranicu 

(svatko svoj dio), konzistentnost izgleda svih stranica i drugi. 

Danas web stranice ĉesto ne postoje u obliku u kojem se isporuĉuju 

posjetiteljima. Ĉlanci i drugi podaci koji utjeĉu na sadrţaj web stranica 

pohranjeni su u bazi podataka, a posjetitelju se isporuĉuje HTML dokument 

koji za njega u trenutku primanja zahtjeva za stranicom stvaraju programi 

koji rade na web posluţitelju. Takva se web sjedišta nazivaju dinamiĉka 

web sjedišta. 
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Glavnu ulogu u dinamiĉkim web sjedištima imaju programi  

koji stvaraju web stranice 

na temelju podataka iz baze podataka i drugih podataka. 

Programi osiguravaju da pojedinim dijelovima web sjedišta mogu pristupiti 

samo ovlašteni posjetitelji te da sadrţaje mogu mijenjati samo ovlašteni 

autori. Programi sprjeĉavaju i da više autora ne bi istovremeno mijenjalo isti 

sadrţaj. 

 

AKTIVNOST 

Aktualan primjer web sjedišta na kojem je dio sadrţaja sigurno dinamiĉki 

je www.oib.hr, web sjedište na kojem moţete na temelju JMBG-a doznati 

svoj OIB. 

Prisjetite se još nekoliko web sjedišta kojima se sluţite, a za koje je jako 

vaţno da su u cijelosti ili djelomiĉno dinamiĉka. 

  

http://www.oib.hr/
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CMS 

Dinamiĉke se web stranice najĉešće stvaraju i odrţavaju sustavima za 

upravljanje sadrţajem, poznatijim pod kraticom CMS (content management 

system).  

U takvim se sustavima svi ĉlanci, podaci o izbornicima i mnoštvo drugih 

podataka nalaze u bazi podataka. Neovisno o njima, postoje programi koji od 

tih podataka stvaraju stranice prema potrebama i dozvolama pojedinog 

korisnika. Tu su i razliĉiti dizajni web sjedišta, takoĊer najĉešće neovisni i od 

podataka i od programa. Konaĉno, slike i ostali multimedijski materijal 

najĉešće se nalaze u posebnim datotekama. 

 

Glavnu ulogu u dinamiĉkim web sjedištima imaju programi  

koji stvaraju web stranice  na temelju podataka iz baze podataka i drugih podataka. 

Danas je većina web sjedišta ostvarena upravo na taj naĉin. Budući da više 

nema problema s usklaĊivanjem rada većeg broja autora, sadrţaji se lakše 

objavljuju, što u konaĉnici dovodi do više sadrţaja na webu. 

Ovakva organizacija nudi i mnoštvo drugih prednosti, na primjer: 

 Budući da je dizajn neovisan o podacima i programima, moţe se 

mijenjati kad vlasnici web sjedišta to zaţele bez utjecaja na podatke. 

 Mogu se promijeniti i programi koji stvaraju web stranice, što znaĉi 

da se sadrţaj stranica moţe organizirati na potpuno nov naĉin. 

 Iz pohranjenog se sadrţaja mogu izvući razni pregledi (najnovije 

vijesti, najĉitanije vijesti, popis najĉešćih kljuĉnih rijeĉi iz svih 

ĉlanaka, itd.). 
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Primjer web sjedišta www.carnet.hr:  

u popisu novosti prikazane su dvije po dvije novosti, 

a klikom na gumb Pokaţi sve novosti  

moţemo vidjeti uvodne dijelove svih aktualnih novosti. 

 

AKTIVNOST 

Posjetite CARNetovo web sjedište. Pogledajte novosti i linkove oko njih. 

Uoĉite i okviriće Kljuĉne rijeĉi i Top 10, isprobajte traţilicu. Razmislite 

bi li se ti sadrţaji mogli ostvariti pomoću statiĉkog web sjedišta. 

Posjetite neki od portala koje ĉesto posjećujete. Uoĉite nekoliko vijesti i 

pogledajte na kojim se sve dijelovima stranice, odnosno na kojim se sve 

stranicama pojavljuju podaci o tim vijestima.  

 

  

http://www.carnet.hr/
http://www.carnet.hr/
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Blogovi, LMS-ovi  

i ostale vrste dinamičkih web 
sjedišta 

Postoje i drugi dinamiĉki sustavi za rad s web stranicama koji nalikuju 

sustavima za upravljanje sadrţajem (CMS). Nazivi ovih sustava vezani su uz 

njihove specifiĉnosti.  

Blog (web log, dnevnik na webu) moţemo smatrati malim CMS-om. Ĉlanci 

su u njemu organizirani jednostavno, najĉešće kronološki s najnovijim 

ĉlankom na poĉetku bloga. Blogu se mogu dodati i drugi sadrţaji, a vaţno je 

da se podaci iz ĉlanaka prikazuju na razne naĉine – kao datumi objavljivanja 

u kalendaru, u popisu kljuĉnih rijeĉi, broju ĉlanaka po mjesecima itd. 

LMS, learning management system, vrsta je CMS-a koja u sebi sadrţi 

brojne alate koji nastavnicima olakšavaju poduĉavanje, a njihovim uĉenicima 

uĉenje. 

Tako LMS-ovi uz alate uobiĉajene u CMS-ovima, kao što su objavljivanje 

raznih vrsta sadrţaja i alati za meĊusobnu komunikaciju posjetitelja, obiĉno 

imaju alate koji omogućuju primjenu aktivnosti sliĉnih onima koje se 

primjenjuju u uĉionici. To su, na primjer, alati za sastavljanje provjera 

znanja, za predaju zadataka, za praćenje napredovanja uĉenika i drugi. S 

druge strane, uĉenicima je najvaţniji jednostavan pristup do onih materijala 

koji im trebaju, odnosno koje im je nastavnik namijenio. 

Wiki sustavi su takoĊer dinamiĉka web sjedišta jer na njima korisnici mogu 

dodavati nove i mijenjati postojeće sadrţaje, a sve se promjene biljeţe u bazu 

podataka. Niz najnovijih promjena moţe se vidjeti pregledavanjem povijesti 

stranice. 

 

AKTIVNOST 

Pokušajte se prisjetiti još neke vrste web sjedišta za koju ste sad uvjereni 

da se stranice koje vidite stvaraju dinamiĉki na temelju podataka iz neke 

baze podataka. 

  

CARNet nudi online 

teĉaj o LMS-u Moodle 

dostupan 

nastavnicima u 

školama, Izrada 

online teĉaja pomoću 

Moodle-a. 

http://www.carnet.hr/moodle/o_usluzi
http://www.carnet.hr/moodle/o_usluzi
http://www.carnet.hr/moodle/o_usluzi
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Vrste školskih web sjedišta 
na CARNetovim posluţiteljima 

CARNet školama nudi izbor vrste web sjedišta. 

 Škola moţe izabrati web sjedište u CARNetovom CMS-u. Pritom 

CARNet daje programe za upravljanje sadrţajem i gotove predloške 

dizajna, a nastavnici i uĉenici se trebaju baviti iskljuĉivo sadrţajem. 

 Škola se moţe odluĉiti i za tzv. web izvan sustava. On moţe biti 

statiĉki, što znaĉi da autori školskih web stranica sastavljaju HTML 

dokumente, postavljaju ih na posluţitelj i zamjenjuju novima pri 

svakoj promjeni podataka. Web izvan sustava moţe biti i dinamiĉki, 

zasnovan na nekom CMS-u razliĉitom od CARNetova, pri ĉemu se 

sustav koristi bazom podataka koju škola dobiva na raspolaganje. 

O prednostima dinamiĉkog pred statiĉkim webom bilo je rijeĉi u prethodnim 

lekcijama. 

  

U pravilu škola ne 

moţe imati obje vrste 

web sjedišta 

istovremeno. 
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Prednosti upotrebe  
CARNetovog CMS-a 

CARNetov CMS tim kod svake veće 

promjene mogućnosti svog CMS-a 

objavljuje novosti.  

Glavna prednost CARNetovog CMS-

a pred CMS-om koji bi postavila 

škola vezana je uz odrţavanje 

sustava: CARNetov CMS odrţava 

skupina struĉnjaka iz CARNeta, dok 

je za odrţavanje CMS-ova koje je 

razvila i(li) samo instalirala škola, 

odgovorna škola. 

Odrţavanje sustava sastoji se od 

ispravljanja pogrešaka i dodavanja 

novih mogućnosti (funkcionalnosti) 

sustavu. Ispravljanje pogrešaka koje 

mogu uoĉiti korisnici, kao što su 

dodavanje upozorenja prilikom 

slanja pogrešno popunjenih 

obrazaca, ispravljanje pogrešaka u prikazu podataka i drugi, vaţno je jer 

omogućuje nesmetan rad web sjedišta. No, korisnike raduje i dodavanje 

novih mogućnosti sustavima.  

Postoje i pogreške koje korisnici ne vide, a koje se moraju ispraviti bez 

odlaganja. Naime, programi na web posluţiteljima mogu postati meta 

zlonamjernih napadaĉa koji mogu promijeniti sadrţaj napadnutog web 

sjedišta ili napraviti još veću štetu. Zato se svaki uoĉeni sigurnosni propust 

mora odmah ispraviti, što osobama odgovornima za web sjedišta u školama 

moţe biti vrlo zahtjevno jer su to najĉešće nastavnici kojima je primarno 

zaduţenje rad s uĉenicima i roditeljima. 

Druga je vaţna prednost CARNetovog CMS-a za škole dostupnost izravne 

podrške korisnicima koja se pruţa putem: 

 distribucijske (mailing) liste na koju se od veljaĉe 2009. godine 

automatski pretplaćuju svi administratori resursa 

 foruma 

 izravne pomoći putem CARNetovog helpdeska 

te kroz stvaranje ovog priruĉnika. 

  

 

Problem: prvo razgovarati s uĉenikom  

koji je razbio prozor ili prvo riješiti 

novootkriveni sigurnosni propust u 

vlastitom CMS-u? 

Rješenje je CARNetov CMS! 

http://www.carnet.hr/cms/novosti
https://lists.carnet.hr/listinfo/skole-cms-korisnici
http://forum.skole.hr/viewforum.php?f=70
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Pogled na web stranice 

u CARNetovom CMS-u 

Uvod 

U ovom su poglavlju opisani osnovni elementi od kojih se sastoje web 

stranice izraĊene u CARNetovom CMS-u.  

OPIS POGLAVLJA 

Cilj je ovog poglavlja da vam s korisniĉke strane predstavi elemente s 

kojima ćete se kasnije baviti kao administratori, odnosno autori školskih 

web stranica. 

U ovom ćete poglavlju na web stranicama škola, neovisno o dizajnu, 

uoĉiti: 

 vertikalnu navigaciju 

 jedan ili više skupova dodatnih linkova 

 razne elemente (module) na stranicama. 

Promatrajući module koji su unaprijed postavljeni na vaše web sjedište 

kao i module na drugim web sjedištima izraĊenim pomoću CARNetovog 

CMS-a, moći ćete poĉeti razmišljati o modulima koje ţelite na web sjedištu 

svoje škole, te odluĉiti koja ćete poglavlja o modulima prvo prouĉavati u 

ovom priruĉniku. 

Nakon završenog poglavlja moći ćete se prijaviti na web sjedište škole bez 

dileme: „Treba li pisati '@skole.hr' ili ne?“. 

Konaĉno, saznat ćete koje korisniĉke postavke moţe svaki registrirani 

posjetitelj postaviti na web sjedištu svoje škole te ćete moći namjestiti 

postavke prema svojim ţeljama i(li) potrebama. 

U ovom ćete poglavlju promatrati razna web sjedišta izraĊena pomoću 

CARNetovog CMS-a. Ako je vaše školsko web sjedište jedno od njih, moći 

ćete ga iskoristiti kao jedan od primjera. 

 

O detaljima uporabe pojedinih modula na web stranicama bit će rijeĉi u 

poglavljima koje se odnose na svaku pojedinu vrstu modula. 
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Moduli 

AKTIVNOST 

Posjetite stranice Skockajte web 2010. Na njima se nalaze linkovi na 

najbolja web sjedišta škola izraĊena u CARNetovom CMS-u koja su 

izabrana na istoimenom natjecanju. 

Uoĉite vrste sadrţaja koji se ponavljaju na više web sjedišta (na primjer 

vijesti, ankete, kalendar,...). 

Napomena: web sjedišta se mijenjaju i moţe se dogoditi da pri nekom 

drugom posjetu istim web sjedištima na njima uoĉite druge elemente.  

 

Sav je sadrţaj na web stranicama u CARNetovom CMS-u organiziran u tzv. 

module. Oni se na školskim web sjedištima nalaze u pravokutnicima 

smještenim na raznim dijelovima stranice: 

 na vrhu 

 u uskim, boĉnim stupcima 

 u središnjem podruĉju. 

 

Slika naslovnice s oznaĉenim modulima. 

Nemaju sva web sjedišta jednake module – niti u središnjem podruĉju za 

sadrţaj, niti u uskim stupcima. Ako su moduli i jednaki, ĉesto su prikazani 

razliĉitim redoslijedom i(li) sadrţe razliĉite podatke. 

http://cuc.carnet.hr/2010/skockajte_web
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Nadalje, moţe se uoĉiti da se na svakom pojedinom web sjedištu pojedini 

moduli mogu pojavljivati na svim stranicama, ali da se mogu nalaziti i samo 

na naslovnici ili na nekoj od stranica u dubini web sjedišta. 

Module na stranicama web sjedišta postavlja administrator web sjedišta, a 

mogu mu pomoći administratori pojedinih stranica. 

 

AKTIVNOST 

Uoĉite razliku izmeĊu rasporeda modula na web sjedištima škola i 

rasporeda modula na CARNetovom web sjedištu. 

 

  

http://www.carnet.hr/
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Vertikalna navigacija 

 

AKTIVNOST 

Na web sjedištima koja ste posjetili u prethodnoj lekciji uoĉite modul koji 

sadrţi popis stranica na njemu. 

 

Stranice su u web sjedištu organizirane hijerarhijski. To znaĉi da posjetitelj 

prvo vidi linkove na „gornju“ razinu stranica. Uz neke se linkove nalaze 

strelice.  

Kad posjetitelj klikne na neki od linkova, otvara se odgovarajuća stranica. 

Ako je uz link stajala strelica, u navigaciji se sad vide linkovi na stranice koje 

su administratori smjestili hijerarhijski „ispod“ upravo otvorene stranice. 

 

 

Navigacija u poĉetnom stanju i nakon klika na link O školi  

pokraj kojeg je prikazana strelica. 

Nakon klika se otvara sljedeća razina linkova, 

a klikom na link Djelatnici otvorila bi se još jedna razina. 

Skup linkova koji posjetitelju omogućavaju „plovidbu“ do svih stranica 

sloţen je u svim izgledima školskih web sjedišta vertikalno, pa ga zovemo 

vertikalna navigacija. 

Vertikalna navigacija stvara se dinamiĉki ovisno o pravima svakog pojedinog 

posjetitelja. Naime, administratori mogu neke stranice sakriti od pogleda 

odreĊenih skupina korisnika. Tipiĉan su primjer podaci o razredima koji su 

po inicijalnim postavkama web sjedišta vidljivi samo prijavljenim 

korisnicima iz iste škole, a skriveni od ostalih posjetitelja. 

U starim se 

priruĉnicima za 

stranicu (u nekim 

posebnim 

sluĉajevima s 

podstranicama) moţe 

naći izraz 

kategorija. 
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Navigacija iz prethodnog primjera s linkovima koje vidi prijavljeni korisnik  

(bez obzira na školu iz koje dolazi). 

Uoĉite link Razredi koji u prethodnom primjeru,  

dok se korisnik još nije prijavio, nije bio vidljiv. 

Osim vertikalne navigacije korisnik moţe uoĉiti i niz horizontalnih linkova 

na vrhu svih stranica te, ukoliko su postavljeni, i module s linkovima na 

ostalim mjestima. Ti su moduli namijenjeni prvenstveno objavljivanju 

linkova koji vode na druga web sjedišta, iako mogu voditi i do pojedinaĉnih 

stranica na istom web sjedištu. 

Svojstveno je vertikalnoj navigaciji u CARNetovom CMS-u da u pravilu vodi 

do gotovo svih stranica na web sjedištu, naravno pod uvjetom da je 

posjetitelj ovlašten za njihovo pregledavanje. 

Jedan od zadataka administratora je organiziranje stranica u vertikalnu 

navigaciju. Pritom moţe mijenjati ili brisati postojeće te dodavati nove 

stranice. 

  

Naziv koji se još 

upotrebljava za 

horizontalnu 

navigaciju je „mrvice 

kruha“ 

(breadcrumbs). 
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Prijava na web sjedište 

Da bi dobio veća prava na školskim web sjedištima i vidio sadrţaje koje 

anonimni posjetitelji ne smiju vidjeti, posjetitelj se treba prijaviti (logirati) 

na web sjedište. 

Na školska web sjedišta korisnici se prijavljuju svojom korisniĉkom oznakom 

i pripadajućom lozinkom unutar domene skole.hr. Dakle, budući da smo 

već u školama, uz korisniĉku oznaku nije potrebno navoditi domenu. 

 

Prijava. 

Korisnik koji se prijavi na jednom školskom web sjedištu izraĊenom pomoću 

CARNetovog CMS-a, bit će prijavljen i na ostalim web sjedištima izraĊenim 

u CARNetovom CMS-u. S druge strane, za ostale CARNetove usluge morat će 

se prijavljivati odvojeno, koristeći se punim AAI@EduHr korisniĉkim 

imenom. 

 

Pri prijavi na stranice namijenjene svim CARNetovim korisnicima, 

kao što je webmail, treba upisati svoje puno korisniĉko ime iz sustava AAI@EduHr. 

  

http://www.aaiedu.hr/
http://webmail.carnet.hr/
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Korisničke postavke  

Iza linka Korisniĉke postavke krije se nekoliko meĊusobno nepovezanih 

parametara koji mogu olakšati uporabu web sjedišta. 

Trajanje sjednice 

Iz sigurnosnih razloga većina sustava 

koji zahtijevaju prijavu (logiranje) 

korisnika, automatski odjavljuju 

korisnika nakon odreĊenog vremena 

njegove neaktivnosti. 

Naime, korisnik se moţe udaljiti od 

raĉunala, a što je raĉunalo dulje bez 

nadzora, povećava se mogućnost da se 

neka druga osoba posluţi njegovim 

raĉunalom. Ta druga osoba moţe pod 

imenom prijavljenog korisnika 

neovlašteno promijeniti sadrţaj 

stranica, pisati poruke na forumu ili 

„samo“ vidjeti sadrţaje koji joj nisu 

namijenjeni. Da bi se izbjegle takve 

situacije, trajanje sjednice je kod 

većine sustava ograniĉeno. 

Unaprijed zadana vrijednost trajanja sjednice u CARNetovom CMS-u je 

180 minuta i ne preporuĉa se povećavati je. 

  

 

Za vrijeme neaktivnosti korisnika 

njegovim se identitetom  

moţe posluţiti bilo tko. 
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Pristupačnost 

Jedan od naĉina povećanja pristupaĉnosti web stranice za korisnike s 

poteškoćama vida je opcija koja omogućuje promjenu kontrasta teksta i slika 

u odnosu na pozadinu stranice. 

U CARNetovom se CMS-u moţe birati izmeĊu tri izgleda. 

 

Crno-bijela, bijelo-crna i web stranica s originalnim postavkama. 

Pretpostavka je da će većini korisnika odgovarati originalne postavke jer se 

bojom pozadine istiĉu granice pojedinih modula i na taj se naĉin olakšava 

ĉitanje. 
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Moje pretplate 

Da bi lakše pratio novosti na web sjedištu svoje škole, korisnik se moţe 

pretplatiti na novosti. To znaĉi da će mu obavijesti o novostima stizati u 

sanduĉić elektroniĉke pošte na domeni skole.hr ili će, ako je prijavljen na 

školsko web sjedište, popis novosti vidjeti na stranici Korisniĉke 

postavke. 

Korisnik moţe primati novosti samo iz ovih modula: 

 vijesti 

 forum 

 dokumenti (za sve dokumente ili pri promjeni pojedinog 

dokumenta) 

 pitanja i odgovori. 

Svi ti moduli uz naslov imaju ikonu za pretplatu.  

Korisnik koji je upisao neki dogaĊaj u kalendar moţe postaviti podsjetnik 

na taj dogaĊaj, pri ĉemu obavijesti stiţu na isti naĉin kao pretplata. 

 

Uz naslove modula na koje se korisnik moţe pretplatiti stoji ikona pisma. 

Klikom na istu ikonu kasnije se moţe ukinuti pretplata. 

  

Isti moduli koji 

podrţavaju pretplatu 

imaju i svoje RSS 

izvore. To znaĉi da 

novosti iz njih moţete 

pratiti i u svom 

omiljenom RSS 

ĉitaĉu. 

Ĉinjenica da neki 

moduli podrţavaju 

pretplatu, a drugi ne, 

moţe biti odluĉujuća 

pri izboru modula. 
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Poĉetne postavke pretplate korisnik moţe odrediti na stranici Korisniĉke 

postavke. 

 

Moţe se odrediti koliko će ĉesto stizati obavijesti o novostima i na koji naĉin. 

Sve su aktivne pretplate navedene takoĊer u modulu Moje pretplate na 

stranici Korisniĉke postavke. Za svaku se pretplatu mogu pojedinaĉno 

promijeniti postavke klikom na link Postavke i izborom ţeljenih opcija. 

 

Korisniku koji inaĉe prima obavijesti samo jednom dnevno  

i to putem portala (v. prethodnu sliku)  

je oĉito dokument o ponavljanju gradiva prof. Bingića vaţan.  

Zato za njega prima obavijesti odmah po promjeni i to elektroniĉkom poštom. 

Bilo koja od pretplata moţe se ukinuti iz ovog popisa klikom na ikonu za 

brisanje ( ) na poĉetku retka s pretplatom. 

 

VJEŢBA 

Ako vaša škola već ima web sjedište, pretplatite se s razliĉitim 

parametrima na novosti iz dviju rubrika. 

Ako vaša škola još nema web sjedište, to moţete uĉiniti i kasnije. 
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Obavijesti i izvještaji pretplate  

U modulu Obavijesti i izvještaji pretplate nalazi se popis pristiglih 

obavijesti o novostima na web sjedištu, kao i podsjetnicima iz kalendara. 

 

Popis obavijesti. 

Za svaku od obavijesti klikom na njezin naslov dobiva se detaljnija obavijest, 

te jedan ili više linkova na novoobjavljene sadrţaje. 

 

Obavijest o novosti. 

U rubrici Link nalazi se link koji omogućava posjet novoobjavljenom sadrţaju. 

U popisu se mogu izabrati pojedinaĉne ili sve obavijesti (Check all) te 

obrisati (Erase checked). Gumb Reset sluţi za brisanje svih oznaka iz 

popisa. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. cjelina: 

Administriranje 
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Administriranje – uvod 

Rezultate većine poslova opisanih u cjelini „Administriranje“ posjetitelji i 

autori web sjedišta ne primjećuju. No, ako su provedeni na pogrešan naĉin, 

doţivljaj pregledavanja školskih web stranica pojedinim će ili svim 

posjetiteljima biti umanjen, a u najgorem sluĉaju i nemoguć. 

S druge strane, cjelina priruĉnika koja se odnosi na administriranje upoznaje 

vas s naĉinom rada web sjedišta i uvodi u odnose izmeĊu raznih objekata na 

web sjedištu: stranica, modula, korisnika i drugih. Na temelju steĉenih 

saznanja moći ćete se efikasnije snalaziti u administratorskim funkcijama pri 

radu s modulima, što je opisano u trećem dijelu ovog priruĉnika.  

 

Ova je cjelina priruĉnika namijenjen prvenstveno administratorima web 

sjedišta i web stranica. To su administratori resursa i administratori škola, 

koji su svojom funkcijom postali i administratori web sjedišta, te svi oni koji 

su kasnije imenovani administratorima web stranica ili sjedišta.  

Sljedeća poglavlja mogu pregledati i ambiciozniji autori web stranica, no 

njima je vaţno samo da stvore sliku o naĉinu rada CMS-a i razumiju uloge 

podijeljene u svom timu. 
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Kako početi? 

U poglavlju o web sjedištima bilo je rijeĉi o razlikama izmeĊu dvaju vrsta 

web sjedišta. Pretpostavimo li da ste se odluĉili za web sjedište u 

CARNetovom CMS-u, u ovom ćete poglavlju imati mogućnost upoznati se s 

pripremnim koracima za izradu takvog web sjedišta. 

Za prve korake u izradi web sjedišta zaduţeni su administratori imenika i 

resursa. Ovo je poglavlje ujedno prilika da provjerite jesu li te uloge 

dodijeljene osobama koje još uvijek rade u vašoj školi i zainteresirane su za 

suradnju na stvaranju školskog web sjedišta. 

Bit će rijeĉi i o „promjeni adrese“ školskih web stranica, a poglavlje završava 

aktiviranjem školskog web sjedišta. 

 

OPIS POGLAVLJA 

Cilj je ovog poglavlja proći kroz sve korake potrebne za stvaranje web 

sjedišta. 

Nakon ovog poglavlja moći ćete: 

 opisati funkcije administratora imenika, administratora resursa i 

administratora škola vezano uz postavljanje školskih web sjedišta 

 moći postaviti web sjedište u CARNetovom CMS-u 

 objasniti što je sve potrebno da bi se vaše web stranice otvarale 

kad ih posjetitelj zatraţi upisujući adresu (ime domene) koju vi 

smatrate prikladnom za vašu školu i jednostavnom za pamćenje. 

Prvi posjet školskom web sjedištu je jednostavan i u njemu biste se 

sigurno snašli i bez ovog priruĉnika, no u ovom ćete poglavlju povezati 

korake koji se pritom provode s dosadašnjim znanjima o CMS-ovima 

općenito. 

U ovom ćete poglavlju kroz aktivnosti i vjeţbe proći administrativne 

korake potrebne za imenovanje administratora, a zatim ćete posjetiti 

administracijsko suĉelje sustava HUSO kako biste se provjerili kome su 

dodijeljene uloge administratora u vašoj školi. U ovom je poglavlju prilika 

da se upoznate s postupkom dobivanja vlastite domene. Ako još nemate 

web sjedište u CARNetovom CMS-u, imat ćete priliku proći kroz 

pripremni postupak u administracijskom suĉelju sustava HUSO te kroz 

kratak postupak stvaranja web sjedišta. 
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Administratori imenika  
i administratori resursa 

Administratori imenika i administratori resursa sluţbeni su predstavnici 

škola u odnosima s CARNetom. 

Vaţna je uloga administratora imenika resetiranje lozinki korisnicima koji su 

ih zaboravili. 

Administratori imenika (AI) zaduţeni su za sve podatke vezane uz 

elektroniĉke identitete uĉenika i djelatnika škole kao i za podatke o školi koji 

se takoĊer nalaze u sustavu AAI@EduHr. 

Administratori resursa (AR) dodjeljuju resurse dobivene od CARNeta 

korisnicima u svojoj školi i po potrebi u ime škole zahtijevaju proširenje 

resursa. Administratori resursa se najĉešće bave web stranicama škole. 

Administratori škola (AŠ) su istovremeno AI i AR. Pretpostavlja se da će 

administratori škola biti imenovani prvenstveno u manjim školama u kojima 

se oĉekuje manje posla za administratore, pa obje funkcije moţe obavljati 

jedna osoba. 

U pravilu u školi postoji po jedan AI i AR i oni se imenuju putem obrasca koji 

škola šalje na CARNetovu adresu. Ako neki od administratora napusti školu, 

treba imenovati novog administratora. 

 

AKTIVNOST 

Posjetite stranicu o sluţbenim predstavnicima škola na CARNetovom web 

sjedištu. Ako vam je ovo prvi posjet toj stranici, proĉitajte tekst na njoj. 

Pogledajte koji su sluţbeni predstavnici vaše škole. Ako netko od njih više 

nije djelatnik vaše škole, preuzmite odgovarajući obrazac za imenovanje 

novog administratora i ispunite ga. Obrazac trebaju potpisati administrator 

i ravnatelj, treba ga potvrditi peĉatom škole te ga dostaviti u CARNet. 

 

  

http://www.aaiedu.hr/
http://www.carnet.hr/ustanove_clanice/administratori_skola
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Određivanje administratora 

u administracijskom sučelju  

sustava HUSO 

U administracijskom suĉelju sustava HUSO administrator imenika moţe 

korisniku ili nekolicini korisnika postaviti AI, AR ili AŠ kao tip 

administratora. 

 

Vrsta administratora odreĊuje se u administracijskom suĉelju sustava HUSO. 

Imenovanje „rezervnih“ administratora je u pravilu potrebno samo u 

izvanrednim sluĉajevima, na primjer kad je AI nekoliko dana odsutan, a 

oĉekuje se da će korisnici moţda zaboravljati svoje lozinke u tom razdoblju. 

Sliĉno vrijedi i za administratora resursa. 

Vaţno je napomenuti da za rad s web sjedištem u CARNetovom CMS-u ne 

treba postavljati nove administratore – niti imenika, niti resursa. 

 

VJEŢBA 

Posjetite administracijsko suĉelju sustava HUSO i uvjerite se da nemate 

više administratora imenika i administratora resursa nego što je to nuţno. 

Da biste to provjerili, trebate prelistati sve djelatnike jer ne postoji 

pretraţivanje po tipu administratora. 

Ova je vjeţba osobito vaţna ako ste poĉeli raditi u svojoj sadašnjoj školi 

nakon uvoĊenja sustava HUSO, jer postoji mogućnost da su u sustavu 

ostaci nekih imenovanja iz vremena prethodnih administratora. 

 

  

Velike škole mogu 

imati po jednog AI u 

svakom turnusu zbog 

lakšeg kontaktiranja s 

korisnicima. 

http://admin.skole.hr/
http://admin.skole.hr/
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Priprema u administracijskom 
sučelju sustava HUSO 

Prvi korak kod postavljanja školskog web sjedišta treba odraditi 

administrator resursa. No, budući da je za neke poslove potrebna i 

intervencija administratora imenika, ovaj ćemo posao prikazati sa stanovišta 

administratora škole – funkcije koja objedinjava uloge administratora 

imenika i administratora resursa. 

 

Funkcije koje su na raspolaganju administratorima škole su „zbroj“ funkcija 

koje vide administratori imenika i administratori resursa. 

Administrator resursa prvo treba izabrati link Web i tamo, ako već nije 

izabran, izabrati Web na sustavu upravljanja sadrţajem. Nakon toga 

treba kliknuti na Promijeni tip weba i priĉekati nekoliko minuta. 

 

Izbor vrste web sjedišta. 

Nakon promjene treba priĉekati nekoliko minuta. 

AKTIVNOST 

Provjerite koji je tip weba postavljen za vašu školu. 

Ako već sad ţelite aktivirati web na CMS-u, moţete to uĉiniti. Na ovaj se 

korak moţete vratiti i kasnije, kad zaţelite aktivirati ponuĊeni CMS. 

 

  

Promjenom vrste web 

sjedišta postojeći se 

sadrţaj ne briše – 

samo postaje 

nedostupan putem 

uobiĉajene web 

adrese. 
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Sekundarna domena 

CARNet svakoj školi dodjeljuje poddomenu unutar domene skole.hr. Zato 

su, na primjer, web stranice Osnovne škole „Oštro pero“ dostupne 

upisivanjem adrese os-ostro-pero.skole.hr. Da bi se korisnicima 

naviknutim na web adrese koje poĉinju kraticom „www“ olakšao pristup web 

stranicama, škola dobiva i poddomenu koja poĉinje tim nizom znakova, na 

primjer www.os-ostro-pero.skole.hr. 

Ako škola ţeli imati web adresu s vlastitim imenom domene, na primjer 

www.ostro-pero.hr, ona mora registrirati svoju domenu ostro-pero 

unutar hrvatske vršne domene .hr (sekundarnu domenu). 

Kad posjetitelj preuzme neku od školskih web stranica koje su na vlastitoj 

domeni, u adresnoj traci web preglednika će se ipak pojaviti izvorno ime 

domene (unutar domene skole.hr). 

 

Adresna traka web preglednika. 

Registracija domene 

Domena se moţe registrirati u bilo kojem trenutku. Ako škola promijeni ime, 

ona moţe (i trebala bi) promijeniti i naziv domene. 

Postupak registracije domene u hrvatskom domenskom prostoru je 

besplatan i sastoji se od nekoliko jednostavnih koraka: 

1. Smisliti ime domene vezano uz naziv škole koje sadrţi slova engleske 

abecede i eventualno znamenke te znak „-“ (minus). 

2. Provjeriti da ţeljeno ime domene već nije zauzeto što je moguće 

obaviti pretraţivanjem .hr domena na CARNetovim stranicama. 

3. S CARNetovih stranica preuzeti obrazac za registraciju besplatne 

domene ispuniti ih (potrebna je pomoć tajnika škole oko registra u 

koji je škola upisana, te odgovorne osobe za peĉat škole i potpis). 

4. Poslati obrasce DNS sluţbi unutar CARNeta. 

5. Priĉekati odgovor. 

  

http://www.carnet.hr/dns
http://www.carnet.hr/dns/administracija/registracija_besplatne
http://www.carnet.hr/dns/administracija/registracija_besplatne
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AKTIVNOST 

Ako vaša škola nema domenu, moţete provjeriti pretraţivanjem popisa 

domena jesu li vaši prijedlozi za ime domene slobodni. 

Ako škola ima svoju domenu, provjerite pretraţivanjem nalaze li se u 

popisu domena ispravni podaci o vašoj školi. U sluĉaju da podaci nisu 

ispravni, moţete putem obrasca za registraciju promijeniti te podatke.  

 

Aktivacija domene 

Ako škola već ima registriranu domenu i web stranice na nekom drugom 

posluţitelju, svoju domenu moţe aktivacijom prenijeti na CARNetov web 

posluţitelj. 

Registracija domene samo je „zauzimanje“ imena, nakon ĉega je potrebno 

domenskim posluţiteljima za domenu .hr dostaviti informaciju koje će 

raĉunalo (domenski posluţitelj) znati adresu raĉunala na kojem se nalaze 

vaše web stranice. Iako pozadina ovog postupka izgleda sloţeno, aktivacija 

domene je sa stanovišta vlasnika web sjedišta takoĊer jednostavna: 

1. Na CARNetovim stranicama preuzeti obrazac za aktivaciju domene. 

2. Na obrascima ispuniti: 

 naziv HR domene: na primjer ostro-pero.hr 

 ime osnovnog domenskog posluţitelja: dns1.skole.hr 

IP adresa osnovnog domenskog posluţitelja: 

193.198.184.135 

 ime pomoćnog domenskog posluţitelja: dns2.skole.hr 

IP adresa pomoćnog domenskog posluţitelja: 

193.198.184.136 

 potpis podnositelja zahtjeva za registraciju ili 

administrativno-tehniĉke kontakt osobe. 

3. Ostala polja na obrascima ne treba ispunjavati jer se šalju na adresu 

CARNeta s napomenom „za HUSO“, gdje se dalje ispunjavaju 

tehniĉki podaci i prosljeĊuju DNS sluţbi. 

  

http://www.carnet.hr/dns/administracija/posluzitelj
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Posao u administracijskom sučelju 

sustava HUSO 

Kad dobije potvrdu o aktiviranju domene, administrator imenika treba naziv 

domene upisati u podatke o školi: 

 

Podaci o školi koji se odnose na domenu. 

Polje MX record za sekundarnu domenu je u stvari dio MX recorda koji 

omogućava upotrebu e-mail adresa s domenom škole. Na primjer, tako će se 

moći upotrebljavati adrese oblika ime.prezime@ostro-pero.hr umjesto 

ime.prezime@skole.hr ili ime.prezime@os-ostro-pero.skole.hr. 

Dozvoljeno zauzeće prostora za internetske stranice zasad se odnosi 

samo na web stranice ostvarene kao tzv. statiĉki web. Sadrţaj tog polja ne 

moţe se promijeniti iz administracijskog suĉelja, nego ga mogu promijeniti 

samo administratori sustava. 

  

Upisivanje domene u 

polje MX record 

atraktivno je u 

kombinaciji s 

definiranjem aliasa. 

Tako škola moţe 

imati adrese kao što 

su: 

tajnistvo@ostro-

pero.hr, 

psiholog@ostro-

pero.hr i sl. 
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Prvi posjet web sjedištu 
u CMS-u 

Pristup web sjedištu nakon njegovog postavljanja omogućen je samo 

administratoru resursa. To znaĉi da se korisniku koji zatraţi neku od vaših 

web stranica pojavljuje stranica s prostorom za prijavu, a prijaviti se moţe 

samo administrator resursa. 

 

Prijava – pristup je omogućen samo administratoru resursa. 

U drugom koraku administrator bira poĉetni dizajn. Izabrani dizajn samo je 

poĉetni izbor – on se kasnije moţe u bilo kojem trenutku promijeniti. 

 

Poĉetni izbor dizajna – prvo treba odabrati izgled, a onda na sljedećoj stranici i boje. 
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Pri tom se koraku prvo stvara baza podataka potrebna za rad web sjedišta i 

ona se puni poĉetnim podacima. Tu se, meĊu ostalim, nalazi kostur strukture 

web sjedišta, nekoliko ĉlanaka i ostali podaci koji bi administratorima iz 

većine škola mogli olakšati poĉetno postavljanje stranica. Oni se mogu prema 

ţelji administratora mijenjati, odnosno brisati. 

 

Stvaranje i punjenje baze s podacima za web sjedište. 

Upravo se kopira popis korisnika. 

Nakon aktiviranja dizajna svi posjetitelji mogu vidjeti novo web sjedište. 

Preporuĉa se što skorije punjenje odgovarajućim sadrţajem, no u ovom ćemo 

priruĉniku ipak prvo pogledati od ĉega se sastoje web sjedišta stvorena 

CARNetovim CMS-om. 

 

VJEŢBA 

Ako ste tek u prošloj lekciji aktivirali svoje web stranice na CARNetovom 

CMS-u, onda je sad pravo vrijeme da prvi put posjetite svoje novo web 

sjedište. 
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Administratorski pogled 

Administratorski se pogled na web stranice bitno razlikuje od pogleda ostalih 

korisnika. Za razliku od ostalih korisnika, administrator vidi: 

 strelice uz module koje moţe brisati, premještati ili uz koje moţe 

dodavati nove module 

 linkove na funkcije koje omogućavaju ureĊivanje svakog modula na 

stranici 

 izbornik Upravljanje portalom. 

 

Administratorski pogled na stranicu. 

Istaknute su strelice na kojima su linkovi za rasporeĊivanje modula  

i izbornik Upravljanje portalom. 

Administratorske ovlasti na web sjedištima škola u poĉetku imaju samo 

administratori škola i administratori resursa iste škole. Oni kasnije mogu 

ulogu administratora pojedinih stranica ili cijelog web sjedišta dodijeliti i 

drugim korisnicima unutar CMS-a. 

Funkcije opisane u ovom poglavlju odnose se jednim dijelom na korisnike 

koji imaju ovlasti administriranja pojedinih stranica, a dijelom na one koji 

imaju ovlasti administriranja cijelog web sjedišta. 

  

U školama koje su 

web sjedište izradile 

odmah nakon 

uvoĊenja usluge 

CARNetovog CMS-a 

administratorska 

prava imaju i 

administratori 

imenika. 
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OPIS POGLAVLJA 

Po završetku ovog poglavlja moći ćete: 

 razmještati module po stranici 

 dodavati nove module i brisati postojeće 

 dodavati nove stranice sa suĉelja školskih web stranica. 

Upoznat ćete se i s funkcijama koje su na raspolaganju administratorima 

web sjedišta, no upotrebljavat ćete ih tek u sljedećim poglavljima. 

Punjenje pojedinih vrsta modula sadrţajem obuhvaćeno je sadrţajem 

cjeline o modulima. 

 

Redoslijed rada 

Ako se web sjedište konstruira „od nule“, prvo se treba postaviti navigacija, 

ĉime se odreĊuje od kojih će se stranica sastojati web sjedište. Nakon 

postavljanja navigacije treba ovlastiti suradnike za ureĊivanje pojedinih 

stranica nakon ĉega bi svatko trebao krenuti na „svoj pravi posao“: biranje i 

rasporeĊivanje modula na „svojim“ stranicama te punjenje stranica 

sadrţajem. 

 

Postavljanje navigacije, izbor i postavljanje modula te punjenje modula sadrţajem. 

Budući da web sjedište za škole na CARNetovom CMS-u već sadrţi 

navigaciju koja uglavnom moţe zadovoljiti potrebe većine škola, u ovom 

ćemo priruĉniku krenuti od izabiranja i postavljanja modula.  

Stranice se mogu dodavati, a navigacija ureĊivati i kasnije – kad se pojavi 

potreba.  
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Dodavanje, raspoređivanje i 
brisanje modula 

Postoje ĉetiri vrste modula: 

 moduli koji se mogu dodavati, brisati i mijenjati – oni su u 

administratorskom pogledu oznaĉeni strelicama 

 moduli kojima se moţe izravno utjecati na sadrţaj, ali ih se ne moţe 

ukloniti: zaglavlje stranice i niz linkova ispod njega 

 moduli na ĉiji se sadrţaj moţe utjecati samo posredno i takoĊer se ne 

mogu ukloniti: vertikalna navigacija (izbornik), navigacijska traka 

(mrvice kruha, modul breadcrumbs), modul s imenom škole te 

modul na dnu stranice (podnoţje, footer) 

 modul na koji administratori web sjedišta ne mogu utjecati: modul 

za prijavu (login modul). 

U ovom će poglavlju biti rijeĉi samo o modulima koji se mogu slobodno 

rasporeĊivati po stranici. Dodavanje, rasporeĊivanje i brisanje modula 

poslovi su koje mogu obavljati administrator web sjedišta te administratori 

stranica na kojima se nalaze ili trebaju nalaziti moduli. 

Izbornik za rad s modulima 

Klikom na strelicu uz naslov modula pojavljuje se izbornik za rad s 

modulima. Njegov sadrţaj ovisi o poloţaju modula na stranici, no gotovo 

uvijek sadrţi funkcije za dodavanje modula, za pomicanje modula unutar 

istog stupca, za brisanje modula i za promjenu svojstava modula. 

 

Jedan od izgleda izbornika koji se dobiva klikom na strelicu  

za rasporeĊivanje i ureĊivanje modula. 
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Raspored modula u bočnim stupcima 

Svaki se modul moţe nalaziti na svim stranicama ili samo na jednoj.  

Administrator moţe razlikovati te dvije skupine modula po boji strelice 

kojom se otvara izbornik: plavom su strelicom oznaĉeni moduli postavljeni 

samo na prikazanoj stranici, dok se ţuta strelica nalazi uz module koji se 

nalaze na svim stranicama. Nepromjenjiv modul s vertikalnom navigacijom 

uvijek zauzima najviše mjesto u svom stupcu. 

 

Strelica kojom se otvara izbornik za rasporeĊivanje modula 

je ţute boje na modulima koji se nalaze na svim stranicama,  

a plave boje na modulima prikazanima samo na jednoj stranici. 

Unutar boĉnog stupca moduli se rasporeĊuju prema sljedećim pravilima: 

 na vrhu stupca smješteni su moduli koji se prikazuju na svim 

stranicama 

 slijede moduli koji se nalaze samo na prikazanoj stranici 

 na dnu stupca se mogu nalaziti moduli koji se nalaze na svim 

stranicama. 

Modul se ne moţe premještati iz jednog u drugi uski stupac, kao niti sa 

stranice na stranicu. 

Modul se moţe naknadno pomicati u okviru navedenih pravila. Modul se 

moţe i obrisati, ĉime se ĉesto briše i njegov sadrţaj (ovisi o vrsti modula). 

Moduli se ne mogu premještati iz jednog u drugi uski stupac. 
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Umetanje modula 

Umetanje modula nalik je kasnijem ureĊivanju postavki, no osnovna je 

razlika u tome što je pri umetanju modula potrebno odrediti vrstu modula. U 

ovom ćemo se poglavlju baviti modulom koji sadrţi tekst. Svi su moduli 

obraĊeni u cjelini „Moduli“. 

 

Okvir za upisivanje postavki modula. 

Ţuta podloga govori da je rijeĉ o modulu koji se nalazi na svim stranicama 

– inaĉe bi podloga bila bijela. 

Svakom se modulu moţe sakriti naslov ili se postojeći naslov (koji je najĉešće 

na engleskom) moţe zamijeniti vlastitim. 

  

Primjer modula statiĉki HTML s ukljuĉenim naslovom i bez njega. 

U primjeru je rijeĉ o nizu slika (bannera) na kojima su  

linkovi na sadrţaje s drugih web sjedišta. 

 

Funkcija Postavke 

moţe vam posluţiti 

da vidite koje je vrste 

pojedini modul na 

vašim stranicama – 

bilo da je postavljen 

pri stvaranju web 

sjedišta ili da ga je 

postavio 

administrator koji je 

radio prije vas. 

Modulima se mogu 

mijenjati i svojstva. 

Budući da svojstva 

ovise o pojedinom 

modulu, ona su 

detaljno obraĊena u 

cjelini „Moduli“ kod 

svakog pojedinog 

modula. 
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VJEŢBA 

Umetnite modul statiĉki HTML 

na vrh središnjeg dijela svih 

stranica. U modul napišite 

obavijest o dobrotvornoj akciji koja 

se odrţava u vašoj školi ili neku 

drugu, proizvoljnu obavijest. 

Umetnite modul statiĉki HTML 

na sve stranice na vrh boĉnog 

stupca koji ne sadrţi vertikalnu 

navigaciju. U modul upišite 

obavijest o radnom vremenu administracije ili neku drugu obavijest. 

Umetnite modul statiĉki HMTL na stranicu O školi. Upišite obavijest o 

sljedećoj okrugloj godišnjici škole koju ćete slaviti ili o nekoj drugoj vaţnoj 

temi za koju ţelite da najava nekoliko mjeseci stoji na toj stranici, bez 

obzira na druge vijesti koje će se mijenjati. 

 

Brisanje modula 

Pri brisanju modula (funkcija Ukloni) se kod nekih vrsta modula briše 

sadrţaj, dok je kod drugih sadrţaj vezan uz stranicu i ponovno će se 

„pojaviti“ kad se umetne modul iste vrste na istu stranicu. 

Vrste modula kod kojih je sadrţaj vezan uz stranicu su oni kod kojih korisnici 

sami upisuju sadrţaj: 

 vijesti 

 dokumenti 

 galerija slika 

 forum 

 izrada obrasca 

 kalendar 

 pitanja i odgovori. 

Vrste modula kod kojih se sadrţaj briše su uglavnom moduli koji prikazuju 

sadrţaj iz drugih izvora: 

 statiĉki html 

 multipage modul 

 dokumenti za prikaz 

 iframe 

 RSS ĉitaĉ. 

 

Upravo umetnuti HTML modul  

bez proizvoljnog naslova. 

U taj se modul moţe upisati tekst  

klikom na link Uredi tekst. 

Za rad u ovom 

poglavlju ne treba 

poznavati statiĉki 

HTML modul u 

detalje. 

Trenutaĉno se pri 

brisanju svih modula 

pojavljuje poruka o 

brisanju sadrţaja. 
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Izbornik 
Upravljanje portalom 

Administratori web sjedišta vide izbornik Upravljanje portalom. 

Administratori stranica vide isti izbornik, ali mogu upotrijebiti samo funkcije 

namijenjene njima. 

 

Izbornik Upravljanje portalom. 

U ovoj ćemo lekciji ukratko opisati namjenu pojedinih funkcija iz ovog 

izbornika: 

 Funkcija Administracija namijenjena je radu s web sjedištem kao 

cjelinom. Njome se moţe ureĊivati vertikalna navigacija – dodavati, 

brisati i premještati stranice iz navigacije. Istom se funkcijom mogu 

promijeniti i neka svojstva stranice. 

 Funkcija Izgled jednaka je funkciji izbora izgleda pri stvaranju web 

sjedišta. 

 Funkcija Korisnici iz imenika omogućava usklaĊivanje popisa 

korisnika i njihovih ovlaštenja s popisom ureĊenim u HUSO 

administracijskom suĉelju. 

 Funkcijom Grupe korisnici se slaţu u grupe da bi se mogle lakše 

dodijeliti dozvole. 

 Funkcijom Dozvole dodjeljuju se dozvole raznim skupinama 

(grupama) korisnika i pojedinaĉnim korisnicima. 

 Funkcija Odobrenja uz svoj naziv ima broj koji oznaĉava broj 

vijesti i dokumenata koji ĉekaju na objavljivanje. Ovom funkcijom 

administrator stranice moţe objaviti vijesti koje su napisali autori 

bez prava izravnog objavljivanja. 

 Dnevnik promjena omogućava praćenje promjena, kao što su 

dodavanje i mijenjanje vijesti te ostalih elemenata koji utjeĉu na 

sadrţaj web sjedišta.  

Administratori stranica mogu upotrijebiti samo posljednje tri funkcije, dok 

ostale funkcije utjeĉu na cijelo web sjedište pa su namijenjene 

administratorima cijelog web sjedišta. 

http://admin.skole.hr/
http://admin.skole.hr/
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VJEŢBA 

Promijenite izgled svog web sjedišta – dizajn ili samo skup upotrijebljenih 

boja. Razgledajte web sjedište i, ako ţelite, vratite se na poĉetni izgled. 

 

Izbornik 
Dodaj novu stranicu 

Administratori stranica i autori s pravom objavljivanja sadrţaja vide izbornik 

Dodaj novu stranicu i mogu dodavati stranice izravno sa stranica web 

sjedišta škole. 

 

Izbornik Dodaj novu stranicu u svom najĉešćem obliku. 

 

Dodavanje nove stranice nekom od funkcija ovog izbornika sadrţi manje 

opcija od alata Administracija koji je na raspolaganju administratorima 

web sjedišta. No, ove su funkcije kompromis izmeĊu preciznog odreĊivanja 

postavki stranice i jednostavnosti dodavanja stranice, što pomaţe većini 

autora koji nemaju administratorske sklonosti. 

Osnovne su razlike izmeĊu dodavanja stranica na ovaj naĉin i funkcije 

Administracija: 

 Ovaj je naĉin znaĉajno jednostavniji od funkcije Administracija. 

 Na ovaj se naĉin stranice dodaju na dno razine na koju se umeću, 

dok se funkcijom Administracija mogu dodati na bilo koje mjesto. 

Stranice dodane funkcijom Dodaj novu stranicu administrator web 

sjedišta moţe kasnije premjestiti na odgovarajuće mjesto. 

Nove stranice dodane funkcijom Dodaj novu stranicu u središnjem dijelu 

sadrţe jedan statiĉki HTML modul. Administratori stranice mogu po potrebi 

obrisati taj modul i(li) dodati nove module. 
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Razlika izmeĊu dodavanja na ovoj razini i dodavanja ispod ove razine je 

u budućem smještaju stranice. Na primjer, ako se autor nalazi na stranici O 

školi on moţe: 

  

... dodati stranicu Budućnost ispod 

ove razine 

... i dodati stranicu Autobus na istu 

razinu.  

 

Pri dodavanju stranice pojavljuje se obrazac za upis osnovnih podataka o 

stranici: 

 Naziv stranice: naziv koji će biti upisan u navigacijsku traku 

(breadcrumbs). 

 Kratki naziv stranice: naziv koji će se nalaziti u vertikalnoj 

navigaciji. 

 URL: naziv koji će u adresi web stranice odreĊivati upravo tu 

stranicu; sustav ga sam predlaţe na temelju naziva stranice i URL-a 

nadreĊene stranice (stranice-roditelja). On mora biti jedinstven na 

cijelom web sjedištu. 

Dio adrese koji se upisuje u polje URL smije sadrţavati slova engleske 

abecede, znamenke i crtice („_“ i „-“).Velika i mala slova se u ovom dijelu 

adrese razlikuju. 

  

Budući da se stranice 

stvaraju dinamiĉki 

ovisno o stanju u bazi 

i pravima posjetitelja, 

u polje URL se 

upisuje URI (uniform 

resource identifier), a 

ne lokacija (URL, 

uniform resource 

locator) stranice. 
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Da bi se istaknula hijerarhija stranica, sustav će kao URL za podstranice 

predloţiti identifikator sastavljen od:  

 identifikatora stranica koje se u hijerarhiji nalaze iznad njega (one su 

odvojene kosim crtama)  

 još jedne kose crte 

 rijeĉi nalik na kratki naziv stranice. 

 

Okvir s podacima koje treba upisati pri dodavanju stranice. 

Budući da je stranica Budućnost u hijerarhiji ispod stranice s URL-jem skola,  

a ujedno je trebalo izbjeći pojavljivanje naših slova,  

predloţeni URL je bio /skola/budu_nost_kole. 

Korisnik je predloţeni URL promijenio da bi ljepše izgledao. 

 

VJEŢBA 

Otvorite naslovnicu. Dodajte na istu razinu stranicu za školski sportski 

klub za koji će u navigaciji pisati ŠŠK i ime kluba (na primjer ŠŠK 

Ptiĉice), a u navigacijskoj traci će pisati puno ime kluba (Školski 

športski klub Ptiĉice). 

Otvorite novu stranicu. 

Ispod nje dodajte novu stranicu s nazivom sporta, na primjer 

Badminton. 

Stvorite stranicu za još jedan sport, na primjer stranicu Atletika. 
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Uređivanje navigacije 

Iza linka Administracija krije se stranica izgledom i sadrţajem bitno 

razliĉita od školskih web stranica. Ta je stranica namijenjena iskljuĉivo 

administratorima web sjedišta i omogućava ureĊivanje navigacije i 

odreĊivanje dozvola za pojedine stranice. 

U ureĊivanju navigacije najĉešće se upotrebljavaju funkcije za dodavanje, 

brisanje i premještanje stranica, ali su mogućnosti ovog suĉelja veće. 

Do odreĊivanja dozvola se ĉešće dolazi linkom Dozvole iz izbornika 

UreĊivanje portala, pa će postavljanje dozvola biti opisane u sljedećem 

poglavlju. 

 

OPIS POGLAVLJA 

Cilj je ovog poglavlja da upoznati vas s ureĊivanjem vertikalne navigacije, 

kao i postojanjem stranica koje nisu u navigaciji. 

Nakon ovog poglavlja moći ćete: 

 premjestiti stranice koje su vaši autori dodali alatom Dodaj novu 

stranicu na odgovarajuće mjesto, 

 obrisati nepotrebnu stranicu ili je samo privremeno ukloniti iz 

navigacije 

 dodati novu stranicu i odrediti podatke vezane uz nju 

 dodati u navigaciju linkove na vanjske stranice. 

Rad u okviru ovog poglavlja biti će vam najzanimljiviji ukoliko već imate 

izraĊeno školsko web sjedište ĉiju biste vertikalnu navigaciju ţeljeli 

preurediti. Ukoliko ste tek postavili školsko web sjedište, vjerojatno ćete 

takoĊer imati ideje za neke promjene, a neke ideje će vam dati i vjeţbe u 

okviru ovog poglavlja. 

Ako već imate vertikalnu navigaciju koja zadovoljava vaše potrebe 

odnosno ne ţelite je preurediti, preporuĉujemo vam da vjeţbate, ali bez 

spremanja promjena. Moţete i stvoriti podruĉje za vjeţbanje (za što je 

potrebno znati raditi s korisnicima i s dozvolama, što je opisano u 

sljedećem poglavlju). 
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Promjena redoslijeda stranica 
u navigaciji 

U administracijskom suĉelju odmah se vide sve stranice u navigaciji, 

odnosno podstranice ne treba otvarati klikom na link na stranicu na kojem se 

nalazi strelica, kao što se to radi pri pregledavanju web sjedišta. 

 

 

Navigacija s otvorenom stranicom 

 O školi. 
Prikaz navigacije  

na administracijskoj stranici. 

Na prikazu navigacije na administracijskoj stranici moţete primijetiti da su 

svi okviri koji se odnose na podstranice uvuĉeni ispod okvira njihove 

„roditeljske“ stranice.  

 

Stranice se u navigaciji mogu premještati u svim smjerovima: gore, dolje, 

lijevo i desno. 

Pomicanjem stranice ulijevo stranica se podiţe za jednu razinu prema gore, a 

pomicanjem udesno stranica se spušta na jednu razinu niţe, odnosno postaje 

podstranica neke druge stranice. Pomicanjem prema gore i dolje mijenja se 

samo redoslijed stranica. 

Ako se pomiĉe stranica koja ima podstranice, s njom se pomiĉu i pripadajuće 

podstranice. 
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Stranice se pomiĉu povlaĉenjem za bilo koji dio okvira s nazivom stranice 

osim za link: 

 

Mjesto na kojem treba uhvatiti stranicu da bi je se moglo premještati. 

Ako postoje, oznaĉavaju se i premještaju i podstranice oznaĉene stranice. 

 

Da bi promjene bile pohranjene treba prije izlaska sa stranice kliknuti na 

gumb Spremi sve promjene. Gumb Vrati na staro poništava sve 

promjene napravljene od ulaska u administraciju ili zadnjeg spremanja 

promjena. 

 

Tek se klikom na gumb Spremi sve promjene pohranjuju sve uĉinjene promjene. 

 

VJEŢBA 

NaĊite stranicu Školske novine. Premjestite je tako da odgovarajući link 

bude vidljiv u navigaciji ĉim se otvori naslovnica. 

 

Za promjenu redoslijeda stranica treba uhvatiti okvir s nazivom stranice za 

bilo koje mjesto osim za link, a klikom na link se otvaraju svojstva stranice. 

Što znaĉe pojedina svojstva opisano je u sljedećoj lekciji. 
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Dodavanje stranica  
i promjena parametara 

Da bi se sa stranice namijenjene administriranju navigacije mogla dodati 

nova stranica, potrebno je prvo osigurati da niti jedna stranica nije odabrana 

(oznaĉena). 

 

Da bi opcija Nova bila dostupna, ĉesto je potrebno  

ili spremiti postavke stranice na kojoj ste radili (opcija Spremi) 

ili poništiti promjene (opcija Otkaţi). 

Dodavanje stranica je operacija kojom se stvara prazna stranica i u 

vertikalnu navigaciju se postavlja link na nju. Na stranicu kasnije treba 

dodati module sa suĉelja web sjedišta škole. 

Osnovni podaci o stranici 

Pri dodavanju stranice treba upisati osnovne podatke, sliĉno kao i kod 

dodavanja stranice, funkcije sa suĉelja školskih stranica: 

 Naziv stranice: naziv koji će biti upisan u mrvice kruha 

(breadcrumbs) u navigacijskoj traci. 

 Kratki naziv stranice: naziv koji će se nalaziti u vertikalnoj 

navigaciji. 

 URL: naziv koji će u adresi web stranice odreĊivati upravo upisanu 

stranicu; na ovom mjestu sustav ne predlaţe URL, nego ga treba 

upisati poĉevši s kosom crtom („/“). 

  

U adresi stranice, pa 

onda ni u URL-u, ne 

smiju se nalaziti 

dijakritiĉki znakovi 

(odnosno naša 

slova). Dozvoljena su 

slova engleske 

abecede, znamenke i 

crtice („-“ i „_“). 
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Primjer skupa parametara koji se upisuju pri stvaranju nove stranice.  

URL obiĉno odraţava strukturu u navigaciji, pa sadrţi URL nadreĊene 

stranice i kosom crtom odvojen identifikator stranice. Na primjer, 

podstranice novostvorene stranice sa slike bi mogle imati URL-ove 

/sportsko_drustvo/atletika, /sportsko_drustvo/nogomet, 

/sportsko_drustvo/navijacice i sl. 

Mogu se upisati ili promijeniti i neki dodatni parametri: 

 Usmjeri na URL: adresa stranice, obiĉno izvan vlastitog web 

sjedišta, na koju će voditi link iz navigacije koji se upravo ureĊuje; 

ovo polje je kod većine stranica prazno, a prikladno je ako u 

vertikalnu navigaciju treba postaviti linkove na web sjedišta vezana 

uz školu, ali koje odrţavaju korisnici izvan škole (klub prijatelja 

škole, kulturno-umjetniĉko društvo s vanjskim voditeljima i sl.) 

 Opis: opis sadrţaja stranice 

 Kljuĉne rijeĉi: rijeĉi koje ulaze u modul Kljuĉne rijeĉi (tag 

cloud) i u polja stranice koja vide razne traţilice na webu (keyword 

meta tag) 

 Izgled: u okviru izabranog izgleda web sjedišta ovdje se moţe 

izabrati jedan od tri izgleda: uobiĉajeni, sa samo jednim boĉnim 

stupcem i samo sa središnjim dijelom (ĉak i bez navigacije) 

 Jezik: jezik tekstova modula ukljuĉenih na stranicu, na primjer 

tekstova na raznim gumbima i opisa na ikonama (tooltip). 

 

VJEŢBA 

Isprobajte opciju Izgled tako da forumu postavite izgled s dva stupca. 
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Dodavanje stranica u navigaciju 

Stvaranje nove stranice završava odabirom opcije Spremi, ĉime se 

novootvorena stranica pojavljuje u popisu Stranice koje nisu u 

navigaciji. Stranica se postavlja u navigaciju odabirom opcije Dodaj. Time 

stranica dolazi na dno popisa stranica u navigacijskom stablu, a 

administrator je moţe premjestiti na ţeljeno mjesto. 

 

Okvir Stranice koje nisu u navigaciji 

s funkcijom za brisanje stranica iz grupe stranica koje nisu u navigaciji 

i funkcijom Dodaj, koja sluţi za premještanje stranica 

iz skupine stranica koje nisu u navigaciji u navigaciju. 

Stranica stvorena na ovaj naĉin ne sadrţi niti jedan modul u središnjem 

dijelu za razliku od stranice stvorene funkcijom dodavanje stranice sa suĉelja 

školskih stranica, koja sadrţi modul statiĉki HTML. 

 

Da bi promjene bile pohranjene treba prije izlaska sa stranice kliknuti na 

gumb Spremi sve promjene. Gumb Vrati na staro poništava sve 

promjene napravljene od ulaska u administraciju ili zadnjeg spremanja 

promjena. 

 

Tek se klikom na gumb Spremi sve promjene pohranjuju sve uĉinjene promjene. 
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VJEŢBA 

Dodajte novih šest stranica tako da tvore strukturu kao na slici. 

Koraci su sljedeći: 

1. Dodajte šest stranica s 

odgovarajućim imenima. 

2. Premjestite ih u 

navigaciju. 

3. Pomicanjem podstranica 

lijevo-desno odredite koje 

podstranice pripadaju 

stranici Sviranje, a koje stranici Ples. 

Vjeţbu moţete odraditi i nekim drugim, vama prikladnijim redoslijedom. 

 

Primjena stranica koje nisu 

u navigaciji 

U sustavu se mogu susresti i stranice koje nisu u navigaciji. Neke od njih su 

stranice pojedinih razreda, ako je tako odreĊeno pri usklaĊivanju korisnika. 

Je li stranica razreda u navigaciji ili nije, moţete se uvjeriti pregledavanjem 

navigacije, ali i posjetom stranici nekog razreda i promatranjem mrvica 

kruha koje se nalaze ispod zaglavlja stranice. Ako stranica ima u mrvicama 

kruha naveden cijeli put od naslovnice, ona je u navigaciji, inaĉe nije. 

Vaţno je znati koje stranice nisu u navigaciji jer se na njih ne mogu dodavati 

podstranice korištenjem linka Dodaj novu stranicu iz vertikalne 

navigacije, kao niti putem izbornika Upravljanje portalom. 

Stranice koje nisu u navigaciji mogu se iskoristiti na razliĉite naĉine u okviru 

web sjedišta. Jedan takav primjer opisuje sljedeća vjeţba. 
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VJEŢBA 

Isprobajte mogućnosti rada sa stranicama koje nisu u navigaciji: 

1. Dodajte novu stranicu Upute za upotrebu foruma, s URL-om 

/forum/upute.  

2. Na stranici koja sadrţi forum za uĉenike: 

 stavite na vrh statiĉki HTML modul bez naslova 

 u novi modul upišite tekst „Prouĉite naĉin rada foruma i 

pravila ponašanja.“ Na tekst „naĉin rada foruma i pravila 

ponašanja“ postavite link koji vodi na /forum/upute. 

Pritom će se polje za naziv protokola automatski s http:// 

pretvoriti u other. 

3. Prikaţite stranicu s forumom za uĉenike i kliknite na link koji ste 

stvorili. 

4. Kad je prikazana stranica za upute, dodajte joj modul Statiĉki 

HTML i u njemu detaljno navedite sve upute za rad na forumu i 

netiquette. 

Pogledajte na sljedećoj slici na koji smo naĉin motivirali posjetitelje da 

prouĉe pravila, a pritom nismo dugim sadrţajem opteretili stranicu 

foruma. 

 

Forum sa statiĉkim HTML-om koji vodi na upute. 

U ovom je sluĉaju modul statiĉki HTML bez naslova  

i bez linka Pošalji prijatelju. 

Pogledajte svoj rezultat kao neautorizirani (nelogirani) korisnik. Što vidite 

u mrvicama kruha na stranici s uputama? 

 

Brisanje stranica 

Kad je stranica odabrana, ispod njenih su parametara aktivne i dvije funkcije 

za „brisanje“ stranice: 

Ideje za sadrţaj svojih 

uputa moţete naći na 

CARNetovim 

stranicama. 

http://wwww.carnet.hr/korisnici/podrska/netq/grupa?CARNetweb=fc42aa93d784d41d275c688acfdd1bdc
http://wwww.carnet.hr/korisnici/podrska/netq/grupa?CARNetweb=fc42aa93d784d41d275c688acfdd1bdc
http://wwww.carnet.hr/korisnici/podrska/netq/grupa?CARNetweb=fc42aa93d784d41d275c688acfdd1bdc
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MeĊu funkcijama za rad s postojećom stranicom nalaze se funkcije Briši i Ukloni. 

Po ĉemu se razlikuju funkcije brisanja i uklanjanja? 

 Funkcija Briši briše izabranu stranicu, a sve njene podstranice 

premješta u skupinu Stranice koje nisu u navigaciji. 

 Funkcija Ukloni premješta izabranu stranicu i sve njene 

podstranice u skupinu Stranice koje nisu u navigaciji, ali je ne 

briše. 

 

AKTIVNOST 

Moţete li zamisliti situaciju u kojoj biste ţeljeli neku stranicu privremeno 

„sakriti“ u skupini Stranice koje nisu u navigaciji? 

 

Da bi promjene bile pohranjene treba prije izlaska sa stranice kliknuti na 

gumb Spremi sve promjene. Gumb Vrati na staro poništava sve 

promjene napravljene od ulaska u administraciju ili zadnjeg spremanja 

promjena. 

 

Tek se klikom na gumb Spremi sve promjene pohranjuju sve uĉinjene promjene. 

 

VJEŢBA 

Obrišite stranicu Sviranje te uklonite stranicu Ples koje ste stvorili u 

prethodnoj lekciji. 



CARNetov CMS za škole   

Administriranje 57 

Korisnici 

Gotovo svaki CMS, pa tako i CARNetov, omogućava velikom broju korisnika 

sudjelovanje u stvaranju web stranica. 

Neki će od tih korisnika biti zaduţeni za ureĊivanje izgleda stranica i za 

rasporeĊivanje sadrţaja, drugi će „puniti“ sadrţaj, a najveća će skupina 

korisnika samo pregledavati sadrţaje uz poneki komentar na forumu i 

odgovaranje na pitanja u anketama. Uz mnoge od navedenih doprinosa na 

web stranicama bit će navedena imena i prezimena autora. 

Pojedinim se skupinama korisnika mogu pripremiti odgovarajući sadrţaji i 

to tako da svaki korisnik moţe vidjeti samo one sadrţaje koji su njemu 

namijenjeni. TakoĊer, mogu se imenovati autori od kojih će svaki ureĊivati 

samo svoj dio web sjedišta. Dodjela dozvola sadrţaj je sljedećeg poglavlja, a u 

ovom će poglavlju biti rijeĉ samo o pripremnom koraku – o upravljanju 

korisnicima na web sjedištima škola. 

 

OPIS POGLAVLJA 

Cilj je ovog poglavlja da upoznate razliĉite vrste korisnika školskog web 

sjedišta i naĉine grupiranja korisnika. Znanja iz ovog poglavlja koristit će 

vam u sljedećem poglavlju koje govori o dozvolama. 

Nakon ovog poglavlja moći ćete: 

 uskladiti skup korisnika školskog web sjedišta sa skupom 

korisnika u školi 

 odrediti kad treba provesti usklaĊivanje korisnika 

 nabrojati koje se stranice mogu stvoriti pri usklaĊivanju korisnika, 

te upravljati njihovim stvaranjem 

 navesti grupe korisnika i korisnike koji postoje na svim web 

sjedištima škola 

 nabrojati koje će se grupe korisnika stvoriti pri usklaĊivanju 

korisnika web sjedišta sa skupom korisnika u školi 

 dodavati i ureĊivati vlastite grupe korisnika. 

U ovom ćete poglavlju raditi na svom školskom web sjedištu i pripremati 

grupe korisnika za daljnje korake vezane uz upravljanje korisnicima web 

sjedišta. 
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Usklađivanje korisnika 

Korisnici se u CARNetov CMS za škole ne dodaju izravno, nego se usklaĊuju 

s imenikom unutar HUSO sustava. 

Podaci koji se usklaĊuju su: 

 ime i prezime – ti se podaci nakon prijave ispisuju u login 

modulu, a koriste se, na primjer, za navoĊenje autora vijesti i autora 

poruka na forumu  

 temeljna povezanost s ustanovom – sluţi za svrstavanje 

korisnika u grupu kao što su djelatnici, uĉenici i sliĉno 

 pripadnost grupi – sluţi za svrstavanje uĉenika u grupe prema 

razrednim odjelima 

 tip administratora – za korisnike za koje je postavljen ovaj 

podatak. 

Iz prethodnog se popisa moţe zakljuĉiti kada je potrebno usklaĊivati 

podatke. UsklaĊivanje korisnika treba obaviti poĉetkom školske godine, kad 

se upisuju novi uĉenici, odlaze najstariji, a ostalima se mijenja razred. Ostale 

uobiĉajene situacije su, na primjer, zapošljavanje novog nastavnika, odlazak 

nastavnika iz škole te imenovanje novog administratora imenika ili resursa. 

UsklaĊivanje s imenikom provodi se funkcijom Korisnici iz imenika i bit 

će opisano u ovom poglavlju. 

Školska godina 

Prije usklaĊivanja podataka potrebno je provjeriti koja je školska godina 

postavljena kao tekuća. Školska godina se mijenja automatski 1. listopada, ali 

je administrator web sjedišta moţe promijeniti i ranije. 

 

Funkcija UsklaĊivanje podataka o trenutnoj školskoj godini 

dostupna je sa stranice Korisnici iz imenika. 

U konkretnom je sluĉaju izabrana tekuća školska godina, 

ona koja je postavljena u sustavu. 

  

http://admin.skole.hr/
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Školska godina je vaţna jer će se na stranici Razredi kao aktualni razredi 

pojavljivati samo oni koji imaju tekuću školsku godinu. Osim toga, 

pripadnost grupi definirana u administracijskom suĉelju za škole treba 

imati propisani oblik: na primjer, za školsku godinu 2009./2010. razredi 

trebaju imati oznake oblika 2009::oznaka_razreda (na primjer 

2009::2a). 

 

VJEŢBA 

Provjerite u administracijskom suĉelju jeste li svojim uĉenicima upisali 

pripadnost grupi u ispravnom obliku. Ako niste, ispravite taj podatak 

svim uĉenicima kod kojih je to potrebno uĉiniti. 

Pomoć: ako ste cijelom razrednom odjelu upisali pogrešnu oznaku grupe, 

potraţite sve uĉenike tog razreda, te im funkcijom Promijeni 

zajedniĉke podatke promijenite oznaku grupe. 

 

„Stari“ korisnici (na primjer bivši uĉenici i djelatnici škole) se pri 

usklaĊivanju podataka ne brišu kako bi se saĉuvali podaci o autorima 

ĉlanaka, poruka na forumu i sliĉno. Osim toga, budući da ostaju saĉuvane i 

stranice razreda iz prethodnih školskih godina, potrebno je da na njima 

ostanu podaci o uĉenicima koji su završili školu kao i nastavnicima koji su u 

meĊuvremenu promijenili radno mjesto. 

  

http://admin.skole.hr/
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Stvaranje stranica pri 
usklađivanju korisnika 

Pri usklaĊivanju korisnika mogu se stvarati stranice za pojedine djelatnike, 

odnosno razrede. 

Stranice djelatnika 

Prilikom prvog usklaĊivanja korisnika kod stvaranja web sjedišta, za 

djelatnike se otvara: 

 po jedna stranica za svakog djelatnika na kojoj on moţe pisati i 

objavljivati sadrţaje 

 jedna stranica Djelatnici koja sadrţi popis svih djelatnika i linkove 

na njihove stranice. 

Pri svakom se sljedećem usklaĊivanju dodaju stranice novih djelatnika i 

brišu stranice djelatnika koji su promijenili školu. Stranice djelatnika koji su 

ostali u školi ostaju saĉuvane. 

Stranica Djelatnici postavlja se ispod stranice O školi, a pod nju se u 

navigaciji postavljaju stranice pojedinih djelatnika. 

 

 

Uobiĉajeno je mjesto za stranice djelatnika ispod stranice Djelatnici  

koja se nalazi „pod stranicom“ O školi. 

Ako korisnik ţeli stranice pojedinih djelatnika smjestiti pod neku drugu 

stranicu, moţe je izabrati prije usklaĊivanja iz padajućeg popisa Ţelite li 

promijeniti stranicu....  

Da bi stranica 

Djelatnici bila 

konzistentna, 

preporuĉa se da svim 

djelatnicima otvorite 

korisniĉke raĉune. Za 

korisnike koji rade u 

dvije škole moţda će 

vam trebati pomoć 

CARNetovog 

Helpdeska. 

Tehniĉko osoblje 

takoĊer moţe imati 

stranice na kojima se 

predstavljaju, no 

sadrţaj na tim 

stranicama će 

vjerojatno trebati 

ispuniti 

administratori. 
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Odabirom opcije Nemoj staviti stranice djelatnika u navigaciju, 

stranice pojedinih djelatnika neće biti dostupne iz navigacije, nego samo sa 

stranice Djelatnici. TakoĊer, ako stranica djelatnika nije u navigaciji, ispod 

nje djelatnici neće moći dodavati nove stranice na jednostavan naĉin 

upotrebom linka Dodaj novu stranicu. U tom će sluĉaju stranice morati 

dodati korisnik s pravima administriranja stranice, a djelatnik će ih morati 

povezati linkovima u tekstu (umjesto da se do podstranica moţe pristupiti iz 

navigacije). 

 

Ponekad ima smisla staviti stranice djelatnika pod neku drugu stranicu 

umjesto predloţene stranice Djelatnici. 

Vaţno je ţeljenu stranicu odabrati i pri svakom sljedećem usklaĊivanju 

korisnika s imenikom. 

 

AKTIVNOST 

Provjerite gdje su u navigaciji smještene stranice djelatnika na vašim 

školskim stranicama. 

Razmislite: 

 Koje bi mjesto u navigaciji odgovaralo za stranice djelatnika? 

Ţelite li moţda da nastavnici istih aktiva zajedno odrţavaju 

stranice svojih predmeta, a stranice djelatnika su vam manje 

vaţne? 

 Kako biste predstavili tehniĉko osoblje u svojoj školi? Ţelite li 

obrisati njihove stranice ili primjerice ţelite predstaviti tete 

kuharice i tete čistačice? 

Porazgovarajte s ostalim nastavnicima i provedite zajedniĉku odluku u 

djelo! Moţda će vam za to trebati i ureĊivanje navigacije. 

 

U predloţenom 

primjeru, u kojem su 

stranice djelatnika 

postavljene ispod 

stranice Predmeti, 

ima smisla ruĉno 

obrisati ili premjestiti 

stranice djelatnika 

koji ne rade u nastavi. 

Ako imate nastavnika 

koji radi u dvije škole, 

on će morati imati 

dva korisniĉka 

identiteta. 

Sliĉno vrijedi i za 

uĉenike koji pohaĊaju 

dvije škole. 
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Stranice učenika 

Za uĉenike se pri usklaĊivanju podataka stvaraju: 

 stranica Razredi s popisom svih razrednih odjela, a ovisno o ţelji 

web redakcije mogu se otvoriti i stranice pojedinih razreda (prvi 

razredi, drugi razredi itd.) 

 po jedna stranica za svaki razredni odjel koja u poĉetku sadrţi popis 

svih uĉenika u tom odjelu i još jedan prazan statiĉki HTML modul; 

tu stranicu mogu ureĊivati uĉenici odgovarajućeg razrednog odjela 

 stranica Ostali razredi s popisom svih razreda iz prethodnih 

školskih godina. 

Stranica Razredi postavlja se u navigaciju na istu razinu kao Naslovnica i 

stranica O školi. Na njoj su linkovi na sve razrede školske godine koju je 

administrator web sjedišta odabrao funkcijom UsklaĊivanje korisnika. 

  

Uobiĉajeno mjesto za stranice razreda je ispod stranice Razredi. 

U školi „Oštro pero“ trenutaĉno su samo dva razreda – prvi i drugi. 

I za razrede se moţe izabrati gdje će se postaviti stranice s pojedinim 

razredima (godištima), te hoće li stranice razreda i razrednih odjela biti 

dostupne izravno iz navigacije. 

Ako stranica razrednog odjela nije u navigaciji, ispod nje uĉenici tog razreda 

neće moći dodavati nove stranice na jednostavan naĉin putem linka Dodaj 

novu stranicu. Stranice će morati dodati korisnik s pravima 

administriranja stranice, a uĉenici će ih morati povezati linkovima u tekstu 

(umjesto da se do podstranica moţe pristupiti iz navigacije). 

 

Mogućnosti izbora za usklaĊivanje uĉenika i njihovih razreda. 
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Pri svakom sljedećem usklaĊivanju se, ovisno o postavljenoj školskoj godini, 

razredni odjeli svrstavaju ili izravno pod svoje razrede (godišta) ili meĊu 

Ostale razrede. 

Za razliku od stranica djelatnika ovdje se pamti pozicija stranica razreda u 

navigaciji, te pri sljedećim usklaĊivanjima ne treba ponovno mijenjati 

stranicu u navigaciji pod kojom se trebaju nalaziti stranice razreda. 

 

AKTIVNOST 

Provjerite gdje su u navigaciji smještene stranice razreda. 

Razliĉiti naĉini rasporeĊivanja razreda u navigaciji postiţu se razliĉitim 

odabirom opcija pri usklaĊivanju korisnika, a prikladni su za škole 

razliĉitih veliĉina. Razmislite koji vam najviše odgovara. 

Preostala aktivnost oko razreda je animiranje razrednih odjela za 

popunjavanje stranica o razredu te uĉenika za popunjavanje spajalice. 

Vaţno je znati da stranice vaših razreda vide samo korisnici iz vaše škole, o 

ĉemu će više rijeĉi biti u sljedećem poglavlju koje govori o dozvolama. 
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Pregled svih korisnika 

Osim korisnika koji su uĉenici i djelatnici škole u sustavu postoje i korisnici 

koji nisu vezani uz pojedinu školu i u ĉije se ime nitko iz škola ne moţe 

prijaviti: 

 autorizirani korisnik iz druge škole – korisnik koji je 

prijavljen, ali pripada drugoj školi (poddomeni domene skole.hr) 

 user anonymous – korisnik koji nije prijavljen 

 admin – administrator. 

Prva dva korisnika sluţe iskljuĉivo za precizno odreĊivanje prava pristupa 

pojedinim stranicama. Treći se korisnik moţe upotrijebiti za potpisivanje 

vijesti koje trebaju imati neutralnog autora. 

 

 

Korisnici se grupiraju prema atributu Temeljna povezanost s ustanovom, 

a uĉenici se dodatno grupiraju prema atributu Pripadnost grupi (razredu). 
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Grupe 

Grupe korisnika sluţe za jednostavnije postavljanje raznih dozvola na 

stranicama: dozvola pristupa, ali i raznih razina mijenjanja stranica. 

Grupe na koje se ne moţe izravno 

utjecati 

U CARNetovom CMS-u neke su grupe već ugraĊene, neke se stvaraju pri 

usklaĊivanju podataka s podacima u imeniku, a osim toga svaki 

administrator web sjedišta moţe stvoriti nove grupe i u njih ukljuĉiti 

korisnike prema potrebama svoje ustanove. 

UgraĊene grupe Primjeri grupa stvorenih na temelju imenika 

AI 

AR 

AS 

GODS 

svi 

svi iz ove škole 

Prema povezanosti s ustanovom: 

- uĉenik 

- djelatnik 

– gost 

– ... 

Prema pripadnosti grupi: 

– 2009::1a 

– 2009::1b 

– 2009::2a 

– ... 

Administrator web sjedišta moţe pregledavati grupe te stvarati, ureĊivati i 

brisati svoje nove grupe korištenjem funkcije Grupe u izborniku 

Upravljanje portalom. 

 

Popis grupa nakon dodavanja korisnika. 

U zadnjem stupcu nema niti jedne ikone za brisanje jer se ove grupe ne mogu brisati. 
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VJEŢBA 

Pogledajte grupe na web sjedištu svoje škole. Ako je preostala neka 

pogrešna grupa, ispravite je u administracijskom suĉelju sustava HUSO te 

ponovno uskladite korisnike. 

Ispravno svrstavanje u grupe je vaţno jer se prema grupama prepoznaju 

djelatnici koji dobivaju svoje stranice, te uĉenici koji se svrstavaju na 

stranice svojih razreda. Osim toga, to je vaţno i zbog dodjele dozvola. 

 

Stvaranje grupa 

Za dobivanje dozvola ureĊivanja pojedinih stranica ili skupina stranica mogu 

se definirati grupe neovisne o ugraĊenim grupama i o grupama koje se 

definiraju automatski. 

 

 

U novu grupu, na primjer Novinari, mogu se postaviti i nastavnici i uĉenici.  

Nova se grupa stvara korištenjem funkcije Grupe gdje je potrebno kliknuti 

na ikonu s plusom u gornjem lijevom kutu. Nakon toga otvara se prozor za 

upis imena i opisa grupe. Budući da se pri daljnjem radu s grupama na grupu 

referencira iskljuĉivo navodeći ime, dobro je da ime grupe bude što 

informativnije. 

  

http://admin.skole.hr/
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Ĉlanovi grupe dodaju se tako da se gumbom Select prijeĊe u prozor za izbor 

ĉlanova. U njemu se upiše dio imena ili prezimena te se od pronaĊenih 

korisnika izabire jedan po jedan i klikom na strelicu prenosi u popis ĉlanova. 

Ĉlanovi grupe uklanjaju se odabirom postojećeg ĉlana i klikom na gumb 

Remove. 

 

Postavljanje grupe: tri su ĉlana već izabrana,  

ĉetvrtog treba izabrati pritiskom na gumb Select. 

Uređivanje grupa 

Premda sve grupe imaju ikonu za ureĊivanje ( ), ugraĊenim i automatski 

stvorenim grupama se mogu samo gledati popisi ĉlanova. Grupe koje je 

stvorio administrator web sjedišta mogu se ureĊivati, tj. mogu im se 

dodavati novi i iskljuĉivati bivši ĉlanovi. Grupe se ureĊuju klikom na ikonu s 

olovkom koja se nalazi u popisu grupa. 

Grupe se brišu klikom na ikonu s oznakom  u zadnjem stupcu tablice s 

popisom grupa. 

  

Razlika u raspoloţivim ikonama izmeĊu automatski stvorenih grupa 

i grupe Novinari koju je stvorio administrator. 
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VJEŢBA 

Stvorite grupu Proslava godišnjice i u nju stavite nekoliko nastavnika i 

uĉenika koje biste rado zaduţili za objavljivanje sadrţaja vezanih uz 

proslavu sljedeće okrugle godišnjice škole. 

Obrišite jednog od ĉlanova grupe. 

Obrišite cijelu novu grupu.  
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Dozvole 

Pojedini dijelovi web sjedišta sadrţe podatke koji su namijenjeni iskljuĉivo 

uĉenicima škole, uĉenicima samo nekog razreda ili razrednog odjela, 

djelatnicima ili nekoj drugoj skupini ljudi. Te dijelove web sjedišta treba 

sakriti od pogleda ostalih skupina posjetitelja. 

Za pojedine se stranice ili skupine stranica mogu definirati razliĉite skupine 

autora ili ĉak administratora. 

U bitno rjeĊim situacijama prava treba odrediti za pojedine korisnike 

umjesto na skupine korisnika. 

 

OPIS POGLAVLJA 

Cilj je ovog poglavlja upoznavanje s poĉetnim postavkama dozvola na 

školskim web sjedištima, s naĉinom promjene tih dozvola te pravilima koja 

vrijede pri dodjeljivanju dozvola. 

Po završetku ovog poglavlja ćete: 

 razumjeti kako su sadrţaji stranice Razredi inicijalno skriveni od 

pogleda posjetitelja izvan vaše škole, te kako je pri stvaranju web 

sjedišta svaki djelatnik dobio pravo ureĊivanja svoje stranice 

 znati kako se nasljeĊuju te kombiniraju dozvole  

 moći odluĉiti kakva pravila pristupa ţelite za pojedine stranice svog 

web sjedišta, te svoju odluku provesti u djelo. 

Ako ste administrator web sjedišta ili samo pojedinih stranica, u ovom ćete 

poglavlju moći promatrati dozvole na web sjedištu svoje škole i mijenjati 

ih. Vaši će vam autori biti osobito zahvalni ako im kroz vjeţbu na kraju 

poglavlja stvorite podruĉje za vjeţbanje koje će vidjeti samo oni. 

Ako niste administrator, ovo vam poglavlje moţe i bez vjeţbi i aktivnosti 

dati uvid u prikazivanje i skrivanje pojedinih stranica, što je vaţan korak u 

organizaciji školskog web sjedišta. 

Za uspješno praćenje ovog poglavlja nuţno je poznavati rad s korisnicima i 

grupama. 
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Početno stanje 

U ovoj ćemo lekciji pogledati i obrazloţiti najjednostavniji skup dozvola na 

web sjedištu, odnosno pojedinim stranicama. Na vlastitom web sjedištu ovo 

će poglavlje moći pratiti samo administratori web sjedišta. Prema poĉetnim 

postavkama to su administratori resursa i administratori škola, no uskoro 

ćete vidjeti kako oni mogu drugim pouzdanim korisnicima dati pravo 

odreĊivanja dozvola. 

Dozvole za pojedinu stranicu mogu se najjednostavnije vidjeti tako da se 

otvori ta stranica te se iz izbornika Upravljanje portalom izabere funkcija 

Dozvole. 

Dozvole na web sjedištu 

i većini stranica 

Pogledajmo prvo dozvole naslovnice: 

 

Dozvole naslovnice: klikom na pojedine skupine korisnika vidi se  

da svi korisnici smiju samo ĉitati,  

dok administratori škola i resursa smiju raditi sve. 

Vidimo da su sve dozvole naslijeĊene. Klikom na link Ovaj objekt 

nasljeĊuje dozvole (sa) vidi se da su dozvole naslijeĊene s web sjedišta, a 

dozvole postavljene na razini web sjedišta mogu se vidjeti odabirom web 

sjedišta i klikom na link Promijeni. 

Na web sjedištima 

škola dozvole su malo 

drugaĉije, no efekt je 

isti kao kod ovog, 

najjednostavnijeg 

skupa dozvola. 
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Prikaz objekta s kojeg se nasljeĊuju dozvole – u ovom sluĉaju to je web sjedište. 

Inicijalno većina stranica ima samo naslijeĊene dozvole s cijelog web 

sjedišta, jednako kao naslovnica. 

Za sad moţete pojedine dozvole prihvaćati intuitivno, a precizna znaĉenja 

pojedinih dozvola bit će objašnjena u jednoj od sljedećih lekcija. 

 

AKTIVNOST 

Provjerite dozvole za naslovnicu vašeg web sjedišta, cijelo web sjedište, te 

za još nekoliko stranica. Nemojte ništa mijenjati, samo uoĉite stanje i 

pokušajte ga obrazloţiti. 
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Dozvole na stranicama 

djelatnika i razreda 

Stranice pojedinih djelatnika te stranice razreda i razrednih odjela imaju 

drugaĉije postavljene dozvole. Na tim su stranicama postavljene neke 

iznimke u odnosu na uobiĉajene dozvola na cijelom web sjedištu. 

 

Vaţan detalj kod dozvola na stranici djelatnice Dore Medić: 

Dora smije na svojoj stranici pisati i objavljivati sadrţaje.  

Svi ostali korisnici imaju dozvole naslijeĊene s web sjedišta 

(svi mogu ĉitati, a administratori resursa i administratori škola mogu sve). 

 

AKTIVNOST 

Otvorite stranicu nekog djelatnika svoje škole i pogledajte sve dozvole. 

Obrazloţite postavljene dozvole. 
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Kod stranice Razredi te stranica pojedinih godišta i razrednih odjela 

dozvole su još sloţenije. Naime, stranice razreda bi trebale ostati privatne, i 

zbog tekstova i zbog fotografija koje bi se mogle naći na njima. 

 

Na stranici Razredi svi mogu ĉitati kao i na cijelom web sjedištu,  

ali korisnici koji nisu prijavljeni (User anonymous) ne mogu ništa. 

Dakle, samo logirani korisnici, bez obzira na školu iz koje dolaze,  

mogu vidjeti popis razreda. 

Pojedina razredna odjeljenja imaju još oštrije dozvole – stranice razrednog 

odjela mogu vidjeti samo uĉenici tog odjela. 

 

Na stranice razrednog odjela, za razliku od ostalih,  

ĉlanovi grupe Svi ne mogu niti ući... 
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... osim uĉenika 1.a razreda školske godine 2009./2010. 

 koji na njoj mogu ĉitati, pisati i objavljivati. 

Jasno, smiju ući i administratori web sjedišta  

koji su naslijedili sva prava s web sjedišta. 

 

AKTIVNOST 

Otvorite stranicu Razredi i pogledajte dozvole. Pogledajte iznimke i 

objasnite kome je i zašto ograniĉeno ĉak i ĉitanje. 

Otvorite stranicu jednog razrednog odjela. Po ĉemu se razlikuju dozvole te 

stranice od dozvola više stranice, stranice Razredi? Zašto? 

Biste li još nekom postavili pravo pisanja na stranicu razrednog odjela? 

Moţda nekom nastavniku? 

 

Nasljeđivanje i kombiniranje 
dozvola 

Kao što smo vidjeli, dozvole se mogu nasljeĊivati. Za sada smo vidjeli da se 

dozvole nasljeĊuju s web sjedišta, no mogu se nasljeĊivati i sa stranica koje 

su u hijerarhiji više u odnosu na promatranu stranicu. 

Dozvole se moraju i kombinirati jer su mnogi korisnici u više grupa, a sustav 

treba na jedinstven naĉin odrediti što pojedini korisnik smije raditi na 

pojedinoj stranici. 

 

Analizirat ćemo dozvole za ĉitanje na stranicama razreda, što smo već 

promatrali u ovom poglavlju. Prisjetit ćemo se dozvola za cijelo web sjedište i 

usporediti ih s dozvolama stranice Razredi.  
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Na primjer, nastavnik iz vaše škole koji nema nikakve duţnosti vezane uz 

web stranice prema poĉetnim postavkama: 

 moţe ĉitati većinu stranica školskog web sjedišta jer svi mogu ĉitati 

većinu stranica (naslijeĊeno s web sjedišta) 

 moţe vidjeti popis razreda, jer samo neprijavljeni (nelogirani) 

posjetitelji ne mogu vidjeti tu stranicu 

 ne moţe vidjeti stranice razreda, jer je za stranice razreda 

postavljeno da ih svi ne mogu ĉitati, a da ih ĉitati mogu samo uĉenici 

odgovarajućeg razreda. 

 

Skica dozvola ĉitanja – od web sjedišta do stranica pojedinih razreda. 
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Pravila za nasljeđivanje i 

kombiniranje dozvola 

Pri odreĊivanju prava korisnika na nekoj stranici gledaju se posebna i 

naslijeĊena prava koja se odnose na njega, odnosno na grupe u kojima 

pripada. Za kombiniranje i nasljeĊivanje dozvola na stranicama vrijede dva 

pravila koja se provode ovim redom: 

1. ako postoje naslijeĊeno pravilo i pravilo posebno za promatranu 

stranicu, u obzir se uzima posebno pravilo 

2. ako korisnik po jednom pravilu istog ranga (bilo da je odabrano 

naslijeĊeno, bilo da je odabrano posebno pravilo) ima dozvolu, a po 

drugom nema dozvolu za neki posao, on će dobiti dozvolu. 

Analogno vrijedi i za dokumente, odnosno pojedinaĉne vijesti. 

 

AKTIVNOST 

Na stranicama pojedinih djelatnika, stranice razreda i stranice razrednih 

odjela su dozvole promijenjene u odnosu na dozvole naslijeĊene s web 

sjedišta. Pogledajte dozvole tih stranica i za svaki od tri sluĉaja pokušajte 

redom odgovoriti na pitanja: 

 Je li bilo više dozvola koje su se mogle odnositi na pojedinog 

nastavnika? 

 Kako su ostvarena prava nastavnika koja su navedena u primjeru? 

 

Prenošenje dozvola na podstranice 

Ako se promijeni dozvola na nekoj stranici, sve stranice koje se u hijerarhiji 

nalaze ispod nje nasljeĊuju njezin novi skup dozvola. Iznimka su stranice 

kojima je eksplicitno prekinuto nasljeĊivanje. 

S druge strane, kad se stvara nova stranica ispod neke postojeće, ona 

nasljeĊuje njezine dozvole. 

  

Osobito je vaţno da 

rad s dozvolama 

dobro prouĉe 

administratori koji se 

bave 

administriranjem 

operacijskog sustava 

Windows jer je rad s 

dozvolama u 

CARNetovom CMS-u 

naizgled sliĉan radu u 

Windowsima, ali nije 

jednak. 
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Napomene 

Dok postoji mali broj stranica i dok su odluke o dodjeljivanju dozvola 

administratoru ili administratorima svjeţe, sve je jednostavno. No, dobro je 

zabiljeţiti kako su dodijeljene dozvole – najbolje na stablo koje prikazuje 

navigaciju. To se osobito odnosi na prava pisanja jer ćete vjerojatno raznim 

skupinama autora dati dozvole na raznim dijelovima web sjedišta. 

Konaĉno, oprez je potreban pri još jednom poslu – ureĊivanju navigacije. 

Ako se stranica premjesti s jednog mjesta u stablu na drugo, s njom prelaze i 

sve njezine dozvole te i dalje nasljeĊuje dozvole sa svoje bivše roditeljske 

stranice. 

 

Kombiniranjem opisanih tehnika moţe se jednostavno odrediti tko moţe 

ureĊivati, a tko gledati pojedinu stranicu. 

 

AKTIVNOST 

Pogledajte navigaciju na školskom web sjedištu. Razmislite kome biste 

povjerili koje grane stabla na ureĊivanje i s kojim toĉno pravima (pisanja, 

objavljivanja, administriranja). 

Ţelite li neke grane zatvoriti za pristup odreĊenim skupinama posjetitelja? 
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Značenja pojedinih dozvola 

U dijaloškom okviru za definiranje dozvola stranica spominju se ĉetiri vrste 

dozvola: 

 za ĉitanje 

 za pisanje/predlaganje 

 za objavljivanje 

 za administriranje. 

U okviru za postavljanje dozvola za pojedinu vijest ili dokument nalaze se 

dodatne dvije vrste dozvola: 

 dozvola za ĉitanje 

 vlasnik. 

Do sada smo s tim dozvolama radili intuitivno, a u nastavku ove lekcije 

detaljno ćete upoznati svaku od njih. 
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Dozvola za čitanje 

Dozvola za ĉitanje omogućava vidljivost stranice u navigaciji – stranicu u 

navigaciji vide samo korisnici s pravom ĉitanja te stranice. Ne vide ni njezine 

podstranice bez obzira na dozvole tih podstranica. 

Kad posjetitelj vidi stranicu u navigaciji, moţe je i posjetiti. 

Ako sluĉajno netko dobije link na stranicu na kojoj nema pravo ĉitanja (na 

primjer u poruci elektroniĉkom poštom), ne moţe je otvoriti niti izravno. 

Umjesto stranice prikazuje se prazna stranica na kojoj se samo moţe 

prijaviti. 

 

Ĉak ni ako dobije adresu stranice sa zaštićenog dijela web sjedišta,  

posjetitelj je ne moţe otvoriti. 

Umjesto ţeljene stranice prikazuje se stranica za prijavu (logiranje). 

 

AKTIVNOST 

U jednom se web pregledniku prijavite svojim korisniĉkim podacima s 

pravom administriranja, u drugom ostanite neprijavljeni. Alternativno: to 

moţete uĉiniti i na dva raĉunala. Pokus neće uspjeti u dva prozora istog 

preglednika. 

Usporedite vertikalnu navigaciju u oba preglednika. 

Uputa: po poĉetnim postavkama na web sjedištima škola razlika je u linku 

Razredi. 

Pokušajte sad kao anonimac posjetiti neku zabranjenu stranicu: 

1. posjetite neku od stranica koja vam je vidljiva kao djelatniku škole 

i kopirajte njezinu adresu  

2. u drugom pregledniku zalijepite tu adresu u adresnu traku i 

pritisnite tipku [enter]. 

Što ste dobili? 
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Dozvola za pisanje/predlaganje 

Dozvola za pisanje/predlaganje vijesti rezultira pojavljivanjem linka 

Predloţi vijest na dnu modula vijesti. Sliĉno je i u modulu dokumenti. 

Kad autor s dozvolom predlaganja vijesti upiše vijest, on je ne vidi sve dok je 

netko od administratora stranice ili web sjedišta ne odobri. Nakon 

odobravanja autor ponovno moţe mijenjati vijest bez ograniĉenja. 

Prilozi korisnika s dozvolom pisanja/predlaganja vijesti vidljivi su 

korisnicima s administracijskim pravima za stranicu na kojoj je prilog 

objavljen. Administratori mogu pregledati neodobrene priloge na stranici 

Odobrenja dostupnoj iz izbornika Upravljanje portalom. Na istoj 

stranici oni mogu prihvatiti, promijeniti ili obrisati vijest. 

 

Popis vijesti i dokumenata koji ĉekaju objavljivanje. 

Pojedinu stavku (vijest/dokument) treba oznaĉiti te objaviti ili obrisati. 

Klikom na ime stavke ona se prikazuje u obliku za ureĊivanje. 

Da bi korisnik dobio mogućnost ureĊivanja statiĉkog HTML modula, mora 

imati „jaĉu“ dozvolu – dozvolu objavljivanja. 

 

VJEŢBA 

Pozovite nekog kolegu i dozvolite mu samo ĉitanje te pisanje/predlaganje 

vijesti na bilo kojoj stranici. Neka se kolega prijavi na web sjedište i neka 

napiše vijest. 

Kao administrator posjetite školsko web sjedište te uoĉite link 

Odobrenja. Pogledajte broj u zagradama pokraj toga linka. 

Kliknite na link Odobrenja, pogledajte popis, pregledajte ĉlanak kolege i 

objavite ga ili obrišite. Moţete ga i malo izmijeniti. 

Vratite dozvole na poĉetno stanje. 
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Dozvola za objavljivanje 

Korisnici kojima je dozvoljeno objavljivanje imaju na dnu modula vijesti link 

Nova vijest. Oni svoju vijest po spremanju odmah objavljuju.  

Osim vijesti, oni mogu dodavati i mijenjati sadrţaj u statiĉkim HTML 

modulima te modulima pitanja i odgovori, kalendar, dokumenti te 

galerija. 

 

Uz dozvolu objavljivanja veţe se i dozvola stvaranja novih stranica, pa 

korisnici s dozvolom objavljivanja na nekoj stranici na njoj vide funkcije 

Dodaj novu stranicu. Pritom oni ne mogu dodavati module na 

novostvorenoj stranici, već se moraju zadovoljiti poĉetnim HTML 

modulom ili, na primjer, zamoliti administratora web sjedišta da im 

postavi nove module. 

 

VJEŢBA 

Pozovite nekog kolegu i dozvolite mu objavljivanje na cijelom web sjedištu. 

Uputa: na okviru s dozvolama naslovnice kliknite na link Ovaj objekt 

nasljeĊuje dozvole sa, izaberite školu i prepravite dozvole. 

Pogledajte zajedno s kolegom što sve moţe raditi, a posebno: 

 pogledajte što moţe raditi u modulima vijesti i HTML 

modulima (uoĉite link na dnu modula vijesti) 

 ustanovite u kojim modulima ne moţe ureĊivati sadrţaj (uputa: 

pogledajte module u uskim stupcima). 

Zatim kolegi promijenite dozvolu objavljivanja u dozvolu 

pisanja/predlaganja. 

Ponovno proĊite cijelim web sjedištem promatrajući što moţe uĉiniti u 

pojedinom modulu. Uoĉite link za novu vijest u modulu vijesti i usporedite 

ga s linkom koji ste vidjeli u prethodnom sluĉaju. 
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AKTIVNOST 

Sjetite se nekoliko autora vašeg školskog web sjedišta kojima biste rado 

dali dozvolu pisanja/predlaganja vijesti, ali ne i dozvolu objavljivanja. 

 

AKTIVNOST 

Zašto je za ureĊivanje HTML modula potrebna dozvola objavljivanja? 

Pomoć: razmislite o smislu dozvole za pisanje/predlaganje. Tko bi sve 

morao sudjelovati u stvaranju stranice s HTML modulom, te kako bi ona 

posjetiteljima izgledala nakon stvaranja i upisivanja, a prije objavljivanja 

sadrţaja? 

 

Dozvola za administriranje 

Dozvola za administriranje stranice osim svih prava koja se dobivaju s 

dozvolom direktnog objavljivanja ukljuĉuje još i pravo promjene organizacije 

modula te odreĊivanja dozvola stranice. 

Za ureĊivanje sadrţaja malih modula nuţno je takoĊer imati dozvolu 

administriranja odgovarajuće stranice. Iznimka je samo statiĉki HMTL 

modul, za koji je dovoljna dozvola objavljivanja. 

 

VJEŢBA 

Prisjetite se prouĉavanja mogućnosti autora na prethodnim stranicama. 

Vratite se u svoju ulogu, ulogu administratora, te pogledajte što sve 

moţete uĉiniti, a obiĉni autori nisu mogli. 

 

Postoji razlika izmeĊu administratora pojedinih stranica i 

administratora web sjedišta.  

Administratori cijelog web sjedišta mogu provoditi funkcije koje imaju 

utjecaja na cijelo web sjedište, kao što su usklaĊivanje korisnika, odreĊivanje 

grupa korisnika, ureĊivanje navigacije, izbor izgleda web sjedišta, praćenje 

dnevnika promjena, ureĊivanje zaglavlja stranica i druge. 
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Kome dati dozvolu za administriranje? 

Dozvola za administriranje ne moţe se dodijeliti grupama i korisnicima 

kojima ona po prirodi posla ne pripada (grupi svi, anonimnom korisniku 

i sl.). Taj dio posla odraĊuje sustav. 

Svi korisnici s administratorskim pravima trebaju, sa svoje strane, dobro 

razmisliti kome će dati koje dozvole, a osobito dozvolu administriranja. Isto 

tako, dobro je korisnicima koji trebaju imati potpunu kontrolu nad nekim 

stranicama dati administratorske ovlasti samo nad tim stranicama, ali ne i 

nad cijelim web sjedištem. 

Naime, administratori mogu zabunom ili ĉak namjerno obrisati inaĉe 

poţeljne sadrţaje, pri ĉemu je vaţno napomenuti da u sustavu ne postoji 

funkcija poništavanja zadnje akcije (undo). Administrator pojedinih stranica 

moţe obrisati sadrţaje modula unutar stranice i(li) module, dok 

administrator cijelog web sjedišta moţe obrisati i cijele stranice. To su 

autorima najbolnije promjene koje moţe uĉiniti neovlašteni ili nemarni 

administrator, a posjetiteljima je ĉesto već dovoljno loše da se promijeni 

navigacija tako da sadrţaji nisu jednostavno dostupni. 

Zato za administratore treba izabrati što manji broj savjesnih kolega koji će 

se temeljito upoznati sa sustavom – i s tehniĉkim dijelom i s dogovorima 

unutar web redakcije. 

 

AKTIVNOST 

Sad, kad ste se upoznali sa svim dozvolama za pojedine stranice, kao i 

nasljeĊivanjem dozvola, skicirajte sve dozvole za web sjedište svoje škole i 

za pojedine njegove dijelove. 

Dio posla ste već obavili u aktivnosti u lekciji o nasljeĊivanju. 
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Vlasnik 

Pojedinim se vijestima mogu postaviti dvije vrste dozvola – ĉitanje i 

vlasnik.  

Dozvola ĉitanja ima isto znaĉenje kao i kod dozvola stranica.  

Proglašavanje vlasnika moguće je za pojedine priloge u svim modulima u 

kojima više autora moţe objavljivati svoje radove, a to su moduli vijesti, 

dokumenti i galerija. Najvaţnija primjena dozvole vlasnik je u 

automatskom postavljanju autora pojedine vijesti kao njenog vlasnika da bi 

je kasnije mogao ureĊivati. 

  

Dozvole za ĉlanak – autor je vlasnik ĉlanka. 

Administratori stranice i autori pojedinih vijesti mogu uvijek mijenjati 

vijesti. Osim toga, oni mogu kao vlasnika imenovati bilo kojeg korisnika koji 

bi, na primjer, trebao pomoći dovršiti vijest. 

 

AKTIVNOST 

Prijavite se na web sjedište kao administrator web sjedišta i otvorite neku 

stranicu s vijestima. U popisu vijesti naĊite jednu vijest i kliknite na link 

dozvole.  

Prouĉite dozvole, a osobito dozvole koje su dane autoru ĉlanka. 

Ponovite postupak za još nekoliko vijesti razliĉitih autora. 

  

Ovo je više teoretska 

napomena jer nije 

dobro mijenjati već 

objavljene vijesti. 

Promjena vijesti 

moţe zbuniti 

posjetitelje. 



CARNetov CMS za škole   

Administriranje 85 

Rad s dozvolama 

Promatrajući dozvole već ste sigurno uoĉili neke linkove koje ćemo 

upotrebljavati pri radu s dozvolama. 

Krenimo od stranica, i to od potpuno novih dozvola. Kasnije ćemo vidjeti 

kako se mijenjaju naslijeĊene dozvole, a na kraju i kako se ureĊuju dozvole 

na cijelom web sjedištu. 

Pojedinačno dodjeljivanje dozvola 

Da bismo nekom korisniku ili grupi dali dozvolu na odreĊenoj stranici, prvo 

treba kliknuti na bijelo polje ispod popisa dozvola, ĉime se pojavljuju linkovi 

Dodaj korisnika i Dodaj grupu. 

 

Klik na bijelo polje – prvi korak pri izboru pojedinaĉnih dozvola 

koji sluţi dobivanju linkova za dodavanje korisnika i dodavanje grupe. 

Izborom nekog od linkova za dodavanje korisnika ili grupe otvara se prozor 
za izbor korisnika, odnosno grupe. 
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Grupe i korisnici biraju se upisom dijela imena. Klikom na ime, link 

odaberi ili na gumb odaberi sve odgovarajući se korisnici premještaju u 

popis izabranih na desnoj strani. Osim vaših korisnika i grupa ĉesto su 

potrebni i ugraĊeni korisnici i grupe opisani ranije u ovom priruĉniku. 

Klikom na gumb Odaberi i zatvori popis izabranih korisnika ili grupa 

prenosi se u okvir za odreĊivanje dozvola. 

 

Izbor korisnika – pri upisu slova pojavljuje se popis korisnika  

sa zadanim slovima u imenu. 

U okviru za odreĊivanje dozvola treba svakom od izabranih korisnika, 

odnosno grupa, odrediti dozvole i kliknuti na gumb OK. 
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Naslijeđene dozvole 

NaslijeĊene su dozvole prikazane na sivoj podlozi. Ako nekom korisniku ili 

nekoj grupi korisnika treba promijeniti naslijeĊenu dozvolu, prvo ih treba 

premjestiti meĊu korisnike s dozvolama definiranim na stranici koju 

ureĊujemo (tj. na bijelu podlogu). To se radi izborom korisnika ili grupe 

kojoj treba prepraviti dozvole i klikom na link Prepravi. 

 

Izabiranje korisnika i klik na link Prepravi – prvi korak prema prepravljanju 

naslijeĊenih dozvola. 

Kad se korisnik ili grupa naĊu u gornjem popisu, njima se mogu definirati 

dozvole kao da su u taj popis uneseni ranije opisanim funkcijama Dodaj 

korisnika ili Dodaj grupu. 

Ako nekom korisniku ili grupi treba vratiti dozvole na naslijeĊene 

vrijednosti, treba ih izabrati u bijelom polju za pojedinaĉne dozvole, ĉime se 

pojavljuje link potreban za ovu operaciju – Ukloni. Time odgovarajući 

korisnik ili grupa prelazi s bijelog u sivo polje – meĊu naslijeĊene dozvole. 
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Određivanje dozvola 

cijelog web sjedišta 

Da bismo došli do dozvola za cijelo web sjedište, moţemo na bilo kojoj 

stranici kliknuti na link Ovaj objekt nasljeĊuje dozvole (sa), te na red 

koji odgovara cijelom web sjedištu. Tada se pojavljuje link Promijeni, ĉime 

se dobiva uobiĉajeni okvir za odreĊivanje dozvola na ĉijem vrhu piše 

Postavljanje dozvola za Site.... Dalje se radi na uobiĉajen naĉin. 

 

Ulazak u ureĊivanje dozvola za web sjedište. 

 

VJEŢBA 

Provedite u djelo ranije zacrtane ideje o dozvolama na web sjedištu vaše 

škole. 
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Savjeti za rad s dozvolama 

Dozvole i testiranje web sjedišta 

Da biste mogli što jednostavnije testirati izgled web sjedišta za razne 

korisnike, preporuĉa se da korisnik sa ĉijim pravima ţelite provjeriti izgled 

web sjedišta radi na raĉunalu pokraj vašeg. Ako imate na raspolaganju samo 

jedno raĉunalo, onda se on treba prijaviti u web pregledniku razliĉitom od 

onog u kojem ste prijavljeni vi (ne dvije kartice ili dva prozora istog 

preglednika). 

 

 

Ako ţelite na jednom raĉunalu testirati prava pristupa raznih korisnika, 

neka se vaš kolega prijavi na isto web sjedište u drugom pregledniku. 

Pri radu s dozvolama treba uzeti u obzir da korisnik dobiva svoje dozvole 

prijavom na web sjedište. To ima sljedeće posljedice: 

 Nakon što kao administrator primijenite prava drugog korisnika na 

nekoj ili nekim stranicama, taj se korisnik treba u svom pregledniku 

ili na svom raĉunalu odjaviti i ponovno prijaviti da bi vidio 

promjenu. 

 Ako kao administrator mijenjate korisniĉke podatke u 

administracijskom suĉelju sustava HUSO, tada u CMS-u trebate 

uskladiti podatke o korisnicima preuzimanjem korisnika funkcijom 

Korisnici iz imenika. Drugi se korisnik ponovno mora odjaviti i 

prijaviti kako bi mu postala dostupna novododijeljena prava. 
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Zašto definiranje prava za grupe, 

a ne za pojedine korisnike? 

Pogledajmo jedan primjer: Psihologinja ureĊuje stranicu „Psihološki kutak“ s 

nizom podstranica (forum, ĉesto postavljana pitanja, HTML modul ili modul 

vijesti koji sadrţi savjete i sl.). Osim toga, budući da je prema opisu posla 

angaţirana i u radu Vijeća uĉenika, pomaţe uĉenicima u administriranju 

odgovarajuće stranice, a vjerojatno ima još neka zaduţenja. Pretpostavimo 

da joj je na svim stranicama pravo pristupa definirano kao osobi. 

U jednom trenutku psihologinja ode na porodiljni dopust i sve njene poslove 

preuzme osoba koja je na zamjeni. Najjednostavnije je dodijeliti prava novoj 

osobi ako su sve dozvole bile dane grupi „psiholozi“. Tada samo novog 

profesora u CMS-u prikljuĉimo grupi „psiholozi“ i on odmah ima sva prava 

koja mu kao psihologu pripadaju. Ako smatrate da je potrebno, moţete 

privremeno i obrisati „staru“ psihologinju iz te grupe.  

Da bi se efikasno moglo raditi s grupama treba upoznati unaprijed odreĊene 

grupe, kao i rad s vlastitim grupama,što je opisano ranije u ovom priruĉniku. 
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Područje za vjeţbanje 

Korisno je postaviti jednu stranicu u koju će moći pisati svi autori i koju će 

vidjeti samo oni. 

 

Podruĉje za vjeţbanje – prijedlog: Svi ne mogu ništa, autori mogu sve. 

U toj će stranici svi ĉlanovi vaše grupe autori moći vjeţbati pisanje 

sloţenijih ĉlanaka, a vi ćete, kao administratori, moći vjeţbati još i više, na 

primjer, postavljanje modula te rad s dozvolama na podstranicama stranice 

za vjeţbanje. 

 

VJEŢBA 

Stvorite podruĉje za vjeţbanje – ako ne za sve autore, onda barem za 

administratore ili samo za sebe. 

Naravno, prije toga morate stvoriti grupu autori i u nju staviti sve 

zainteresirane djelatnike i uĉenike. 
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Popisi promjena 

Posjetitelji web sjedišta mogu pratiti novosti putem pretplata ili RSS 

izvora. Postoje i dvije vrste popisa novosti namijenjene administratorima – 

njima ćemo se baviti u ovom poglavlju. 

 

OPIS POGLAVLJA 

Cilj je ovog poglavlja pokazati vama, administratorima web sjedišta i 

administratorima stranica, kako moţete doći do više popisa najnovijih 

dogaĊaja na školskom web sjedištu. 

Nakon ovog ćete poglavlja moći: 

 brzo uoĉavati novoobjavljene vijesti i dokumente autora s pravom 

predlaganja 

 pronaći podatke o trenutku i autoru provoĊenja neke akcije na 

web sjedištu 

 izvući podatke o aktivnosti pojedinog korisnika te druge podatke 

na temelju popisa promjena na web sjedištu. 

U prvoj lekciji ovog poglavlja ćete odobravati predloţene vijesti, a u drugoj 

pregledavati dogaĊaje na školskom web sjedištu. 
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Odobrenja 

U izborniku UreĊivanje portala administratori vide link Odobrenja 

pokraj kojeg moţe biti napisan neki broj u zagradi. Taj broj oznaĉava broj 

vijesti i dokumenata koji još nisu odobreni, a administrator ih moţe (ima 

ovlasti) objaviti. 

Klikom na link Odobrenja dobiva se popis vijesti i dokumenata koji ĉekaju 

odobrenje. 

 

Popis vijesti i dokumenata koji ĉekaju odobrenje. 

Administrator bi trebao pregledati svaku vijest, odnosno dokument, klikom 

na odgovarajući link. Prilog moţe odmah objaviti odmah pri pregledavanju. 

No, ĉesto administrator prvo pregleda vijesti, zapamti koje novosti trebaju 

biti objavljene, pa zatim oznaĉi one koje treba objaviti i klikne na gumb 

Odobri odabrano. Nakon toga treba oznaĉiti vijesti koje su za brisanje i 

obrisati ih klikom na gumb Obriši odabrano. Za preostale vijesti, one koje 

treba doraditi, treba obavijestiti autore tih vijesti. 

 

VJEŢBA 

Ova će vam vjeţba biti najzanimljivija ako imate nekoliko autora s pravima 

pisanja/predlaganja, ali bez prava direktnog objavljivanja.  

Zamolite autore da predlaţu vijesti i dokumente, a vi pratite što se zbiva. 

Odobrite poneku vijest, a poneku obrišite. 

Ako vam na raspolaganju nije nitko tko bi ţelio sudjelovati u ovoj vjeţbi 

pišući vijesti, moţete ĉlanke pisati i sami. Vaţno je samo da u skupini 

parametara Uredi postavke vezane za stranicu, uklonite oznaku iz 

potvrdnog okvira Objavljeno. Tako će i vaši ĉlanci doći na popis 

neobjavljenih ĉlanaka. Analogno vrijedi i za dokumente. 
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Dnevnik promjena 

U dnevniku promjena biljeţe se, kao što mu ime kaţe, promjene na web 

sjedištu. 

 

Dnevnik promjena. 

Budući da je promjena puno, vaţna je mogućnost filtriranja zapisa. Inicijalno 

su u dnevniku promjena prikazani svi zapisi vezani uz stranicu s koje je 

pozvan dnevnik promjena. Ispod tablice je napisan filtar prema kojem su 

izabrani podaci za tablicu, a pored njega se nalazi link Remove this filter 

kojim se filtar uklanja. 

 

Link i ikona Remove this filter. 

Niz zapisa o promjenama moţe se sortirati klikom na strelice u zaglavlju 

tablice. To pomaţe u pregledavanju promjena, no dugaĉke popise promjena 

je bolje filtrirati i tako prikazati samo one zapise koji nas u odreĊenom 

trenutku zanimaju. 



CARNetov CMS za škole   

Administriranje 95 

Filtriranje 

Popis svih promjena najjednostavnije se filtrira zadrţavanjem miša iznad 

odgovarajuće vrijednosti polja i klikom na link Use as filter. 

 

Zadrţavanjem miša iznad imena i klikom na link Use as filter 

mogu se dobiti svi doprinosi izabranog korisnika. 

Tako se moţe filtrirati i po nazivu objekta koji je promijenjen, njegovoj 

kategoriji ili vrsti te datumu promjene i akciji. 

U stupcu Kategorija vide se pojedine stranice web sjedišta, ali i neka druga 

mjesta na kojima se mogu mijenjati podaci, kao što su: 

 Admin sites – posjet funkciji Administracija (ureĊivanju 

navigacije) 

 ACL – ureĊivanje dozvola (access control list) 

 links2edit – ureĊivanje linkova itd. 

Vrste promjena su: 

 New, Modified, Deleted (novo, promijenjeno, obrisano) kao 

uobiĉajene akcije s vijestima i drugim objektima  

 Suggested, Approved (predloţeno, odobreno) – predlaganje i 

objavljivanje ĉlanaka 

 Voting, Subscription (glasovanje, pretplata) i druge. 

 

VJEŢBA 

Pogledajte dnevnik promjena svojeg web sjedišta. Uklonite filtriranje. 

Nakon toga: 

1. sortiranjem i izborom stranice naĊite sve svoje doprinose 

2. naĊite doprinose nekog od kolega koji takoĊer objavljuje ĉlanke 

3. naĊite sve zapise u kojima se nešto tek stvaralo (New). 
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Korisnik moţe odrediti neki drugi filtar, pri ĉemu se najĉešće filtrira zadajući 

vremenski raspon ili upisujući kljuĉne rijeĉi: 

 

Vremenski raspon se izabire upotrebom kalendara. 

 

Traţe se ĉlanci autora s imenom Klara,  

iako će se kao rezultati dobiti i ĉlanci s tim imenom u naslovu. 

Jednostavan filtar uklanja se klikom na link Remove this filter, a filtar 

upisan putem obrasca brisanjem sadrţaja obrasca i klikom na gumb Show 

changes. 

 

VJEŢBA 

Pogledajte dnevnik promjena svojeg web sjedišta. Prikaţite: 

1. sve promjene bez filtriranja 

2. promjene koje su se dogodile tijekom prošlog vikenda 

3. promjene koje je uĉinio netko od vaših kolega ili se on/ona 

spominje u naslovu. 

Uputa: prvo uklonite filtriranje. Zatim upotrijebite polje Time frame u 

drugom te Search Category, User, Content title and Action 

description for u trećem zadatku. 

 

Iz alata Dnevnik promjena izlazi se klikom na ikonu – kutija s alatom u 

lijevom gornjem kutu. 
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Dva pogleda 

na arhiviranje sadrţaja 

Pod naslovom „Arhiviranje sadrţaja“ moţemo govoriti o dva razliĉita posla: 

prvi je arhiviranje u svrhu stvaranja sigurnosnih kopija, a drugi je arhiviranje 

zbog dokumentiranja stanja web sjedišta u nekom trenutku. 

Sigurnosne kopije 

Što se tiĉe sigurnosnih kopija (backup) – i programa i baze podataka i ostalih 

datoteka, to je briga zaposlenika CARNeta zaduţenih za posluţitelj za škole. 

Dakle, za backup se ne trebamo brinuti i to je još jedna od prednosti web 

sjedišta na CARNetovim posluţiteljima. 

Dokumentiranje stanja web 
sjedišta 

Drugi je problem arhiviranje stanja web sjedišta u nekom trenutku, na 

primjer na svakom polugodištu i kraju školske godine. Naime, škole moţda 

ţele imati pohranjena stanja web sjedišta u nekim trenucima jednako kao što 

se u knjiţnici ĉuvaju stari primjerci školskog ĉasopisa te se povremeno iz njih 

izvlače ĉlanci. 

 

AKTIVNOST 

Posjetite web sjedište Internet Archive i na njemu pregledajte prethodna 

stanja nekog od vaših omiljenih web sjedišta. 

Uputa: adresu web sjedišta upišite u polje iznad gumba Take me back 

(„vrati me“, pri ĉemu se misli na vraćanje u prošlost). 

Posjetite i Digitalni arhiv mreţnih publikacija koji je dio Nacionalne i 

sveuĉilišne knjiţnice u Zagrebu. U ĉlanku iz iste ustanove se informirajte o 

potrebi arhiviranja mreţnih publikacija. 

 

  

http://www.archive.org/
http://damp.nsk.hr/
http://www.nsk.hr/DigitalLib.aspx?id=246
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Dinamiĉko web sjedište moţe se 

arhivirati kao datoteke koje se mogu 

pregledavati na bilo kojem raĉunalu, 

neovisno o web posluţitelju, a mogu 

se ĉak i dijeliti na CD-ovima.  

Da bi se dobio takav skup datoteka, 

teoretski bi se mogla posjetiti i 

pohraniti svaka stranica. No, tako 

pohranjen skup stranica ne bi bio 

funkcionalan jer bi na njemu linkovi 

pokazivali ponovno na web sjedište, a 

ne na pohranjene datoteke. Osim toga, pojedinaĉno pohranjivanje svake 

stranice bio bi vrlo mukotrpan posao. 

Programi koji automatski obilaze web slijedeći linkove zovu se web crawler. 

Najpoznatiji programi takve vrste su oni koji skupljaju stranice za traţilice.  

Postoje i programi koji se mogu ograniĉiti samo na jedno web sjedište. Oni 

obiĉno mogu prilagoditi linkove tako da interni linkovi na pohranjenim 

stranicama ostaju potpuno funkcionalni i pokazuju na druge pohranjene 

stranice. Budući da stvaraju kopiju web sjedišta, ponekad se nazivaju web 

mirroring programima. 

Neki od tih programa su besplatni, štoviše programi su otvorenog kôda 

(open source). Na primjer, u trenutku pisanja ovog priruĉnika postoji 

program HTTrack, ali, kao što je to obiĉno sluĉaj, nekim se programima 

prekida razvoj, a drugi nastaju, tako da je uvijek dobro provjeriti stanje 

inaĉica programa prije preuzimanja i testiranja na vlastitom web sjedištu. 

 

VJEŢBA 

Na svoje testno raĉunalo instalirajte neki od programa za prikupljanje web 

stranica i pokušajte preuzeti sve stranice svog web sjedišta. Izradite CD sa 

sadrţajem svog web sjedišta koji će vam ostati kao uspomena na sadašnji 

trenutak. 

Usporedite nekoliko programa za arhiviranje – moţda se odluĉite i za 

kupovinu nekog komercijalnog programa. 

 

 

 

CD s arhivom web sjedišta 

posljednjih nekoliko godina. 

http://www.httrack.com/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. cjelina: 

Moduli 
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Moduli – uvod 

Svaka je stranica u CARNetovom CMS-u sastavljena iz modula. Neki su 

moduli u odabranom dizajnu web sjedišta uvijek na istom mjestu, kao što su, 

na primjer, modul s imenom škole, modul s vertikalnom navigacijom ili 

vodoravni modul s linkovima. No, većinu modula korisnik s pravima 

administriranja stranice moţe u dogovoru s budućim autorima priloga na 

web stranicama raspodijeliti po ţelji. 

 

Moduli na stranici. 

Pri umetanju modula pojavljuje se popis dostupnih modula koji ovisi o 

mjestu na kojem se umeće novi modul. Naime, neki su moduli predviĊeni da 

budu samo u boĉnim stupcima, neki samo u glavnom podruĉju za sadrţaj, a 

neki u oba. Postoje i moduli koji se umeću u boĉni stupac, ali pri uporabi 

prikazuju sadrţaj u središnjem dijeli stranice. 

Radi lakšeg snalaţenja moduli su u ovoj cjelini grupirani prema mjestu na 

kojem se nalaze. Posebno su izdvojeni moduli ĉije se mjesto ne moţe 

mijenjati unutar izabranog dizajna. 

Preporuĉa se da pregledate sve lekcije ove cjeline ili barem opis funkcija i 

naĉin upotrebe svakog pojedinog modula. Nakon toga moţete lekcije ĉitati 

prema potrebi. 
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Moduli u sredini stranice 

(veliki moduli) 

Vijesti 

Multipage modul 

Kljuĉne rijeĉi 

Galerija slika 

Dokumenti 

Spajalica 

Forum 

Izrada obrasca 

Iframe 

Mapa weba 

Razredi i popis uĉenika u razredu 

Popis djelatnika 

Moduli u bočnim 

stupcima 

(mali moduli) 

Linkovi 

Mala anketa 

Brojaĉ posjeta 

Mali moduli  

koji su vrlo slični 

velikima 

Statiĉki HTML moduli 

RSS 

Dokumenti za prikaz 

Mali moduli  

povezani s velikima 

Pitanja i odgovori 

Kalendar i raspored sati 

Rjeĉnik 

Traţilica 

Fiksni moduli 

Modul za prijavu (login modul) 

Navigacija 

Mrvice kruha (breadcrumbs) 

Naziv škole i podnoţje stranice 

Zaglavlje stranice 

Gornji linkovi 

OPIS CJELINE 

Cilj je ove cjeline pruţiti pregled mogućnosti svih modula u sustavu. 

Za svaku izabranu vrstu modula: 

 doznat ćete osnovnu namjenu modula (što vas moţe potaknuti da 

smislite vlastitu, kreativnu primjenu) 

 moći ćete kao korisnik iskoristiti sve mogućnosti modula 

 kao administrator moći ćete postaviti modul iskorištavajući sve 

njegove mogućnosti. 

Ako ste autor koji nije administrator, predlaţemo da proĉitate poglavlja o 

modulima vijesti i o statiĉkom HTML-u. U tim ćete poglavljima 

upoznati znaĉenja svih parametara pa ćete moći potpuno iskoristiti 

njihove mogućnosti. Za upis sadrţaja u te module preporuĉamo cjelinu o 

editoru. 

Uz svaki modul oĉekuju vas vjeţbe u kojima ćete s predloţenim idejama za 

sadrţaj isprobati osnovne i napredne funkcije modula. 
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Moduli u sredini stranice 

Vijesti 

Modul vijesti omogućava prikaz niza poĉetnih dijelova ĉlanaka na jednoj 

stranici. U pravilu su te vijesti poredane kao na blogovima – kronološki, s 

najnovijom vijesti na vrhu. 

 

Niz vijesti na jednoj stranici. 

Na jednu stranicu vijesti ĉlanke moţe dodavati veći broj autora. Autori imaju 

razliĉita prava, što ovisi o dozvolama koje su dobili na odgovarajućoj stranici. 

Konkretno, tri su mogućnosti: 

 autori s pravom pisanja/predlaganja vijesti mogu predloţiti vijest, 

priĉekati da je administrator stranice objavi, te je naknadno 

ureĊivati 

 autori s pravom direktnog objavljivanja mogu napisati i objaviti 

vijest ¸te je naknadno je ureĊivati 

 administratori stranice na kojoj se nalazi modul vijesti mogu takoĊer 

pisati i objavljivati vijesti, ali mogu i ureĊivati vijesti svih autora; 

osobito je vaţna njihova funkcija odobravanja (objavljivanja) vijesti. 
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Pisanje vijesti i osnovni parametri 

Vijest se poĉinje pisati klikom na link Predloţi vijest ili Nova vijest na 

dnu modula vijesti u kojem ţelimo objaviti vijest. Tekst na linku ovisi o 

pravima korisnika na stranici na kojoj se nalazi – korisnik s pravom 

pisanja/predlaganja vidi link Predloţi vijest, a korisnik s pravom direktnog 

objavljivanja vidi link Nova vijest. 

U obrascu za unos vijesti nalazi se niz podataka, po skupinama: 

 osnovni podaci o vijesti (naslov, autor itd.) 

 podaci o slici saţetka 

 vijest 

 podaci o priloţenim dokumentima 

 podaci o diskusiji, odnosno komentarima na vijest 

 podaci vezani uz objavljivanje u drugim modulima vijesti i u 

kalendaru. 

Pri svakom objavljivanju vijesti treba obratiti paţnju na osnovne parametre i 

na sadrţaj vijesti. 

 

Osnovni podaci o vijesti te gumbi za izlazak i pregledavanje. 

MeĊu osnovnim parametrima o vijesti se nalaze: 

 Naslov koji bi trebao biti kratak i informativan. 

 Datum pisanja vijesti. 

 Izvor, tekstni podatak koji govori odakle je preuzeta informacija o 

kojoj se govori u vijesti; izvor ne postaje link ni ako je u njemu web 

adresa. 

Autor(i) – jedan ili više korisnika koji će biti navedeni uz vijest kao autori; 

mogu se izabrati klikom na link Odaberi i upisom poĉetka prezimena, a 

Korisnik s imenom 

administrator 

moţe sluţiti za 

potpisivanje 

općenitih vijesti, ako 

je odluĉeno da se za 

općenite vijesti ne 

treba vidjeti autor (na 

primjer vijest o 

poĉetku školske 

godine). 
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obrisati odabiranjem i klikom na link Ukloni. Ti će korisnici moći kasnije 

mijenjati vijest bez obzira na dozvole koje inaĉe imaju na stranici na kojoj se 

nalazi „njihov ĉlanak“. 

 Kljuĉne rijeĉi bit će navedene kao rijeĉi koje će vidjeti vanjske 

traţilice (na primjer Google, Bing i sl.). 

Slijede dva polja sa sadrţajem vijesti: Saţetak i Sadrţaj. Oba polja 

omogućavaju unos i oblikovanje teksta, te se za njihovu uporabu preporuĉa 

prouĉiti rad u editoru, što je sadrţaj posebne cjeline ovog priruĉnika 

 

Polje za unos teksta s funkcijama uobiĉajenih editora. 

Saţeci vijesti vide se u popisu vijesti ĉim se otvori stranica na kojoj je modul 

vijesti. Klikom na link Opširnije prikazuje se cijela vijest – i saţetak i 

sadrţaj. 

Premda izgled vijesti u prozoru editora izgleda vrlo sliĉno kao prikaz koji će 

biti na web stranici, preporuĉa se povremeno pregledavanje napisanog 

saţetka, odnosno cijele vijesti. Tome sluţe gumbi Pregledaj saţetak i 

Pregledaj. 

Pisanje vijesti završava klikom na gumb Spremi. Gumbom Odustani se 

zanemaruju svi upisani podaci i on se rijetko upotrebljava pri pisanju nove 

vijesti. 

Nakon pisanja vijest je odmah vidljiva – svim korisnicima ako su je na ovaj 

naĉin napisali korisnici s pravom direktnog objavljivanja ili administriranja, 

a administratorima u popisu Odobrenja ako su je napisali korisnici s 

pravom pisanja/predlaganja vijesti. 

  

Vaţno je da je saţetak 

kratak i zanimljiv, tj. 

da se posjetitelji na 

temelju ĉitanja 

saţetka odluĉe na 

ĉitanje cijele vijesti. 

http://www.google.com/
http://www.bing.com/
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VJEŢBA 

Napišite tri vijesti: 

 u prvu upišite i saţetak i sadrţaj 

 u drugu upišite samo saţetak 

 u treću upišite samo sadrţaj. 

Pregledajte vijesti. Ako nemate pravo direktnog objavljivanja, zamolite 

administratora stranice da vam odobri vijesti koje ste upravo napisali. 

 

AKTIVNOST 

Razmislite kako bi izgledalo kad biste objavljivali vijesti bez uvoda ili 

vijesti koje imaju samo saţetak. Razmišljajte pritom o raznim modulima 

vijesti s raznim sadrţajima – moţda naĊete primjenu i za vijesti u takvim 

oblicima. 

 

VJEŢBA 

Najzgodnije da je ovu vjeţbu radi troje korisnika: jedan s dozvolom 

pisanja/predlaganja, drugi s dozvolom direktnog objavljivanja i treći s 

dozvolom administriranja na stranicama na kojima prvo dvoje ima 

navedena prava. 

Neka prvo dvoje poĉne pisati vijesti. Usporedite opcije kod objavljivanja za 

to dvoje korisnika. 

Kad završe pisanje i spreme svoje vijesti, pogledajte stranice kao 

neprijavljeni (nelogirani) korisnici. 

Zatim treći korisnik, administrator, treba posjetiti bilo koji stranicu i u 

svom izborniku Upravljanje portalom uoĉiti broj uz link Odobrenja. 

Broj se trebao povećati u odnosu na prethodni posjet. Administrator treba 

kliknuti na taj link, pogledati, eventualno promijeniti te na kraju odobriti 

ili obrisati vijesti. 
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Promjena vijesti 

Nakon što je vijest objavljena, ispod nje korisnici koji je smiju mijenjati vide 

niz linkova za ureĊivanje i druge akcije s tom vijesti. 

 

Link za rasprave i linkovi za ureĊivanje vijesti. 

Autori i administratori mogu mijenjati vijest klikom na link Uredi. 

Podaci koji se mogu upisati pri promjeni jednaki su podacima pri stvaranju 

vijesti. Razlika je samo u potvrdnom okviru (checkbox) manja promjena, 

nemoj slati obavijest. Ako on nije oznaĉen, a vijest se spremi, korisnici s 

pretplatom na tu vijest će dobiti obavijest o promjeni. Dakle, poţeljno je za 

sitne stilske promjene ostaviti ovu opciju ukljuĉenu. 

 

Polje manja promjena, nemoj slati obavijest. 

Ostali linkovi koji se nude ispod vijesti su: 

 rasprava 

 obriši 

 mapiraj 

 linkovi za postavljanje prioriteta 

 dozvole 

 arhiviraj. 

Svaki od njih opisan je u odgovarajućem poglavlju. 
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Slika saţetka 

Uz vijest se moţe dodati slika saţetka koja se pojavljuje lijevo od sadrţaja 

iskljuĉivo u popisu vijesti. Kad se vijest prikaţe cijela, prikaţu se samo njezin 

saţetak i sadrţaj – bez slike saţetka. 

 

 

Na gornjoj slici je saţetak ĉlanka sa slikom saţetka ili slikom u saţetku. 

Kako je postavljena slika u saţeta, vidi se tek pri prikazu cijeloga ĉlanka 

(lijevo – slika saţetka; desno – slika unutar teksta saţetka). 

Svrha slike saţetka je privlaĉenje posjetitelja zainteresiranih za sadrţaj 

ĉlanka. Slike koje ilustriraju tekst te tako olakšavaju prenošenje glavnih 

informacija iz ĉlanka umeću se u tekst, najĉešće u sadrţaj ĉlanka. S druge 

strane, slike saţetka mogu biti i simboli koji upućuju na vrstu sadrţaja koji 

slijedi (na primjer uskliĉnik za vaţnu obavijest). 

 

Slika saţetka koja upućuje na uĉenje. 
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Slika saţetka se postavlja u nekoliko koraka: 

1. Postavljanje slike zapoĉinje pregledavanjem vlastitog raĉunala 

(Pregledaj, Browse) i izborom slike. 

2. Da bi naslovnica djelovala uredno, sve bi slike saţetaka trebale biti 

jednake širine. Zato kao sljedeći podatak treba izabrati širinu slike 

izborom iz popisa Promijeni veliĉinu na. Time se slikama zaista 

mijenja veliĉina, tj. ne prikazuju se samo u ţeljenoj veliĉini kao kod 

promjene veliĉine prikaza slika u ĉlanku. 

3. Opis slike saţetka sluţi u istu svrhu kao i svaki drugi opis slike – 

da se prikaţe dok (ili ako) slika nije prikazana, te kao orijentacija 

posjetiteljima koji upotrebljavaju ĉitaĉe zaslona. 

 

Postavljanje slike saţetka. 

Dodavanje slike završava klikom na gumb Postavi. 

Jednom postavljenoj slici se moţe mijenjati opis, a moţe je se i obrisati 

klikom na gumb Ukloni. Nakon uklanjanja moţe se dodati nova slika. 

 

Mogućnosti promjene slike saţetka. 

  

Kao i obiĉno, tako i 

ovdje nije poţeljno 

povećavati izvornu 

sliku. 
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VJEŢBA 

Eksperimentirajte sa slikama saţetka i slikama u saţetku: 

1. U vijest koja ima i saţetak i sadrţaj dodajte prvo jednu sliku kao 

sliku saţetka. Poţeljno je da slika bude veća nego što je to poţeljno 

za sliku saţetka – na primjer širine preko 400 piksela. 

2. Spremite vijest te je pregledajte u popisu saţetaka i kao cijelu 

vijest. 

3. Prouĉite svojstva slike (desni klik > Svojstva ili sliĉno, ovisno o 

pregledniku), osobito veliĉinu slike. 

4. Obrišite sliku saţetka. 

5. Postavite istu sliku, ali ovaj put u polje Saţetak, lijevo od teksta. 

6.  Spremite vijest te je pogledajte ponovno u popisu saţetaka i kao 

cijelu vijest.  

7. Prouĉite svojstva i ove slike. 

Na temelju sadrţaja ove stranice i uoĉenog na primjeru navedite dvije 

razlike izmeĊu umetanja slike u saţetak i dodavanja slike saţetka. 

Dokumenti priloţeni uz vijest 

Katkad uz vijest treba priloţiti neki dokument. To mogu biti dokumenti 

namijenjeni ispisu, kao što su to razne potvrde koje treba vlastoruĉno 

potpisati, mogu biti dokumenti koje treba upotrebljavati i izvan raĉunala kao 

što je pjesma koju treba uvjeţbati za nastup školskog zbora u MP3 obliku, a 

mogu biti datoteke drugih vrsta i namjena. Mogućnosti su, kao što se moţe 

oĉekivati, neograniĉene. 

U tekstu ĉlanka se moţe nalaziti link koji vodi na dokument na istom 

posluţitelju, no neki korisnici takve linkove previde. Zato je omogućeno 

dodavanje dokumenata ĉlanku tako da se linkovi na njih nalaze neposredno 

ispod teksta. 

Da bi se stvorio link koji će se nalaziti ispod ĉlanka, odgovarajući dokument 

treba umetnuti izabiranjem datoteke ispod teksta sadrţaja. To se radi na 

uobiĉajen naĉin: klikom na gumb Pregledaj (browse), izborom datoteke s 

vlastitog raĉunala, te klikom na gumb Postavi (upload). 
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Popis već umetnutih dokumenata. 

Pokazivaĉ miša je na gumbu kojim se zapoĉinje postavljanje dokumenta  

na posluţitelj. 

Nakon spremanja ĉlanka autor ili administrator moţe promijeniti redoslijed 

priloţenih dokumenata. To se radi ispod prikazanog ĉlanka (ne u 

ureĊivanju). 

 

Promjena redoslijeda datoteka – pogled iz prikaza ĉlanka. 

 

VJEŢBA 

Isprobajte prilaganje dokumenata uz ĉlanak. 

Obavezno priloţite barem dva dokumenta da biste mogli isprobati i 

promjenu redoslijeda dokumenata. Na kraju neki od dokumenata izbrišite 

iz popisa priloţenih dokumenata. 
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Rasprave o vijesti 

Uz svaku vijest se moţe povezati jedna tema na forumu u kojoj će svi 

prijavljeni (logirani) korisnici moći raspravljati o toj vijesti. 

Neprijavljeni korisnici ove rasprave niti ne vide. Do teme na kojoj se 

raspravlja o ĉlanku posjetitelji mogu doći linkom Rasprava koji se nalazi 

ispod ĉlanka. 

Autor ĉlanka moţe ukljuĉiti ili iskljuĉiti mogućnost raspravljanja o ĉlanku. 

 

Potvrdni okvir Dopusti diskusiju. 

Rasprava je prazna dok prvi put netko ne klikne na link Rasprava ispod 

ĉlanka ili saţetka ĉlanka. Tad se saţetak vijesti upisuje kao prva poruka u 

diskusijskoj temi na forumu te posjetitelji mogu na nju odgovarati. 
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Postavke vezane uz objavljivanje 

Na dnu obrasca za unos vijesti nalaze se podaci koji odreĊuju kako će, kada i 

gdje vijest biti objavljena. 

Klikom na link Uredi postavke vezane za stranicu, otvaraju se 

mogućnosti vezane uz objavljivanje ĉlanaka u modulu vijesti u kojem se 

nalazi vijest koja se ureĊuje: 

 Vrijeme aktivacije – vrijeme od kojeg će vijest obiĉnim 

posjetiteljima biti vidljiva na stranicama; do vremena aktivacije 

vijest se nalazi u arhivi. 

 Vrijeme isteka – vrijeme do kojeg će obiĉnim posjetiteljima vijest 

biti vidljiva na stranicama; nakon tog vremena vijest će se nalaziti u 

arhivi. 

 Odobreno – znak da je vijest odobrena; mogućnost odluke treba li 

vijest odobriti ili ne imaju samo korisnici s dozvolom direktnog 

objavljivanja i administratori, dok su vijesti korisnika s pravom 

pisanja/predlaganja nakon upisa uvijek neodobrene i ĉekaju 

administratora da ih odobri. 

 Arhivirano – ako ovo svojstvo nije izabrano, vijest se vidi u popisu 

saţetaka; ako je postavljeno za barem jednu vijest u modulu, na dnu 

modula se nalazi link Arhiva naših vijesti ĉime se omogućava 

dostup do svih arhiviranih vijesti promatranog modula. Jednom 

arhivirana vijest se moţe vratiti u popis aktualnih vijesti uklanjanjem 

oznake iz istog polja. 

 

Podaci vezani uz objavljivanje: najava posjeta krapinskom praĉovjeku  

neće biti zanimljiva poslije 16.5.2010.  

jer će tada sigurno već biti dostupan izvještaj s izleta. 

 

  

Vijesti se mogu 

arhivirati i izravno iz 

popisa saţetaka ili 

prikaza vijesti klikom 

na link Arhiviraj. 
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Klikom na link Predloţi ili objavi na drugim stranicama omogućava se 

pojavljivanje vijesti u modulima vijesti na drugim stranicama. Pritom vijest 

ostaje jedna, tj. ako se vijest promijeni na jednoj stranici, ona će se 

promijeniti na svima. 

Jedina razlika izmeĊu pojavljivanja vijesti na razliĉitim stranicama je u 

svojstvima vezanim uz objavljivanje: vremenu aktivacije, vremenu 

isteka te svojstvima Odobreno i Arhivirano. Oni su nezavisni za pojedina 

pojavljivanja vijesti na raznim stranicama. 

 

Svojstva objavljivanja na raznim stranicama. 

 

VJEŢBA 

Zamislite i(li) ostvarite sljedeću situaciju: neka se na stranicama svakog 

razrednog odjela nalazi po jedan modul vijesti. Obavijestite uĉenike prvih 

razreda da u školu pošalju jednu svoju fotografiju za iskaznicu. 

To moţete uĉiniti tako, da napišete jednu vijest i objavite je na stranicama 

svih prvih razreda. 

 

  

Vijest se moţe 

objavljivati na drugim 

stranicama i izravno 

iz popisa saţetaka 

klikom na link 

Mapiraj. 
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AKTIVNOST 

Moguća je i sljedeća situacija: nitko osim administratora nema pravo 

objavljivati vijesti na naslovnici, nego autori imaju „svoje“ module vijesti – 

ovisno o podruĉju koje pokrivaju. 

Administrator prati novosti na web sjedištu te osobito zanimljive i(li) 

vaţne vijesti postavlja i na naslovnicu. Stare vijesti uklanja s naslovnice. 

Moţete li zamisliti provedbu ovakvog scenarija u svojoj školi? Što biste 

time dobili, a što izgubili? 

Usporedite ovaj prijedlog s naslovnicom koja sadrţi niz RSS-ova s 

naslovima i saţecima vijesti s raznih stranica.  

 

Vijest se moţe ukloniti s bilo koje od stranica na kojima se pojavljuje tako da 

otvorite obrazac za ureĊivanje vijesti sa stranice na kojoj ţelite da vijest 

ostane i prekinete objavljivanje na drugoj. 

Mogućnost objavljivanja vijesti na više stranica omogućava seljenje vijesti s 

jedne stranice na drugu – recimo sa stranice A na stranicu B: 

1. zamislimo da ste vijest zabunom objavili na stranici A, a ţelite da ona 

bude objavljena na stranici B 

2. na stranici A kliknite na link Uredi i vijesti dodajte objavu i na 

stranici B 

3. otvorite stranicu B i kliknete na link Uredi za vijest koju ţelite imati 

samo na stranici B 

4. za stranicu A kliknete na gumb Ukloni s ove stranice. 

 

VJEŢBA 

Napišite jednu vijest na meĊu vijestima za nastavu te je preselite na 

naslovnicu. 

Kasnije moţete obje vijesti obrisati. 
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Vijest se moţe objaviti i u kalendaru. 

Da bi se to postiglo, treba kliknuti na link DogaĊaj u kalendaru. Otvara se 

prozor za ureĊivanje dogaĊaja u kalendaru s datumom jednakim datumu 

vijesti, naslovom jednakim naslovu vijesti, i sadrţajem jednakim saţetku 

vijesti. Predloţeni kalendar je kalendar vezan uz stranicu na kojoj se nalazi 

vijest. 

Daljnje ureĊivanje je jednako ureĊivanju dogaĊaja u kalendaru. 

Promjena redoslijeda vijesti 

Vijesti se u pravilu redaju kao u blogovima – kronološki, s najnovijom vijesti 

na vrhu. No, redoslijed vijesti se moţe promijeniti klikovima na linkove sa 

strelicama koje se nalaze ispod saţetaka u popisu saţetaka. 

 

Klikom na strelicu gore vijest se postavlja na prvo mjesto u popisu vijesti, 

klikom na strelicu dolje na zadnje mjesto. 

Vijesti koje na taj naĉin stignu na vrh popisa (najvaţnije vijesti) imaju 

pozitivne brojĉane oznake, a vijesti koje stignu na dno popisa (najmanje 

vaţne vijesti) negativne. Unutar skupine vijesti koje moraju biti na vrhu ili 

dnu se takoĊer moţe odrediti redoslijed klikovima na strelice. Klikom na broj 

poništava se prioritet. 

 

Linkovi uz vijest kojoj je odreĊen prioritet.  

Strelicom se mijenja redoslijed unutar skupine vaţnih vijesti,  

klikom na broj vijest se vraća na svoje mjesto po kronološkom redu. 
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VJEŢBA 

Promijenite redoslijed vijestima na naslovnici. 

Vratite originalni redoslijed. 

 

Vaţno je napomenuti da se mijenjanjem redoslijeda vijesti znatno smanjuje 

mogućnost snalaţenja redovitih posjetitelja web sjedišta na stranici koja 

sadrţi vijesti. Naime, navikli na ĉinjenicu da su najnovije vijesti na vrhu, oni 

mogu zbog vijesti koja je prioritetom fiksirana na vrh previdjeti neku od 

novijih vijesti. 

 

AKTIVNOST 

Razmislite o situacijama kada biste upotrijebili promjenu redoslijeda 

vijesti. 

Razmislite o alternativi – privremenom statiĉkom HTML modulu s 

vaţnom viješću na vrhu stranice. 

Razmislite i o drugim mogućnostima isticanja vijesti te prodiskutirajte 

navedene mogućnosti u okviru školske web redakcije. 
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Dozvole vijesti 

MeĊu linkovima koji se nalaze ispod vijesti nalazi se i link Dozvole. On 

otvara okvir u kojem se mogu postaviti dozvole za pojedinu vijest. 

 

Dozvole jedne vijesti. 

Većinu dozvola vijest nasljeĊuje sa stranice na kojoj se nalazi. 

Budući da korisnik koji otvara stranicu već ima pravo ĉitanja sadrţaja, u 

ovom se okviru posjetitelju ili skupini posjetitelja moţe dodatno zabraniti 

ĉitanje pojedine vijesti. 

Dozvola Vlasnik ima sliĉne posljedice kao dodavanje autora u podacima o 

vijesti: korisnik koji je ujedno i vlasnik moţe ureĊivati vijest. Jedina je 

razlika u tome da su odabrani autori popisani uz naslov vijesti, dok vlasnik 

ima samo pravo ureĊivanja, bez navoĊenja njegova imena kao autora. 

Naĉin izabiranja korisnika i postavljanja dozvola je jednak postavljanju 

dozvola stranica, što je opisano u cjelini „Administriranje“. 

 

VJEŢBA 

Pozovite nekog kolegu koji nije administrator. Neka pogleda neku od 

stranica s modulom vijesti. 

Dodajte mu dozvolu Vlasnik za neku vijest kojoj on nije autor. Kolega se 

treba odjaviti i ponovno prijaviti na web sjedište i posjetiti istu stranicu. 

Na stranici treba uoĉiti nove linkove za ureĊivanje vijesti za koju je dobio 

dozvolu. 
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Upotreba modula vijesti 

U popisu vijesti nalaze se samo saţeci (poĉeci) vijesti, a cijela se vijest moţe 

proĉitati klikom na link Opširnije. 

 

Niz vijesti. 

No, kad se prikaţe cijela vijest, pojavljuju se nove mogućnosti: 

 Povratak na prethodnu stranicu  omogućava prelazak na 

popis vijesti; funkcija je zanimljiva korisnicima koji su na cijelu vijest 

došli traţilicom, a zanima ih kontekst u kojem je vijest objavljena 

(isto se moţe postići i uoĉavanjem i upotrebom mrvica kruha). 

 Ispiši ĉlanak  prikazuje ĉlanak u jednostavnom obliku 

prikladnom za ispis – bez podloge i dodatnih modula. Da bi se 

ĉlanak ispisao, treba pokrenuti ispis na prikazanoj stranici 

uobiĉajenom funkcijom preglednika. 

 Rasprava uz ĉlanak  otvara temu na forumu koja je vezana uz 

ĉlanak. Ovaj se link prikazuje samo prijavljenim (logiranim) 

korisnicima. 

 Pošalji prijatelju  otvara okvir za slanje poruke elektroniĉke 

pošte u kojoj ćete skrenuti pozornost svog znanca na prikazani 

ĉlanak. 
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Linkovi uz ĉlanak. 

Korisnici iz vaše škole vidjet će još dva linka vezana uz pretplatu: 

 Uz pojedini ĉlanak prikazuje se potvrdni okvir (checkbox) 

Obavijesti me ukoliko se ova vijest aţurira, koji se odnosi 

samo na izabranu vijest. 

 Uz naslov modula stoji ikona za pretplatu  kojom se posjetitelj 

moţe pretplatiti na novosti o svim vijestima iz modula. 

Svi korisnici imaju na dnu modula vijesti i negdje uz adresu u web 

pregledniku ikonu izvora RSS-a  koja omogućava praćenje novosti iz tog 

modula putem RSS ĉitaĉa. 

 

AKTIVNOST 

Upoznajte svoje uĉenike i kolege s mogućnostima koje se nude uz vijesti. 
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Multipage modul 

Mulitipage modul bio je u poĉetnoj inaĉici CARNetovog CMS-a zamišljen 

kao najpraktiĉniji modul za stalan sadrţaj. No, premda se u takvom modulu 

mogao prirodno upisivati sadrţaj, a mogle su mu se jednostavno dodavati 

podstranice, korisnici ga nisu prihvatili. Danas je multipage modul 

zamijenjen kombinacijom statiĉkog HTML-a i jednostavnog dodavanja 

novih stranica svim autorima s dozvolom izravnog objavljivanja. 

Multipage modul više se ne moţe izabrati kao novi modul, ali se nalazi na 

mnogim web sjedištima jer je bio postavljen u vrijeme kad je to bilo moguće. 

Još se uvijek moţe ureĊivati, ali mu se više ne mogu dodavati podstranice. 

Osim toga, izgled suĉelja za ureĊivanje sadrţaja multipage modula ne 

odgovara izgledu suĉelja za ureĊivanje sadrţaja ostalih modula. 

Da bi se pojednostavnilo odrţavanje CMS-a, konaĉan je cilj ukidanje 

multipage modula. Zato se administratorima preporuĉa da zamijene 

multipage module jednim statiĉkim HMTL modulom ili skupom takvih 

modula. Ove dvije vrste modula moţe se prepoznati po funkcijama za 

ureĊivanje. 

 

 

Prazan statiĉki HTML modul  

s funkcijama za ureĊivanje. 

Uoĉite funkciju Uredi tekst. 

Prazan multipage modul  

s funkcijama za ureĊivanje. 

Uoĉite funkciju Uredi stranicu. 

U sljedećoj vjeţbi dana je uputa za zamjenu multipage modula statiĉkim 

HTML modulima. 

  

Problem je bio u tome 

da se većina linkova iz 

navigacije mogla 

ureĊivati 

(premještati, brisati) 

funkcijom 

Administracija, ali 

su se iste operacije s 

podstranicama 

multipage modula 

provodile iz prikaza te 

stranice na web 

sjedištu. 
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VJEŢBA 

S pravima administratora web sjedišta posjetite svaku stranicu svog web 

sjedišta i uoĉite koje stranice sadrţe multipage modul. 

Zatim prvo uz svaki multipage modul koji nema podstranice: 

1. postavite statiĉki HTML modul uz stari modul (na istu stranicu) 

2. kopirajte sadrţaj iz starog modula u novi 

3. obrišite stari modul. 

Za multipage modul koji ima podstranice situacija je nešto sloţenija i 

strukturu podstranica morat ćete zamijeniti jednom stranicom sa 

statiĉkim HTML modulom i nizom (pod)stranica koje ćete dodati 

funkcijama Dodaj novu stranicu. 

Prvo postavite sve stranice, a zatim kopirajte sadrţaj svake od starih 

stranica u odgovarajuću novu. Nakon testiranja prikaza stari modul 

moţete obrisati. 
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Ključne riječi 

U pripremi je modul kljuĉne rijeĉi (tag cloud) koji će pokazivati najĉešće 

kljuĉne rijeĉi iz svih vijesti na pojedinom web sjedištu škola. Rijeĉi koje se 

ĉešće pojavljuju meĊu kljuĉnim rijeĉima modula vijesti bit će prikazane 

istaknutije u odnosu na one koje se pojavljuju rjeĊe. 

 

Modul kljuĉne rijeĉi na CARNetovom web sjedištu. 

Modul kljuĉne rijeĉi ne moţe zamijeniti modul traţilica jer prikazuje 

samo najĉešće i samo kljuĉne rijeĉi, dok traţilica traţi po cijelom tekstu. 

 

AKTIVNOST 

Posjetite CARNetovo web sjedište, isprobajte modul kljuĉne rijeĉi i 

usporedite ga s traţilicom. 

Razmislite u kojim bi sluĉajevima i kako korisnicima olakšao snalaţenje na 

vašem web sjedištu. U kojim sluĉajevima on ne moţe pomoći u 

snalaţenju? Sjetite se barem nekoliko takvih sluĉajeva. 

 

Poslovi u drugim modulima 

Već sada moţete upisivati kljuĉne rijeĉi u svoje vijesti. Tako ćete, po 

ukljuĉivanju modula kljuĉne rijeĉi u CMS-ove za škole, moći iskoristiti 

njegove prednosti. 

  

http://www.carnet.hr/
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Galerija slika 

Galerija slika je modul koji sluţi za postavljanje slika uz koje nije potreban 

dulji opis. Slike su grupirane u albume, a svaki se album moţe pregledavati 

na intuitivan naĉin. 

Galerija slika u pravilu sadrţi fotografije, ali moţe sadrţavati i slike 

drugaĉijeg porijekla, na primjer dijagrame potrebne za nastavu nekog 

predmeta. 

Postavljanje galerije slika 

Galerija slika se postavlja na stranicu kao i svaki drugi modul, ali, za razliku 

od mnogih drugih, nema nikakvih dodatnih parametara. 

Nakon što korisnik postavi modul galerija, prikaţe mu se popis svih 

postojećih albuma na web sjedištu. Dakle, svi su moduli galerija 

meĊusobno jednaki, pa se preporuĉa imati samo jedan modul te vrste na 

cijelom web sjedištu. 

Korisnici s pravom direktnog objavljivanja i administriranja uz svaki album 

vide i ikone za ureĊivanje i brisanje albuma , što im omogućava 

odgovarajuće akcije. 

 

Popis albuma kako ga vidi korisnik s pravom direktnog objavljivanja. 

On moţe ureĊivati i brisati postojeće albume, te stvarati nove. 

Klikom na link Kreiraj novi album otvara se dijaloški okvir sa svojstvima 

albuma od kojih se mora upisati Naziv albuma. 
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Okvir za upis svojstava albuma kako ga vidi administrator  

pri stvaranju novog albuma. 

Okvir koji se dobije pri ureĊivanju albuma razlikuje se od ovog samo po naslovu. 

Polje u okviru su redom: 

 Naziv albuma – prvi podatak za svaki album u popisu albuma. 

 Opis albuma koji se vidi kad je album već otvoren. 

 Vlasnik albuma – korisnik ĉije se ime nalazi u popisu albuma. 

U popisu albuma nalazi se još i datum postavljanja albuma. 

 

Polje Vlasnik albuma zahtijeva još malo pozornosti. Inicijalno je vlasnik 

albuma korisnik koji je postavio album. 

Korisnik s pravima administriranja stranice na kojoj se nalazi modul 

galerija moţe gumbom Odaberi dobiti prozor u kojem moţe izabrati 

proizvoljnog vlasnika. Gumb Ukloni postavlja korisnika koji je kliknuo na 

taj gumb kao vlasnika. 

Korisnik s pravom direktnog objavljivanja moţe izabrati vlasnika izmeĊu 

sebe samog, dosadašnjeg vlasnika, te korisnika external i unknown. 

Album nakon postavljanja treba napuniti slikama. 
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VJEŢBA 

Ako nemate modul galerija, postavite ga na posebnu stranicu. S obzirom na 

raznolikost sadrţaja koji će se vjerojatno nalaziti u galeriji, logiĉno je da ta 

stranica bude na gornjoj razini, tj. da link na nju bude u navigaciji vidljiv 

ĉim se otvori bilo koja stranica vašeg web sjedišta. 

Ako modul galerija već imate, prvo pogledajte popis albuma. Po potrebi 

uredite opise i vlasnike postojećih albuma. 

Postavite u galeriju jedan novi album i postavite mu sve parametre: naziv, 

opis i vlasnika. 

 

Punjenje albuma slikama  

i promjena opisa slika 

Prije postavljanja slika u album treba pripremiti slike. Modul galerija 

prihvaća vrste slika uobiĉajene za objavljivanje na webu (JPEG, PNG, GIF), 

te slike razliĉitih veliĉina. 

Slike se u prikazu albuma prikazuju kao sliĉice (thumbnails), a pri 

pregledavanju se prikazuju u širini od najviše 550 piksela i visini od najviše 

460 piksela. Dakle, ako je slika uţa od 550 i niţa od 460 piksela, bit će 

prikazana u izvornoj veliĉini, dok će inaĉe biti prikazana u proporcionalno 

smanjenom obliku. 

Da se ne bi trošili prostor na posluţitelju i vrijeme prijenosa slika do 

posluţitelja, dobro je slike prije postavljanja u galeriju smanjiti na veliĉinu u 

kojoj će biti i prikazane. Jednostavan postupak smanjivanja slika opisan je u 

ovom priruĉniku u cjelini „Priprema slika“. 
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Slike se postavljaju u album otvaranjem albuma i izborom alata  (Dodaj 

sliku) nakon ĉega se u prikazu albuma pojavljuju dodatna polja za izbor 

datoteke i opis slike. 

 

Postavljanje jedne slike u album: gumbom Browse se izabere datoteka, 

te se upiše Opis slike. Završava se klikom na gumb Spremi. 

Slike se mogu postavljati pojedinaĉno, pri ĉemu je za svaku sliku dobro 

odmah upisati i njen opis. Ako se opis ne upiše, on ostaje prazan. 

Ako u album treba postaviti više slika, praktiĉno je od njih na vlastitom 

raĉunalu napraviti zip datoteku, te nju prenijeti na posluţitelj. Ona će biti 

automatski raspakirana, a sve će se slike ukljuĉiti u album. U tom sluĉaju 

polje Opis slike nema nikakvu funkciju, nego se na mjesta opisa slika 

postavljaju imena datoteka. 

 

  

Nemojte oĉekivati da 

će se ukupna koliĉina 

podataka pakiranjem 

slika u zip datoteku 

smanjiti. Ovdje se 

upotrebljava paket 

slika samo zato da 

biste brţe izabrali 

datoteke sa svog 

raĉunala i time brţe 

završili vaš posao na 

raĉunalu tj. brţe 

zapoĉeli prijenos. 
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Nakon postavljanja slika svakoj od njih se moţe mijenjati opis klikom na 

ikonu za ureĊivanje. Slike se mogu i brisati, a jedino im se ne moţe mijenjati 

redoslijed. 

 

Jedna sliĉica (thumbnail) u galeriji kako je vide korisnici koji je smiju promijeniti. 

Njima su vaţne ikone za brisanje i ureĊivanje koje se nalaze ispod slike. 

Redoslijed slika je: 

 redoslijed postavljanja slika na posluţitelj ako se postavljaju 

pojedinaĉno 

 abecedni redoslijed naziva datoteka sa slikama ako su slike poslane 

na posluţitelj u zip datoteci. 

Redoslijed uvijek ostaje onakav kakav je bio pri postavljanju slika u album. 

Zato je poţeljno na poĉetku imena datoteka imati brojeve koji će omogućiti 

ispravno sortirane slike (01-prvo_ime, 02-drugo_ime, itd.). 

 

VJEŢBA 

Umetnite slike u galeriju na oba naĉina – prijenosom pojedinaĉne slike i 

prijenosom nekoliko slika zapakiranih u zip datoteku. 

Uredite opise slika. 

 

Ako se naknadno postavljaju slike s istim imenima kao postojeće, postojeće 

slike se ne brišu, nego se nove samo dodaju u album. 
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Pregledavanje galerije slika 

Posjetitelj galeriju vidi kao niz umanjenih sliĉica s prikazanih prvih nekoliko 

znakova opisa. Svaku sliku moţe pregledati u predviĊenoj veliĉini klikom na 

sliku ili preuzeti u izvornom obliku na svoje raĉunalo klikom na ikonu 

Preuzmi sliku . 

 

Korisnik slike u galeriji vidi kao niz sliĉica s opisima i ikonom za preuzimanje slike. 

Slike se mogu pregledavati jedna za drugom. Pregledavanje se moţe zapoĉeti 

od bilo koje slike, klikom na odgovarajuću sliĉicu, a moţe se zapoĉeti 

ispoĉetka klikom na alat Prezentacija . Sa slike na sliku se prelazi 

klikovima na strelice > i < ili strelicama lijevo i desno na tipkovnici. 

 

Pregled slike iz galerije. 

Gumbi za navigaciju su u desnom donjem kutu. 

Iz prezentacije se izlazi klikom na znak x u desnom donjem kutu, tipkom 

[esc] na tipkovnici ili klikom bilo gdje na zatamnjeno podruĉje oko slike. 
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Napomene 

U većini sluĉajeva treba uvaţavati savjet o smanjivanju slika prije 

postavljanja u album. No, kao i uvijek, tako i ovdje postoje iznimke. 

Pogledajte jednu od njih. 

Recimo da su na poĉetku školske godine fotografirani svi razredni odjeli. Kao 

što je poznato, fotografije s fotoaparata su ogromne, puno veće nego što je to 

potrebno za prikaz na ekranu. Tada je zanimljivo postaviti originale slika u 

galeriju tako da ih uĉenici mogu preuzeti i s njima raditi što ţele: izraditi 

obiĉne fotografije, ispisati u veliĉini plakata, dopisati imena uĉenika (da bi se 

svakog mogli sjetiti na 50-oj godišnjici mature), izdvojiti svakog pojedinog 

uĉenika i napraviti album itd. 

Da se ne bi trošio prostor za pohranu podataka, preporuĉa se takve zbirke 

drţati ograniĉeno vrijeme, a uĉenike obavijestiti o roku preuzimanja 

fotografija. Kasnije se umjesto njih mogu postaviti smanjene slike, 

namijenjene pregledavanju na ekranu. 

 

Moţe se dogoditi da s nekog dogaĊaja imate izvještaj (vijest) i niz slika. Tada 

je najprirodnije izabrati nekoliko najboljih slika i staviti ih u ĉlanak, a na 

kraju ĉlanka postaviti još i link na odgovarajući album. 

Slike iz galerije mogu se prikazivati u ĉlancima tako da se adresa slike kopira 

i zalijepi kao URL slike. 
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VJEŢBA 

Objavite vijest i galeriju sa zadnjeg izleta. Jednostavnosti radi, 

pretpostavimo da ste posjetili Ĉigoć, hrvatsko selo roda. 

1. Iz velikog skupa slika koje ste kopirali s fotoaparata izaberite do 

30 slika i pripremite ih za objavljivanje. Najbolje je da ih uredite 

tako da širina ne prelazi 550, a visina 460 piksela. 

Stvorite album „Selo roda 2010.“ i u njega prenesite sve slike. 

2. Napišite, odnosno uredite, opise slika. Ako ste imena datoteka 

napisali tako da se u njima na poĉetku nalazi broj, koji osigurava 

redoslijed te smisleni opis slike, imat ćete vrlo malo posla (imena 

mogu biti, na primjer 01-prije_polaska, 02-u_autobusu, 03-

prvi_susret_s_rodom itd.). 

3. U drugoj kartici preglednika otvorite stranicu na kojoj ćete u 

vijestima objaviti ĉlanak. 

4. Slike u ĉlanak umetnite tako da u galeriji na prvoj kartici 

preglednika prikaţete sliku, kopirate njenu adresu, te adresu 

zalijepite kao URL slike u drugoj kartici preglednika. 

U prvoj kartici preglednika prikaţite album „Selo roda 2010.“ i kopirajte 

adresu stranice. 

Na drugoj kartici preglednika, na kraju vijesti, napišite reĉenicu 

„Pogledajte cijelu galeriju slika“, te taj tekst pretvorite u link. Kao URL 

linka zalijepite upravo kopiranu adresu galerije. 

Tako ćete imati ĉlanak s nekoliko najboljih slika iz galerije, a posjetitelji 

koji će htjeti vidjeti sve slike moći će jednim klikom otvoriti odgovarajući 

album. 
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Dokumenti 

Modul dokumenti izgledom je nalik prozoru Windows Explorera, a i 

namjena mu je sliĉna – posjetiteljima omogućava lak dostup do njima 

namijenjenih dokumenata. Uz svaki dokument posjetitelji mogu vidjeti i 

tekst, tj. kratak opis koji im je ostavio autor. 

 

Modul dokumenti iz pogleda posjetitelja. 

Pretpostavlja se da će zbog lakoće postavljanja ranije pripremljenih 

dokumenata modul Dokumenti odgovarati većini nastavnika. Zato se on 

pri usklaĊivanju korisnika postavlja na stranicu svakog djelatnika (moţe se i 

obrisati). 

Autorima ovaj modul omogućava jednostavno postavljanje dokumenata. To 

moţe biti osobito vaţno nastavnicima koji već imaju mnoštvo pripremljenih 

materijala u raznim oblicima koje ţele dati na raspolaganje uĉenicima. 

 

Za svako školsko web sjedište postavljena je poĉetna struktura mapa za 

dokumente. Jedna je krovna mapa za web sjedište i u njoj su podmape 

Korisno i Dokumenti djelatnika. U mapi Dokumenti djelatnika 

nalaze se mape za svakog djelatnika i to s takvim dozvolama da svaki 

djelatnik moţe objavljivati dokumente u svojoj mapi te da je i njen vlasnik. 

 

Poĉetno stanje stabla mapa  

za školu Oštro pero u kojoj su samo ĉetiri djelatnika. 
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Postavljanje modula 

Svakom modulu dokumenti administrator stranice na kojoj se on nalazi 

moţe postaviti krovnu mapu. Rijeĉ je o „gornjoj“ mapi ĉiji se sadrţaj vidi u 

modulu za koji se postavlja krovna mapa. 

 

Samo korisnici s pravom administriranja stranice mogu mijenjati krovnu mapu. 

O ĉemu je rijeĉ najbolje se vidi na primjerima stranica djelatnika koje sustav 

postavlja pri usklaĊivanju korisnika. Svaki djelatnik dobiva modul 

dokumenti u kojem je njegova mapa krovna. Dakle, to je upravo ona mapa 

u kojoj djelatnik ima pravo objavljivanja sadrţaja i kojoj je odreĊen kao 

vlasnik. 

 

Mapa profesora Ive Bingića. 

On je postavio mape za svoje predmete – tjelesni i geografiju. 
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Postavljanje mapa 

Da bi korisnik mogao postavljati dokumente i mape u modul dokumenti, 

dovoljno je da ima pravo pisanja/predlaganja na odgovarajućoj mapi. Ako 

dokumenti trebaju biti odmah vidljivi posjetiteljima, korisnik koji postavlja 

mape i dokumente treba imati pravo direktne objave za prikazanu mapu. Na 

stranici je u oba sluĉaja dovoljna dozvola ĉitanja za tog korisnika – nisu 

potrebne više dozvole. 

Na primjer, profesor Bingić iz prethodnih primjera moţe odluĉiti postaviti 

mapu u koju će mu, kao razredniku, uĉenici ostavljati svoje probleme i 

prijedloge. Sve što mu tu ostave, treba ostati unutar razreda. Pogledajmo što 

on sve treba napraviti. 

 

Prije postavljanja nove mape treba doći na njoj nadreĊenu mapu. U primjeru 

koji promatramo to je mapa Ivo Bingić. Nova se mapa stvara upisivanjem 

ţeljenog imena u polje Napravi novu mapu i klikom na gumb Nova 

mapa. U imenu se smiju upotrijebiti „naša slova“, razmaci i ostali posebni 

znakovi. 

 

Mapa Sanduĉić povjerenja bit će stvorena unutar mape Ivo Bingić, 

ĉiji je sadrţaj prikazan na desnoj strani modula. 
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Prije stvaranja mape treba još upisati dodatne podatke o budućoj mapi. To 

su podaci: 

 Naziv mape koji je već upisan pri stvaranju nove mape, ali se moţe 

mijenjati. 

 Datum kreiranja dokumenta (odnosno mape), koji se takoĊer 

moţe slobodno promijeniti. 

 Jezik suĉelja, tj. svih natpisa na stranicama. 

 Skup autora koji se bira klikom na gumb Odaberi i upisivanjem 

dijela imena ili prezimena. 

 Kljuĉne rijeĉi koje će biti iskorištene u pretraţivanju; ako je više 

kljuĉnih rijeĉi, treba ih jednu od druge odvojiti zarezima. 

 Izvor, tekstni okvir u kojem se moţe navesti izvor dokumenta (ne 

postaje link niti ako se upiše adresa izvora). 

 Zadnja promjena je polje kojim se otvara mogućnost promjene 

imena autora u popisu mapa koji vidi posjetitelj. 

 Opis, polje u kojem se moţe ukratko opisati sadrţaj mape ili njena 

namjena. 

 

Upis svojstava nove mape. 

  



CARNetov CMS za škole   

Moduli 135 

Klikom na link Opcije za objavu otvaraju se dodatne opcije: 

 Datum objave odreĊuje kada će posjetitelji vidjeti dokument (ne 

mora biti isti kao Datum kreiranja dokumenta). 

 Datum isteka objave odreĊuje zadnji dan na koji će posjetitelji 

moću pristupiti dokumentu. 

 Dozvoli razgovor o dokumentu omogućava link Rasprava u 

prikazu svojstava dokumenta; njime se dolazi na forum za 

komentare, na temu koja odgovara dokumentu. 

 Odaberite forum za komentare omogućava premještanje 

rasprave o dokumentu s foruma za komentare na neki drugi forum. 

 

Slika s poljima iz Opcija za objavu  

korisnika koji ima pravo direktnog objavljivanja ili više, 

što se vidi po polju Dozvoljeno za objavu. 

Slika prikazuje trenutak izbora Datuma isteka objave  

iz pomoćnoga polja s kalendarom. 

Na dnu obrasca korisnici s pravom objavljivanja mogu izabrati ţele li da 

mapa bude odmah objavljena ili ne. Korisnici koji imaju samo pravo 

pisanja/predlaganja ne vide tu opciju jer oni samo predlaţu mape, a 

objavljuju ih administratori stranice funkcijom Odobrenja iz izbornika 

Upravljanje portalom. 

 

Opcija Dozvoljeno za objavu  

koju vide korisnici s pravom direktnog objavljivanja. 

Nova se mapa moţe samo spremiti (gumb Spremi), a mogu joj se odmah 

postaviti i dozvole (gumb Spremi i postavi dozvole). Okvir za postavljanje 

dozvola sliĉan je okviru za postavljanje dozvola stranica, a jedina je razlika u 

postavljanju vlasnika. 

Klikom na gumb 

Otkaţi poništava se i 

postavljanje mape – 

ne samo odreĊivanje 

svojstava. 
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Nove datoteke i mape moţe postavljati svaki korisnik s pravom direktnog 

objavljivanja na nadreĊenoj mapi. No, mapu, odnosno datoteku mogu 

ureĊivati ili brisati samo njeni vlasnici. Inicijalno je korisnik koji je postavio 

dokument i njegov vlasnik te on moţe imenovati druge vlasnike upravo 

spomenutom funkcijom Spremi i postavi dozvole. 

Dozvole se mogu postavljati i naknadno, o ĉemu će više rijeĉi biti kod 

ureĊivanja svojstava datoteka. 

 

VJEŢBA 

Stvorite grupu Uprava i u nju stavite ravnatelja, tajnika škole, psihologa i 

pedagoga. 

Stvorite ispod krovne mape svog web sjedišta mapu Školska 

administracija i dozvolite objavu u toj mapi u grupi Uprava. 

Ispod stranice O školi stvorite stranicu Administracija i na nju stavite 

dva modula: 

 statiĉki HTML modul u kojem će pisati radno vrijeme 

administracije u vašoj školi 

 modul dokumenti s krovnom mapom Školska 

administracija. 

Kasnije će ĉlanovi grupe Uprava u tu mapu staviti razne obrasce. 

Napomena: samo će administratori stranice moći mijenjati radno vrijeme 

administracije. Ako ţelite da i ĉlanovi grupe Uprava mogu mijenjati 

radno vrijeme, ovlastite ih za direktno objavljivanje na cijeloj stranici. 
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Kako se odluĉiti za raspored mapa? 

Preporuĉa se datoteke grupirati po smislu i(li) oĉekivanom naĉinu upotrebe, 

što znaĉi paţljivo izabrati strukturu direktorija. Na primjer, web redakcija se 

moţe odluĉiti da nastavnici trebaju objavljivati sadrţaje za uĉenje po 

predmetima, a ne svaki u svojoj mapi. U tom sluĉaju, da bi se izbjeglo 

nepregledno mnoštvo mapa u krovnoj mapi web sjedišta, poţeljno je stvoriti 

mapu Predmeti i u nju postaviti mape koje odgovaraju svim predmetima (i 

samo predmetima). 

Na taj će naĉin mape imati preglednu strukturu sa stanovišta posjetitelja jer 

će se na pojedinim stranicama moći postaviti moduli dokumenti s krovnim 

mapama koje odgovaraju upravo podruĉju koje pokriva odreĊena stranica. 

To moţe biti neki predmet, recimo matematika, ali i neka podmapa u 

prethodnim primjerima spomenute mape Školska administracija. TakoĊer, s 

precizno postavljenim mapama lako je dodjeljivati dozvole pristupa raznim 

korisnicima ili skupinama korisnika. 

  

Prije konaĉne odluke 

o rasporedu mapa 

proĉitajte do kraja 

ovo poglavlje kao i 

poglavlje o modulu 

dokumenti za 

prikaz. 
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Postavljanje dokumenata 

Do sada smo upoznali rad s mapama u modulu dokumenti, no pravi smisao 

tog modula je postavljanje dokumenata – slika, tekstova, zvuĉnih isjeĉaka 

itd. 

Dokumenti se na školsko web sjedište dodaju jedan po jedan. Izbor 

dokumenta poĉinje klikom na polje ili pošalji dokument ili na gumb 

Browse (toĉan natpis na gumbu ovisi o pregledniku). 

 

Nakon izbora dokumenta u polju ili pošalji dokument se postavlja staza do njega 

te za prijenos na posluţitelj treba pritisnuti još samo gumb Pošalji. 

Nakon slanja dokumenta otvara se stranica za upis svojstava koja je gotovo 

jednaka ranije opisanoj stranici za opis svojstava mape. 

 

VJEŢBA 

Postavite dva dokumenta u ranije stvorenu mapu Školska 

administracija. 

To mogu biti, na primjer, obrasci za koje se oĉekuje da ih roditelji trebaju 

ispuniti i vlastoruĉno potpisati. Primjeri takvih obrazaca su obrazac za 

pretplatu na topli obrok u školi i suglasnost roditelja za objavljivanje slika 

djeteta na školskim stranicama. 
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Osim postavljanja već gotovih dokumenata korisnik moţe stvoriti novi 

dokument klikom na link zapoĉni novi dokument. U tom se sluĉaju 

otvara stranica za upis svojstava dokumenta s jednim dodatnim poljem koje 

sluţi za unos sadrţaja dokumenta. Rijeĉ je o editoru jednakom kao u cijelom 

sustavu. 

Ovako stvoren dokument sprema se u formatu HTML. Ime datoteke jednako 

je sadrţaju polja Naslov dokumenta upisanom u svojstvima dokumenta, a 

proširenje je html. Ako su u tekst umetnute slike koje su prije toga 

postavljene na server, one se takoĊer spremaju, ali se ne vide kao posebni 

dokumenti u modulu datoteke. 

 

VJEŢBA 

Stvorite novi dokument, napišite mu proizvoljni naslov i nekoliko reĉenica 

teksta. Dodajte mu sliku tako da je prije dodavanja postavite na server. 

Pohranite dokument i pogledajte što se vidi u popisu datoteka. 

Otvorite svoj novi dokument kao posjetitelj. U kojem se programu otvorio i 

zašto? 

Na kraju pokušajte naći primjer dobre primjene za ovaj naĉin stvaranja 

dokumenata. 
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Upotreba – pregledavanje  

i preuzimanje dokumenata 

Posjetitelji se u modulu Datoteke kreću meĊu mapama onako kako su to 

navikli raditi na svom raĉunalu: klikom na ime mape u popisu na lijevoj 

strani prikazuje se njen sadrţaj na desnoj, dok se klikom na znak plus ili 

minus samo „otvara“, odnosno „zatvara“ prikaz podmapa jedne mape. 

Razlika u odnosu na uobiĉajeno pregledavanje mapa na vlastitom raĉunalu 

se vidi tek kad se doĊe do datoteka. 

Postavljanjem pokazivaĉa miša iznad imena datoteke ili mape posjetitelji 

dobivaju okvir sa svojstvima datoteke i jednom do dvije ikone. 

 

Zadrţavanjem pokazivaĉa miša iznad imena datoteke ili mape 

korisnik dobiva osnovne podatke o objektu na ĉijem se imenu nalazi. 

Ako pokazivaĉ miša stoji iznad mape, u okviru su samo ispisana svojstva, dok 

se za datoteke mogu vidjeti ove ikone: 

 Prikaţi detalje  – prikaz detalja o datoteci i prvi korak prema 

preuzimanju (download) datoteke; daje isti rezultat kao klik na link 

s imenom datoteke. 

 Rasprava uz ĉlanak  omogućava raspravljanje na forumu za 

komentare, na temi vezanoj uz izabrani dokument; ovu ikonu vide 

samo prijavljeni posjetitelji bez obzira na školu iz koje dolaze. 

  



CARNetov CMS za škole   

Moduli 141 

Na stranici na kojoj su prikazani detalji korisnik moţe na uobiĉajeni naĉin 

preuzeti datoteku ili neku od njenih prethodnih verzija. 

 

Svojstva dokumenta. 

Klikom na link s imenom dokumenta  

moţe se preuzeti dokument na vlastito raĉunalo. 

 

Ispod popisa datoteka nalazi se link kojim se korisniku iz iste škole 

omogućava pretplata na obavijesti o novim verzijama dokumenta. TakoĊer, 

uz naslov modula je ikona za pretplatu  na sve dokumente iz odgovarajućeg 

modula. 

 

Ikona pisma uz naslov modula za pretplatu na sve dokumente tog modula 

i opcija Pretplati me na ovaj dokument za pretplatu  

na nove verzije odabranog dokumenta. 

Na iste se naĉine ukida pretplata na sve dokumente, odnosno verzije jednog 

dokumenta. 

  

Naĉin preuzimanja 

dokumenta ovisi o 

web pregledniku 

posjetitelja i njegovim 

postavkama. 
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Uređivanje mapa i dokumenata 

Jednom postavljene mape i datoteke mogu se mijenjati kao i na vlastitom 

raĉunalu, ali se moţe dobiti i više. 

Postavljanjem pokazivaĉa miša iznad imena datoteke ili mape vlasnici 

odgovarajućeg objekta dobivaju okvir s više mogućnosti od korisnika koji 

ima samo pravo pregledavanja sadrţaja. Funkcije su prikazane ikonama u 

dnu okvira. 

 

Ako autor zadrţi pokazivaĉ miša iznad imena datoteke ili mape, 

osim podataka o objektu, dobiva i ikone za ureĊivanje (desno dolje). 

Ikone su redom: 

 Prikaţi detalje : kao i kod obiĉnih posjetitelja daje isti rezultat 

kao klik na link s imenom datoteke. 

Rasprava uz ĉlanak : rasprava je zajedniĉka za autore i za posjetitelje; 

štoviše, u raspravi autor ĉlanka ima ista prava kao „obiĉan“ posjetitelji 

stranice. 

 Uredi svojstva dokumenta ili postavi novu verziju : 

ureĊivanje svojstava dokumenta u obrascu gotovo jednakom obrascu 

koji se pojavljuje pri postavljanju dokumenta; više o ureĊivanje 

nakon ovog popisa. 

 Briši dokument : brisanje dokumenta. 

 Premjesti : premještanje dokumenta u drugu mapu; ciljna mapa 

se moţe nalaziti samo unutar krovne mape odreĊene za modul u 

kojem se radi. 

 Postavi / promijeni dozvole : odreĊivanje dozvola pristupa i 

mijenjanja mape, odnosno dokumenta; radi jednostavnijeg 

odrţavanja preporuĉa se dozvole odreĊivati na razini mapa, a ne 

pojedinih dokumenata. 

Sliĉne se ikone 

dobivaju i desnim 

klikom na ime 

datoteke ili mape. 
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U ureĊivanju svojstava dokumenta mogu se postaviti nove verzije 

dokumenta, pri ĉemu stare verzije ostaju saĉuvane, ĉak i ako imaju isto ime 

kao prethodne verzije. Posjetitelji u pravilu vide sve postavljene verzije. 

Ako vlasnik datoteke smatra da posjetitelji ne trebaju vidjeti staru verziju, on 

je moţe obrisati. No, bez obzira na brisanje, ostaje podatak Zadnja verzija 

koji vide svi posjetitelji, a koji govori koliko je verzija dokumenta bilo 

postavljeno ukljuĉujući i prvo postavljanje. 

Linkom Zadnja promjena na stranici za ureĊivanje svojstava dokumenta 

aktivira se mogućnost postavljanja autora zadnje verzije dokumenta. To je 

autor koji se vidi u popisu verzija dokumenta. 

 

Vlasnik datoteke u povijesti verzija uz svaku verziju vidi i ikonu za brisanje. 

Moţe se dogoditi da vlasnik dokumenta nije promijenio ništa vaţno – na 

primjer, mogao je samo ispraviti pogrešku u pisanju opisa datoteke. U tom je 

sluĉaju opravdano da se pretplaćenim korisnicima ne šalju obavijesti o 

promjeni, što se moţe postići ukljuĉivanjem opcije Mala promjena, ne 

ţelim poslati obavijesti o promjeni koja se nalazi na dnu obrasca za 

ureĊivanje dokumenta. 
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Napomene 

Vrste datoteka 

Kod postavljanja datoteka treba voditi raĉuna o programima koje posjetitelj 

mora imati na raĉunalu da bi mogao otvoriti dokument koji ga zanima. Tako, 

na primjer, mnogi korisnici još uvijek ne mogu otvoriti dokumente programa 

Microsoft Office 2007 (docx, xlsx, pptx itd.) jer imaju stariju inaĉicu 

programa, a nemaju dodatak za otvaranje tih tipova datoteka. Mnogi 

korisnici uopće nemaju paket Microsoft Office, a postoje i drugi problemi 

koje mogu izazvati datoteke neodgovarajućih tipova. 

 

Prije postavljanja dokumenata treba razmisliti o vrstama datoteka 

te o posjetiteljima i njihovim mogućnostima pregledavanja datoteka: 

prepoznajete li sve vrste datoteka kojima su pridruţene ikone prikazane na ovoj slici? 

Za dokumente za koje je nuţno da budu odreĊenog tipa nema dvojbe o vrsti 

datoteke – na primjer, vjeţba za program Word mora biti Wordov dokument. 

No, u svim ostalim sluĉajevima posjetiteljima treba ostavljati datoteke onih 

vrsta koje se mogu otvarati na svim operacijskim sustavima. U praksi to su 

najĉešće format JPEG za fotografije, te PDF za razne materijale za uĉenje, 

obrasce koje treba ispuniti, razne pravilnike i sl. 

  

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=941b3470-3ae9-4aee-8f43-c6bb74cd1466&displaylang=en
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U kojim modulima objavljivati datoteke? 

Da ne bi zbunjivali korisnike, autori bi trebali odluĉiti ţele li na svojim 

stranicama dokumente objavljivati kao dokumente uz pojedine vijesti ili 

statiĉke HTML module ili će se više osloniti na modul dokumenti uz 

odgovarajuće opise. 

Bilo bi dobro da se linkovi na dokumente na istom web sjedištu ili barem 

jednom dijelu web sjedišta postavljaju na isti naĉin. Moţe se odabrati i druga 

strategija – da svi dokumenti iste namjene budu objavljeni na isti naĉin (na 

primjer pitanja za ponavljanje, sluţbeni šalabahteri, obrasci za roditelje kao 

dokumenti, a programi priredaba ili popisi sudionika nekog dogaĊaja kao 

dokumenti uz tekst). 

 

Objavljivanje dokumenata povezanih s tekstom, iza ĉlanaka i u modulu dokumenti. 

Prije konaĉne odluke treba uzeti u obzir da postoji još jedan modul vezan uz 

dokumente – modul dokumenti za prikaz. Modul RSS moţe prikazivati 

najnovije dokumente pa treba razmotriti i njegovu uporabu. 

 

AKTIVNOST 

Na sastanku web redakcije raspravite o ovih pet mogućnosti objavljivanja 

dokumenata, navedite za koje sve dokumente oĉekujete da će se naći na 

vašem webu, te predloţite smještaj za sadašnje i buduće dokumente. 
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Raspored mapa na web sjedištu 

Inicijalno se na web sjedištima modul dokumenti nalazi na stranicama 

pojedinih djelatnika i na vlastitoj stranici ispod stranice Razmjena znanja. 

Kod djelatnika je postavljena krovna mapa, dok su u drugom sluĉaju vidljivi 

svi dokumenti na web sjedištu, što se već nakon kraćeg vremena upotrebe 

ovog modula moţe pokazati nepraktiĉnim. 

Preporuka: 

 Na raznim stranicama postaviti module dokumenti s krovnim 

mapama koje odgovaraju tim stranicama (Školska 

administracija, Matematika,...). 

 Radi lakšeg odrţavanja na nekoj stranici, koja je dostupna samo 

administratorima, postaviti modul dokumenti s krovnom mapom 

web sjedišta postavljenom za krovnu mapu modula. Tako će 

administratori moći doći do svih datoteka pa ĉak moţda i nekih koje 

se nalaze u mapama inaĉe nevidljivim posjetiteljima (na primjer 

simboli odreĊeni za uporabu na cijelom web sjedištu). 

 

Primjer urednog stabla za web sjedište koje ima i podstranice za pojedine predmete. 

 

AKTIVNOST 

Razmislite o dokumentima koje biste ţeljeli davati svojim posjetiteljima. 

Predloţite jednu organizaciju tih dokumenata. 
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Spajalica 

Spajalica je modul u kojem se nakon usklaĊivanja korisnika mogu vidjeti 

podaci svih korisnika u sustavu. Ona je zamišljena kao osobna karta 

korisnika pa u poĉetku sadrţi osnovne podatke koji se prenose iz podataka 

pohranjenih uz korisniĉki raĉun: ime, prezime, naziv škole, datum roĊenja i 

adresu elektroniĉke pošte. 

Po poĉetnim postavkama web sjedišta link na spajalicu je postavljen u 

gornje linkove. Ako taj link zabunom obrišete, moţete ga ponovno ukljuĉiti 

upisivanjem linka s adresom http://vasaskola.skole.hr/blue2. 

Ukljuĉivanje modula spajalica najĉešće i nije potrebno jer se do spajalice u 

praksi najĉešće dolazi klikom na ime autora ĉlanka ili poruke na forumu. 

 

Ime autora je obiĉno link koji vodi na njegovu spajalicu. 
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Postavljanje podataka u spajalicu 

Prijavljeni (logirani) korisnici na sjedištu svoje škole u login modulu vide 

link Moja spajalica. Klikom na taj link otvara se mogućnost ureĊivanja 

spajalice. 

Svi korisnici pri ureĊivanju spajalice vide podatke prenesene iz imenika i 

ne mogu ih mijenjati. Korisnici mogu unijeti samo adresu svoje osobne 

stranice (na primjer adresu bloga ili profila na web sjedištima poput live.com 

i, za korisnike koji su zatraţili vlastitu lako pamtljivu adresu, Facebooka) te 

mogu profilu dodati sliku. 

 

UreĊivanje prve kartice spajalice – zajedniĉke za uĉenike i nastavnike. 

Na slici se vide i kartice dostupne samo za nastavnike:  

predmeti i struĉna usavršavanja. 

Nastavnik moţe dodati popis predmeta koje predaje te popis stranica koje 

odrţava za svaki od navedenih predmeta. Nadalje, nastavnik moţe upisati i 

podatke o svom struĉnom usavršavanju – postdiplomskom studiju, 

seminarima i konferencijama. 

 

VJEŢBA 

Uredite svoju spajalicu i pregledajte je. 
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Pregledavanje spajalice 

Iz svake vijesti potpisane imenom stvarnog ili stvarnih autora dostupna je 

spajalica svakog autora. Iz popisa uĉenika u razredu su dostupne spajalice 

uĉenika, a iz popisa djelatnika spajalice djelatnika. 

Za pregledavanje spajalice korisnik treba biti prijavljen – bilo kao uĉenik 

iste, bilo kao uĉenik druge škole. 

 

Spajalica uĉenika s podacima koji su preneseni  

iz podataka o njegovom korisniĉkom raĉunu. 

Ulaskom u spajalicu putem linka unaprijed postavljenih u gornjim linkovima 

dobiva se mogućnost pretraţivanja spajalice. 

Spajalica se moţe pretraţivati i iz opće traţilice, a osobito je praktiĉno kao 

tip podataka odrediti Osobe. 

 

AKTIVNOST 

Potraţite nekoliko spajalica uĉenika i nastavnika svoje škole. 

Razmislite o prednostima i nedostacima objavljivanja linkova na stranice 

predmeta na spajalici u odnosu na vašu stranicu dostupnu sa stranice 

Djelatnici. 
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Forum 

Forum je modul u kojem prijavljeni (logirani) posjetitelji mogu 

razmjenjivati mišljenja. 

 

Rasprava (tema) na forumu. 

Postavljanje foruma 

Modul forum ne treba posebno namještati jer je odmah nakon postavljanja 

spreman za upotrebu. 

Ipak, vezano uz postavljanje treba reći da su moduli foruma postavljeni na 

razliĉitim stranicama meĊusobno neovisni. Dakle, unutar skupine stranica o 

nastavi moţe stajati forum s temama o organizaciji nastave, koje su 

zanimljive za sve uĉenike, na nekoj stranici koja se nalazi ispod stranice O 

školi, forum namijenjen općenitim pitanjima vezanim uz školu itd. 
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Preciznim upravljanjem dozvolama moţe se postići da je forum vidljiv samo 

odreĊenim skupinama posjetitelja. Na primjer, na stanicama pojedinog 

razreda moţe se ukljuĉiti forum koji vide i u kojem mogu sudjelovati samo 

uĉenici tog razreda. 

 

Za dulje, razgranate, rasprave obiĉno se uobiĉajeni izgled web stranice 

pokazuje neprikladnim, jer je središnji stupac preuzak. Zato se za stranice 

koja sadrţi forume preporuĉa postavljanje izgleda sa samo dva stupca – 

stupcem koji sadrţi navigaciju i središnjim stupcem. Izgled pojedine stranice 

moţete namještati funkcijom Administracija. 

 

Rasprava (tema) na forumu za koji je izabran izgled s dva stupca. 

Veća širina omogućava bolju preglednost kod razgranatih rasprava. 

 

Rasprave o pojedinoj vijesti takoĊer se kao jedna od tema nalaze na forumu. 

Ta je tema dostupna prijavljenim (logiranim) korisnicima s linka Rasprave 

ispod ĉlanka. 
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AKTIVNOST 

Razmislite koje bi vam od prethodno navedenih postavki vezanih uz 

stranicu koja sadrţi modul forum mogla koristiti. Uzmite pritom u obzir 

da na web sjedištu moţe biti više foruma s raznim temama namijenjenih 

raznim korisnicima. 

Upotreba – rad s temama 

Forum se sastoji od tema, a svaka tema od pojedinaĉnih poruka. 

 

Kad otvori stranicu s modulom forum,  

posjetitelj prvo vidi popis svih tema na tom forumu. 

Svaki korisnik s pravom ĉitanja moţe predlagati nove teme te odgovarati na 

poruke u već objavljenim temama. 
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Pri predlaganju teme korisnik s pravom ĉitanja mora upisati naslov teme i 

tekst poruke. 

 

Pokretanje nove teme na naĉin obiĉnog korisnika. 

Nakon pokretanja teme korisnik koji ju je pokrenuo moţe promijeniti njen 

naslov i tekst poĉetne poruke, ali obrisati je moţe samo administrator 

stranice. 

Korisniku s pravom administriranja stranice na kojoj se nalazi forum nudi se 

više opcija pri stvaranju teme i pri ureĊivanju niza tema. 

 

Administrator stranice ima pri stvaranju nove teme više opcija od obiĉnog korisnika. 

Tema moţe biti moderirana, što znaĉi da svaku poruku mora odobriti 

moderator foruma. 

Ako se izabere opcija Tema je moderirana, mora se izabrati i moderator. 

Moderatori se biraju klikom na gumb Odaberi, nakon ĉega treba izabrati 

nekog od stvarnih korisnika (na primjer, korisnik administrator, koji sluţi 

za potpisivanje vijesti, ne moţe biti moderator jer se ne moţe prijaviti u 

sustav i objaviti poruke). Moderatori se brišu iz popisa klikom na gumb 

Ukloni. 
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Vaţna (sticky) tema nalazi se uvijek na poĉetku popisa tema. Nije nuţno 

uvijek prva, nego dijeli prva mjesta s ostalim vaţnim temama. 

 

VJEŢBA 

Ako već imate neki aktivan forum, pregledajte teme na svakom od njih. 

Pogledajte svojstva svake od tema. 

Pokrenite neki novi forum – to moţe biti i forum na stranicama 

namijenjenim iskljuĉivo autorima na kojem ćete pomagati kolegama s 

manje iskustva u radu s CMS-om. 

 

VJEŢBA 

Kao administrator stvorite tri teme na forumu ovim redoslijedom: 

 jednu temu bez dodatnih osobina 

 jednu moderiranu temu  

 jednu vaţnu temu. 

Moderator moderirane teme moderator neka bude neki korisnik koji nije 

administrator, a ima malo vremena da s vama izvjeţba naĉin rada na 

forumu. 

U nastavku lekcije ćemo raditi s tim temama. 

 

Sva svojstva teme administrator moţe mijenjati i kasnije funkcijom 

Promijeni za odgovarajuću temu u popisu tema. 
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Upotreba – odgovaranje na poruke i 

praćenje foruma 

Budući da su poruke prikazane hijerarhijski, iz prikaza poruka se lako vidi 

slijed poruka. 

 

Forum s istaknutim slijedom odgovaranja. 

Zato je vaţno kod odgovaranja kliknuti na gumb Odgovori upravo ispod 

one poruke na koju se odgovara. Na primjer, u prethodnom bi primjeru za 

predlaganje novog odredišta za izlet trebalo kliknuti na gumb Odgovori na 

prvoj poruci, kao što su to uĉinili posjetitelji koji su predlagali izlet u 

Hrvatsko zagorje i Zadar. Osoba koja ţeli komentirati izlet u Zadar bi trebala 

kliknuti na link Odgovori na zadnjoj poruci. 
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VJEŢBA 

Sad ćemo slati poruke u teme iz vjeţbe s prethodne stranice. U ovom ćemo 

zadatku, radi jednostavnosti, moderiranu temu zvati MT, vaţnu temu VT, 

a temu bez dodatnih svojstava T. Ovu vjeţbu je zanimljivo raditi tako da 

još netko od vaših kolega piše poruke u isti forum. 

1. Uoĉite redoslijed tema. 

2. Napišite poruku u temu T. Pogledajte popis tema i uoĉite 

redoslijed. Pogledajte svoju poruku. 

3. Napišite poruku u temu MT. Što se dogodilo? 

U ovoj ste vjeţbi mogli uoĉiti kojim se redom slaţu teme na forumu. Osim 

toga, vidjeli ste da je vaša tema na moderiranom forumu „nestala“ – 

srećom, privremeno. 

 

Da bi korisnici mogli na vrijeme odgovarati na poruke, na temi koja ih 

zanima se mogu pretplatiti na obavijesti o novim porukama i primati 

obavijesti na stranici Korisniĉke postavke, odnosno dobivati obavijesti o 

novim porukama elektroniĉkom poštom. 
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Moderiranje i administriranje foruma 

I moderatori teme i administrator stranice na kojoj se nalazi forum mogu 

uĉiniti poruke nevidljivima – svaki na svoj naĉin. Naravno, to se radi samo u 

sluĉaju krajnje nuţde, tj. ako korisnik prekrši pravila pristojnog ponašanja 

na forumu. 

 

 

Popis poruka moderatora i popis poruka administratora  

na istom forumu u istom trenutku. 

Administrator moţe mijenjati i brisati sve poruke, dok moderator moţe mijenjati 

samo svoje odgovore te odobravati poruke svih sudionika u raspravi.  
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Moderatori, za razliku od administratora, na forumu mogu (i trebaju) 

odobravati poruke koje stiţu od ostalih korisnika. Pritom imaju dvije 

mogućnosti: 

 objaviti poruku 

 objaviti poruku bez imena (anonimno). 

 

VJEŢBA 

U ovoj vjeţbi nastavljamo raditi s temama stvorenim ranije u ovoj lekciji. 

Ako ţelite, moţete stvoriti i novu temu nalik na temu iz primjera (pitanje 

vaţno za ţivot u školi: „Kamo na izlet?“). 

Skupite na tri raĉunala ili u tri preglednika na jednom raĉunalu tri 

korisnika: administratora stranice na kojoj se nalazi forum, moderatora 

teme kojeg ste izabrali i jednog obiĉnog korisnika. 

1. Neka svatko od vas odgovori na pitanje postavljeno u moderiranoj 

temi MT. 

2. Neka svatko od vas pogleda temu. Usporedite popise poruka i 

opcije koje imate. 

3. Moderator treba pregledati poruke i odluĉiti što će s njima. Neka 

jednu objavi bez promjena, drugu anonimno, a treću kako ţeli. 

4. Neka svatko od vas pogleda temu. Usporedite popise poruka i 

opcije koje imate. 

 

AKTIVNOST 

Na forumu moţemo imati tri kombinacije vaţnih korisnika: 

 korisnike koji su samo administratori stranice na kojoj se nalazi 

forum 

 korisnike koji su samo moderatori neke teme 

 korisnike koji su istovremeno i administratori i moderatori. 

Usporedite njihove mogućnosti u upravljanju porukama. 
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Komentari na vijesti 

Uz svaku vijest i dokument za koji je omogućena rasprava prijavljeni 

korisnici vide link Rasprava. On ih vodi na temu vezanu uz odgovarajući 

ĉlanak. U toj temi mogu raspravljati svi prijavljeni korisnici, bez obzira na 

školu iz koje dolaze. 

Svi komentari uz ĉlanke dostupni su na adresi imeskole.skole.hr/ 

comments. 

To znaĉi da na dijelu web sjedišta kojem ima pristup samo web redakcija 

moţete stvoriti toĉku izbornika koja će prikazivati upravo tu stranicu da biste 

imali brz pregled nad svim komentarima. To se radi funkcijom 

Administracija. 

 

U funkciji Administracija moţe se stvoriti toĉka izbornika 

pomoću koje će se otvarati popis svih komentara. 

U raspravama o ĉlancima autori ĉlanaka nemaju veća prava od „obiĉnih“ 

posjetitelja. Samo administrator stranice nazivskole.skole.hr/ 

comments moţe upravljati temama i porukama. 

 

VJEŢBA 

Otvorite stranicu sa svim komentarima na vijesti s vašeg web sjedišta 

izravnim upisivanjem adrese u adresnu traku web preglednika. 

Ako stranicu smatrate korisnom, stvorite link u navigaciji kojim ćete 

pristupati pregledu svih komentara. Nemojte zaboraviti postaviti dozvole 

tako da tu stranicu vide samo administratori ili samo grupa autora na 

vašem web sjedištu. 
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Savjeti 

Jednostavnije praćenje foruma postići ćete postavljanjem malog modula s 

RSS-om s foruma. 

Ako imate više foruma, onda moţete odgovarajući mali modul staviti na one 

stranice za koje oĉekujete da će ih posjećivati isti posjetitelji koji ţele 

sudjelovati u forumu. Na primjer, forum koji se bavi pitanjima vezanim uz 

školsku zadrugu bi mogao imati mali RSS modul na svim stranicama 

vezanim uz školsku zadrugu. 

 

Mali RSS modul s porukama s foruma. 

Gornja tema sadrţi najnoviju poruku. 

 

VJEŢBA 

Ako nemate mali RSS modul s porukama s foruma, postavite ga (inicijalno 

je postavljen modul koji preuzima poruke s foruma Razmjena znanja > 

Forum na sve stranice, no moţda ste ga obrisali). Kao predloţak izaberite 

forum.tpl. 

NaĊite nekoliko suradnika i dopisujte se na raznim temama foruma s 

kojega vaš mali modul preuzima saţetke u RSS obliku. 

Pratite sadrţaj malog RSS modula koji prikazuje novosti na vašem forumu. 

Oprez: koliko će se ĉesto obnavljati sadrţaj malog modula, ovisi o njegovoj 

postavci Vrijeme cachea. 
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Izrada obrasca 

Obrasci mogu sluţiti u dvije osnovne svrhe: 

 skupljanje podataka od korisnika da bi se dobila slika o mišljenju 

posjetitelja o nekom pitanju 

 kontakt s korisnicima iz škole, obiĉno upravom ili nastavnicima. 

 

Poĉetak prikaza obrasca u obliku u kojem ga vidi posjetitelj. 

Postavljanje i uređivanje obrasca 

Za postavljanje obrasca korisnik treba biti administrator odgovarajuće 

stranice. 

Nakon postavljanja modula u njemu nema aktivnih obrazaca pa 

administrator vidi samo link Administracija. Tim se linkom otvara 

stranica s mogućnošću stvaranja novih i ureĊivanja starih obrazaca. 
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Obrazac se sastoji od grupa pitanja – jedne ili više njih. Da bi se stvorila 

grupa pitanja, u prikazu administriranja formulara prvo treba izabrati gumb 

Nova grupa upita te potom naziv grupe. 

Naziv grupe se u prikazu obrasca nalazi iznad grupe pitanja i moţe zaista 

predstavljati naziv, a moţe biti i uvod u sljedeću grupu pitanja. 

 

Stvaranje nove grupe upita. 

Grupama se nakon stvaranja mogu mijenjati imena, a moţe im se mijenjati i 

redoslijed. 

Nakon stvaranja grupe ili grupa pitanja u njih se mogu svrstavati pitanja. 

Pitanja se postavljaju klikom na gumb Dodaj novi upit u grupu. Daljnji 

koraci ovise o vrsti pojedinog pitanja i bit će obraĊeni u nastavku ovog 

poglavlja. 

 

Popis pitanja s upisanom prvom grupom pitanja, 

a neposredno nakon stvaranja druge s nazivom „Knjiţnica u budućnosti“. 

Uoĉite strelice za pomicanje grupa pitanja (lijevo) i pojedinih pitanja (desno). 
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U promjenu grupa upita, kao i pojedinih pitanja,ulazi se klikom na 

odgovarajući naziv. Pitanja se mogu brisati ikonama za brisanje ( ) pokraj 

pitanja, dok je zbog predostroţnosti gumb za brisanje grupa izdvojen na dno 

svake grupe (gumb Obriši grupu). Naime, zajedno s grupom brišu se i sva 

njezina pitanja. 

Grupe se, zajedno sa svim pitanjima, mogu premještati, a moţe se mijenjati i 

redoslijed pitanja u grupi (ikonama sa strelicama, ). Jedino se ne moţe 

premještati pitanja iz grupe u grupu pa zato pri svrstavanju pitanja u grupe 

treba dobro razmisliti, tj. prije poĉetka unosa ankete skicirati cijelu anketu. 

 

Nakon postavljanja pitanja u obrazac treba upisati još neke podatke vezane 

uz mogućnost odgovaranja na anketu i objavljivanje ankete. 

 

Podaci o dostupnosti obrasca i objavljivanju. 

Vide se polja za vremensko ograniĉavanje  

jer je oznaĉeno polje Aktiviraj vremenski. 

Polja koja se trebaju ili mogu ispuniti su: 

 Pošalji rezultate na email – ako se oznaĉi potvrdni okvir, treba 

upisati adresu elektroniĉke pošte korisnika koji će dobivati rezultate 

s ispunjenih obrazaca; adresa moţe, a ne mora biti s domene 

skole.hr. 

 Korisnici će vidjeti rezultate – odnosi se na rezultate svih 

posjetitelja koji su ispunili obrazac; mogući izbori su Nikad i 

Nakon glasovanja. 

 Tko smije glasati – nudi se mogućnost izbora Svi korisnici, Svi 

prijavljeni korisnici (bez obzira na školu iz koje dolaze) i 

Korisnici s pravom pisanja; ako se izabere treća mogućnost, 

moţe se bilo kojoj skupini posjetitelja dozvoliti odgovaranje (na 

primjer, samo uĉenicima vlastite škole, samo uĉenicima nekih 

razrednih odjela i sl.). 

Pitanja se mogu 

mijenjati samo dok 

na njih ne postoje 

odgovori. 

Budući da se pravo 

pisanje odnosi i na 

module vijesti, 

dobro je na stranici 

na kojoj uĉenici imaju 

pravo pisanje zbog 

obrasca imati 

postavljen samo 

obrazac. 
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 Aktiviraj vremenski – ako je oznaĉeno, dostupna su polja u 

kojima se moţe odrediti poĉetak i kraj dostupnosti ankete. 

Gumb Završi formular odnosi se na opcije obrasca; pojedina se pitanja 

pohranjuju pojedinaĉno, nakon završavanja unosa svakog od njih ili 

promjene redoslijeda. 

 

VJEŢBA 

Na stranici Kontakti postavite modul izrada obrasca. 

Sastavite dva obrasca za kontakt – neka upisani podaci s jednog od njih 

idu na adresu ravnatelja, a drugi na adresu urednika školskog web 

sjedišta. 

Polje Korisnici će vidjeti rezultate obavezno postavite na Nikad. 

Sadrţaj polja Tko smije glasati postavite na Svi korisnici. 

Za sada nemojte dodavati pitanja. 

Napomena: ako u administracijskom suĉelju sustava HUSO znate 

definirati grupne adrese elektroniĉke pošte (aliase za više korisnika), onda 

moţete jedan obrazac poslati na adresu uprave, a drugi na grupnu adresu 

koja odgovara svim ĉlanovima web redakcije. 

 

VJEŢBA 

Postavite stranicu unutar nekog od podruĉja namijenjenog uĉenicima vaše 

škole i nazovite je Ankete o školi. Na novoj stranici ĉlanovi grupe svi iz 

ove škole trebaju imati dozvolu pisanja. 

Na postavljenu stranicu postavite obrazac kojim ćete ispitivati 

zadovoljstvo uĉenika nekim aspektom rada škole i motivirati ih da sami 

daju ideje za poboljšanje. 

Postavite sadrţaj polja Tko smije glasati na Korisnici s pravom 

pisanja. Neka posjetitelji koji su ispunili anketu mogu vidjeti rezultate. 

Za sada nemojte dodavati pitanja. 

 

  

http://admin.skole.hr/
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Vrste pitanja 

Razliĉite vrste pitanja imaju razliĉite parametre. Svima je zajedniĉki potvrdni 

okvir (checkbox) Obavezan odgovor kojim moţemo prisiliti korisnika da 

odgovori na pitanje. U obrascu su pitanja na koja se mora odgovoriti 

oznaĉena zvjezdicom ispred pitanja. 

Radio button 

Na pitanje vrste Radio button korisnici odgovaraju izborom jednog od više 

ponuĊenih odgovora. Dodatno se uz pojedine odgovore moţe omogućiti upis 

dodatnog pojašnjenja. 

 

Pitanje vrste Radio button pri ureĊivanju. 

Kad se poĉne ureĊivati pitanje vrste Radio button, na raspolaganju su dva 

odgovora. Odgovori se mogu dodavati klikom na gumb Dodaj novu opciju, 

a brisati klikom na link Obriši pokraj odgovarajućeg odgovora. 
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Pitanje vrste Radio button kako ga vidi posjetitelj. 

Checkbox 

Pitanja vrste Checkbox postavljaju se sliĉno pitanjima vrste Radio 

button, no kljuĉnu razliku vidi tek posjetitelj koji odgovara na pitanje. 

Naime, kod ove se vrste pitanja moţe izabrati više odgovora. Ako je 

postavljena opcija Obavezan odgovor, korisnik mora izabrati barem jedan 

od ponuĊenih odgovora. 

 

Pitanje vrste Checkbox kako ga vidi posjetitelj. 

Ispred pitanja je zvjezdica, što znaĉi da je obavezan barem jedan odgovor na pitanje. 
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Pitanje vrste Checkbox pri ureĊivanju. 
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Jedan redak teksta 

Jedan redak teksta omogućava unos kratkog odgovora. 

 

Pitanje vrste Jedan redak teksta pri ureĊivanju pitanja. 

 

Pitanje vrste Jedan redak teksta kako ga vidi posjetitelj. 

Više redaka teksta 

U pitanja koja su postavljena kao više redaka teksta posjetitelj moţe 

upisivati tekst po ţelji. Budući da je polje vrlo malo, pretpostavlja se da će 

posjetitelji tekst napisati u nekom drugom editoru i kopirati u polje za unos. 

 

Pitanje vrste Više redaka teksta pri ureĊivanju. 

Pitanje vrste Više redaka teksta kako ga vidi posjetitelj. 
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Upload digitalnog materijala 

Vrsta pitanja Upload digitalnog materijala omogućava slanje datoteka 

raznih vrsta (slika, tekstova itd.) kao odgovora na pitanje. 

 

Pitanja vrste Upload digitalnog materijala nemaju dodatnih parametara. 

 

Izgled prethodnog pitanja kako ga vidi posjetitelj. 

Nakon klika na gumb Browse i izbora datoteke koju treba poslati uz anketu,  

u polje se kopira adresa datoteke na raĉunalu posjetitelja. 

Datoteka se prenosi na posluţitelj pri slanju cijelog obrasca. 

 

VJEŢBA 

Postavite pitanja raznih vrsta u svoje obrasce. 
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Aktiviranje obrasca 

Administrator u svakom modulu izrada obrasca vidi sve obrasce koji 

postoje na web sjedištu. U pojedinom modulu administrator aktivira one 

obrasce koji trebaju biti vidljivi posjetiteljima u tom modulu. 

 

U prikazanom popisu prvi obrazac je aktivan pa ima link Deaktiviraj,  

dok drugi nije aktivan pa ima link Aktiviraj. 

Posjetitelji s pravom pisanja u ovom modulu vide samo prvi obrazac. 

Obrascu se u njegovim svojstvima moţe postaviti opcija Aktiviraj 

vremenski. U tom se sluĉaju u zadanim trenucima obrazac aktivira, 

odnosno deaktivira. No, unatoĉ tome, obrazac se moţe aktivirati i 

deaktivirati i klikom na linkove za (de)aktivaciju. 

 

VJEŢBA 

Aktivirajte oba obrasca za kontakt na stranici Kontakti te obrazac o školi 

na stranici Ankete o školi. 

U drugom web pregledniku, neprijavljeni, pokušajte posjetiti obje ankete. 

Stranicu Kontakti, zajedno s oba obrasca, biste trebali vidjeti pa ih 

ispunite. Stranicu Ankete o školi ne biste trebali vidjeti jer nemate 

odgovarajuće dozvole. 

Zamolite nekog od kolega ili uĉenika da se na drugom raĉunalu prijavi na 

vaše školsko web sjedište – trebao bi vidjeti sve tri ankete. Neka ispuni 

anketu o školi. 

Istovremeno ispunite i vi anketu o školi. Kad ste gotovi, vratite se i vi i vaš 

pomoćnik na stranicu Ankete o školi i u popisu anketa kliknite na link 

Rezultati. Više o pregledavanju rezultata bit će rijeĉi u nastavku ove 

lekcije. 
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Odgovaranje u obrascima i 

pregledavanje rezultata 

Pretpostavlja se da svaki korisnik weba zna ispunjavati web obrasce pa to 

ovdje nećemo objašnjavati. 

Nakon ispunjavanja obrasca korisnik uvijek dobije pregled svojih odgovora, 

što moţe ispisati ili pohraniti. 

Ako je administrator dozvolio pregledavanje rezultata, nakon odgovaranja 

korisnik u popisu anketa vidi link Rezultati te moţe vidjeti odgovore ostalih 

posjetitelja.  

 

Popis anketa – prvu je posjetitelj ispunio, vidi link Rezultati. 

Skup svih rezultata posjetitelj moţe pregledavati u cjelini ili moţe izdvojiti 

samo ţeljene stupce (pitanja). Ako već postoji mnoštvo odgovora na anketu, 

pomoći će i funkcije pretraţivanja. 

 

Okvir s rezultatima ispunjavanja obrasca. 

Opcijom Pretraţivanje i odabir stupaca  

dobivaju se dodatne mogućnosti pregledavanja odgovora. 

Svi se odgovori na anketu mogu izvesti i u CSV formatu. To je tekstni format 

koji se automatski otvara u tabliĉnom kalkulatoru (Microsoft Excel, 

Openoffice Calc i sl.). U tim se programima korisnicima nudi mogućnost 

raznih obrada, kao što su zbirne statistike i crtanje grafikona. 
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VJEŢBA 

Animirajte korisnike iz vaše škole da ispune anketu o školi. 

Pregledajte rezultate prvo u CMS-u, a zatim ih izvezite na svoje raĉunalo i 

pregledajte u tabliĉnom kalkulatoru.  

 

Bez obzira na vrijednost polja Korisnici će vidjeti rezultate, dobro je 

prikazati posjetiteljima rezultate ankete unutar vijesti ili ĉlanka o rezultatima 

ankete preglednom obliku i eventualno ih komentirati. 

Ako anketa ima zadan rok u kojem se moţe ispunjavati (Aktivno do), 

rezultati se mogu objaviti nakon tog roka. Za ankete koje su stalno na 

stranicama rezultati se mogu objavljivati jednom u zadanom razdoblju 

(mjeseĉno, polugodišnje itd. – ovisno o odluci autora ankete). 

 

AKTIVNOST 

Razmislite o naĉinima saţimanja rezultata ankete. 

Uputa: najzgodnije je da smislite po jednu metodu prikaza za svaku vrstu 

pitanja. Za neke će biti dobri tortni grafikoni, za druge stupĉasti, negdje će 

trebati navesti sve ili najznaĉajnije odgovore itd. 

Grafikoni se mogu objaviti samo ako su pohranjeni u obliku prikladnom za 

objavljivanje na web sjedištu. Za većinu grafikona to je format PNG. 
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Modul iframe 

Modul iframe namijenjen je prikazu cijelih web stranica u središnjem 

prostoru za sadrţaj. Uglavnom je namijenjen prikazu stranica s drugih web 

sjedišta, no to ne mora biti sluĉaj. 

 

Katalog Knjiţnica grada Zagreba izravno dostupan s web stranica škole. 

  

http://kgz-opac.zaki.com.hr/
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Postavljanje 

Modul iframe je nakon postavljanja prazan, tj. treba mu odrediti izvor 

sadrţaja klikom na link Edit. 

  

Polja koja se mogu upisati pri ureĊivanju modula. 

Nuţno je upisati adresu stranice koja će biti prikazana u okviru, URL. 

Širinu i visinu najbolje je odrediti u pikselima prema veliĉini središnjeg 

podruĉja izabranog izgleda web sjedišta. Ako se kao širina i(li) visina izaberu 

vrijednosti manje od širine i visine izabrane stranice, na rubovima okvira 

pojavit će se trake za pomicanje. 

Širina je najĉešće kompromis izmeĊu stvarne širine stranice i raspoloţivog 

mjesta na stranici. U primjeru s katalogom okvir je malo širi nego što bi to 

bilo skladno (uoĉite da je okvir širi od vodoravne crte ispod naslova modula). 

No, s manjom širinom prikaz bi bio lošiji. 

U polje Naslov upisuje se tekst koji će stajati kao uvodni tekst izmeĊu 

naslova modula i okvira sa stranicom. 

 

VJEŢBA  

Ako vaša školska knjiţnica ima svoj katalog dostupan na webu (mnoge su 

školske knjiţnice dobile program Metel), ugradite pretraţivanje kataloga 

na stranicu knjiţnice. 

Inaĉe na stranicu o upisima u školu postavite modul iframe s 

mogućnošću dobivanja OIB-a na temelju imena, prezimena i JMBG-a. 

  

http://library.foi.hr/m3/jknjizvrs.asp
http://oib.oib.hr/SaznajOibWeb/fizickaOsoba.html
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Upotreba 

Stranica u modulu iframe upotrebljava se kao i bilo koja druga stranica. 

Linkovi se u pravilu otvaraju u istom modulu. 

Ako korisnik ţeli neki sadrţaj na koji vodi link otvoriti u novom prozoru ili 

kartici, treba na link kliknuti desnom tipkom miša i izabrati otvaranje 

stranice u novom prozoru ili kartici. 

Napomene 

Za motiviranje korisnika za odlazak na druge web stranice CARNetov CMS 

nudi više mogućnosti: 

 navoĊenje vanjskih linkova u tekstu, najĉešće uz obrazloţenje iz 

kojeg bi posjetitelji doznali zašto im se preporuĉa posjet upravo toj 

stranici 

 modul linkovi s popisom raznih linkova 

 modul iframe. 

Uredništvo web sjedišta, odnosno samostalni administratori pojedinih 

stranica trebaju odluĉiti koje su metode najprikladnije za njihove oĉekivane 

posjetitelje. 

U prethodnom je primjeru školski knjiţniĉar pokazivanjem traţilice knjiga 

htio motivirati uĉenike na posjet raznim knjiţnicama. 
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Mapa weba 

Mapa weba modul je koji na jednoj stranici prikazuje popis naslova svih 

stranica na web sjedištu ukljuĉenih u navigaciju. Popis je organiziran tako da 

odraţava hijerarhijsku strukturu navigacije. 

 
 

Navigacija i dio odgovarajuće mape weba. 

Mapa weba stvara se dinamiĉki, što znaĉi da, ako se promijeni navigacija, 

to će se oĉitovati i na mapi weba. Nadalje, svaki korisnik vidi u mapi weba 

samo one stranice koje smije posjetiti. 

Mapa weba moţe posluţiti posjetiteljima za lakše snalaţenje na web 

sjedištu, ali se moţe smjestiti i na stranice dostupne samo administratorima 

da bi im posluţile kao predloţak za dokumentiranje stanja web sjedišta, prije 

svega raznih dozvola. 

 

VJEŢBA 

Stvorite stranicu O ovom web sjedištu i na njoj dva modula: 

 statiĉki HTML s podacima o redakciji web sjedišta 

 mapa weba. 

Premjestite stranicu na dno navigacije. 
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Razredi i popis učenika u razredu 

Module razredi i popis uĉenika u razredu korisnici ne mogu dodavati 

sami, nego se oni automatski stvaraju pri usklaĊivanju korisnika. 

Ako se neki od tih modula izbriše, jedino je rješenje ponovno usklaĊivanje 

korisnika. 

Modul razredi na stranici Razredi sadrţi popis svih razrednih odjeljenja s 

linkovima na njihove stranice i linkovima na njihove rasporede. Ako su pri 

usklaĊivanju korisnika stvorene i stranice pojedinih razreda (godišta), na 

svakoj se od njih nalazi modul razred s popisom svih razrednih odjela tog 

razreda. 

 

Modul razred s popisom razrednih odjela. 

Pokraj linka na stranice razreda je link na stranice rasporeda za taj razred . 

Modul popis uĉenika u razredu nalazi se na stranici svakog razrednog 

odjela i prikazuje popis svih uĉenika tog razrednog odjela. Uz ime svakog 

uĉenika je link na njegovu spajalicu . 

 

Popis uĉenika u jednom razrednom odjelu. 

Pokraj imena svakog uĉenika je link na njegovu spajalicu. 

 

AKTIVNOST 

Provjerite koje sve stranice vezane uz razrede imate na svom web sjedištu. 

 

  

Prema poĉetnim su 

postavkama stranica s 

popisom razreda pa 

onda i dublje stranice 

web sjedišta 

dostupne samo 

korisnicima škole – 

vlasnika web sjedišta.  
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Popis djelatnika 

Stranica Djelatnici stvara se pri usklaĊivanju korisnika. Ona sadrţi modul s 

popisom svih djelatnika škole za koje je u odgovarajućoj školi otvoren 

korisniĉki raĉun. 

 

Modul s popisom djelatnika kako ga vide logirani posjetitelji. 

Prijavljeni (logirani) posjetitelji, bez obzira na školu iz koje dolaze, uz ime 

svakog djelatnika vide dvije ikone: 

 na ikoni spajalice  je link na spajalicu odgovarajućeg djelatnika 

 na ikoni kape  je link na stranicu djelatnika na kojoj on moţe 
objavljivati sadrţaje. 

Neprijavljeni (nelogirani) posjetitelji vide samo popis djelatnika. 

 

AKTIVNOST 

Promotrite stranicu Djelatnici s modulom djelatnici.  

Na istoj je stranici i modul u koji moţete dodavati proizvoljni tekst. 

Razmislite o njegovom mogućem sadrţaju i dogovorite se s ostalim 

ĉlanovima web redakcije. Najjednostavnije je postaviti grupnu fotografiju 

svih djelatnika (na kojoj se ne vide detalji pojedinih djelatnika), ali sigurno 

je da postoje i druge mogućnosti. 
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Mali moduli 

jednaki velikima 

Statički HTML modul 

Modul statiĉki HTML namijenjen je objavljivanju tekstova koji će na 

stranici biti prikazani u potpunosti. Za objavljivanje tekstova sluţi i modul 

vijesti, koji se otvara s prikazanim nizom uvodnih tekstova, a za ĉitanje 

cijelog sadrţaja pojedine vijesti treba otvoriti sljedeću stranicu. 

Pritom, kao što je već uobiĉajeno, pod tekstom smatramo oblikovani tekst s 

ukljuĉenim slikama, animacijama i ostalim elementima uobiĉajenim na web 

stranicama. 

  

U statiĉkom HTML modulu mogu se nalaziti slike, tekst 

i ostali sadrţaji uobiĉajeni na web stranicama. 

 

  



CARNetov CMS za škole   

Moduli 180 

Postavljanje modula i uređivanje 

sadrţaja 

Mali statiĉki HTML moduli su jedina vrsta malih modula koje mogu 

ureĊivati korisnici bez prava administriranja. 

Statiĉke HTML module mogu, kao i sve ostale, postavljati korisnici s 

administratorskim pravima na odgovarajućim stranicama. Za ureĊivanje 

HTML modula korisnik treba imati pravo direktnog objavljivanja. 

 

Statiĉki HTML modul kako ga vide korisnici s dozvolom direktnog objavljivanja. 

Klikom na link Uredi tekst pojavljuje se okvir u kojem najveći prostor 

zauzima editor u koji se upisuje tekst. 

 

UreĊivanje statiĉkog HTML modula. 
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Ostali parametri su: 

 Prikaţi opciju „Pošalji prijatelju“ – rijeĉ je o opciji koju vide 

posjetitelji, a koja se najĉešće aktivira kod velikih HTML modula. 

 Naslov – isti sadrţaj kao u postavkama modula. 

Funkcija Dodaj dokument omogućava prilaganje dokumenta koji će 

posjetitelji vidjeti izdvojene od teksta. 

 

Okvir Priloţi dokument ima uobiĉajene gumbe: Browse...  

i Postavi dokument (upload). 

Prilagati se mogu dokumenti svih vrsta, ali je dobro uzeti u obzir da neke 

dokumente korisnici moţda neće moći otvoriti jer nemaju odgovarajući 

program. Više o tome u opisu modula dokumenti. 

Priloţenim dokumentima moţe se promijeniti redoslijed, a mogu se i obrisati 

s popisa. 

 

Popis priloţenih dokumenata kako ga vide autori. 

Moguće je brisanje postojećih dokumenata, promjena redoslijeda te dodavanje novih. 

 

VJEŢBA 

Postavite mali statiĉki HTML modul na sve stranice ili samo na 

naslovnicu. U njega upišite kratki moto škole. 
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VJEŢBA 

PronaĊite sve statiĉke HTML module na svom web sjedištu. 

Osobito provjerite imate li koji prazan statiĉki HTML modul preostao od 

stranica koje su automatski postavljene pri stvaranju web sjedišta. 

Dodajte sadrţaj u te module ili ih, ako vam ne odgovaraju svojim 

mogućnostima, zamijenite drugim modulima. Moţda ćete morati obrisati i 

neke od tih stranica. 

Upotreba 

Statiĉki HTML moduli namijenjeni su gledanju i ĉitanju, a priloţeni se 

dokumenti mogu i preuzimati na vlastito raĉunalo na uobiĉajen naĉin koji 

ovisi o klijentskom programu posjetitelja i njegovim postavkama. 

No, ako je autor to dozvolio, posjetitelji vide i link Pošalji prijatelju, ĉime 

se omogućava slanje linka na odgovarajuću stranicu prijatelju. 

 

Link Pošalji prijatelju. 

U okviru Pošalji prijatelju treba ispuniti sva polja te potvrditi svoj upis 

prepisivanjem sluĉajnih rijeĉi sa slike. Ako imate poteškoća s ĉitanjem, 

moţete se posluţiti gumbima: 

 prikazati nove dvije rijeĉi  

 poslušati rijeĉi . 

Gumb s upitnikom 

daje dodatne 

zanimljive 

informacije o bloku 

za potvrĊivanje upisa. 
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Okvir Pošalji prijatelju. 

Nakon slanja poruke elektroniĉkom poštom na ekranu se prikaţe 

odgovarajuća poruka. 

 

Poruka koju je dobio primatelj kao rezultat slanja linka iz prethodnog primjera. 

 

VJEŢBA 

Posjetite web sjedište svoje škole i ustanovite koji statiĉki HMTL moduli 

imaju ukljuĉenu, a koji iskljuĉenu opciju Pošalji prijatelju. Nemojte 

zaboraviti i statiĉke HTML module u uskim stupcima. 

Isprobajte slanje informacije o zanimljivoj stranici tako da kao adresu 

primatelja napišete svoju adresu. Provjerite pristiglu poruku. 

Ujednaĉite upotrebu opcije Pošalji prijatelju na cijelom web sjedištu. 
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Napomene 

U statiĉki HTML modul mogu se smjestiti razliĉiti sadrţaji: 

 obiĉni tekstovi sa slikama 

 nizovi sliĉica s linkovima na druge stranice (na primjer nizovi malih 

bannera) 

 ukrasne sliĉice itd. 

Prouĉite cjelinu o editoru i budite kreativni! 

 

VJEŢBA 

Stvorite na svom web sjedištu niz bannera u 

uskom stupcu koji će voditi na CARNetove 

sadrţaje najkorisnije vašim uĉenicima. 

Uputa: prvo skupite slike na kojima će biti linkovi. 

Moţete upotrijebiti stare vlastite slike, moţete 

napraviti seriju novih slika ili sluţbene bannere za 

pojedine linkove preuzeti s Interneta. Zatim slike 

ukljuĉite u tekst, svaku u svom redu ili odlomku. 

Na kraju na svaku sliku postavite link. 

Uoĉite da je rijeĉ o modulu bez naslova! 

 

Vezano uz priloţene dokumente treba napomenuti da postoji i druga metoda 

prilaganja dokumenata uz tekst, umetanjem linkova na dokumente koje ste 

postavili na posluţitelj. Koju ćete od te dvije mogućnosti upotrijebiti, ovisi o 

vašoj procjeni prikladnosti jednog i drugog alata.  

Da se ne bi zbunjivalo korisnike, preporuĉa se na cijelom web sjedištu ili 

barem na skupu stranica koje predstavljaju cjelinu upotrebljavati isti naĉin 

postavljanja linkova na vaše dokumente. 

 

AKTIVNOST 

Za potpuno upoznavanje statiĉkog HTML modula prouĉite poglavlje o 

editoru. 
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RSS 

RSS (really simple syndication, zaista jednostavna raspodjela) je skup 

formata za objavljivanje novosti putem weba. 

Za korisnika to u praksi znaĉi da se vijesti s jednog web sjedišta ili dijela web 

sjedišta mogu lako prenositi na druga mjesta na istom sjedištu, na druga 

sjedišta ili u specijalizirane programe, tzv. ĉitaĉe RSS-a. 

Da bismo mogli preuzeti novosti s nekog web sjedišta, na njemu mora biti 

aktivan izvor RSS-a. Uz neke se stranice veţe jedan ili više izvora RSS-a, što 

se u svim novim inaĉicama najvaţnijih web preglednika istiĉe naranĉastim 

simbolom RSS-a negdje u blizini adrese web stranice. Korisnik moţe klikom 

na taj simbol dobiti popis vijesti. 

 

U web pregledniku Firefox simbol RSS-a je pokraj adrese stranice. 

 

U web pregledniku Internet Explorer simbol RSS-a je ispod adrese stranice. 

Upoznavanje s RSS-om 

Iako vam moţda RSS djeluje nepoznato, kroz niz aktivnosti ćete vidjeti da ste 

se s njim već susretali. 

 

AKTIVNOST 

Posjetite neke od stranica www.carnet.hr, www.skole.hr, 

drzavnamatura.skole.hr, te stranice vaših omiljenih portala. 

Klikom na simbol izvora RSS-a (naranĉasti kvadratić s 

valovima koji se šire) pregledajte najnovije vijesti i usporedite ih s 

vijestima na stranici. 

Uoĉite oblik vijesti s razliĉitih sjedišta dok ih pregledavate kao vijesti u 

obliku RSS. 

Ponovite pokus s drugim web preglednikom. 

Zanimljive su i stranice www.mzos.hr koje, iako nemaju pridruţen RSS 

izvor (dakle, ne vidi se naranĉasti simbol), iza linka s naslovom RSS imaju 

isti taj sadrţaj (stanje: proljeće 2011.).  

http://www.carnet.hr/
http://www.skole.hr/
http://drzavnamatura.skole.hr/
http://www.mzos.hr/
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RSS izvori postoje i na web sjedištima škola. 

 

AKTIVNOST 

Otvorite na svom školskom web sjedištu neku od stranica s vijestima, 

dokumentima, forumom ili pitanjima i odgovorima. 

Uoĉite simbole RSS-a blizu adresne trake preglednika i na dnu sadrţaja 

stranice. Provjerite kako izgleda niz novosti s vašeg web sjedišta. 

 

Vijesti pristigle u obliku RSS rijetko se ĉitaju u obliku u kojem smo ih sad 

upoznali. Najĉešće ih prihvaćaju drugi programi i prilagoĊavaju izgled popisa 

vijesti okolini u kojoj se prikazuju. 

Vijesti se najĉešće prikazuju u obliku: 

 okvirića s naslovom „Najnovijih pet vijesti iz rubrike XY“ na istom 

sjedištu 

 okvirića s naslovom „Prenosimo s web sjedišta ABC“ 

 niza vijesti u ĉitaĉu RSS-a u web pregledniku 

 niza vijesti u raznim specijaliziranim ĉitaĉima itd. 

  

Lijevo: vijesti u RSS obliku  

prikazane kao pretplata u web pregledniku (na slici je Firefox). 

Vijesti koje smo otvorili oznaĉene su ikonom web sjedišta www.skole.hr, kockicom. 

Desno: iste vijesti prikazane kao pretplata u suĉelju Google Reader, 

Više uputa o 

postavljanju vijesti u 

obliku RSS-a u druge 

programe moţete 

naći u uputama za te 

programe. 

http://reader.google.com/
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Naslovi vijesti iz ĉasopisa Pogled kroz prozor na prvoj verziji portala www.skole.hr. 

Dodavanje pregleda vijesti iz izvora RSS-a u vlastitim klijentskim 

programima olakšava praćenje vijesti s većeg broja web sjedišta. 

Na web sjedištu pregled vijesti iz drugih izvora RSS-a moţe imati dvostruku 

funkciju: osim informiranja posjetitelja o vaţnim vijestima (na primjer 

novosti iz ĉasopisa „Pogled kroz prozor“), takav pregled vijesti moţe djelovati 

i kao sredstvo za osiguranje dinamiĉnosti web sjedišta. Naravno, redakcija 

web sjedišta se ne smije pouzdati samo u tuĊe vijesti kao sredstva za 

osiguranje zanimljivosti vlastitog sjedišta – treba i proizvoditi vlastite vijesti. 

 

AKTIVNOST 

Posjetite nekoliko portala i uoĉite popise vijesti iz razliĉitih rubrika na 

naslovnici. 

Pomaţu li vam takvi popisi u snalaţenju meĊu vijestima? 

Imate li neku drugu ideju za organizaciju naslovnice? Kako bi vam ona 

olakšala snalaţenje na web sjedištu? Bi li olakšala snalaţenje i drugim 

posjetiteljima, s interesima razliĉitim od vašeg?  

 

  

http://pogled-pil.spaces.live.com/
http://www.skole.hr/nastavnici
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Postavljanje RSS modula  

s jednim izvorom RSS-a 

s vlastitog web sjedišta 

Pri dodavanju RSS modula unaprijed postavljeni naslov modula je RSS, što 

znaĉi da ga je dobro promijeniti da bi ukazao na izvor RSS-a. Jednostavni, a 

informativni naslovi su, na primjer, „Najnovije s glavnog foruma“, „Najnovije 

s oglasne ploĉe“ ili sliĉno. 

Slijedi odreĊivanje parametara modula, do ĉega se dolazi linkom Uredi RSS 

još praznog modula. Najjednostavnije je u jednom modulu postaviti samo 

jedan izvor RSS-a. 

 

Kao što smo pokazali, modul s vijestima pristiglim u RSS obliku moţe 

prikazivati vijesti s istog ili s drugih web sjedišta. Slijedeći redoslijed 

pojavljivanja parametara pri postavljanju RSS modula prvo ćemo ukljuĉiti 

vijesti s vlastitog web sjedišta. 

Nakon klika na link Uredi RSS pojavljuje se prozor s popisom svih modula 

koji imaju izvore RSS-a: svi moduli s vijestima, dokumentima i modul forum. 

Iz popisa treba izabrati ţeljeni modul te broj ĉlanaka ĉiji će saţeci biti 

prikazani. 

 

Izvor RSS-a s vlastitog web sjedišta:  

bira se izmeĊu novosti u modulima vijesti, u forumima i dokumentima. 

Link Vanjski RSS izvori i napredne opcije  

sluţi za povratak na poĉetni ekran za odreĊivanje parametara. 
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VJEŢBA 

Inicijalno je na svim stranicama školskih web sjedišta mali modul s 

naslovom „Oglasna ploĉa“. Pogledajte imate li još na svom web sjedištu u 

uskom stupcu modul Oglasna ploĉa i ustanovite s koje stranice on uzima 

sadrţaj. 

Uputa: krenite u UreĊivanje RSS-a navedenog malog modula, pa ćete 

meĊu parametrima vidjeti gdje se na vašem web sjedištu nalazi stranica s 

modulom iz kojeg RSS modul preuzima vijesti. 

 

Klikom na link Vanjski RSS i napredne opcije dobivaju se mogućnost 

definiranja adrese nekog vanjskog izvora RSS-a i mogućnost odreĊivanja 

izgleda popisa. 

Napredna svojstva RSS modula za prethodno izabrani izvor RSS-a. 

Parametri koji se mogu iskoristiti i kod izvora RSS-a s vlastitog web sjedišta 

su: 

 naslov: sluţi za razdvajanje pojedinih nizova vijesti u sluĉaju kad se 

prikazuju vijesti iz više izvora; prikazuje se samo u predlošku default 

 vrijeme cachea: govori koliko se ĉesto osvjeţava popis novim 

vijestima; za većinu sadrţaja vezanih uz škole ne treba smanjivati 

predloţenu vrijednost 

 broj ĉlanaka: ako je 0, prikazuju se sve vijesti, inaĉe se prikazuje 

zadan broj vijesti (3-7 vijesti je obiĉno dobar izbor) 
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 format datuma: u predlošcima koji ispisuju datum moţe se zadati 

i naĉin na koji će datum biti zapisan; osim predloţenog, zanimljivi su 

oblici d.m.Y. (samo datum), d.n.Y. (datum bez nule u prvih devet 

mjeseci) i drugi 

 ukloni HTML: uklanja oblikovanje iz naslova ĉlanaka da bi popis 

ĉlanaka bio pregledniji. 

Osnovni predlošci su: 

 za ĉlanke: 

o default: za svaki tekst naslov i poĉetak ĉlanka 

o oglasna ploĉa: naslovi napisani kao natuknice i na kraju 

modula link na ostale vijesti 

o title-only: samo naslov 

 za dokumente: 

o dokumenti: samo naslov 

o dokumenti-datum: datum zadnje promjene i naslov, sve 

kao link 

 za forume: 

o forum: tekstovi s naslovima i datumima napisani kao 

linkovi i sortirani silazno prema datumu najnovije vijesti; na 

kraju je link Forum koji vodi na popis svih tema izabranog 

foruma. 

Postavljanje RSS modula  

s jednim izvorom RSS-a 

s drugog web sjedišta 

Vrlo se jednostavno mogu ukljuĉiti i vijesti iz izvora RSS-a s drugih web 

sjedišta. 

Na primjer, zamislimo da je prije definiranja RSS-a administrator vidio niz 

vijesti za uĉenike viših razreda na web sjedištu www.skole.hr i ustanovio da 

bi te vijesti rado imao u modulu na svojoj stranici.  

Prvi koraci prema ukljuĉivanju vijesti sa stranice portala www.skole.hr su: 

 klik na ikonu RSS-a na dnu stranice, ĉime se prikazuje stranica sa 

saţecima vijesti 

 kopiranje adresa stranice sa saţecima vijesti. 

RSS modul se dodaje i poĉinje postavljati jednako kao i RSS modul koji 

sadrţi podatke s vašeg web sjedišta. Da bi se dobila mogućnost upisivanja 

adrese proizvoljnog izvora RSS-a umjesto ponuĊenog izbora, u okviru RSS 

Općenito, adresa 

izvora RSS-a se moţe 

ustanoviti metodama 

iz aktivnosti s poĉetka 

ovog poglavlja. 

http://php.net/manual/en/function.date.php
http://www.skole.hr/ucenici/os_visi
http://www.skole.hr/
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postavke treba kliknuti na link Vanjski RSS i napredne opcije. U 

novom obrascu kopiranu adresa treba zalijepiti u polje RSS URL. 

 

Parametri u sluĉaju prikaza vijesti iz jednog RSS-a 

u jednom modulu. 

Ako se ţelite vratiti na izbor izvora RSS-a s vlastitog web sjedišta, trebate 

izabrati link Dodaj RSS URL s popisa . 

 

VJEŢBA 

Postavite mali modul s popisom vijesti za uĉenike viših razreda s web 

sjedišta www.skole.hr. 

Neka u popisu bude najviše pet vijesti te neka budu prikazani samo naslovi 

(kao natuknice ili sami). 

Na stranici za roditelje postavite veliki modul s popisom vijesti za 

roditelje, takoĊer s portala www.skole.hr. 

Neka on sadrţi poĉetke vijesti, naslove ĉlanaka i datume (bez sata) za 

svaku vijest. 

 

  

http://www.skole.hr/
http://www.skole.hr/
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Postavljanje RSS modula  

s više izvora RSS-a 

U jednom RSS modulu mogu se nalaziti vijesti iz više izvora RSS-a. Da bi se 

dodao novi izvor, treba kliknuti na strelicu s plusom na lijevom ili desnom 

donjem dijelu okvira za ureĊivanje RSS modula. 

Novi se modul zove rss X i dobiva svoju karticu na okviru za ureĊivanje 

RSS-a.  

 

Ime i ostali parametri novog izvora RSS-a 

mogu se promijeniti nakon aktiviranja njegove kartice. 

Vijesti se u prikazu modula sortiraju redoslijedom kartica – prvo sve vijesti 

koje odgovaraju RSS-u s prve kartice, pa vijesti s druge itd. Redoslijed 

kartica se moţe promijeniti klikovima na strelice u redu sa širinom i 

predloškom modula. 

 

Klik na strelicu desno pomaknut će vijesti iz odgovarajućeg izvora  

prema kraju popisa. 
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U velikim se RSS modulima vijesti iz razliĉitih izvora mogu prikazati i jedna 

pokraj druge, pri ĉemu do izraţaja dolazi parametar širina. Širina je zadana 

u postocima, a vijesti će se slagati jedna pokraj druge sve dok stanu u 100% 

širine. Nakon toga će se vijesti iz sljedećeg RSS izvora prikazati u sljedećem 

redu i nastavit će se nizanje do zadnjeg izvora.  

Sadašnja verzija naslovnice portala www.skole.hr sadrţi takoĊer najnovije 

vijesti iz raznih rubrika, ali su oni ostvareni sloţenijim modulima.  

 

Dio naslovnice prve verzije portala www.skole.hr s pet izvora RSS-a. 

Za prva tri izvora odreĊena je širina po 33%, za druga dva 49%. 

 

Gumb Snimi na dnu kartice za ureĊivanje RSS modula odnosi se na podatke 

u cijelom okviru, ne samo jednu karticu. 

 

  

http://www.skole.hr/


CARNetov CMS za škole   

Moduli 194 

VJEŢBA 

Stvorite stranicu Uĉimo dalje i na njoj jedan RSS modul. U RSS modulu 

trebaju se nalaziti vijesti iz dvaju izvora: 

 pet najnovijih vijesti za mlaĊe uĉenike osnovne škole s portala 

www.skole.hr 

 pet najnovijih vijesti za starije uĉenike osnovne škole s portala 

www.skole.hr. 

Odredite širine stupaca po 50%, odaberite predloţak default, te upišite 

naslov za svaki izvor RSS-a. 

Ako izaberete po jednu vijest iz svakog izvora, vaš modul će nalikovati 

modulima s prethodne slike. 

 

AKTIVNOST 

NaĊite nekoliko stranica iz razliĉitih zemalja s obrazovnim sadrţajima koje 

imaju izvore RSS-a. Ograniĉite se na jezike koji se uĉe u vašoj školi.  

Razmislite o ukljuĉivanju i tih izvora na svoju stranicu Uĉimo dalje. Ako 

se odluĉite ukljuĉiti više izvora RSS-a na stranicu, imate dvije mogućnosti: 

sve nanizati u jednom modulu ili ih razvrstati u razne module. Tako mogu, 

na primjer, u jednom modulu biti izvori s www.skole.hr, u drugom ostali 

izvori iz Hrvatske, u trećem izvori na engleskom, u ĉetvrtom na 

njemaĉkom itd. Svaki modul treba imati svoj odgovarajući naslov. 

 

  

http://www.skole.hr/ucenici/os_nizi
http://www.skole.hr/ucenici/os_visi
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Napomene 

Korisnicima su na raspolaganju još neki predlošci, većinom prikladniji za 

druge izvore RSS-a, kao što su dokumenti i(li) forum: 

 noticeboard: naslov, datum i poĉetak ĉlanka (prikladan za prikaz 

RSS-a iz modula vijesti u središnjem podruĉju) 

 svnweb-small: dvotoĉka i poĉeci tekstova 

 webnote: samo poĉeci tekstova 

 content-only: samo sadrţaj. 

 

Na kraju lekcije o RSS-u vrijeme je da saţmemo tri naĉina praćenja novosti 

koji postoje u sustavu: 

 putem izvora RSS-a se mogu dobivati informacije o novostima na 

stranicama dostupnim svim posjetiteljima i to samo za potpuno nove 

ĉlanke, odnosno dokumente 

 putem pretplate, što je predviĊeno samo za korisnike iz iste škole; na 

taj se naĉin mogu dobiti i obavijesti o promjenama u sustavu 

 putem dnevnika promjena, što je namijenjeno iskljuĉivo 

administratorima web sjedišta. 
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Dokumenti za prikaz 

U modulu dokumenti za prikaz mogu se izdvojiti linkovi na odabrane 

dokumente postavljene u nekom od modula dokumenti. 

 

Modul dokumenti za prikaz. 

Postavljanje modula 

Modul dokumenti za prikaz moţe postavljati bilo koji korisnik s pravom 

administriranja odgovarajuće stranice. 

Prazan modul dokumenti za prikaz sadrţi samo link Uredi popis 

dokumenata. Klikom na taj link dobije se popis svih datoteka pohranjenih 

u modulima dokumenti na cijelom web sjedištu koje korisnik koji ureĊuje 

novi modul smije vidjeti. Korisnik moţe izabrati proizvoljan broj datoteka iz 

proizvoljnih mapa. 

 

Prikaz svih dokumenata na web sjedištu iz kojeg se moţe izabrati dokumente  

koji će biti prikazani u modulu dokumenti za prikaz. 

Nakon izabiranja dokumenti se odmah prikazuju posjetiteljima, a 

administrator stranice ih moţe poredati po ţelji upotrebom ikona sa 

strelicama. 
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Strelicama se pojedini dokumenti mogu premještati  

prema poĉetku i prema kraju popisa. 

 

VJEŢBA 

Ispod stranice O školi stvorite novu stranicu koja će se zvati Vodiĉ za 

prvaše. 

Na nju postavite jedan statiĉki HMTL modul s kratkim uvodom te modul 

Dokumenti za prikaz u kojem će se nalaziti dokumenti raznih autora, 

za koje biste ţeljeli da ih proĉita svaki vaš budući uĉenik, odnosno novi 

uĉenik prvog razreda. Na primjer, svaki nastavnik moţe u svojoj mapi 

objaviti ukratko što nudi na svom predmetu i što oĉekuje od uĉenika, a vi 

samo te radove uĉinite dostupnim iz jednog modula. 

Napomena: prethodni zadatak bi se mogao ostvariti i s jednim statiĉkim 

HTML modulom u kojem je popis predmeta. U tom ćete sluĉaju morati za 

svaki dokument koji je nastavnik spremio, iz pregleda svojstava doznati 

adresu tog dokumenta (na primjer u pregledniku Firefox, desni klik na 

dokument > Copy link location) te adresu zalijepiti kao link na ime 

odgovarajućeg predmeta. 
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Moduli u bočnim stupcima 

Linkovi 

Modul linkovi namijenjen je objavljivanju popisa linkova u okviriću u 

boĉnom stupcu. U pravilu je rijeĉ o linkovima na druga web sjedišta. 

 

Prikaz modula linkovi u osnovnom obliku. 

Linkovi se mogu ukljuĉivati i u sve tekstove napisane u editoru, a izbor 

mjesta objavljivanja linkova odluka je uredništva web sjedišta. 

Prednost linkova u posebnom modulu je preglednost. 

No, kao i sadrţaj većine malih modula, tako i sadrţaj modula linkovi moţe 

mijenjati samo korisnik s dozvolom administriranja odgovarajuće stranice, 

dok linkove unutar tekstova mogu umetati i autori s niţim dozvolama. 
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Postavljanje sadrţaja modula 

Linkovi su organizirani u grupe i zato se ne mogu umetati odmah po 

postavljanju modula linkovi. 

Prvo treba stvoriti grupu ili više grupa funkcijom Dodaj grupu. Nakon toga 

se mogu dodavati linkovi funkcijom Dodaj link, pri ĉemu treba paziti da ih 

se svrsta u odgovarajuće grupe. 

 

Dodavanje linka na stranicu e-knjiznica.carnet.hr 

koji će se nalaziti na tekstu e-knjiţnica. 

Adrese web stranica treba pisati u punom obliku, s nazivom protokola (u 

sljedećem primjeru i većini ostalih sluĉajeva to je http, iza ĉega slijedi ://). 

Ako korisnik zaboravi napisati naziv protokola, sustav ga sâm dodaje. 

Ako se dodajte link na neku stranicu unutar vlastitog web sjedišta, treba ga 

napisati takoĊer u punom obliku (na primjer http://os-ostro-

pero.skole.hr/skola). 

  

http://e-knjiznica.carnet.hr/
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VJEŢBA 

Ako već niste, u modulu linkovi koji se nalazi na svim stranicama 

postavite: 

 grupu koja se odnosi na CARNet 

 nekoliko uĉenicima zanimljivih linkova u tu skupinu (o uslugama 

se informirajte na CARNetovim stranicama). 

Na svojim stranicama (stranicama predmeta ili djelatnika) postavite 

modul linkovi i u njega: 

 dvije grupe linkova: Ozbiljno i Neozbiljno 

 u svaku grupu po nekoliko odgovarajućih sadrţaja iz vašeg 

predmeta. 

 

Promjena sadrţaja modula 

Linkovi se naknadno mogu: 

 ureĊivati; mijenjati se mogu nazivi, adrese i pripadnost grupi ( ) 

 premještati unutar grupe klikom na strelice prema gore ili dolje ( ) 

 brisati ( ). 

Iste operacije mogu se provesti i s cijelim grupama linkova. 

 

VJEŢBA 

Ako već niste, u modulu linkovi koji se nalazi na svim stranicama, 

obrišite linkove na dnevne novine. 

 

  

http://www.carnet.hr/ucenici
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Upotreba 

Uz naslove grupa svaki korisnik vidi strelice kojima moţe sakriti linkove 

odgovarajuće grupe i tako uštedjeti prostor na zaslonu. 

  

Linkovi grupe Sluţbeno su skriveni (naranĉasta strelica),  

a linkovi grupe Iz CARNeta prikazani (zelena strelica). 

Napomene 

Fiksni modul gornji linkovi takoĊer je modul tipa linkovi. 

 

Pri postavljanju web sjedišta treba razmisliti koji su linkovi zaista potrebni i 

posjetiteljima kojih su stranica zanimljivi. Na primjer, linkovi vezani uz 

matematiku zanimat će posjetitelje koji se odluĉuju za ĉitanje tekstova o 

matematici pa je najbolje linkove o matematici staviti na stranicu ili stranice 

na kojoj su i odgovarajući tekstovi. 

Samo su rijetki linkovi koji moraju biti dostupni sa svih stranica – to mogu 

biti linkovi na webmail, sustav za uĉenje (LMS) koji se upotrebljava u vašoj 

školi i sliĉno. 

  

http://webmail.carnet.hr/
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Mala anketa 

Modul mala anketa sastoji se od jednog pitanja s mogućnošću izbora 

jednog od više ponuĊenih odgovora. Odgovori korisnika su anonimni. 

 

Primjer ankete. 

Posjetitelji mogu slati i anonimne tekstne komentare koji stiţu odgovornoj 

osobi elektroniĉkom poštom. 
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Postavljanje ankete 

Nakon postavljanja modula anketa u pravilu treba unijeti novu anketu. 

 

Linkovi za ureĊivanje ankete 

U novoj anketi treba unijeti sljedeće parametre: 

 naslov ankete pod kojim će ona biti vidljiva administratorima i 

korisnicima u popisu anketa 

 e-mail adresu na koju će stizati komentari (adresa vlasnika ankete, 

ne mora nuţno biti administrator koji je postavio anketu); ako 

adresa nije upisana, posjetitelji neće moći komentirati anketu 

 pitanje 

 niz odgovora; inicijalno su dva polja za upis odgovora, ali ih se 

gumbom Dodaj odgovor moţe dodati više 

 nelogirani korisnici mogu glasati – da ili ne. 

 

Poĉetak unosa ankete – tek su unesena dva od pet predviĊenih odgovora. 

Gumbom Dodaj odgovor dodaju se nova prazna polja za odgovor. 
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VJEŢBA 

Stvorite modul anketa – bilo na svim ili samo na jednoj stranici. Stvorite 

u njemu dvije ankete. 

Ankete ćete uĉiniti vidljivima u nastavku ovog poglavlja. 

 

Aktiviranje ankete 

U sustavu moţe biti postavljeno više anketa, ali u jednom modulu moţe biti 

aktivna samo jedna. Zato anketu treba aktivirati, što se radi funkcijom 

Aktiviraj anketu. 

U popisu anketa korisnik vidi ankete koje su postavljene upravo na stranici 

koju ureĊuje, bez obzira na modul u kojem se nalazi. Zato u anketama koje se 

pojavljuju na svim stranicama treba paziti da se stvaraju uvijek na istoj 

stranici kako bi sve bile dostupne kad ih ţelimo promijeniti. Radi 

jednostavnosti, preporuĉa se sve ankete koje se pojavljuju na svim 

stranicama stvarati i ureĊivati na naslovnici. 

 

Aktiviranje ankete – anketa koja je u modulu bila aktivna  

aktiviranjem nove se deaktivira. 

Funkcija Nova aktivacija ankete stvara kopiju ankete bez ijednog odgovora 

na pitanja. Pritom stara anketa ostaje pohranjena zajedno sa svojim 

odgovorima. 

 

  

Anketa se moţe 

upisati bilo kad, te 

aktivirati po potrebi. 
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Ankete su dostupne sa stranica na kojima su stvorene. To znaĉi da su: 

 ankete stvorene za modul anketa prikazan na svim stranicama, 

dostupne modula anketa upravo na stranici na kojoj su upisane 

(najĉešće na naslovnici) 

 ankete stvorene za neku podstranicu, na primjer Kutak za 

roditelje, dostupne su iz svih modula anketa postavljenih samo na 

stranicu Kutak za roditelje. 

 

VJEŢBA 

U prethodnoj vjeţbi stvorili ste dvije ankete. Provjerite kako radi aktivacija: 

1. Zamolite nekoliko korisnika da pregledaju stranicu na kojoj bi 

trebala biti anketa. 

2. Aktivirajte jednu od anketa. 

3. Sad korisnici mogu odgovoriti na anketu. 

Na u nastavku poglavlja i dalje ćete raditi s anketama koje ste stvorili. 

 

Uređivanje ankete 

UreĊivanje ankete dostupno je iz modula anketa linkom Uredi anketu. 

 

Popis anketa dostupnih iz jednog modula. 

PredviĊene akcije su ureĊivanje i brisanje. 

UreĊivati se mogu samo ankete na koje nitko nije odgovarao. 

Pri ureĊivanju ankete mogu se mijenjati svi parametri – naslov, pitanje, 

adresa elektroniĉke pošte vlasnika ankete, tekst i redoslijed odgovora. Mogu 

se brisati i dodavati odgovori. 
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Pri ureĊivanju se promjena redoslijeda, brisanje i dodavanje odgovora 

pohranjuju odmah, prije klika na gumb Spremi. Gumb Spremi nuţan je 

samo kod promjene teksta i kod o(ne)mogućavanja glasanja neprijavljenih 

korisnika. 

 

UreĊivanje ankete. 

 

VJEŢBA 

Do sada ste u vjeţbama stvorili dvije ankete. Jedna od njih je aktivirana i 

već imate nekoliko odgovora. Sad ćete pokušati urediti anketu i isprobati 

ponovnu aktivaciju. 

1. Provjerite koju anketu moţete promijeniti i promijenite je – 

dodajte još neki odgovor i promijenite redoslijed odgovora. 

2. Aktivirajte izmijenjenu anketu. 

3. Zamolite nekoliko korisnika da odgovore na anketu. 

4. Provjerite rezultat na stranicama: anketu, rezultate i arhivu. 

5. Ponovno aktivirajte anketu. 

6. Provjerite rezultat na stranicama: anketu, rezultate i arhivu. 

 

U funkciji UreĊivanje ankete moguće je i brisanje anketa. 



CARNetov CMS za škole   

Moduli 207 

Ankete se ne brišu brisanjem modula, nego iskljuĉivo brisanjem anketa 

funkcijom Uredi anketu. 

Upotreba 

Prijavljeni (logirani) korisnik moţe uvijek odgovoriti na pitanje iz ankete, a 

neprijavljeni samo ako mu to autor ankete dozvoli. 

Mala anketa je anonimna. Za svakog se prijavljenog korisnika pamti samo da 

je odgovorio na anketu, kako bi se onemogućilo višestruko odgovaranje. 

Neprijavljeni korisnici ne mogu odgovarati tijekom iste sjednice. 

Odmah nakon odgovaranja korisnik dobiva rezultate ankete u obliku 

postotaka te više ne moţe odgovarati. Ako je rijeĉ o anketi na koju mogu 

odgovarati i neprijavljeni korisnici, na anketu se više ne moţe odgovarati 

tijekom trajanja iste sjednice. 

Nakon odgovaranja na anketu posjetitelj moţe slati i komentare na anketu. 

Oni se ne vide na web stranici, nego se šalju elektroniĉkom poštom vlasniku 

ankete. 

Posjetitelji mogu uvijek vidjeti rezultate ankete klikom na gumb Rezultati. 

Klikom na gumb Arhiva, na istoj stranici, posjetitelji mogu dobiti rezultate 

prethodnih anketa. 

 

Rezultati ankete kakvi se vide klikom na gumb Rezultati. 

Klikom na gumb Arhiva vidljive su sve dosadašnje ankete i statistika 

rezultata. 

 

VJEŢBA 

Odgovorite na anketu kao prijavljeni i kao neprijavljeni korisnik te uoĉite 

da se spreĉava da posjetitelji više puta odgovaraju na istu anketu. 
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Napomene 

Na pojedinoj web stranici je dobro imati najviše po jednu anketu, vezanu uz 

sadrţaj te stranice. Uz nju, na cijelom se web sjedištu moţe nalaziti anketa 

vezana uz neki aktualan dogaĊaj. 

 

Ako ţelite postaviti više pitanja, upotrijebite veliki modul Izrada obrasca. 

 

Ankete zahtijevaju (malu) aktivnost posjetitelja, što posjetitelji obiĉno vole te 

oĉekuju da se redovito pojavljuju nova pitanja. Zato je dobro uvijek u rezervi 

imati barem jednu spremnu, još neaktiviranu, anketu. 
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Brojač posjeta 

Brojaĉ posjeta broji posjete web sjedištu na koje je postavljen. Jedan 

posjet je niz uzastopnih preuzimanja sadrţaja s jednog raĉunala bez većih 

pauzi. 

 

Brojaĉ posjeta s ukljuĉenim ukupnim brojem posjeta. 

Postavljanje 

Budući da brojaĉ broji posjete web sjedištu, u pravilu se postavlja na sve 

stranice web sjedišta. Više prikazivanja brojaĉa pri prelasku sa stranice na 

stranicu neće povećati broj posjeta jer se uzastopna preuzimanja stranica 

(surfanje po web sjedištu) smatraju jednim posjetom. 

S druge strane, ako je modul brojaĉ samo na, na primjer, naslovnici, on će 

se moći povećati samo pri otvaranju naslovnice, što znaĉi da će ostati 

neregistrirani svi oni posjeti web sjedištu u kojima je bila otvorena neka 

druga stranica (na primjer posjeti korisnika koji su na web sjedište došli 

traţilicom i potom nisu posjetili naslovnicu). 

 

Modul brojaĉ s linkom za ureĊivanje. 

Dakle, modul brojaĉ treba postaviti na stranicu ili stranice, ovisno o cilju 

koji se ţeli postići. Kad je brojaĉ postavljen, klikom na link Uredi dobiva se 

mogućnost izbora pojedinih brojaĉa koji će biti prikazani. Na istom se okviru 

moţe i resetirati statistika. 

Posjet nije vezan uz 

prijavu (logiranje) na 

web sjedište. 

Usputna posljedica: 

brojaĉ broji posjete 

od trenutka kad je 

postavljen. 
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UreĊivanje statistike:  

izbor brojaĉa koji će biti prikazani i link za resetiranje statistike. 

 

VJEŢBA 

Postavite brojaĉ na svoje web sjedište. 

Ponovite što je jedan posjet web sjedištu i eksperimentiranjem analizirajte 

definiciju. Konkretno, provedite niz pokusa i nakon svakog od njih 

provjerite stanje brojaĉa. 

Isprobajte uobiĉajeno pregledavanje školskih stranica. 

1. Ako ste bili prijavljeni na stranicama, odjavite se jer se umjesto 

vas moţe prijaviti i neki drugi korisnik; ako niste bili prijavljeni, 

samo se prijavite. 

2. Pristupite školskom web sjedištu s drugog raĉunala. 

3. Prestanite pregledavati stranice. Vratite se nakon, na primjer, 

jednog školskog sata. 

  

VJEŢBA 

Uz pomoć brojaĉa ustanovite posjećuje li se više stranica O školi ili 

Fotogalerija. 

Uputa: postavite brojaĉe samo na navedene stranice i priĉekajte nekoliko 

dana ili tjedana. 
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Napomene 

Premda je brojaĉ posjeta autorima web sjedišta vrlo omiljen dodatak, treba 

uzeti u obzir da on posjetiteljima ne govori puno, a mnogima ĉak i smeta. 

Ipak, brojaĉ koji se nudi u CARNetovom CMS-u jednostavno je rješenje 

kojim svaki administrator moţe ustanoviti koliko se posjećuju web stranice 

njegove škole. 

Za napredne administratore, vješte ugradnji kôda na stranicu, predlaţemo 

ugradnju posebne skripte u zaglavlje web stranica. Ona će podatke o 

posjetima vašoj stranici slati posluţitelju na kojem se za vas vodi statistika. 

Jedna od takvih besplatnih usluga je Google Analytics, na ĉijim se 

stranicama nalazi i primjer kôda koji treba ukljuĉiti na stranicu te detaljne 

upute. 

Uporabom posebnih alata za statistiku mogu se dobiti odgovori na razna 

zanimljiva pitanja kao što su: koliko se dugo zadrţavaju posjetitelji na 

stranicama, koje stranice najĉešće posjećuju, što su upisali u traţilicu da bi 

došli na vaše web sjedište i mnoga druga. 

  

CARNet ne pruţa 

podršku za upotrebu 

usluga izvan CMS-a, 

kao što je predloţeni 

Google Analytics. 

Srećom, upute na 

web stranicama 

Google Analytics su 

dovoljno opširne da 

bi naprednim 

administratorima 

trebale biti dovoljne. 

http://www.google.com/analytics/
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Mali moduli 

povezani s velikima 

Pitanja i odgovori 

Modul pitanja i odgovori omogućava objavljivanje podataka u obliku 

pitanja i odgovora, što polaznici lako ĉitaju. S druge strane, pitanja i odgovori 

se mogu sortirati i izdvajati po raznim kriterijima, što daje dodatnu ţivost 

pripremljenom sadrţaju. 

 

Niz pitanja i jedan otvoreni odgovor. 

U velikom se modulu prikazuju sva pitanja i odgovori za odreĊenu stranicu. 

Mali modul prikazuje zanimljive linkove (Naj 10 pitanja i sl.) te 

korisnicima kojima je to dozvoljeno omogućava postavljanje pitanja. 
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Postavljanje 

Nakon postavljanja školskog web sjedišta u CARNetovom CMS-u na svim se 

stranicama nalazi jedan mali modul pitanja i odgovori. 

Da bismo potpuno upoznali upravljanje modulima pitanja i odgovori, 

prvo trebamo postaviti velike module na stranice na kojima ţelimo 

objavljivati informacije u obliku pitanja i odgovora. Nakon toga postoje 

skupine pitanja koja odgovaraju stranicama, te općenita grupa s nazivom 

FAQ (frequently asked questions; ĉesto postavljana pitanja). 

Pitanja će se grupirati po stranicama, što ima utjecaj i na mali modul. U 

njemu, funkcijom Uredi postavke modula, moţemo izabrati s koje će 

stranice prikazivati pitanja. 

 

Ako su postavljeni veliki moduli Pitanja i odgovori na stranice Jelovnik i Upisi,  

u malom modulu Pitanja i odgovori moći će se birati pitanja s tih stranica 

te iz općenite skupine, FAQ. 

 

Nakon poĉetnog postavljanja modula na stranice treba svaki od modula 

napuniti pitanjima. To moţe uĉiniti bilo koji korisnik s pravom direktnog 

objavljivanja. 

Prvo treba odrediti poĉetni skup grupa u koje će se svrstavati pitanja. Grupe 

se mogu postavljati i kasnije, a postavljena se pitanja mogu preslagivati 

premještanjem iz grupe u grupu. 

 

Stvaranje nove grupe na stranici Jelovnik. 
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Nakon dodavanja grupa slijedi dodavanje pitanja gumbom Dodaj pitanje. 

Pritom se otvara isti obrazac koji se kasnije moţe dobiti ureĊivanjem pitanja. 

 

Polja u obrascu za ureĊivanje pitanja su: 

 Pitanje: obiĉan tekst, bez oblikovanja. 

 Postavio: korisnik koji je upisao pitanje. 

 Autor(i): autori pitanja, odnosno odgovora. 

 Objaviti: daje mogućnost skrivanja pitanja od obiĉnih posjetitelja. 

 U grupi: grupa pitanja unutar stranice u koju se postavlja pitanje. 

 Odgovor: okvir editora u kojem se moţe upisati odgovor. 
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Korisnici s pravima direktne objave mogu ureĊivati sva pitanja, bez obzira na 

to jesu li njihovi autori ili ne. Pristup ureĊivanju je klikom na odgovarajuće 

ikone iz popisa pitanja. Postoje još i ikone za brisanje pitanja te promjenu 

redoslijeda. 

 

Popis pitanja kako ga vidi korisnik s pravom direktnog objavljivanja. 

 

VJEŢBA 

Postavite modul pitanja i odgovori na dvije stranice. U svakom od njih: 

1. postavite po dvije grupe pitanja 

2. postavite po jedno do dva pitanja u svaku grupu. 

Nakon toga stvorite mali modul pitanja i odgovori ili upotrijebite onaj 

koji je pri stvaranju web sjedišta postavljen na sve stranice. Pogledajte s 

kojih se sve stranica mogu preuzimati pitanja. 
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Upotreba 

Korisnik u velikom modulu vidi sve postavljene grupe, ĉak i ako u nekoj od 

njih nema pitanja. Uz svako pitanje u zagradama je broj ĉitanja 

(pregledavanja) toga pitanja. Klikom na pitanje prikazuje se odgovor na 

izabrano pitanje. 

 

Mali modul Pitanja i odgovori. 

Ako je postavljen i mali modul vezan uz pitanja s iste stranice, moţe se 

izabrati koja će pitanja biti prikazana: 

 Naj 10 pitanja – deset pitanja koja su posjetitelji najviše 

pregledavali 

 Nedavna pitanja – pitanja i odgovori postavljeni u zadnjih mjesec 

dana 

 sva pitanja – klikom na link Arhiva pitanja. 

 

Korisnici s pravom pisanja/predlaganja imaju dodatni okvir Postavite 

pitanje u kojem mogu postaviti pitanje. Ta pitanja korisnik s pravom 

objavljivanja vidi najavljena u malom modulu (Imate ... postavljenih 

pitanja na ovoj stranici). Na postavljena pitanja moţe odgovoriti 

otvarajući veliki modul pitanja i odgovori, a tamo moţe postavljena 

pitanja i obrisati. 
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Mali modul pitanja i odgovori u obliku  

u kojem ga vidi korisnik s pravom pisanja/predlaganja. 

Takav korisnik moţe predloţiti pitanje. 

 

Korisnik s pravom direktnog objavljivanja vidi popis predloţenih, 

a neodgovorenih pitanja. 

 

VJEŢBA 

Razmislite od kojih posjetitelja oĉekujete pitanja te njima postavite 

dozvolu pisanja/predlaganja za stranicu na kojoj se nalazi mali modul. 

Zamolite nekoliko korisnika da vam postave pitanja upotrebom malog 

modula. 

Svrstajte njihova pitanja u grupe i odgovorite na njih ili ih samo obrišite. 

 

 

U desnom gornjem kutu i malog i velikog modula pitanja i odgovori nalazi 

se ikona pisma. Klikom na nju se posjetitelj iz iste škole moţe pretplatiti na 

novosti s odgovarajuće stranice pitanja i odgovori. 
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Kalendar i raspored sati 

Modul kalendar najĉešće se prikazuje kao mali modul i sluţi kao podsjetnik 

na vaţne dogaĊaje. 

 

Mali modul kalendar prikazuje tekući mjesec. 

DogaĊaji se mogu upisivati izravno u modulu kalendar, ali se mogu i 

prenositi iz modula vijesti. 

Postoje dvije osnovne vrste kalendara: 

 globalni kalendar – dostupan sa svih stranica 

 kalendar vezan uz pojedinu stranicu – kalendar koji se 

inicijalno prikazuje na pojedinoj stranici. 

Pregledavanje kalendara 

Modul kalendar se na stranicama pojavljuje u tri razliĉita oblika: 

 u malom modulu kalendar je prikazan u mjeseĉnom obliku s 

mogućnošću prelaska u prethodni i sljedeći mjesec 

 u velikom modulu, bilo da je on ukljuĉen na neku stranicu ili se 

otvara u novom prozoru, modul se prikazuje u dnevnom, tjednom ili 

mjeseĉnom obliku 

 u modulu s razredima postoji kalendar u obliku rasporeda sati. 



CARNetov CMS za škole   

Moduli 219 

 

Tjedni prikaz jelovnika. 

Slika je iz velikog modula ukljuĉenog na stranicu koju odrţavaju školske kuharice. 

 

Dnevni prikaz rasporeda ureĊivanja škole. 

Ovaj je prikaz dobiven klikom na datum u mjeseĉnom prikazu 

i u istim je bojama u svim izgledima web sjedišta. 
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U bilo kojem obliku kalendara posjetitelj moţe navigacijom mijenjati 

prikazano razdoblje: dan, tjedan odnosno mjesec – ovisno o prikazu. 

 

U malom se modulu iz mjeseca u mjesec prelazi  

klikovima na strelice lijevo i desno od naziva mjeseca. 

Klikom na naziv mjeseca kalendar se otvara kao veliki modul u novom prozoru. 

U velikom kalendaru posjetitelji mogu birati i prikazano razdoblje, tj. mogu 

prikazati dnevni, tjedni ili mjeseĉni kalendar. Vrsta prikaza pamti se za 

sljedeće posjete kalendaru. 

 

Izbor prikaza kalendara i navigacija u velikom modulu. 

Ako u kalendaru postoje dogaĊaji koji se odvijaju u isto vrijeme, najbolje je 

odgovarajuće dane prikazati u dnevnom obliku. Tjedni oblik je najmanje 

prikladan za takve, kao i za cjelodnevne dogaĊaje. 

 

U kalendaru se moţe ukljuĉiti ili iskljuĉiti opcija Prikazani dogaĊaji – svi 

dogaĊaji na portalu. Naime, dogaĊaji se mogu objavljivati kao dogaĊaji u 

tzv. generalnom kalendaru, a mogu se vezati i uz neku stranicu. U većini 

sluĉajeva posjetitelje zanimaju svi dogaĊaji, no ne mora biti tako. 

Na primjer, kuharice mogu u kalendar na stranici Jelovnik upisivati što će 

se u školskoj kuhinji jesti svaki pojedini dan. Kad bi svi dogaĊaji na portalu 

biti prikazani u kalendaru, svaki dan bi bio oznaĉen kao znaĉajan, te drugi 

vaţni dogaĊaji ne bi bili posebno istaknuti. 
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Upis događaja 

DogaĊaje u kalendar moţe objavljivati svaki korisnik s dozvolom direktnog 

objavljivanja na odgovarajućoj stranici. 

Upis dogaĊaja moţe poĉeti iz bilo kojeg prikaza: 

 iz mjeseĉnog prikaza (velikog ili malog) klikom na datum 

 iz tjednog prikaza 

o povlaĉenjem miša preko pribliţnog termina dogaĊaja ili 

o klikom na termin za dogaĊaj trajanja pola sata 

 iz dnevnog prikaza linkom Unesi novi dogaĊaj. 

U svakom sluĉaju, ako nije dovoljno precizno odreĊen termin ili ako se 

termin promijeni, taj se podatak, kao i svi drugi, lako moţe ispraviti. 

 

Nakon što se u tjednom prikazu mišem povuĉe preko termina, 

otvara se oblaĉić za unos naslova dogaĊaja. 

Nakon postavljanja dogaĊaja, klikom na dogaĊaj  

otvara se sliĉan oblaĉić s linkovima Detalji i Obriši. 



CARNetov CMS za škole   

Moduli 222 

 

Detalji dogaĊaja. 

Polja koja treba unijeti su: 

 naslov 

 datum 

 vrijeme dogaĊaja: 

o od... do... vrijeme zaokruţeno na 5 minuta (na primjer 

13:05 – 13:50) ili 

o za dogaĊaje kojima ne treba unositi vrijeme oznaĉiti polje 

Cjelodnevni. 

U padajućem popisu Stranice unaprijed je oznaĉena stranica s koje je 

korisnik došao u ureĊivanje kalendara. Ta se stranica moţe promijeniti, a 

osobito je zanimljiva mogućnost Globalni kalendar. 

Polja koja se mogu unijeti su: 

 sadrţaj dogaĊaja – dodatni podaci o dogaĊaju 

 ponavljanje – ponavlja li se dogaĊaj i kojom uĉestalošću; 

podloga dogaĊaja koji se ponavljaju je u tjednom kalendaru siva, za 

razliku od ostalih dogaĊaja koji su svijetloplavi 

 podsjetnik – polje u kojem se moţe postaviti pretplata na obavijest 

o dogaĊaju; pretplata se odnosi samo na korisnika koji je upisao 

dogaĊaj 

 tip dogaĊaja – podatak koji se u kalendaru pojavljuje u zagradama 

iza naziva dogaĊaja. 
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Klikom na gumb Ponavljanje dobivaju se parametri  

koji će odrediti kako će se dogaĊaj ponavljati. 

Ako se dogaĊaj ne ponavlja, parametri se mogu obrisati  

i sakriti gumbom Jedinstveni. 

Uređivanje događaja 

U dnevnom prikazu dogaĊaja dostupni su i linkovi za ureĊivanje, brisanje i 

dodavanje dogaĊaja. 

 

U popisu dnevnih dogaĊaja se uz svaki dogaĊaj  

nalaze ikone za ureĊivanje i brisanje dogaĊaja. 

Ispod popisa dogaĊaja je link za dodavanje dogaĊaja. 
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U tjednom se prikazu dogaĊaj moţe premještati povlaĉenjem za traku s 

vremenom odrţavanja dogaĊaja, dok se povlaĉenjem za oznaku na donjem 

rubu termina dogaĊaju moţe mijenjati trajanje. 

Klikom na polje koje oznaĉava termin pojavljuje se oblaĉić koji sadrţi linkove 

Detalji i Obriši za rad s odgovarajućim dogaĊajem. 

 

Tri naĉina ureĊivanja dogaĊaja u tjednom obliku:  

promjena poĉetka dogaĊaja, ureĊivanje detalja i promjena duljine trajanja dogaĊaja. 

Napomene o kalendaru 

Kod kalendara su ljudi navikli na konzistentnost, pa i vaš kalendar treba biti 

takav. 

Na primjer, ako upišete poĉetak školske godine, oĉekuju se i poĉetak i kraj 

zimskih praznika te ostali podaci o školskoj godini koje odreĊuje 

Ministarstvo. Ako u globalni kalendar upišete jedan termin školskog 

natjecanja u znanju, trebate upisati sve. Ako u kalendar nekog predmeta 

upišete datum školskog natjecanja iz toga predmeta, oĉekuje se još barem i 

datum općinskog natjecanja jer se sigurno nadate da će to nekom od vaših 

uĉenika trebati. 

Izabranu vrstu dogaĊaja treba pratiti do kraja školske godine. 
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AKTIVNOST 

Razmislite koje biste vrste dogaĊaja vi i vaši kolege ţeljeli upisivati u 

kalendar. Nakon toga se dogovorite o tehniĉkim pojedinostima: 

 koji će dogaĊaji biti upisani u globalnom kalendaru 

 za koje će dogaĊaje biti upotrijebljeni kalendari vezani uz pojedine 

stranice (na primjer Dan roda, Noć šišmiša, Dan voda i sliĉni dani 

mogu biti na kalendaru vezanom uz stranicu predmeta priroda). 

 

Raspored sati 

Raspored je modul kalendar u obliku prikladnom za upis tjednih zaduţenja 

uĉenika. Stranice s rasporedima stvaraju se pri usklaĊivanju korisnika za 

svaki razredni odjel. 

 

Stranica razreda s linkovima na stranice razrednih odjela 

i linkovima na rasporede razrednih odjela 

 

Poĉetak rasporeda sati za prijepodnevni turnus. 

DogaĊaji se upisuju na isti naĉin kao u bilo kojem drugom kalendaru u 

tjednom prikazu. 
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Jednako kao i u uobiĉajenom kalendaru, i u rasporedu se svi podaci mogu 

promijeniti klikom na polje dogaĊaja i odabirom funkcije Detalji. Kod 

rasporeda je vaţno da se kao datum izabere neki datum kojem odgovara dan 

u tjednu za koji se upisuje školski sat. Najjednostavnije je da su to dani prvog 

nastavnog tjedna u školskoj godini. 

 

Funkcija Detalji u rasporedu jednaka je funkciji ureĊivanja kod kalendara. 

Vaţno je primijetiti da je u polju Stranice  

postavljena vrijednost Raspored za ... razred. 

Za kraj još napomena o aţuriranju rasporeda: netoĉan raspored lošiji je od 

nikakvog rasporeda! Ako raspored sati ne moţete odrţavati, najbolje je da ga 

potpuno obrišete ili mu ispraznite sadrţaj (obrišete sve predmete) – inaĉe 

moţe zbuniti nekog uĉenika. 
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Rječnik 

Veliki modul rjeĉnik sluţi za navoĊenje niza pojmova kojima će se 

pristupati preko poĉetnog slova naziva. Mali modul rjeĉnik sluţi za brţi 

pristup velikom rjeĉniku. 

Rjeĉnik moţe sluţiti kao uobiĉajeni rjeĉnik, ali moţe biti i mala enciklopedija 

raznih pojmova koji se susreću u školi, nekom predmetu ili slobodnoj 

aktivnosti. 

 

Rjeĉnik prikazan bez opisa rijeĉi. 

Postavljanje i punjenje  

velikog modula 

Za punjenje modula rjeĉnik autor mora imati dozvolu administriranja 

stranice na kojoj se rjeĉnik nalazi. 

Nakon postavljanja modula rjeĉnik rjeĉnik je prazan i mogu se samo 

dodavati novi izrazi. 

 

Prazan rjeĉnik kako ga vide administratori stranice na kojoj se nalazi. 

Dodavanje izraza sastoji se od upisivanja izraza, opisa i dodatnih 

parametara. 



CARNetov CMS za škole   

Moduli 228 

 

Upis izraza i njegovog opisa. 

Ako rjeĉnik sastavlja jedna osoba, preporuĉa se izabirati nepoznatog autora 

jer će se inaĉe ime pojavljivati u popisu izraza uz svaku natuknicu. Klikom na 

gumb Dodaj idućeg otvara se prozor s mogućnošću izbora autora. Autor se 

briše klikom na gumb Ukloni. 

Nakon što su upisani izrazi, u pregledu rjeĉnika administrator stranice vidi 

linkove Uredi i Obriši koji se odnose na pojedine izraze. 

 

VJEŢBA 

Za srednju školu: u rjeĉnik upišite vaţne toĉke u školi i uz njih priloţite 

isjeĉke plana škole. Tako moţete uĉenicima prvih razreda olakšati dolazak 

do raznih kabineta, tajništva, knjiţnice itd. Moţete dopisati i ostale vaţne 

pojmove iz ţivota škole – od nagradnih slobodnih dana do opisa 

pedagoških mjera. 

Za osnovnu školu: napravite slikovni rjeĉnik za svoje prvašiće u kojem ćete 

navesti sav vaţan pribor za školu: papuĉe, ruĉnik za brisanje ruku, olovke, 

gumice itd. U opisu izraza dovoljna je samo slika jer je dovoljno da djeca 

proĉitaju naziv pojedinog predmeta. 
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Upotreba 

Za pretraţivanje cijelog rjeĉnika, i izraza i opisa, treba upotrijebiti traţilicu. 

Svaki posjetitelj moţe vidjeti popis svih izraza, samo izraza koji poĉinju 

odreĊenim slovom ili izraza koji u sebi sadrţavaju neku rijeĉ. 

Posjetitelj moţe izabrati ţeli li vidjeti izraze s opisima ili ne. 

 

Popis izraza koji poĉinju slovom M. 

Vide se i opisi jer pri zadavanju upita nije bilo oznaĉeno polje 

 Prikaţi samo izraze, bez opisa. 

Napomene 

Radi urednosti popisa svih rijeĉi pri upisivanju izraza odluĉite hoćete li ih 

pisati poĉetnim malim slovom (uz iznimke predviĊene pravopisom) ili 

velikim. 

 

Budite kreativni pri pronalaţenju namjene rjeĉnika! 

  



CARNetov CMS za škole   

Moduli 230 

Traţilica 

Traţilica je modul koji se najĉešće postavlja u neki od uskih stupaca i to 

tako da je dostupna sa svih stranica web sjedišta. U tom se sluĉaju u okviru 

traţilice nalazi link Napredno pretraţivanje kojim se traţilica otvara u 

središnjem dijelu stranice kao veliki modul. 

 

Traţilica kao mali modul 

 

Traţilica kao veliki modul. 

Traţilica se postavlja bez namještanja parametara. 

Upotreba 

Traţilicom se pretraţuje tekst cijelog web sjedišta, pri ĉemu se u obzir 

uzimaju cijele rijeĉi. Dakle, upit „izlet“ nije jednak upitu „izletu“. 

Sadrţaji koji se pretraţuju mogu se ograniĉiti: 

 na prikazanu stranicu i njene podstranice – samo u malom modulu i 

samo ako postoje podstranice 

 na sadrţaje pojedinih vrsta modula: vijesti, stranice (statiĉki HTML), 

osobe (spajalicu) itd. – samo u velikom modulu 

 na odreĊeno vremensko razdoblje zadnje promjene dokumenta – 

samo u velikom modulu. 
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Bez obzira na izabrana dodatna ograniĉenja, u traţilicu se moraju upisati i 

kljuĉne rijeĉi. Dakle, nije moguće naći sve ĉlanke promijenjene u zadnjih 

tjedan dana samo izabiranjem datuma i ostavljanjem praznog polja za 

kljuĉne rijeĉi. 

Popis rezultata je poredan prema relevantnosti, što znaĉi, na primjer, da će 

stranice s traţenim tekstom u naslovu biti ispred stranica s tekstom u 

sadrţaju, stranice s više pojavljivanja traţene rijeĉi ispred onih s manje 

pojavljivanja i sliĉno. 

Rezultati pretraţivanja mogu se grupirati prema vrsti sadrţaja (vijesti, 

stranice, itd.). 

Novoupisani su sadrţaji dostupni ovom traţilicom sljedeći dan. 

 

Primjer popisa rezultata grupiranih prema vrsti podataka. 

Trenutaĉno su prikazane samo vijesti. 

 

VJEŢBA 

Posjetite svoje školske stranice. Isprobajte: 

 pretraţivanje po kljuĉnim rijeĉima; ustanovite je li traţilica 

osjetljiva na velika i mala slova 

 pretraţivanje po datumu; moţete li ipak dobiti sve ili gotovo sve 

ĉlanke iz nekog razdoblja? 

 pretraţivanje stranica za razliku od pretraţivanja vijesti. 

 grupiranje rezultata po vrsti podataka. 

  

Ako ne zbog 

preglednosti, onda 

zbog lakšeg 

pretraţivanja treba 

izbjegavati naslove 

kao što su „Obavijest“ 

i „Vaţno“. U naslov je 

bolje staviti rijeĉi 

vezane uz vijest. 
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Fiksni moduli 

Modul za prijavu (login modul) 

Na svakoj je stranici vidljiv modul za prijavu (login modul) u kojem korisnici 

mogu upisati svoje korisniĉko ime i lozinku. Po prijavi se u istom modulu 

vide ime i prezime prijavljenog korisnika. 

Ako se korisnik nalazi na web sjedištu svoje škole u login modulu se nalazi i 

link na ureĊivanje njegove spajalice. 

Ako neki korisnik promijeni ime ili prezime, to treba aţurirati u 

administracijskom suĉelju za škole i uskladiti korisnike s CMS-om. 

 

Login modul prije i poslije prijave. 

U nekim dizajnima administratori u login modulu vide izravne linkove na 

neke vaţne funkcije za administriranje. U svim su dizajnima te funkcije 

dostupne i putem izbornika Upravljanje portalom pa ih ovdje nije 

potrebno posebno navoditi. 

Na kraju rada korisnik se treba odjaviti, osobito ako radi na javnom raĉunalu 

(u knjiţnici, uĉionici, zbornici i sl.). Ako se korisnik ne odjavi, sustav smatra 

da je odustao od rada s CMS-om tek nakon zadanog broja minuta, 

odreĊenom u korisniĉkim postavkama. 
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Navigacija 

Modul Navigacija objedinjuje, u pravilu, sve stranice web sjedišta i 

omogućava posjetiteljima pristup do njih. No, treba imati na umu da postoje 

stranice koje nisu u navigaciji. 

Zadatak administratora web sjedišta je, zajedno s cijelom redakcijom, 

stvoriti logiĉnu strukturu web sjedišta i to prenijeti u navigaciju. Za poĉetak 

razvoja vlastitog web sjedišta moţe posluţiti unaprijed postavljena struktura 

web sjedišta. 

 

 

Navigacija i odgovarajuće stablo. 
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Postavljanje navigacije 

Funkcijom Dodaj stranicu svaki korisnik s pravom objavljivanja sadrţaja 

moţe dodavati linkove u navigaciju. U tom se sluĉaju link postavlja na 

posljednje mjesto na zadanoj razini. 

Funkcija Korisnici iz imenika omogućuje stvaranje stranice djelatnika i 

razreda te postavljanje odgovarajućih linkova u navigaciju. 

Raspored i tekst linkova u navigaciji moţe mijenjati administrator web 

sjedišta funkcijom Administracija. 

Upotreba 

Kod prikazivanja poĉetne stranice prikazana je samo prva razina navigacije, 

a posebno su oznaĉene stranice koje imaju podstranice (na prethodnoj slici 

strelicama udesno). Linkovi na podstranice vide se tek nakon klika na link 

nadreĊene stranice. 

 

 

Navigacija u poĉetnom stanju i nakon klika na link O školi  

pokraj kojeg je prikazana strelica. 

Nakon klika se otvara sljedeća razina linkova, 

a klikom na link Djelatnici otvorila bi se još jedna razina. 

Napomene 

Navigacija bi trebala biti sloţena logiĉno – i to za sve uobiĉajene kategorije 

korisnika (mlaĊi uĉenici, stariji uĉenici, nastavnici, roditelji, budući 

uĉenici,...). To je ĉesto teško postići, ali pomaţe razgovor s korisnicima ili 

promatranje korisnika u radu. 

Jednostavan savjet vezan uz preglednost navigacije odnosi se na duljinu 

popisa linkova na pojedinoj razini. Naime, smatra se da je idealna duljina 

popisa od tri do sedam natuknica (5±2), pa bi navigaciju bilo dobro 



CARNetov CMS za škole   

Moduli 235 

organizirati tako, da se samo rijetko na jednoj razini nalazi manje od tri ili 

više od sedam linkova. Iznimke postoje, i to za popise sloţene po nekom redu 

u kojima se korisnici mogu lako snalaziti. U sluĉaju CMS-ova za škole to je, 

na primjer, popis djelatnika koji je sloţen po abecedi. 

 

VJEŢBA 

Analizirajte navigaciju web sjedišta svoje škole. Postoje li na prvoj razini 

linkovi koji se rijetko upotrebljavaju ili postoje li linkovi „u dubini“ web 

sjedišta koji pokazuju na vrlo popularne stranice? 

Razmislite o mogućoj reorganizaciji navigacije, dogovorite se s ostalim 

autorima i provedite dogovorene promjene. 
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Mrvice kruha (breadcrumbs) 

Mrvice kruha ili breadcrumbs pokazuju na kojem se mjestu u navigaciji 

nalazi prikazana stranica. Ako je posjetitelj stigao na stranicu slijedeći 

navigaciju s poĉetne stranice, mrvice kruha mogu pokazivati put kojim je 

došao, no puno su korisnije posjetiteljima koji traţilicom doĊu na neku 

stranicu iz dubine hijerarhije web sjedišta. Njima mrvice kruha pokazuju 

gdje se nalaze u strukturi web sjedišta. 

 

AKTIVNOST 

Prisjetite se priĉe o Ivici i Marici. Ustanovite sliĉnosti i razlike izmeĊu 

mrvica kruha u toj priĉi i na web sjedištima. 

Uputa: proĊite svojim web sjedištem promatrajući sadrţaj modula 

mrvice kruha. 

Postavljanje 

Mrvice kruha postavljaju se automatski, ali korisnici s pravom objavljivanja i 

administriranja mogu utjecati na njihov sadrţaj. 

 

Na ovoj se stranici triput pojavljuje ime Dora Medić: 

u modulu breadcrumbs, u navigaciji i kao naslov HTML modula u glavnom 

dijelu stranice. 

Kod dodavanja nove stranice polje Naziv stranice se odnosi na naziv 

stranice u modulu breadcrumbs, a Kratki naziv stranice je naziv u 

navigaciji. Sliĉne su oznake i u suĉelju Administracija. 
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VJEŢBA 

ProĊite svojom navigacijom. Za svaku stranicu pogledajte da li bi njezin 

tekst u modulu mrvica kruha mogao glasiti drugaĉije. 

Ako ste administrator web sjedišta, promijenite nazive koristeći se 

funkcijom Administracija. 

 

Naziv škole i podnoţje stranice 

Na vrhu svake stranice nalazi se naziv škole, a isto se ime nalazi i u naslovnoj 

traci web preglednika. 

 

Jedan od mogućih izgleda modula naziv škole. 

Na dnu stranice nalaze se podaci o školi te podaci o autoru CMS-a. 

  

Podaci o školi i podaci u autoru CMS-a u podnoţju stranice. 

Postavljanje 

Naziv škole se postavlja automatski i povezan je s nazivom škole 

postavljenom u imeniku ustanova. Isto vrijedi i za adresu škole. 

Ako škola promijeni ime ili adresu, administrator imenika treba promijeniti 

odgovarajući podatak u administracijskom suĉelju te na web sjedištu. 

Funkcijom Korisnici iz imenika administrator imenika treba uskladiti sve 

podatke iz imenika pa tako i ime škole. 

  

http://admin.skole.hr/
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Zaglavlje stranice 

Zaglavlja svih stranica u CMS-u za pojedinu su školu meĊusobno jednaka. 

Nakon izbora bilo kojeg od raspoloţivih izgleda web stranica zaglavlje sadrţi 

samo jednu sliku. 

Kad administrator web sjedišta postavi pokazivaĉ miša iznad zaglavlja, u 

desnom se gornjem kutu pojavljuje ikona s olovkom kojom se dolazi do 

ureĊivanja zaglavlja. 

 

Kad je pokazivaĉ miša iznad zaglavlja, 

u desnom se gornjem kutu pojavljuje ikona za ureĊivanje. 

Zaglavlje je obiĉan statiĉki HTML modul i njegovo ureĊivanje jednako je 

ureĊivanju istovrsnog modula na bilo kojoj stranici. Jedina je razlika u tome 

što se zaglavlje pojavljuje na svakoj stranici, pa predstavlja znaĉajan element 

u izgledu web sjedišta. Zato zaglavlje treba urediti tako da predstavlja školu, 

istiĉe se, ali ne toliko da bi smetalo pri pregledavanju stvarnog sadrţaja 

stranica. 

 

Novo zaglavlje koje ponovno sadrţi samo jednu sliku. 

U nekim se izgledima web sjedišta visina zaglavlja smanjuje ako je upisani 

sadrţaj niţi od polazne slike, a u drugima ne. U nekim se izgledima visina 

zaglavlja povećava ako je upisani sadrţaj viši od polaznog, dok u drugima 

sadrţaj koji je „ispod“ predviĊenog ruba prelazi na podruĉje predviĊeno za 

ostale module. To znaĉi da u nekim izgledima nije poţeljno mijenjati visinu 

zaglavlja. 
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Napomene 

Uz modul zaglavlje su pohranjene slike za sve izglede web sjedišta. Ne 

preporuĉamo da te slike brišete jer vam mogu posluţiti kao orijentacija za 

veliĉinu slike pri nekoj sljedećoj promjeni izgleda zaglavlja. 

Preporuĉa se prije promjene izgleda zaglavlja, na primjer prije stavljanja 

nove slike, pogledati koje je veliĉine polazna slika. Ako to i zaboravite, uvijek 

ćete moći doći do traţenih brojeva otvarajući originalnu sliku za vaš dizajn, 

pohranjenu u mapi uz ĉlanak. 

 

Na polaznom zaglavlju se lako odredi visina alatom dostupnim u svim preglednicima: 

desni klik na sliku pa treba prikazati svojstva slike. 

 

VJEŢBA 

Pripremite se za promjenu zaglavlja tako da samo promijenite sliku: 

1. Pogledajte koje je veliĉine dosadašnja slika. 

2. Sloţite nekoliko prijedloga za sliku zaglavlja uvaţavajući dogovore 

o izgledu web sjedišta. Ako znate, moţete sloţiti i diskretnu Flash 

animaciju odgovarajućih dimenzija, odnosno proporcija. 

3. Nakon dogovora cijele web redakcije isprobajte nekoliko najboljih 

kandidata za zaglavlje. 

Vaţno: promjena slike zaglavlja vidljiva je svim posjetiteljima pa se 

preporuĉa što manje eksperimentirati. Moţete provjeriti kako slika 

pristaje uz ostale elemente na stranici tako da je ukomponirate u sliku 

stranice (screenshot, uhvaćen tipkom [PrtScr]) 

Druga je vaţna napomena da su promjene poţeljne, ali su radikalne 

promjene rijetko dobre. Naime, nakon prevelikih promjena bi posjetitelji 

mogli izgubiti „osjećaj poznatog“ pri dolasku na vaše stranice. 
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Gornji linkovi 

Ispod zaglavlja web stranice nalazi se modul linkovi koji se od uobiĉajene 

pojave tog modula razlikuje po tri detalja: 

 oblik je prilagoĊen vodoravnom prikazu 

 sadrţi link Uredi umjesto ikone s olovkom i linka Uredi linkove, 

koji sluţe za pristup ureĊivanju u malim modulima Linkovi 

 prikazuju se svi linkovi redom, bez naziva grupa. 

Sve ostalo, a osobito ureĊivanje linkova, jednako je kao u modulu linkovi. 

 

Gornji linkovi – poĉetno stanje. 

 

U gornjim se linkovima nakon stvaranja web sjedišta nalaze linkovi na druga 

web sjedišta (webmail, knjiţnica, online teĉajevi), ali i linkovi na isto web 

sjedište (spajalica, forum, kontakti). Moţemo gledati i drugaĉije – neki 

linkovi sluţe za komunikaciju, drugi ne. U svakom sluĉaju, prema poĉetnim 

postavkama web sjeidšta se vidi da se u linkove mogu postaviti razliĉiti 

sadrţaji. 

Ĉlanovi školske web redakcije trebaju dobro razmisliti kojim će linkovima 

dati ovako istaknuto i lako dostupno mjesto. 

 

VJEŢBA 

Odluĉite se za jednu vrstu sadrţaja na koju će voditi gornji linkovi i uredite 

linkove. 

 

  

http://webmail.carnet.hr/
http://e-knjiznica.carnet.hr/
http://lms.carnet.hr/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. cjelina: 

Editor 



CARNetov CMS za škole   

Editor 242 

Editor – uvod 

U CARNetov CMS ukljuĉen je editor otvorenog kôda, CK editor, koji je 

korisnicima na raspolaganju u gotovo svim poljima za unos teksta višim od 

jednog reda. 

 

Polje s editorom i upisanim sadrţajem. 

Naĉin rada u tom editoru nalik je naĉinu rada u raširenim programima za 

obradu teksta (Microsoft Word, OpenOffice Writer i drugi). Premda je po 

mogućnostima skromniji, moţe zadovoljiti potrebe svih korisnika – od 

poĉetnika do iskusnih autora priloga za web stranice. 

  

http://ckeditor.com/
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OPIS POGLAVLJA 

U ovom ćete poglavlju uoĉiti sliĉnosti i razlike izmeĊu programa za pisanje 

kojim se obiĉno sluţite i editora koji je na raspolaganju u CARNetovom 

CMS-u. 

Konaĉni ishodi ovise o vašem predznanju, a većina će polaznika nakon 

poglavlja moći: 

 namjestiti editor u prikazu koji im odgovara 

 upotrebljavati uobiĉajene funkcije za ureĊivanje teksta te uvidjeti 

probleme koji mogu nastati pri kopiranju sadrţaja iz programa 

Microsoft Word 

 pronaći i upotrijebiti funkcije za oblikovanje znakova i oblikovanje 

odlomaka 

 umetnuti sliku i postaviti je na ţeljeno mjesto 

 umetnuti linkove na druge web stranice, kao i na dokumente koje 

su sami postavili na posluţitelj 

 uredno svrstavati tekst u stupce pomoću tablica. 

Polaznici koji znaju raditi u HTML-u vidjet će kako mogu, koristeći se 

svojim znanjem, ovim editorom postići i puno više nego što to nude 

ugraĊene funkcije. 

Budući da se raĉuna da su svi ĉitatelji ovog priruĉnika iskusni korisnici 

programa za pisanje, vjerujemo da će svatko imati svoje potrebe za upis 

teksta koje će nastojati ispuniti sluţeći se kratkim opisima iz lekcija. No, 

unatoĉ tome, pripremljene su kratke vjeţbe koje bi vam trebale ukazati na 

vaţne poslove pri ureĊivanju teksta kao i na razlike izmeĊu ovog editora i 

velikih, komfornih, editora kakvim se sluţimo svakodnevno na vlastitim 

raĉunalima. 
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Alatna traka i pisanje 

Na vrhu prozora editora nalazi se traka s najĉešće upotrebljavanim alatima. 

Korisnici koji ne trebaju njezine mogućnosti, a ţele veće podruĉje za 

ureĊivanje teksta, mogu je sakriti. 

  

Podruĉje za unos slika s alatnom trakom i bez nje. 

S jednog na drugi prikaz prelazi se klikom miša  

na strelicu na desnoj strani trake iznad podruĉja za unos teksta. 

Najvaţniji alati dostupni su i desnim klikom miša u podruĉju za pisanje. 

 

Kontekstni izbornik u trenutku kad je izabran tekst. 

U nastavku ove lekcije nalazi se tablica s popisom svih alata. Alati su 

grupirani prema funkcijama, a ne prema smještaju na alatnoj traci. 
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Alatna traka 

Promjena pogleda 

 

Prikaţi / sakrij HTML kôd. 
Ovo je funkcija za napredne autore.    

 

Prikaz editora preko cijelog zaslona. 
Veliĉina prozora editora se moţe mijenjati i 
povlaĉenjem mišem za desni donji kut okvira 
editora. 

  

 

Naglašavanje blokova koje sluţi za jednostavnije 
razumijevanje oblikovanja.    

 

Ispis teksta prikazanog u okviru uz koji se nalazi 
ikona.   

Uobičajene funkcije izbornika uređivanje (edit) 

 

Izreţi, kopiraj, zalijepi. 
[ctrl]+[X],  
[ctrl]+[C], 
[ctrl]+[V] 

 

Zalijepi tekst kopiran u programu Word.   

 

Poništi, ponovi poništeno. [ctrl]+[Z], 
[ctrl]+[Y] 

 

Traţi, zamijeni unutar prozora editora.    

 

Oznaĉi cijeli sadrţaj polja za ureĊivanje teksta.  [ctrl]+[A] 

Umetanje 

 

Umetni/uredi link, ukloni link, postavi sidro.  [ctrl]+[L] 

 

Umetni sliku, umetni Flash animaciju.    

 

Umetni tablicu.    

 

Umetni vodoravnu crtu.    

 

Umetni smješka.    

 

Umetni simbol.    

Zadrţavanjem 

pokazivaĉa miša 

iznad pojedinog 

gumba s ikonom 

dobiva se opis 

odgovarajuće 

funkcije. 
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Oblikovanje znakova i odlomaka 

 

Obriši oblikovanje.     

 

Podebljaj, ukosi, podvuci, precrtaj.  
[ctrl]+[B],  
[ctrl]+[I], 
[ctrl]+[U] 

 

Indeks, eksponent.    

 

Boja znakova i boja podloge znakova.   

 

Numeriranje, nabrajanje.   

 

Smanjivanje i povećavanje uvlake. 
Uvuĉeno kao citat.    

 

Poravnanje: lijevo, središnje, desno, 
obostrano.    

 

Stilovi unaprijed definirani u editoru koji 
većinom nisu u skladu s izgledom stranica. 

U popisu postoje blok stilovi koji se 
odnose na cijele odlomke te inline stilovi 
koji se odnose na dijelove teksta unutar 
odlomaka. 

  

 

Vrsta sadrţaja.  

Na primjer, vrste s oznakama heading 
preporuĉaju se za podnaslove jer će tako 
podnaslovi svih ĉlanaka na web sjedištu 
biti usklaĊeni. 

  

 

Promjena fonta i veliĉine znakova.    

 

VJEŢBA 

Prisjetite se koje funkcije obiĉno upotrebljavate pri radu u obiĉnom 

programu za obradu teksta. PronaĊite odgovarajuće funkcije u ovom 

popisu i isprobajte ih. 
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Upotreba uzastopnih razmaka 

Razmaci sluţe za razdvajanje rijeĉi, pa su zato dio sadrţaja dokumenta. 

Višestruki se razmaci ĉesto upotrebljavaju za postavljanje teksta na ţeljeno 

mjesto na stranici, što nije dobro niti u svakodnevnom radu s programom za 

obradu teksta s ciljem ispisa na papir. Ako se uzastopni razmaci 

upotrebljavaju pri pripremanju sadrţaja za web, izgled stranice kod 

posjetitelja moţe biti iznenaĊujući. 

 

Tri rezultata „postavljanja“ teksta razmacima koja su nastala  

zbog razliĉitih postavki web preglednika posjetitelja. 

Moguća su i puno veća odstupanja. 

 

VJEŢBA 

Sjetite se svih situacija u kojima razmacima ili tabulatorima gurate tekst 

udesno. U programima kao što su Microsoft Word i OpenOffice Writer 

moţe vam pomoći ukljuĉivanje nevidljivih znakova alatom . Ako nikad ne 

upotrebljavate višestruke razmake, nastavak ove vjeţbe vam ne treba. 

Pregledajte popis alata koji su vam na raspolaganju u editoru unutar CMS-

a i pokušajte ustanoviti u kojim sve situacijama moţete višestruke razmake 

zamijeniti oblikovanjem. 

Uvjerite se na vlastitom tekstu da je zamjena odgovarajuća. 

U rješavanju ovog zadatka moţe vam pomoći poglavlje o pisanju. 

 

U nastavku poglavlja postoji lekcija koja govori o tablicama. Ona vam 

takoĊer moţe pomoći da svi posjetitelji vaš tekst vide onako kako ste ga vi 

zamislili. 

  

Znak [tab] 

(tabulator) uopće nije 

predviĊen na web 

stranicama, a 

odgovarajuća tipka u 

obrascu za unos 

podataka teksta sluţi 

za skok na sljedeće 

polje. 
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Lijepljenje 

Pri kopiranju sadrţaja u meĊuspremnik, što se u većini programa obavlja 

funkcijom Kopiraj ili preĉacem [ctrl]+C, kopiraju se i sadrţaj i oblikovanje 

teksta. Kad se tako zalijepljeni sadrţaj zalijepi na odredište, ĉesto se moţe 

uoĉiti nesklad stilova. 

 

Vijesti napisane u editoru CMS-a i vijest prenesena iz programa Word. 

Promjena fonta nije oĉigledna svim posjetiteljima,  

ali svima umanjuje dojam urednosti stranice. 

Lijepljenjem sadrţaja iz programa Word obiĉno se prenosi i niz oblikovanja, 

ĉime se znatno povećava koliĉina pohranjenog sadrţaja, a daljnje oblikovanje 

teksta je ĉesto oteţano. 

Zbog svega navedenog, editor u CMS-u ima dvije funkcije za lijepljenje: 

Zalijepi i Zalijepi kao ĉisti tekst. 

Pri lijepljenju se moţe dogoditi da se, ovisno o sigurnosnim postavkama 

vašeg web preglednika, tekst zalijepi ili da se pojavi dodatni okvir za 

lijepljenje. U drugom sluĉaju treba postupiti prema uputama iz okvira, tj. još 

jednom pritisnuti kombinaciju tipaka [ctrl]+V. Ako se sadrţaj lijepi kao 

ĉisti tekst, ovakav se prozor pojavljuje uvijek. 

 

Okvir koji se pojavljuje ako je web pregledniku onemogućen pristup meĊuspremniku. 

U njemu treba postupiti po uputama. 

Ne preporuĉa se 

mijenjati sigurnosne 

postavke preglednika 

ako niste sigurni u 

posljedice. One su u 

ĉlanku za web 

preglednik Firefox 

opisane na prihvatljiv 

naĉin.  

http://support.mozilla.com/en-US/kb/Granting+JavaScript+access+to+the+clipboard
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Zalijepi 

Funkcija lijepljenja obiĉno lijepi i sadrţaj i oblikovanje teksta. No, budući da 

tekst kopiran iz programa Microsoft Word u sebi nosi mnoštvo suvišnih 

podataka o oblikovanju, program prepoznaje takav tekst i pita korisnika ţeli 

li ga oĉistiti. Sliĉno će se dogoditi i ako se lijepi tekst s web stranica koji je 

takoĊer potekao iz Wordova dokumenta, ali prije lijepljenja nije oĉišćen. 

 

Pitanje koje se pojavljuje pri lijepljenju teksta  

koji sadrţi oblikovanje iz programa Microsoft Word. 

Izbor odgovora OK ĉisti tekst, dok izbor odgovora Cancel lijepi tekst bez ĉišćenja. 

Ĉišćenje teksta ĉuva najvaţnije elemente teksta kao što su: 

 odlomci 

 naslovi (ako su oznaĉeni stilom naslova) 

 nabrajanje 

 tablice 

i druge. 

Slike se iz teksta napisanog u Wordu ne prenose niti u jednom sluĉaju. 

 

VJEŢBA 

Kopirajte neki tekst iz Wikipedije i zalijepite ga u polje za pisanje. Budući 

da su na Wikipediji sigurno čisti tekstovi, editor neće postaviti nikakvo 

pitanje. 

Napišite jednu reĉenicu u Wordu, kopirajte je i zalijepite u polje za pisanje. 

Pokušajte prvo sa ĉišćenjem, a zatim bez ĉišćenja. 

U Wordu napišite tekst koji sadrţi nešto ili sve od sljedećeg: 

 oblikovani tekst (obojeni, s promijenjenim fontom i sl.) 

 nekoliko odlomaka 

 nabrajanje 

 tablice. 

Kopirajte napisani tekst i zalijepite ga na oba naĉina. 

Korisnicima koji 

poznaju jezik HTML 

preporuĉa se da 

nakon svakog 

lijepljenja u ovoj 

vjeţbi pogledaju 

HMTL kôd (alat ) i 

usporede dobivene 

rezultate. 

http://www.wikipedia.org/
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Zalijepi kao čisti tekst 

Lijepljenje sadrţaja kao ĉistog teksta uklanja probleme s prenošenjem 

oblikovanja – i vidljivog i nevidljivog. 

Naţalost, tablice se ovim lijepljenjem takoĊer pretvaraju u obiĉan tekst, a 

najvaţnije je da prijelomi odlomaka postaju prijelomi redaka, što se vidi po 

nedostatku odmaka izmeĊu (bivših) odlomaka. Zato je ovaj naĉin kopiranja 

prikladan za jedan ili mali broj odlomaka, gdje se prijelomi odlomaka mogu 

umetnuti ruĉno tipkom [enter]. 

VJEŢBA 

Kopirajte dva odlomka teksta iz nekog Wordovog dokumenta ili s weba. 

Eksperimentirajte s lijepljenjem prema ovim uputama: 

1. Napišite jednu reĉenicu teksta i završite odlomak (tj. pritisnite 

tipku [enter]). 

2. Zalijepite tekst funkcijom Zalijepi 

kao ĉisti tekst. 

3. Otvorite iza zalijepljenog teksta 

novi odlomak i napišite još jednu 

reĉenicu. 

4. Eksperimentirajte tipkama za poravnanje odlomka (lijevo, 

sredina, desno, obostrano ) na uvodnoj reĉenici, 

kopiranom tekstu i zadnjoj reĉenici. 

U zadnjem koraku ove vjeţbe trebali biste vidjeti da je cijeli zalijepljeni 

tekst jedan odlomak, bez obzira na to što ste kopirali dva odlomka i što 

postoji prijelom reda izmeĊu njih. 

Na kraju, umjesto prijeloma reda izmeĊu zalijepljenih „odlomaka“ 

umetnite prijelom odlomka ([enter]). Tekst bi sad trebao djelovati 

uredno. 

 

  

Prijelom odlomka se 

inaĉe umeće 

pritiskanjem tipke 

[enter], a prijelom 

reda pritiskanjem 

kombinacije tipaka 

[shift]+[enter].  
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Tablice 

Premda zvuĉi trivijalno, treba ponoviti da tablice sluţe za organiziranje 

sadrţaja u retke i stupce. Reĉeno na drugi naĉin, kad god imamo skup 

podataka koji moţemo razvrstati po dva kriterija (budućim recima i stupcima 

tablice), treba razmisliti mogu li nam tablice pomoći u njihovom slaganju na 

stranicu. 

Pritom granice redaka i stupaca, odnosno pojedinih ćelija tablice mogu biti 

vidljive ili ne. Za ĉitatelja to znaĉi da moţda i neće biti svjestan ĉinjenice da 

se sadrţaj nalazi u tablici. 

Umetanje tablice 

Tablice se umeću alatom Tablica , nakon ĉega se otvara obrazac 

Svojstva tablice u koji treba upisati osnovne podatke o tablici. Premda je 

dobro odmah procijeniti koji će parametri odgovarati sadrţaju, vaţno je 

napomenuti da se svi parametri mogu mijenjati postavljanjem pokazivaĉa 

miša na tablicu, desnim klikom i izborom alata Svojstva tablice. 

 

Parametri pri stvaranju nove tablice i promjeni svojstava tablice. 
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I kod stvaranja nove tablice i kod promjene svojstava mogu se postaviti ovi 

parametri: 

 broj Redova: broj redaka tablice; na već stvorenoj tablici se ne moţe 

mijenjati iz ovog okvira, nego izravnim radom na tablici, što će biti 

opisano u nastavku ove lekcije 

 broj Kolona: broj stupaca tablice; na već stvorenoj tablici se ne 

moţe mijenjati iz ovog okvira, nego izravnim radom na tablici 

 Širina tablice: širina tablice u pikselima ili postotku širine prostora 

koji sadrţi tablicu; ako širinu izraţavate u pikselima, dobro će vam 

doći podatak da je širina središnjeg prostora za sadrţaj u svim 

izgledima malo veća od 500 piksela 

 Zaglavlje: ćelije koje će u nekim izgledima web sjedišta biti 

istaknute u odnosu na ostale; izabire se Prvi red ako su u njemu 

opisi stupaca, Prva kolona ako su u njoj opisi redaka, a Oba ako su 

opisi redaka u prvom stupcu, a opisi stupaca u prvom retku tablice 

 Veliĉina okvira: debljina ruba ćelija u pikselima; 0 ako tablica ne 

smije imati vidljiv rub  

 Prostornost ćelija: razmak izmeĊu ćelija 

 Razmak ćelija: odmak od sadrţaja do ruba ćelija 

 Poravnanje tablice: vodoravni smještaj tablice unutar podruĉja za 

sadrţaj; rezultat se ne vidi u svim preglednicima 

 Naslov tablice: naslov koji se ispisuje iznad tablice 

 Saţetak: opis tablice koji se ne vidi na web stranici, ali ga „vide“ 

ĉitaĉi zaslona namijenjeni slijepim osobama. 

 

Tablica s parametrima iz prethodne slike, 

naknadno ispunjena podacima. 

Savjet: nakon tablice uvijek ostavite jedan prazan red da biste mogli nastaviti 

pisati. 

  

Da bi tablica bila 

lakše razumljiva 

slijepim 

posjetiteljima koji se 

koriste ĉitaĉima 

stranica, u njezine 

parametre treba 

upisati naslov i(li) 

saţetak. 
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VJEŢBA 

Stvorite probni ĉlanak te u njemu kraći uvod i tablicu. 

Sadrţaj tablice moţe biti jednak sadrţaju tablice iz primjera. 

 

VJEŢBA 

Stvorite popis zaduţenja za ureĊenje škole i školskog dvorišta. Neka to 

bude tablica bez rubova nalik na ovu: 

Lonĉanice na hodnicima Mirta 

Margareta 

Melita 

UreĊenje putova Lovro 

Luka 

Lav 

Košenje trave Ema 

Eva 

Emil 

... ... 

Ispred tablice se mora nalaziti uvod, a iza tablice još barem jedna 

motivirajuća reĉenica. 

Uputa: tablica ima dva stupca i redova koliko je razliĉitih poslova. Svaki 

uĉenik je u svom odlomku (ili redu). Pazite na vertikalno poravnanje 

ćelija, te na razmak izmeĊu ćelija i(li) odmak sadrţaja ćelija od ruba. 
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Dodavanje i brisanje  
redaka i stupaca 

Tablici se naknadno mogu dodavati i brisati pojedine ćelije, reci i stupci. 

Budući da se u praksi pokazuje najkorisnijim raditi s cijelim stupcima i 

recima, u ovoj lekciji nećemo raditi s pojedinaĉnim ćelijama. Korisnik koji to 

ţeli, moţe isprobati odgovarajuće funkcije koje se nalaze na sliĉnom mjestu 

kao i funkcije koje rade s recima i stupcima. 

Nakon što je tablica postavljena, desni klik na tablicu daje pristup do 

funkcija s tablicom, recima, stupcima i ćelijama. 

 

Kontekstni izbornik koji se dobiva desnim klikom na tablicu i izbor podizbornika red 

daju oĉigledne mogućnosti za dodavanje i brisanje redaka. 

Ako su na tablici oznaĉene ćelije iz više redaka, funkcijom Izbriši redove 

brišu se svi odgovarajući reci. Analogno vrijedi i za stupce. 

 

VJEŢBA 

Dodajte tablici iz prethodne vjeţbe još jedan redak ili stupac. 

Moţete se posluţiti tablicom iz prethodnog primjera i dodati stupac 

„Porijeklo oznake“ te retke koji odgovaraju tvrdoćama olovaka 2H i 2B. 
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Spajanje i dijeljenje ćelija tablice 

Ponekad se dogaĊa da se u nizu ćelija treba ponavljati isti podatak. U tom 

sluĉaju je dobro spojiti odgovarajući niz ćelija, a podatak napisati samo 

jednom. 

Ćelije se spajaju tako da se izaberu te se spoje desnim klikom i izborom 

podizbornika Ćelija i funkcije Spoji ćelije. 

 

Dvije ćelije koje se odnose na meke olovke su spojene, 

a upravo su izabrane ćelije koje se odnose na tvrde olovke i koje tek treba spojiti. 

Funkcija Spoji desno spaja ćeliju u kojoj se nalazi pokazivaĉ miša sa 

ćelijom desno od nje. Omogućena je samo ako je izabrana jedna ćelija i 

postoji ćelija desno od nje. Analogno vrijedi i za funkciju Spoji dolje.  

 

VJEŢBA 

Po potrebi dodajte još neki stupac ili redak tablici te isprobajte spajanje 

ćelija na naĉin koji vam izgleda prihvatljiviji – s prethodnim izabiranjem 

svih ćelija koje treba spojiti i s izabiranjem samo jedne ćelije. 

Moţete se posluţiti primjerom sa slike. 

 

Svaka se ćelija moţe podijeliti na dvije postavljanjem miša na nju i 

upotrebom funkcija Podijeli ćeliju vodoravno i Podijeli ćeliju 

okomito (vertikalno). To se osobito odnosi na spojene ćelije za koje se 

kasnije ustanovi da bi ih trebalo razdvojiti. 
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Oblikovanje ćelija tablice 

Kao i tablica, svaka ćelija ima svojstva koja se mogu mijenjati bilo kada 

nakon postavljanja tablice. Funkcija Svojstva ćelije dostupna je desnim 

klikom na ćeliju ili niz izabranih ćelija i izborom podizbornika Ćelija. 

 

Svojstva koja se mogu vidjeti ili promijeniti su: 

 Širina: širina ćelije; utjeĉe na cijeli stupac pa ju je najbolje postaviti 

s izabranim svim ćelijama stupca ili stupaca na koje se odnosi. 

 Visina: visina ćelije; utjeĉe na cijeli redak, pa ju je najbolje postaviti 

s izabranim svim ćelijama retka ili redaka na koje se odnosi. 

 Prelazak u novi red: ako je postavljen na vrijednost „ne“, sadrţaj 

ćelije prelazi u novi red samo ako je umetnut prijelom reda ili 

prijelom odlomka; ako je postavljen na vrijednost „da“, sadrţaj 

ćelije prelazi u novi red kad naiĊe na rub ćelije. 

 Vodoravno poravnanje: isto kao i odgovarajuća tipka za 

vodoravno poravnavanje odlomaka na alatnoj traci. 

 Okomito poravnanje: vertikalno poravnavanje sadrţaja, što je 

osobito vaţno kad se u jednom redu nalaze ćelije pune sadrţaja i 

ćelije s malo sadrţaja. 

 Vrsta ćelije: podatak ili zaglavlje; zaglavlje sluţi za opise redaka, 

odnosno stupaca i u pravilu je istaknuto u odnosu na ćelije s 

podacima. 

 Rows span i Column span: za spojene ćelije pokazuje od koliko se 

ćelija sastoje i jesu li to ćelije iz nekoliko redaka (row span) ili 

nekoliko stupaca (column span); nije dobro mijenjati ove podatke. 

 Boja pozadine: boja pozadine ćelije; obiĉno se bira klikom na 

gumb Choose te izborom boje ili upisivanjem heksadekadskog kôda 

boje u RGB obliku u polje za unos boje. 

 Boja ruba: boja ruba ćelije, bira se na isti naĉin kao i boja pozadine; 

debljina rubova odreĊuje se kod svojstava tablice. 

Ako širina i(li) visina 

pojedinih ćelija nisu 

meĊusobno u skladu 

ili nisu u skladu sa 

širinom i(li) visinom 

tablice, preglednik 

sâm odreĊuje nove 

širine i(li) visine 

stupaca, odnosno 

redaka. 



CARNetov CMS za škole   

Editor 257 

Ako su izabrane ćelije s razliĉitim svojstvima i promijeni se neko svojstvo, 

sva se svojstva izjednaĉavaju. Zato je, na primjer, dobro prije ureĊivanja 

ostalih svojstava ćelija postaviti boju rubova ćelija koja im je najvjerojatnije 

zajedniĉka. 

VJEŢBA 

Obojite svoju tablicu: 

1. Izaberite sve ćelije svoje tablice i obojite im rubove. 

2. Obojite pozadinu ćelijama zaglavlja (što trebate prije toga 

izabrati?). 

3. Pogledajte tablicu. 

4. Eksperimentirajte s razmakom izmeĊu ćelija – postavite ga na 0, 

pogledajte rubove tablice, postavite ga na neku vidljivu vrijednost, 

na primjer 6 piksela, pa ponovno pogledajte rezultat. Na kraju se 

odluĉite za izgled koji vam najviše odgovara. 
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Slike 

U tekstovima koji se pišu u programu Word slike su najĉešće ukljuĉene u 

dokument. Na web stranicama situacija je drugaĉija: web stranica kao 

HTML dokument sadrţi tekst prikazan na stranici dok su slike uvijek u 

posebnim datotekama. One se mogu nalaziti na istom ili na drugom 

posluţitelju. 

Zbog opisane situacije, a i naĉina postavljanja slika u CMS, slike koje se 

umeću u tekst moraju biti pohranjene kao datoteke (tj. ne mogu se samo 

kopirati slike u polje za unos sadrţaja), a zatim se te datoteke moraju 

postaviti na neki posluţitelj. U praksi je to najĉešće posluţitelj na kojem se 

nalazi cijelo web sjedište. 

Umetanje slika 

Umetanje slika zapoĉinje postavljanjem pokazivaĉa miša na mjesto na kojem 

će se nalaziti slika i izborom alata Slika . 

 

Najjednostavniji naĉin umetanja slika je umetanje u prazni odlomak. 

Prvo se otvara dijaloški okvir Slika u kojem treba odrediti odakle dolazi 

slika.  

 

Dijaloški okvir Svojstva slika. 

U polje URL se moţe upisati adresa bilo koje slike već postavljene na Internet. 

Ako sliku tek treba postaviti na server, izabire se gumb Pretraţi server, 

ĉime se dolazi do mogućnosti postavljanja slike na posluţitelj i izbora slike 

koja će biti umetnuta. 

Za web stranice se 

slike u pravilu 

prireĊuju u jednom 

od formata: JPEG, 

PNG i GIF. Te vrste 

datoteka prihvaća i 

CARNetov CMS. 
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Okvir za postavljanje slika uz ĉlanak. 

Prvo treba postaviti dokument na posluţitelj (Browse, Upload),  

a zatim klikom na njegovo ime prenijeti adresu slike u okvir za unos podataka o linku. 

Nakon prenošenja slike na posluţitelj i prijenosa adrese slike u okvir sa 

svojstvima slike treba upisati i preostala svojstva. Budući da se sva svojstva 

mogu mijenjati naknadno, o njima će biti rijeĉi u nastavku ove lekcije, pod 

naslovom „Promjena svojstava slike“. 

 

VJEŢBA 

Pripremite sliku tako da bude širine najviše 

500 piksela. Ako još ne znate smanjivati slike, 

preuzmite za vjeţbu neku sliku odgovarajuće 

dimenzije s Interneta. 

Umetnite sliku u tekst na najjednostavniji 

naĉin: 

1. Napišite barem dvije reĉenice, svaku u 

svom odlomku. 

2. IzmeĊu odlomaka umetnite prazan red (u stvari prazan odlomak) 

i postavite pokazivaĉ miša na njega. Situacija bi trebala biti nalik 

na onu iz prve slike u ovoj lekciji. 

3. Umetnite sliku tako da je prvo postavite na posluţitelj u funkciji 

Pretraţi server. 

4. Centrirajte sliku gumbom s alatne trake koji sluţi za centriranje 

odlomaka. 
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Dijaloški okvir Slika nudi mogućnost upisa adrese (URL) slike, što je dobro 

ako je slika već objavljena na Internetu. Izravno umetanje adrese slike s 

Interneta upotrebljava se, na primjer, u sluĉaju ako se vaša slika nalazi u 

nekoj javnoj galeriji, na primjer Flickr, Picassa i drugi. Slika se moţe nalaziti 

i u galeriji na vašem web sjedištu. 

Ako se izabire mogućnost upisa adrese, prvo adresu treba kopirati. Na 

primjer, ako je slika u galeriji, prikaţite sliku, te desnim klikom i izborom 

prikaza svojstava slike naĊite adresu slike. U nekim se preglednicima moţe i 

izravno kopirati adresa slika. Kopirajte adresu i zalijepite je u polje URL. 

 

Kopiranje adrese slike u web pregledniku Firefox. 

VJEŢBA 

Umetnite sliku iz galerije na vašem web sjedištu na isti naĉin kao 

prethodnu: stvaranjem praznog odlomka, umetanjem slike te 

centriranjem odlomka. 

Ako nemate galeriju, posluţite se za vjeţbu bilo kojom slikom s weba. 

  

http://www.flickr.com/
http://picassa.googleweb.com/


CARNetov CMS za škole   

Editor 261 

Promjena svojstava slike 

Okvir za odreĊivanje svojstava slike moţe se otvoriti bilo kad nakon 

umetanja slike – samo treba oznaĉiti sliku i izabrati gumb Slika . 

 

Slika editora: slika u tekstu je izabrana,  

što se vidi po hvataljkama na njezinim rubovima. 

Okvir za unos svojstava slike ne razlikuje se od okvira koje je bio prikazan pri 

postavljanju slike.  

Mijenjati se mogu sva svojstva, pa ĉak i izvor slike (URL) te sama slika. Ako 

se na posluţitelj postavlja nova verzija slike s istim imenom, sustav neće 

prebrisati staru datoteku, nego će postaviti novu pod novim imenom. Na 

primjer, ako se datoteka zove bojice.jpg, datoteka prenesena u drugom 

postavljanju zove se bojice(1).jpg. Promjena imena se moţe sprijeĉiti tako 

da se na posluţitelju prvo obriše stara verzija datoteke. 
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Okvir Svojstva slika. 

Svojstva su redom: 

 URL, adresa slike, polje je koje smo upoznali kod umetanja slike. 

 Alternativni tekst – tekst koji se prikazuje kad (ili dok) slika nije 

prikazana; alternativni tekst ĉitaju ĉitaĉi zaslona namijenjeni 

slijepim osobama. Iako nije obavezan parametar, alternativni tekst je 

poţeljno upisati za sve slike koje nose sadrţaj. 

 Širina i Visina su širina i visina prikaza slike u web pregledniku. 

 Okvir – debljina okvira oko slike; boja okvira zadana je izgledom 

web sjedišta. 

 Hspace – vodoravni odmak slike od susjednog teksta. 

 Vspace – vertikalni odmak slike od susjednog teksta. 

 Poravnaj – poloţaj slike u odnosu na tekst; neporavnato znaĉi da 

se slika ponaša kao slovo u tekstu, dok su lijevo i desno poloţaji 

slike oko kojih se omata tekst. 

Od svih navedenih podataka najvaţnije je ispravno odrediti širinu i visinu, 

ĉime ćemo se baviti u nastavku lekcije. 
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VJEŢBA 

Pripremite dvije male slike jednakih širina, na 

primjer oko 200 piksela. Pripremite i dulji 

tekst – pet odlomaka generiranih na web 

stranici Lorem ipsum će biti dovoljno. 

1. Umetnite prvu sliku tako da prije 

umetanja pokazivaĉ miša pozicionirate 

ispred prvog odlomka. 

Slici postavite poravnanje na desno. 

2. Umetnite drugu sliku tako da prije umetanja pokazivaĉ miša 

pozicionirate ispred ĉetvrtog odlomka. I ovu sliku poravnajte 

desno. 

Pregledajte dokument. 

U nastavku vjeţbe upoznat ćemo se s toĉnim poloţajem slike. 

1. Povucite prvu sliku tako da pokazivaĉ miša stoji ispred prvog 

znaka u drugom odlomku. 

Kamo se slika smjestila? 

2. Povucite prvu sliku tako da pokazivaĉ miša stoji iza prvog znaka u 

prvom odlomku. 

Kamo se sad smjestila slika? 

3. Konaĉno, povucite sliku tako da pokazivaĉ miša stoji ispred prvog 

znaka u prvom odlomku. 

Jeste li dobili izgled ĉlanka kakav je bio prije upoznavanja toĉnog 

smještanja slike? 

 

  

http://www.lipsum.com/
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Dimenzije slike 

Nakon upisivanja adrese slike – bilo ukljuĉivanjem s vlastitog, bilo s drugog 

posluţitelja, ona se pokazuje u polju pretpregled (Preview). Širina i visina 

slike se postavljaju u odgovarajuća polja. 

Sliku je najbolje ostaviti u originalnoj veliĉini, tj. ne mijenjati parametre 

Širina i Visina u editoru. Da bi se to moglo postići, sliku treba prije 

postavljanja na posluţitelj smanjiti na ţeljenu veliĉinu. No, slika se moţe 

prikazati i u drugim veliĉinama.  

Prikaz u povećanom obliku nije preporuĉljiv iz estetskih razloga – slika je 

mutna, a rubovi objekata neuredni. Prikaz u smanjenom obliku se u 

iznimnim situacijama moţe tolerirati. Pritom treba imati na umu da 

posjetitelj prima sliku u izvornoj veliĉini, što za velike slike (na primjer s 

fotoaparata) i sporije veze moţe potrajati, ĉime se umanjuje doţivljaj 

pregledavanja stranica. 

Slika se moţe prikazati u ţeljenoj veliĉini tako da se upiše ţeljena širina ili 

visina, a drugi se podatak raĉuna automatski tako da slika zadrţi proporcije. 

To je posljedica zakljuĉanog lokota  pokraj polja Širina i Visina. Lokot se 

klikom moţe i otkljuĉati, ĉime se slobodno mogu upisivati i širina visina. 

Ipak, treba uzeti u obzir da slikama, osobito fotografijama, najĉešće nije 

dobro neproporcionalno mijenjati dimenzije. Originalne dimenzije slike 

mogu se dobiti klikom na ikonu pokraj lokota . 

Slici se moţe smanjivati i povećavati veliĉina prikaza povlaĉenjem za 

hvataljke. Upotreba kutnih hvataljki osigurava zadrţavanje omjera širine i 

visine slika, tj. spreĉava deformiranje likova i predmeta na slici. 

 

Pri promjeni veliĉine prikaza slike hvataljkama korisnik moţe pratiti  

dimenzije budućeg prikaza u pravokutniku pokraj pokazivaĉa miša.  

Unatoĉ tome, ovaj je naĉin „smanjivanja“ slike manje precizan od upisivanja brojeva. 
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Ako se u ĉlanku nalazi više slika, jednostavno je postići da one budu jednako 

poravnate te da budu iste širine. Time se znaĉajno, a bez većih napora, 

povećava urednost stranica. 

 

VJEŢBA 

Napišite tekst od tri odlomka, od kojih se svaki moţe sastojati i samo od 

po jedne reĉenice. 

1. Dodajte u tekst dvije slike razliĉitih širina (neka se razlikuju za 10 

do 100 piksela) i postavite je izmeĊu odlomaka (parametar 

Poravnaj ostavite na neporavnato). 

Kako vam izgleda stranica? 

2. Centrirajte odlomke u kojima se nalaze slike. 

Kako vam izgleda stranica? 

3. Uredite stranicu „smanjivanjem“ slika na zajedniĉku širinu. 

Zajedniĉku širinu moţete izabrati kao manju od dvaju širina. 

Kako vam sad izgleda stranica? 
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Napomene 

Slike su vaţan dio sadrţaja i ovo se poglavlje o slikama isplati dobro prouĉiti, 

zajedno s cjelinom o pripremi slika.  

Naime, za privlaĉenje ĉitatelja obiĉno se upotrebljavaju dva sredstva: 

naglašavanje teksta i dodavanje slika. Pritom je naglašavanje teksta – 

veliĉinom znakova, bojama, podebljanjem i sl. – puno brţe i jednostavnije, 

dok se za pripremu slika treba potruditi: autor treba biti na pravom mjestu u 

pravo vrijeme i fotografirati, sliku treba urediti i konaĉno, postaviti je u 

ĉlanak. S druge strane, treba uzeti u obzir da se ĉlanak prireĊuje jednom, a 

ĉita mnogo tisuća puta, pa se isplati potruditi. Naime, ispravno izabrana i 

dobro postavljena slika i privlaĉi ĉitatelje i nosi informaciju, što znaĉi da je za 

tekst znaĉajnija od samog naglašavanja teksta. Uostalom, odavno je poznato 

da slika govori više od 1000 rijeĉi. 

 

Na slici moţe biti i link, što se obiĉno upotrebljava u tri razliĉite situacije: 

 postavi se logotip neke tvrtke ili ustanove pa klik na logotip odvodi 

na njezine stranice 

 u statiĉkom HTML-u, kao malom modulu, postavi se niz bannera od 

kojih svaki vodi na po jedno web sjedište (nekoliko takvih modula 

moţete vidjeti na web sjedištu www.skole.hr) 

 na web stranicu se postavi mala slika, a klikom na malu sliku se 

otvara veća, ĉesto u posebnom prozoru. 

 

VJEŢBA 

Pripremite plan prizemlja škole (u slikovnom ili PDF formatu), te ga 

cijelog umanjite ili prvo izreţite privlaĉan dio i potom umanjite. Mala slika 

neka bude širine prikladne za objavljivanje na stranici. 

Umetnite malu sliku na neku od podstranica stranice O školi (na primjer, 

podstranica se moţe zvati „Kako se snaći u školi?“). Na upravo umetnutu 

sliku postavite link koji vodi na veliki plan prizemlja. To moţete uĉiniti i s 

kartice Link okvira Svojstva slike, a moţete i uobiĉajenim naĉinom 

postavljanja linkova. 

Ponovite postupak za ostale katove vaše škole. 

 

  

http://www.skole.hr/


CARNetov CMS za škole   

Editor 267 

Linkovi 

Linkovi mogu voditi do raznih sadrţaja na raznim mjestima. Budući da se 

malo razlikuje naĉin ukljuĉivanja linka u tekst ovisno o mjestu sadrţaja na 

koji ţelimo da vodi link, bavit ćemo se linkovima koji vode: 

 do sadrţaja na drugim web sjedištima 

 do neke druge stranice unutar školskog web sjedišta 

 do datoteke koju ste postavili na posluţitelj, a koju posjetitelji mogu 

preuzeti na svoje raĉunalo. 

Linkovi se mogu postaviti i tako da sadrţe adresu elektroniĉke pošte, no tu 

vrstu linkova nećemo opisivati u ovoj lekciji. Naime, takvi se linkovi ne 

preporuĉaju, a dva su osnovna razloga za to: 

 Adresa napisana kao link vidljiva je programima zlonamjernih 

vlasnika, pa se lako moţe naći na popisu adresa kojima se šalju 

neţeljene poruke (spam). 

 Da bi adresa funkcionirala kao link izravno za slanje poruka, na 

raĉunalu mora biti ispravno postavljen klijentski program za 

elektroniĉku poštu. To znaĉi da vam poruke neće moći slati 

posjetitelji koji su trenutaĉno na tuĊem raĉunalu, u gostima te 

posjetitelji koji upotrebljavaju iskljuĉivo webmail sustave koji ne 

omogućavaju povezivanje s takvim linkovima. 

Za kontakt se preporuĉa upotrijebiti obrasce, ĉime se rješavaju oba navedena 

problema. 
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Postavljanje linkova na druge 
sadrţaje na webu 

Ako ţelite umetnuti linkove na druge stranice, moţete samo zalijepiti adresu 

i ona će biti pretvorena u link. Naţalost, tekst s tako umetnutim linkom 

obiĉno ne djeluje pregledno, osobito ako je adresa vrlo dugaĉka. 

Link koji će stajati na nekom opisnom tekstu ili na slici se umeće sljedećim 

nizom koraka: 

1. Oznaĉite rijeĉ, niz rijeĉi ili sliku koja će biti link. 

2. U drugom prozoru ili drugoj kartici web preglednika otvorite 

stranicu na koju ţelite da vodi link. 

3. Kopirajte cijelu adresu stranice. 

4. Vratite se u prozor ili na karticu na kojoj ureĊujete ĉlanak. 

5. Izaberite ikonu za umetanje linkova  ili pritisnite [ctrl]+[L]. 

6. U polje za adresu kopirajte adresu i pritisnite gumb OK. 

 

Ĉak i ako u polje URL kopirate cijelu adresu,  

editor će vam je „skratiti“ za naziv protokola (http), koji je naveden lijevo.  

VJEŢBA 

Umetnite dva linka – jedan jednostavnim lijepljenjem 

adrese, a drugi postavljanjem linka na neku rijeĉ. Tako ćete 

dobiti linkove oblika http://www.carnet.hr/cms_za_skole i 

stranice CARNetovog CMS-a. 

Ako već znate, postavite sliku i link na nju kao što je u ovom okviru 

postavljen na CARNetov logo. 

Spremite tekst i testirajte sve postavljene linkove. 

 

Hoće li se stranica za 

koju je zadano da se 

otvara u novom 

prozoru otvarati 

zaista u novom 

prozoru ili na novoj 

kartici, ovisi o 

postavkama 

preglednika. 

http://www.carnet.hr/cms_za_skole
http://www.carnet.hr/cms_za_skole
http://www.carnet.hr/
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Ponekad je dobro za linkove koji vode na druga web sjedišta zadati da se 

odgovarajuće stranice otvaraju u novim prozorima odnosno novim 

karticama, dok je za stranice koje su na istom web sjedištu najbolje da se 

otvore u istom prozoru preglednika. Mjesto otvaranja nove stranice zadaje se 

na kartici Meta: 

 

Za otvaranje stranice u novom prozoru treba izabrati Novi prozor (_blank) 

iz polja Meta kartice Meta. 

 

Na ovaj se naĉin najĉešće postavljaju linkovi na stranice s drugih web 

sjedišta, ali se moţe primijeniti i za stranice s vlastitog. Postupak je jednak 

opisanom: prvo treba kopirati adresu stranice na koju treba voditi link, a 

zatim tu adresu zalijepiti u polje URL okvira za postavljanje linkova. 

 

VJEŢBA 

Objavite odluku o upisima u vašu školu. U tekst postavite link koji će 

voditi na stranicu O školi ili na neku drugi stranicu u kojoj predstavljate 

posebnosti svoje škole. 
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Promjena svojstava linkova 

Ako ţelite bilo što naknadno promijeniti na linku, pokazivaĉ miša trebate 

postaviti na rijeĉ i(li) na sliku na kojoj je link (ne treba izabirati tekst) i 

izabrati alat za umetanje i ureĊivanje linkova . 

Linkovi se najjednostavnije uklanjaju izborom alata Ukloni link . 

 

VJEŢBA 

Promijenite prethodno postavljene linkove na druga web sjedišta tako da 

se otvaraju u novim prozorima. 

Testirajte linkove. 

 

MeĊu svojstvima linkova, na kartici Napredno, nalazi se polje Advisory 

naslov u koje se moţe napisati opis linka. Taj se opis pojavljuje kad se 

pokazivaĉ miša postavi iznad linka, a ĉitaju ga i ĉitaĉi zaslona za slijepe. On 

ne moţe biti zamjena za paţljivo biranje rijeĉi, odnosno slika na koje će biti 

postavljen link, ali, uz dosljednu primjenu, moţe olakšati praćenje stranica 

svim posjetiteljima. 

 

Opis linka upisan u polju Advisory naslov pojavljuje se  

u svim novijim preglednicima.  
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Linkovi na dokumente  
izvan članka 

Na prethodno opisani naĉin povezuju se uglavnom web stranice, bilo s 

drugih ili s istog web sjedišta. Na isti se naĉin mogu povezati dokumenti 

drugih vrsta. 

 

VJEŢBA 

Otvorite stranicu s uputama za upotrebu CARNetovog CMS-a. Uoĉite na 

njoj link na PDF dokument s uputama za korisnike te kopirajte adresu 

linka. Toĉan postupak ovisi o pregledniku u kojem ste otvorili stranicu, no 

uvijek se adresa linka kopira desnim klikom miša na link i izborom 

funkcije Copy Link, Copy Shortcut ili sliĉne. 

Napišite kratak ĉlanak u kojem ćete navesti link na upute za korisnike 

CARNetovog CMS-a (kao u ovoj reĉenici). Takav bi ĉlanak trebao biti 

namijenjen samo autorima na vašem web sjedištu pa mu moţete dodijeliti 

i odgovarajuće dozvole ili smjestiti na stranicu kojoj mogu pristupiti samo 

ĉlanovi grupe autora na vašem web sjedištu. 

 

Sliĉno se moţe postaviti i link na bilo koji dokument pohranjen na vlastitom 

web sjedištu u modulu dokumenti. 

 

Da bi se kopirala adresa zadnje verzije dokumenta, treba u popisu dokumenata  

kliknuti na njegovo ime nakon ĉega će se otvoriti stranica s njegovim svojstvima. 

Na toj stranici se nalazi izravan link na dokument ĉiju adresu treba kopirati. 

 

Iako su dozvoljene 

sve vrste datoteka, 

bilo bi dobro kad bi 

dokumenti bili vrste 

koju mogu otvoriti svi 

korisnici, tj. da 

posjetitelje  izborom 

vrste datoteka ne 

prisiljavate na kupnju 

programa. Vrlo 

praktiĉna vrsta 

datoteka za tekstove 

sa slikama je PDF. 

http://www.carnet.hr/cms_za_skole/upute_za_korisnike
http://www.carnet.hr/dokumenti?dm_document_id=274&dm_dnl=1
http://www.carnet.hr/dokumenti?dm_document_id=274&dm_dnl=1


CARNetov CMS za škole   

Editor 272 

VJEŢBA 

Postavite školski kurikulum u modul dokumenti (ili neki dokument koji 

će „glumiti“ kurikulum dok pravi ne bude napisan). Kurikulum je vaţan 

dokument pa ćete link na njega postaviti na razna mjesta: u neki modul 

vrste dokumenti za prikaz, ali i u razne ĉlanke. 

Na stranicu O školi uz tekst o posebnostima škole postavite link na 

kurikulum. 

Uputa: da biste dobili adresu kurikuluma, otvorite u modulu dokumenti 

stranicu s podacima o tom dokumentu, te s nje kopirajte adresu 

kurikuluma. 

 

Linkovi na dokumente  
pohranjene uz članak 

Dokument se moţe postaviti i iskljuĉivo za potrebe ĉlanka. Moţe ga se 

priloţiti ĉlanku vijesti ili statiĉkom HTML modulu, ĉime se dobiva link 

na dokument iza ĉlanka, ali se link na dokument moţe postaviti i u tekstu: na 

jednoj ili na nizu rijeĉi ili na slici u tekstu. 

Da bi se dokument priloţio tekstu i unutar teksta postavio link na njega, 

treba izabrati gumb Pretraţi server pri umetanju linkova. 

 

Prvi korak prema postavljanju dokumenta vezanog uz ĉlanak na server 

je klik na gumb Pretraţi server. 
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Daljnji postupak je sliĉan postupku umetanju slika: 

1. Dokument se treba prvo izabrati s vlastitog raĉunala (Browse) te 

postaviti (Upload) na posluţitelj. 

2. Nakon toga treba izabrati dokument. 

 

Okvir za postavljanje dokumenata uz ĉlanak. 

Prvo treba postaviti dokument na posluţitelj (Browse, Upload), a zatim  

klikom na njegovo ime prenijeti adresu dokumenta u okvir za unos podataka o linku. 

Vaţno je napomenuti da su ovako postavljeni dokumenti vezani uz ĉlanak i 

da se ne vide ni u jednom drugom pregledu datoteka osim u pregledu 

datoteka uz ĉlanak u koji su umetnuti. Dodatno je vaţno da se tim pregledom 

ne vide iste datoteke kao pri pregledu slika uz ĉlanak. 

Dokumenti vezani uz ĉlanak mogu se brisati klikom na ikonu za brisanje koja 

se nalazi na kraju reda odgovarajućeg dokumenta. 

 

VJEŢBA 

Napišite ĉlanak o sljedećoj školskoj priredbi. Uz ĉlanak priloţite program 

priredbe, koji ćete povezati uz neku rijeĉ ili skupinu rijeĉi iz ĉlanka.  

 

  

Ako se predviĊa da će 

linkovi iz više ĉlanaka 

voditi na isti 

dokument, onda je taj 

dokument najbolje 

postaviti na 

posluţitelj u modulu 

Dokumenti. 
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Flash animacije 

Uobiĉajeno je da se unutar web stranica osim teksta i slika nalaze i video 

sadrţaji, što otvara mnoge mogućnosti prezentiranja informacija. U poĉetku 

je s videom bilo mnoštvo problema, a prosjeĉnim je korisnicima weba 

najmanje razumljiva bila nuţnost instaliranja raznih dodataka web 

preglednicima da bi se mogli pregledavati razni filmovi.  

Zadnjih je godina situacija gotovo idealna. Većina je video sadrţaja 

pohranjena u Flash obliku, pa i većina korisnika weba na svom raĉunalu 

imaju dodatak pregledniku koji im omogućava pregledavanje takvih 

sadrţaja. Video isjeĉci s poznatog web sjedišta YouTube su najpoznatiji 

primjer. 

Za umetanje Flash animacija u editoru koji se upotrebljava u CARNetovom 

CMS-u sluţi alat s ikonom koja podsjeća na simbol Flasha, . 

Uključivanje Flash animacija 

Korisnici koji znaju proizvesti Flash animaciju na svom će raĉunalu imati 

SWF datoteku koju će trebati postaviti na raĉunalo. Svi će ostali vjerojatno 

svoj video prvo postaviti na neko web sjedište kao što je YouTube, a zatim ga 

ukljuĉiti kao vanjski sadrţaj. 

Postupak postavljanja animacije nalik je postavljanju slika: moţete ili upisati 

adresu videa ili gumbom Browse otvoriti prozor u kojem moţete svoj video 

postaviti na posluţitelj. Video mora biti u Flash formatu, odnosno datoteka 

mora imati proširenje swf. 

 

Nakon klika na gumb Pretraţi server dobiva se mogućnost izbora 

Flash animacija postavljenih uz ĉlanak i mogućnost postavljanja novih. 

 

AKTIVNOST 

Prouĉite kako biste video sa svog mobitela ili video kamere postavili na 

Vlastite Flash 

animacije s motivima 

iz škole se ĉesto 

umeću kao jedini 

sadrţaj u zaglavlje 

stranica. 

Više o izradi Flash 

animacija moţete 

nauĉiti u 

odgovarajućem 

CARNetovom teĉaju. 

http://www.youtube.com/
http://lms.carnet.hr/
http://lms.carnet.hr/
http://lms.carnet.hr/
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YouTube ili neko sliĉno web sjedište. 

Za probu snimite neki pokus ili demonstraciju koju izvodite u nastavi. 

Napišite tekst o odgovarajućoj nastavnoj jedinici i umetnite video.  

 

Prethodno opisani koraci ukljuĉivanja videa nisu jednostavni. Naime, ako se 

ukljuĉuje video objavljen na nekom web sjedištu, prvo treba doći do njegove 

adrese. Kao i u sluĉaju umetanja vlastite Flash animacije, to treba biti adresa 

swf datoteke, a naĉin dolaska do te adrese ovisi u web sjedištu na kojem se 

video nalazi. 

Na primjer, u sluĉaju da je video na web sjedištu YouTube, postupak je 

sljedeći: 

1. Kliknite na gumb Ugradi, te kopirajte sadrţaj polja s HTML kôdom 

koje se otvorilo. 

2. Zalijepite sadrţaj u bilo koji editor. 

3. U zalijepljenom sadrţaju naĊite dio koji sadrţi tekst src (na primjer, 

src="http://www.youtube.com/v/RiP-

ijdxqEc&hl=en_US&fs=1&") te kopirajte sadrţaj koji se nalazi 

unutar navodnika. 

4. Zalijepite sadrţaj u polje URL. 

Nakon lijepljenja trebat će još namjestiti ostale parametre. 

 

Kopiranje kôda za ukljuĉivanje videa s web sjedišta YouTube 

(postupak se moţe promijeniti; ovo je stanje iz proljeća 2010.) 

Neka web sjedišta prikazuju i izravne adrese videa koje moţete ukljuĉiti pa ih 

ne morate pronalaziti unutar relativno nepreglednog HMTL kôda. 

  

http://www.youtube.com/
http://www.youtube.com/
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Svojstva animacija 

Svojstva Flash animacije se, kao i svojstva slika, mogu promijeniti i nakon 

umetanja animacije. Treba u editoru samo izabrati animaciju i kliknuti na 

ikonu Flash . 

 

Prvi podaci koji se moraju upisati za Flash animaciju su njena širina i 

visina. Budući da se ti brojevi mogu upisati proizvoljno, vaţno je da se oni 

izaberu tako da slika ne djeluje prošireno ili suţeno. 

Ako ste autor svoje animacije, onda znate koje su dozvoljene dimenzije. Ako 

ţelite promijeniti veliĉinu videa, morate širinu i visinu mijenjati 

proporcionalno. 

Ako preuzimate animaciju s, recimo, web sjedišta YouTube, onda trebate 

ustanoviti koje su dimenzije odgovarajuće. Širinu i visinu moţete vidjeti u 

kôdu koji ste kopirali da biste došli do adrese videa. Na primjer, ako tamo 

stoji width="480" height="385", onda moţete vrijednosti 480 i 385 

kopirati u polja Širina i Visina. Te vrijednosti odgovaraju širinama 

središnjeg stupca u svim izgledima web sjedišta, no moţete izabrati i druge 

vrijednosti proporcionalne navedenima. 

Polja Hspace i Vspace, kao i kod slika, odreĊuju prostor oko videa. Te se 

opcije relativno rijetko upotrebljavaju jer se video obiĉno ukljuĉuje kao jedini 

sadrţaj u svom odlomku, a ne postavlja ga se pokraj teksta. Tako video u 

odnosu na odlomke dobiva uobiĉajeni razmak izmeĊu odlomaka. 

VJEŢBA 

Izaberite neki video na web sjedištu YouTube i ukljuĉite ga u jedan statiĉki 

HTML modul ili u sadrţaj vijesti. 

Neka video bude sam u svom odlomku, tako da ga moţete centrirati bez 

utjecaja na odlomak ispred i odlomak iza videa.  

Uputa: ako vam se pri centriranju videa centrira i odlomak ispred njega, 

znaĉi da se oni nalaze u istom odlomku. Problem moţete riješiti 

umetanjem jednog znaka [enter] neposredno ispred videa. Sliĉno, ako se 

pri centriranju videa centrira tekst iza njega, umetnite jedan [enter] 

neposredno iza videa. 

http://www.youtube.com/
http://www.youtube.com/
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Video u posebnom odlomku izmeĊu dvaju odlomaka teksta. 

Odlomci teksta su obostrano poravnati, a video je centriran. 

Na drugoj kartici okvira sa svojstvima, kartici Svojstva, nalaze se parametri, 

meĊu kojima su najvaţniji: 

 AutoPlay – omogućava automatsko pokretanje videa. Nuţno je 

ukljuĉiti AutoPlay za, na primjer, sliku u zaglavlju. Video isjeĉci s, 

na primjer, web sjedišta YouTube u sebi imaju gumb na koji se mora 

kliknuti da bi se pokrenuli – ĉak i ako je AutoPlay ukljuĉen. 

 Ponavljaj – takoĊer opcija koju treba ukljuĉiti za ukrasne Flash 

animacije, dok je za ostale bolje da korisnik, ako ţeli, sam pokrene 

animaciju ispoĉetka. 

 Vrsta prozora – treba postaviti na Transparent da bi se izbjeglo 

postavljanje videa ispred teksta pri kasnijem ureĊivanju ĉlanka. 

 

VJEŢBA 

Namjestite parametre za animaciju koju ste ukljuĉili u prethodnoj vjeţbi 

po svojim potrebama. 

U svakom sluĉaju postavite parametar Vrsta prozora na Transparent 

da vam ne bi bilo oteţano ispravljanje teksta koji se nalazi u blizini videa. 

 

http://www.youtube.com/
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Rad s HTML kôdom 

Korisnici upoznati s HTML-om već će pri ureĊivanju teksta pomoću alata 

editora primijetiti da su na dnu polja za unos ispisani HTML elementi koji 

sadrţe dio teksta na kojem se nalazi pokazivaĉ miša. 

 

Pokazivaĉ miša je na polju sa sadrţajem „tvrda“, 

a niz HTML tagova pokazuje da se on nalazi u ćeliji tablice. 

Naprednijim korisnicima korisna će biti i funkcija Pokaţi blokove  jer 

će im pomoći u uoĉavanju odlomaka te razlikovanju prijeloma reda od 

prijeloma odlomaka. 

 

Istaknuti blokovi u tekstu. 

U zadnjem je odlomku prijelom reda, a ne prijelom odlomka  

nakon rijeĉi „voluptatem“. 

Punu će kontrolu korisnici koji su već radili u HTML-u imati ako funkcijom 

Kôd  otvore tekstni editor u kojem vide i mogu mijenjati HTML kôd svog 

teksta. 
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Kôd stranice se ureĊuje u obiĉnom tekstnom editoru. 

Budući da je ovo poglavlje namijenjeno korisnicima koji već vladaju ili barem 

dobro poznaju HTML, ovdje ćemo navesti samo nekoliko ideja koje se mogu 

ostvariti upotrebom ovoga alata: 

 dodavanje okvirića pokraj teksta (div elemenata) s istaknutim 

tekstom 

 dodavanje funkcija ostvarenih jezikom JavaScript 

 promjena izgleda web sjedišta ostvarena vlastitom CSS datotekom i 

funkcijom koja mijenja izgled 

 ukljuĉivanje satelitskog prikaza zemljopisnih podruĉja povezanih s 

vašim ĉlankom objavljenih na web sjedištu maps.google.com  

Svi su ovi, pa i mnogi drugi, dodaci mogući zato jer se pri izlasku iz editora 

pohranjuju svi upisani sadrţaji, tj. editor ne izbacuje „nepoţeljne“ sadrţaje 

kao što to ĉine editori u nekim drugim CMS-ovima. 

 

AKTIVNOST 

Kao naprednim korisnicima u ovoj lekciji vam nisu potrebni dodatni 

poticaji. Sjetite se što biste htjeli ugraditi u svoje ĉlanke i uĉinite to! 

 
  

http://www.carnet.hr/cms_za_skole?news_hk=55077&news_id=1024&mshow=89493#mod_news
http://maps.google.com/maps?f=q&source=s_q&hl=en&geocode=&q=City+of+Zagreb,+Croatia&sll=37.0625,-95.677068&sspn=59.50923,107.138672&ie=UTF8&split=0&hq=&hnear=City+of+Zagreb,+Croatia&ll=44.887012,17.171631&spn=6.763637,13.392334&t=h&z=7


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. cjelina: 

Priprema slika 
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Priprema slika – uvod 

U ovom ćete se poglavlju upoznati sa zahtjevima koje moraju ispunjavati 

slike namijenjene za objavljivanje na web stranicama. Nakon toga ćemo 

zajedno provjeriti ispunjavaju li vaše slike te uvjete te, ukoliko ne 

ispunjavaju, pokazati kako u nekoliko koraka prilagoditi sliku. 

 

OPIS POGLAVLJA 

Na kraju ovog poglavlja ćete moći: 

 odluĉiti se za vrstu datoteke sa slikom 

 doći do odgovarajuće slike 

 izrezati višak slike s rubova 

 smanjiti sliku na veliĉinu prikladnu za objavljivanje na webu. 

 

To je dovoljno za ispravno objavljivanje slika. Ako ţelite više, na primjer: 

 potpuno razumjeti alate opisane u ovoj lekciji 

 rotirati sliku 

 urediti boje na blijedoj, pretamnoj ili slici s drugaĉijim pogreškama u 

boji 

 izrezati pozadinu sa slike. 

preporuĉamo da nakon ĉitanja ove cjeline posjetite CARNetov teĉaj obrade 

slika. 

 

AKTIVNOST 

Provjerite u kojim sve ureĊajima imate fotoaparat – u mobitelu, kameri ili 

kao samostalan ureĊaj. Fotografirajte za vjeţbu bilo što iz svoje okoline 

svakim od raspoloţivih fotoaparata i slike kopirajte u raĉunalo.  

 

Moţete li provesti prethodnu aktivnost ili imate neki problem? U sljedećih će 

nekoliko lekcija biti opisani razni naĉini dolaska do slika. Predlaţemo da 

dobro prouĉite poglavlje o fotoaparatu, a prema potrebi pregledate i ostale. 

Nakon što se vaše ţeljene slike naĊu u raĉunalu, prelazimo na obradu slika. 

http://lms.carnet.hr/
http://lms.carnet.hr/


CARNetov CMS za škole   

Priprema slika 282 

Slike s fotoaparata 

Danas su najĉešće dvije mogućnosti za prijenos sadrţaja s fotoaparata na 

raĉunalo: 

 uporabom USB kabla 

 bluetooth vezom. 

 
 

Simbol za USB vezu. 

 
 

Simbol za bluetooth vezu. 

Ako imate prijenosno raĉunalo novijeg datuma, vjerojatno imate mogućnost 

spajanja bluetooth vezom u osobnu mreţu (PAN, personal area network) s 

drugim ureĊajima. To je najjednostavniji naĉin prijenosa i preporuĉa se da 

barem jednom isprobate prijenos fotografija s mobitela na raĉunalo ili s 

mobitela na mobitel na taj naĉin.  

Ako vaše raĉunalo nije opremljeno bluetooth suĉeljem, moţete prenijeti 

fotografije na raĉunalo kolege koje ima mogućnost povezivanja bluetooth 

vezom. Na vlastito raĉunalo moţete prenijeti fotografije raĉunalnom mreţom 

ili nekim od ureĊaja za pohranu (na primjer USB diskovima). 

Prijenos ţicom je malo sloţeniji jer razliĉite vrste fotoaparata ili mobitela 

ĉesto imaju razliĉite kablove pa morate imati odgovarajući. To moţe biti 

teţak problem ako svoj kabel nemate sa sobom, a ţelite prenijeti slike na 

raĉunalo. Osim toga, ponekad treba na raĉunalo instalirati program za 

komunikaciju sa snimačem fotografija (fotoaparatom, mobitelom i drugima). 
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Nepoznavanje postupka prijenosa podataka ne moţe biti izgovor jer svi veliki 

proizvoĊaĉi tzv. potrošaĉke elektronike imaju upute za svoje ureĊaje na 

webu. Pritom su proizvoĊaĉi svjesni da su dobre upute sredstvo za 

privlaĉenje i zadrţavanje korisnika pa se većina njih jako trudi oko 

jednostavnosti i izgleda tih uputa. 

 

Stranica jednog od proizvoĊaĉa mobitela  

s istaknutim sadrţajima za uĉenje za obične korisnike. 

VJEŢBA 

Ako niste nikad (sami) prenosili fotografije sa svog mobitela ili fotoaparata 

na raĉunalo, pokušajte to. Prema potrebi pronaĊite priruĉnik koji ste 

dobili uz ureĊaj i(li) potraţite savjete na web sjedištu proizvoĊaĉa. 
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Slike koje nisu fotografije 

Slike stvorene nekim od programa za vektorsku grafiku ne mogu se prikazati 

u svim preglednicima. Zato prije objavljivanja na webu slike treba izvesti 

(eksportirati) u rasterski oblik, tj. kao bitmape. Odgovarajuća funkcija 

obiĉno je smještena u izborniku Datoteka (File) programa u kojem su slike 

stvorene. Zanimljivo je da svoju sliku moţete izvesti u bilo kojoj veliĉini, što 

vam daje mogućnost da odmah pripremite sliku veliĉine koja vam treba za 

objavljivanje na web sjedištu te preskoĉite ostatak poglavlja.  

No, većina se korisnika raĉunala ne sluţi takvim programima, nego skice, 

grafikone ili druge slike s velikim jednobojnim plohama nalazi u drugim 

programima. Kako doći do tih slika? 

Slike iz programa paketa 
Microsoft Office 

Ako su slike u nekom dokumentu paketa Microsoft Office, najjednostavnije 

je iskoristiti ugraĊene mogućnosti pohranjivanja dokumenata. Dokument 

prvo treba spremiti u uobiĉajenom formatu (doc/docx, ppt/pptx,...) jer se 

tako sigurno spremaju sva oblikovanja i dodatni objekti. Nakon toga 

dokument treba spremiti u HTML obliku jer se time slike spremaju kao 

pojedinaĉne datoteke u odvojenu mapu koja se nalazi na istom mjestu kao i 

HTML datoteka, a ima i sliĉno ime. 

 
 

Wordov dokument sa slikama. 

 

 
 

Slike koje se nakon spremanja u HTML 

formatu nalaze u posebnoj mapi. 

 

  

Format SVG razvijen 

je da bi se omogućio 

prikaz slika u 

vektorskom formatu 

u web preglednicima. 

No, još se ne moţe 

raĉunati da svi 

posjetitelji imaju 

mogućnost prikaza 

slika u tom formatu. 

Inkscape je 

trenutaĉno jedan od 

najboljih besplatnih 

programa za 

vektorsku grafiku 

(proljeće 2011.). 

http://www.inkscape.org/
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VJEŢBA 

U bilo kojem od programa paketa Microsoft Office nacrtajte sliku. To moţe 

biti slika sastavljena od ugraĊenih oblika, isjeĉak crteţa, grafikon ili nešto 

ĉetvrto. 

Spremite dokument u izvornom obliku. Neka se datoteka zove 

razni_crtezi. 

Spremite još jednom dokument u HTML obliku. Neka se datoteka zove 

razni_crtezi. Prouĉite što ste dobili: 

1. U mapi u koju ste spremili datoteku naĊite mapu naziva 

razni_crtezi_datoteke. 

2. UĊite u tu mapu i uoĉite pohranjene slike. U kojem su formatu ili 

formatima? 

  

  



CARNetov CMS za škole   

Priprema slika 286 

Hvatanje slike ekrana 

Posjetiteljima ĉesto treba opisati neki postupak, a to je najjednostavnije 

uĉiniti uz priloţene slike ekrana koje će vidjeti tijekom provoĊenja postupka.  

Sadrţaj ekrana se moţe kopirati u meĊuspremnik (clipboard) tipkom 

[PrtScr]. Kombinacijom tipaka [alt]+[PrtScr] kopira se samo slika 

aktivnog prozora. Kopirani sadrţaj najbolje je zalijepiti kao novu sliku u 

nekom od grafiĉkih programa i spremiti u PNG formatu. Odgovarajuća 

funkcija se najĉešće nalazi u izborniku Edit uz naredbu Zalijepi (Paste) i 

njeno ime govori da se sadrţaj meĊuspremnika lijepi kao novi dokument (na 

primjer Paste as new image). 

 

VJEŢBA 

Izaberite neki od prozora koji imate otvoren na raĉunalu: prozor programa 

ili dijaloški okvir. Ako nije u prednjem planu, aktivirajte ga klikom miša. 

 Kopirajte sliku aktivnog prozora kombinacijom tipaka 

[alt]+[PrtScr]. 

 Zalijepite kopiranu sliku u izabrani program za rad sa slikama. 

Ako je to Paint.NET, onda to moţete uĉiniti funkcijom Edit > 

Paste into New Image. 

 Spremite sliku u PNG formatu. 

Sliku moţete spremiti i u GIF i JPEG formatu. Gledajući ih uvećano i u 

prirodnoj veliĉini, usporedite kvalitetu i veliĉine slika. Kopiranu sliku 

moţete zalijepiti i u druge programe: Bojanje (Paint), Word ili bilo koji 

drugi program koji prihvaća slike. 

 

Općenito, JPEG 

format se pokazuje 

najboljim za 

fotografije, dok je 

PNG format najbolji 

za slike s jasnim 

plohama. Format GIF 

ostaje u uporabi samo 

za slike s malo boja. 
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Slike su na papiru 

Ako su slike na papiru, najjednostavnije ih je skenirati. Suĉelje programa za 

skeniranje nije jednako kod svih proizvoĊaĉa, odnosno modela skenera, no 

postoje neke zakonitosti. 

 

Suĉelje programa za skeniranje ovisi o skeneru koji upotrebljavamo, 

a ne o programu za obradu slika. 

Najvaţnije je zajedniĉko svojstvo svih suĉelja da se izravno ili posredno moţe 

odrediti veliĉina skenirane slike. Naime, u suĉelju za skeniranje se moţe 

namjestiti razluĉivost (rezolucija) skeniranja kojom se odreĊuje u koliko će 

se piksela pretvoriti jedan inĉ predloška. Jedinica je dpi, dot per inch 

(toĉkica po inĉu). 

Na zaslonu se, pa tako i na web stranicama, jedan piksel slike prikazuje 

jednim pikselom zaslona, pa se zato skeniranjem s izabranom većom 

rezolucijom dobivaju veće slike. 
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Predloţak skeniran razluĉivošću 75 dpi. 

 

Predloţak skeniran razluĉivošću 150 dpi daje na ekranu sliku  

dvostruko veće širine i visine  

u odnosu na sliku dobivenu skeniranjem razluĉivošću 75 dpi. 

VJEŢBA 

Ako pri ruci imate skener, pokušajte skenirati neki ĉasopis, iskaznicu ili 

drugi tiskani materijal iz školskoga muzeja. 

Skenirajte isti predloţak raznim razluĉivostima te usporedite veliĉine 

dobivenih slika (na primjer zadrţavanjem pokazivaĉa miša iznad 

prikazane slike u popisu datoteka). 

 

Slike koje se nalaze na papiru mogu se i fotografirati, pri ĉemu treba paziti na 

kut pod kojim se fotografira – najĉešće fotoaparat treba namjestiti toĉno 

iznad slike. Inaĉe se pravokutni papir pretvara u trapez, što na fotografiji 

moţe djelovati neprirodno.  
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Privremeno rješenje: 

slike s weba 

Pri uĉenju se moţete posluţiti i slikama s weba, iako je bolje navikavati se na 

slike kakve proizvode autori u vašoj školi. 

Pri izboru slika za web sjedište škole morate paziti na autorska prava jer je 

svaki objavljeni sadrţaj autorsko djelo, pa tako i sadrţaj na webu. Ukratko, 

ako nije drugaĉije navedeno, sadrţaje smijete ukljuĉivati na svoje web 

sjedište samo uz pisanu dozvolu autora. 

Za potrebe vjeţbanja, kao što je to sluĉaj u ovom priruĉniku, moţete se 

posluţiti slikama drugih autora. Osim toga, postoje i zbirke slika koje 

slobodno moţete upotrebljavati, o ĉemu se trebate informirati na web 

sjedištu s kojeg preuzimate slike. 

Slike moţete pohraniti s web stranica koje posjećujete, a moţete i krenuti u 

potragu za slikama. 

 

 

Podaci uz smanjeni prikaz slike u pretraţivanju slika traţilicom Google. 

Na popisu rezultata pretrage slika jasno su oznaĉene širina i visina slike u 

pikselima. 

  

Zakon o autorskim i 

srodnim pravima 

objavljen je 2003. 

godine, a doţivio je 

izmjene i dopune 

2007. 

http://images.google.com/
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/306987.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/298926.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/298926.html
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Traţilici Google korisnik moţe zadati pribliţnu ili toĉnu veliĉinu slike, nakon 

ĉega u popisu rezultata dobiva samo slike odgovarajuće veliĉine. 

 

 

Uz prikaz rezultata pretraţivanja nalazi se nekoliko popisa za suţavanje  

rezultata pretrage. Jedan od njih odnosi se na odreĊivanje veliĉine slike,  

no zanimljivi su i ostali, prije svega prikazivanje slika koje su preteţno zadane boje. 

U popisu rezultata slike su umanjene pa nakon odluke o izboru slike treba 

kliknuti na sliku i time otvoriti stranicu koja sadrţi sliku u izvornoj veliĉini. 

Slika se pohranjuje na raĉunalo desnim klikom na sliku i odabirom funkcije 

Spremi sliku kao... (toĉan naziv funkcije ovisi o web pregledniku koji 

upotrebljavate). 

 

 

Stranica s koje se lako dolazi do slike u izvornoj veliĉini. 
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VJEŢBA 

Za rad u ovoj lekciji će vam trebati nekoliko velikih slika (širine veće od 

1000 piksela). PronaĊite nekoliko takvih slika. Bilo bi dobro kad bi slike 

sadrţavale višak sadrţaja, tako da osjetite potrebu iz svake od njih izrezati 

zanimljiv dio. 

Ako će vam kasnije zatrebati još neka slika, lako ćete je pronaći. 
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Izbor programa 

Uz operacijski sustav Windows dobiva se program Windows preglednik slike 

i faksa za pregledavanje slika. Za rad sa slikama isporuĉuje se program 

Bojanje (Paint), no gledano zajedno, ta dva programa nisu dovoljna za 

prilagoĊavanje slika za objavljivanje na webu. 

Većini je korisnika sinonim za obradu slika program PhotoShop. To je moćan 

program, mogućnosti puno većih nego što je većini korisnika potrebno i 

cijene veće no što su spremni platiti. MeĊu korisnicima  koji se grafikom 

bave amaterski PhotoShop susrećemo najĉešće u obliku piratskih instalacija. 

Za osnovnu obradu slika preporuĉamo jedan od sljedećih besplatnih 

programa: 

 
The GIMP 

 
Paint.NET 

 
IrfanView 

 
Picassa 

Prva dva programa su programi za obradu slika, dok su druga dva 

preglednici s mogućnošću ureĊivanja slika.  

Osnove obrade slika bit će pokazane na programu Paint.NET, premda se 

moţe pratiti i na drugim programima. Od navedenih programa trenutaĉno 

The GIMP korisnicima pruţa najviše mogućnosti.  On ima i dobru budućnost 

zahvaljujući zajednici programera koji ga razvijaju, no zbog suĉelja koje 

zahtijeva nekoliko dana za privikavanje nije izabran za rad na ovom 

priruĉniku. Svima koji ga ţele upoznati predlaţemo CARNetov online teĉaj 

„Obrada slika pomoću GIMP-a“.  

Budući da će u ovom poglavlju biti opisani naĉin rada s naglaskom na 

osnovnim principima, ono se moţe pratiti u bilo kojem programu. Općenito, 

tijekom rada u bilo kojem od „jaĉih“ programa mogu se pratiti tutorijali za 

bilo koji drugi. Da biste mogli prevoditi upute, na primjer s fotošopingskog 

na gimpovski jezik, treba samo nauĉiti osnovne operacije sa slikama. 

 

AKTIVNOST 

Provjerite koje programe za obradu slike imate instalirane na svom 

raĉunalu. 

Ako nemate niti jedan ili ako ste se odluĉili za najjednostavniji naĉin 

svladavanja sadrţaja ovog poglavlja, instalirajte Paint.NET. 

Sve su slike u ovom 

teĉaju ureĊene 

GIMP-om. 

http://www.gimp.org/
http://www.getpaint.net/
http://www.irfanview.com/
http://picasa.google.com/
http://www.getpaint.net/
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Određivanje veličine slika 

U poglavlju o umetanju slika cjeline o editoru bilo je pokazano da je slike 

najbolje umetati bez „promjene veliĉine“, tj. bez uporabe hvataljki i(li) 

upisivanja širine i visine. Tada se slike prikazuju u pregledniku u prirodnoj 

veliĉini, tako da je jedan piksel slike prikazan jednim pikselom monitora. 

Pritom razluĉivost (rezolucija) slike ne igra nikakvu ulogu. 

Ako se slike u editoru „smanje“ upotrebom hvataljki, smanjuje se samo 

njihov prikaz, dok se na posluţitelju pohranjuju i mreţom prenose i dalje 

originalne, ogromne, slike. 

 

Današnji su monitori razliĉitih oblika i veliĉina, ali se moţe uzeti širina od 

1000 piksela kao donja granica širine zaslona. S tim su u skladu i izgledi web 

sjedišta koji su na raspolaganju školama. 

 

Jedan od izgleda školskog web sjedišta i dimenzije vaţne za pripremu slika. 

Dakle, za duljinu veće stranice slike u tekstu moţemo uzeti 500 piksela, a za 

širinu slike u stupcu sa strane 200 ili malo manje piksela. To nisu propisane 

veliĉine, ali je dobro da se svi autori koji suraĊuju na jednom web sjedištu 

dogovore o veliĉini slika. Naime, samo ĉlanci sa slikama meĊusobno 

jednakih veliĉina djeluju uredno. 

  

Pogledajte statistiku o 

veliĉinama ekrana 

posjetitelja koje nudi 

W3Schools. Rijeĉ je o 

posjetiteljima s 

vjerojatno malo 

novijim monitorima 

od monitora 

prosjeĉne populacije. 

Za slike saţetka vijesti 

vrijede drugaĉija 

pravila. 

http://www.w3schools.com/browsers/browsers_display.asp
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Kako doznati veličinu slike? 

Puno podataka o slici, pa tako i njena veliĉina, mogu se doznati iz tzv. Exif 

tagova koji se zapisuju pri fotografiranju, a mogu se mijenjati pri daljnjim 

pohranjivanjima slika: 

1. NaĊite sliku programom Windows Explorer (Moji dokumenti, 

Moje raĉunalo, Radna površina) ili je otvorite Windows 

preglednikom slika i faksa. 

2. Kliknite desnom tipkom miša na sliku > Svojstva > kartica 

Saţetak > gumb Dodatno. 

3. Prvi podaci u dobivenom okviru su širina i visina slike u pikselima. 

 

Fotografija i dio okvira Svojstva slike koji pokazuje njenu veliĉinu. 

Fotografija je mala u odnosu na većinu ostalih  

jer je preuzeta s relativno starog mobitela. 

  



CARNetov CMS za škole   

Priprema slika 295 

Veličina slike iz fotoaparata 

Današnji fotoaparati proizvode vrlo velike slike, što omogućava kvalitetan 

ispis fotografija u velikim formatima. No, slike namijenjene ukljuĉivanju na 

web stranice mogu i trebaju biti puno manje.  

 

 

Usporedba slike s fotoaparata u prirodnoj veliĉini i veliĉine monitora. 

VJEŢBA 

Upoznajmo se s veliĉinom slika s fotoaparata u odnosu prema veliĉini slika 

na monitorima. 

1. Otvorite programom Windows preglednik slika i faksa neku 

sliku s fotoaparata ili veliku sliku s weba. 

2. Pritisnite gumb Stvarna veliĉina ([ctrl]+[A]) da biste dobili 

sliku prikazanu u prirodnoj veliĉini (jedan piksel slike je jedan 

piksel zaslona). 

3. Koliko je puta veća slika od zaslona? 

4. Vratite uobiĉajeni prikaz slike gumbom Najbolje pristajanje 

([ctrl]+[B]). 
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Veličina izvezenih slika 

Pokazali smo da se slike nacrtane programima paketa Microsoft Office mogu 

izvesti, a sad je prigoda da pogledamo koliko su velike takve slike. 

Veliĉina slika u pikselima se moţe predvidjeti. Naime, Office radi s 

razluĉivošću 96 dpi, što znaĉi da će slika širine oko 5,08 cm, što iznosi 2 inĉa, 

nakon izvoza biti širine 2 x 96 px = 192 px. 

 

Slika širine 5,08 cm. 

VJEŢBA 

Prouĉite veliĉine slika izvezenih u vjeţbi izvoza slika. Usporedite veliĉine 

sa svojim oĉekivanjima.  

Nacrtajte u programu Word ili nekom drugom programu paketa Microsoft 

Office grafikon koji će nakon izvoza biti širine oko 400 px. 

Uputa: širina grafikona na stranici bi trebala biti 400/96 inĉa, što iznosi 

oko 10,6 cm. 
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Rad 

Za objavljivanje na webu sliku je dovoljno smanjiti. 

 
 

Dio slike u originalnoj veliĉini 

(preneseno s fotoaparata). 

 
 

Smanjena i obrezana slika. 

 

No, pokazuje se da na prosjeĉnim slikama ĉesto postoji podruĉje uz rubove 

koje je dobro izrezati, ĉime slika takoĊer postaje manja, a motiv se više istiĉe. 

Naime, paţljivim se izrezivanjem moţe popraviti kompozicija. 

 
 

Samo smanjena slika. 

 
 

Izrezana i smanjena slika. 

Postupak koji treba provesti prije objavljivanja slike na webu je: 

 izrezivanje slike 

 smanjivanje slike 

 izoštravanje slike. 

Ĉesto se ukljuĉuju i neki napredniji koraci, kao što su rotacija slike prije 

izrezivanja (da bi graĊevine i ljudi stajali uspravno) te ispravljanje boja prije 

smanjivanja slike. 
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AKTIVNOST 

NaĊite nekoliko slika koje biste rado stavili na web stranice. To mogu biti 

slike vezane uz vaš predmet, a mogu biti i vezane uz školu općenito. 

 

Izrezivanje slike (crop) 

U programu Paint.NET slike se izrezuju u dva koraka: 

1. izbor ţeljenog dijela slike  

2. izrezivanje. 

Ţeljeni dio se izabire alatom Rectangle Select (preĉac: [S]).  

 

Izbor alata Rectangle Select. 

Da bi sve slike na stranici, odnosno web sjedištu, izgledale skladno, 

pravokutnik mora imati omjer širine i visine za koji su se dogovorili autori 

priloga na web sjedištu. Današnji fotoaparati najĉešće imaju omjer širine i 

visine slika 4:3 ili 3:2 pa je dobro odluĉiti se za jedan od ova dva omjera. 

 
 

Slika izrezana u omjeru 3:2. 

 
 

Slika izrezana u omjeru 4:3. 

Ako se odluĉimo za omjer 4:3, nakon izabiranja alata Rectangle Select u 

traci svojstava alata prvo treba odabrati Fixed ratio pa onda i širinu 

(Width) 4 i visinu (Height) 3. 
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Svojstva alata Rectangle Select. 

Dio slike koji će biti izabran je tijekom izabiranja zatamnjen, a dimenzije 

izabranog dijela vide se na traci stanja na dnu prozora programa Paint.NET. 

Pri izabiranju je vaţno da slika ostane veća ili jednaka veliĉini koju bi trebala 

imati na web stranici. Naime, slika se moţe smanjivati uz zadrţavanje ili 

minimalno smanjivanje kvalitete, dok nakon povećavanja slika izgleda lošije 

nego prije promjene veliĉine. 

 

 

Ţeljeni dio slike se izabire razvlaĉenjem pravokutnika preko podruĉja buduće slike. 

Dobro je pri izabiranju pokušati popraviti kompoziciju. Ĉesto pomaţe staro 

pravilo trećina, prema kojem se glavni dijelovi slike trebaju nalaziti na 

nekom od presjeka vodoravnih i uspravnih linija koje sliku dijele na trećine. 



CARNetov CMS za škole   

Priprema slika 300 

 

 

Izabiranje dijela slike s nacrtanim trećinama kao pomoć u odreĊivanju kompozicije. 

Nakon izbora slijedi izrezivanje: Image > Crop to Selection, što se moţe 

postići i klikom na alat Crop . 

 

VJEŢBA 

Izaberite jednu pripremljenu fotografiju. Izreţite je jednom tako da omjer 

stranica bude 3:4 (ili 4:3), a drugi put 2:3 (ili 3:2). 

Pohranite obje izrezane slike. Radi lakšeg praćenja u sljedećim vjeţbama 

neka se jedna od njih zove omjer_34, a druga omjer_23. 

Napomena: originalne je slike uvijek dobro saĉuvati jer ćete ih moţda 

jednom htjeti upotrijebiti na drugi naĉin. 

  

VJEŢBA 

Izaberite jednu pripremljenu fotografiju. Zadrţavajući omjer 3:4 ili 4:3 

izreţite sliku na nekoliko razliĉitih naĉina, tako da svaki put istaknete neki 

drugi detalj. 

Pokušajte jednom staviti glavni motiv u sredinu slike, drugi put na trećinu 

slike. Varirajte koliĉinu slobodnog prostora oko slike i glavni motiv. 

Slike pohranite pod imenima izrezano_1, izrezano_2, izrezano_3 itd. 
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Smanjivanje slike 

Sljedeći korak je smanjivanje slike: Image > Resize... MeĊu parametrima 

treba izabrati Absolute size, gdje nakon otvaranja prozora Resize stoje 

širina i visina otvorene slike u pikselima.  

 

Dijaloški okvir Resize. 

Vaţno je da je izabran parametar Maintain aspect ratio te nakon toga 

treba upisati, na primjer, dogovorenu širinu. Izlaskom iz polja za širinu 

(Width) automatski se raĉuna visina (Height). 

Nakon smanjivanja slike dobro ju je prikazati u pripadnoj veliĉini: zoom 

100%. 

 

Alati za povećavanje i smanjivanje slike (zoom). 

VJEŢBA 

Stvorite mapu s imenom Pripremljeno za web. 

Smanjite sve pripremljene slike tako da im širine budu 400 piksela. 

Spremite ih u mapu Pripremljeno za web. Originale saĉuvajte! 
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Izoštravanje slike 

Korak uobiĉajen nakon smanjivanja slike je izoštravanje, koje je potrebno 

zbog neizbjeţnog zaokruţivanja pri raĉunanju novih boja piksela. 

U programu Paint.NET izoštravanje je dostupno iz izbornika Effects > 

Photo > Sharpen, nakon ĉega treba izabrati intenzitet izoštravanja. 

 

Izbor intenziteta izoštravanja. 

Veća vrijednost ne daje nuţno i bolji rezultat,  

pa se zato preporuĉa da pratite pretpregled efekta na slici. 

VJEŢBA 

Izoštrite pripremljene slike iz mape Pripremljeno za web. 

 

Završni zadaci i napomene 

Do sada ste u ovoj lekciji pripremili slike, a sad treba vidjeti kako 

smanjivanje djeluje na web stranicama. 

 

VJEŢBA 

Stvorite jednu novu vijest ili statiĉki HMTL modul i u ĉlanak stavite slike 

omjer_34 i omjer_23. Neka slike budu izmeĊu odlomaka, centrirano. 

Stvorite još jedan ĉlanak i u njega slike omjer_34 i sve slike 

izrezano_X pripremljene ranije u ovom poglavlju. I te slike stavite 

izmeĊu odlomaka i centrirajte. 

Pogledajte jednu i drugu vijest. Koja vam djeluje urednije? Moţete se 

vratiti na dio ove lekcije o izrezivanju slike. 
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Primjer teksta sa slikama u raznim omjerima (prve dvije slike) 

i sa slikama razliĉitih dimenzija (treća je slika uţa od prethodnih). 

Ovime smo prošli nuţne korake za obradu slika u programu Paint.NET. 

Sliĉno se radi u svim programima za obradu slika, a svi ti programi nude i 

puno više. Zato preporuĉamo da nakon ovog priruĉnika proĊete teĉaj 

„Obrada slika pomoću GIMP-a“ na Nacionalnom portalu za udaljeno uĉenje 

„Nikola Tesla“. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. cjelina: 

O pisanju 
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O pisanju – uvod 

UvoĊenjem raĉunala kao pomagala za pisanje korisnicima je dan u ruke 

moćan alat. Uslijedili su razni oblici poduke namijenjeni širokom krugu 

korisnika koji objašnjavaju mogućnosti programa za upis i oblikovanje 

teksta. 

Rezultat takvog pristupa je da većina korisnika moţe slijediti konkretnu 

uputu za upis i oblikovanje teksta. Znatno ih manji broj moţe oblikovati tekst 

onako kako su to zamislili, a još ih manje moţe zamisliti kako bi trebao 

izgledati dobro oblikovan tekst. 

Koliko smo se puta uopće zapitali pišemo li tako da naš ĉitatelj moţe lako 

ĉitati napisani tekst? 

Budući da ćete na svoje web sjedište ipak većinom postavljati tekstove (s 

ukljuĉenom multimedijom), a svojim web sjedištem ţelite privući i zadrţati 

posjetitelje, trebat ćete se pozabaviti i ovom temom. Kao što je ranije 

najavljeno, korist od nje ćete osjetiti pri svakom pisanju i oblikovanju teksta. 

 

Prva hrvatska tiskana knjiga (izvor: Nacionalna i sveuĉilišna biblioteka u Zagrebu). 

Zahtjevi na preglednost se mijenjaju ovisno o raspoloţivoj tehnologiji. 

Danas svatko moţe na svom raĉunalu proizvesti tekst profesionalnog izgleda. 

http://www.nsk.hr/HeritageDetails.aspx?id=484
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Kaţe se da je sadrţaj kralj, a u ovom ćemo poglavlju opisati kako sluţiti tom 

kralju pisanjem. Sluţiti mu se moţe i paţljivim odabirom i pripremom slika, 

što je opisano u poglavlju o slikama. 

 

OPIS POGLAVLJA 

Cilj je ovog poglavlja provesti vas kroz vaţne probleme koji mogu nastati 

nepravilnom (najĉešće pretjeranom) upotrebom oblikovanja teksta. Zbog 

toga je u ovom poglavlju više primjera, a manje opisa nego u drugima, a vi 

ćete na kraju odluĉiti kako ćete dalje raditi. 

Ovo poglavlje nije sveobuhvatni vodiĉ za pisanje, nego samo popis 

sluĉajeva u kojima se malom promjenom u naĉinu rada moţe znaĉajno 

unaprijediti izgled teksta i posjetiteljima olakšati ĉitanje.  

Na kraju ovoga poglavlja ćete moći objasniti i pokazati na primjerima: 

 kako oblikovanje znakova utjeĉe na ĉitanje teksta 

 kako oblikovanje odlomaka utjeĉe na ĉitanje teksta 

 kako male promjene u stilu pisanja utjeĉu na ĉitanje teksta. 

Promjena tekstova ovisi o alatu koji upotrebljavate, a u našem je sluĉaju 

rijeĉ o editoru ugraĊenom u CARNetov CMS. 

Aktivnosti u ovom poglavlju ukljuĉuju promatranje svojih i tuĊih tekstova 

napisanih bilo kojim alatom. Osim promatranja, oĉekuje se da ćete 

eksperimentirati sa svojim tekstovima pokušavajući ih uĉiniti urednijim i 

lakšim za ĉitanje. 

 

AKTIVNOST 

Pogledajte svoje tekstove pisane u Wordu, u nekom sustavu za 

objavljivanje podataka na webu ili u nekom trećem programu, odnosno 

sustavu. Izgledaju li uvijek onako kako ste ih zamislili? Ako ne, vrijeme je 

za ponavljanje poglavlja oeditoru. 

Pogledajte tuĊe tekstove. Ĉitate li ih glatko? Što biste savjetovali autoru da 

bi ĉitanje bilo lakše? 

Na prethodna dva pitanja moţete odgovoriti gledajući neki vlastiti tekst, 

ali je sigurno da ćete teţe odgovoriti na pitanje. No, to sad nije niti vaţno – 

pozivamo vas da o ovoj aktivnosti razmišljate ĉitajući cijelo ovo poglavlje.  
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Kako čitamo? 

Kad bismo ĉitali svako slovo, u knjigama ne bi bilo pogrešaka. No, pogrešaka 

uvijek ima, katkad i u drugom ili trećem ispravljenom izdanju. U ĉemu je 

problem? 

Navodno ĉitamo tako da pogledom hvatamo 5-10 znakova odjednom, a kao 

granice podruĉja nam sluţe razmaci. Naravno, ako je rijeĉ dulja, pomaţemo 

si ĉime moţemo, a to su najĉešće dulje crte, poput onih na slovima j, g, k, l i 

drugima. 

Pogledajte sljedeće primjere: 

 

 

Osim navigiranja po pojedinim dijelovima slova, ĉitatelju u snalaţenju u 

tekstu pomaţu i krupniji detalji: prazni prostori izmeĊu odlomaka, naslovi, 

podnaslovi i istaknuti dijelovi teksta, nabrajanje, i ostali detalji oblikovanja i 

pisanja teksta. Upravo ćemo se zbog toga pozabaviti ovim detaljima pisanja. 

 

AKTIVNOST 

Jeste li primijetili što sve utjeĉe na vaše uoĉavanje ĉlanaka ili vaţnih 

dijelova tekstova – u knjigama, ĉasopisima, novinama, na webu? 

 

Jeste li pronašli koju 

pogrešku u pisanju u 

ovom priruĉniku?  

Svjesni smo da je 

mogla preostati neka 

od njih, premda je 

tekst pregledalo 

ĉetvero ljudi i jedan 

program (provjera 

pravopisa u editoru u 

kojem je pisan 

priruĉnik). 

Aoccdrnig to a rscheearch at an 

Elingsh uinervtisy, it deosn't 

mttaer in waht oredr the ltteers 

in a wrod are, the olny iprmoetnt 

tihng is taht frist and lsat ltteer is 

at the rghit pclae. The rset can be 

a toatl mses and you can sitll 

raed it wouthit porbelm. Tihs is 

bcuseae we do not raed ervey 

lteter by itslef but the wrod as a 

wlohe. 

Izvor: Joomla, primjeri ĉlanaka 

postavljeni pri instalaciji sustava 

Perma itsraţivanjima jendog 

engleksog svĉieulitša, poptuno je 

sveejdno kjoim se resdolijedom 

pšiu solva u nkeoj rijĉei, jeidno je 

btnio da pvro i psoljednje slovo 

bduu isparvno naipasni. Osatatk 

mţoe btii skorz izmejšan, a da 

rijĉei iapk bduu lkao ĉitljvie. To 

se dogĊaa ztao jer ĉvojek ne ĉtia 

sovlo po svolo, ngeo cjielu rjieĉ 

ojdednom. 

Izvor prijevoda: FFZG 

http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Fwww.joomla.org&sa=D&sntz=1&usg=AFrqEzdgQ08LnkvoqGNot-CyIDUgRL5ZUA
http://infosl.ffzg.hr/fun/spelling.htm
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Znakovi (slova) 

Tipkovnica prvenstveno sluţi za upis teksta – i tako je to od vremena prvih 

pisaćih strojeva. No, u današnjem pisanju tipkovnica igra tek manju ulogu, a 

glavni je igraĉ program za ureĊivanje teksta. Mogućnosti su nam danas puno 

veće od onih koje su bile ostvarive pisaćim strojevima, pa ĉak i pisanjem 

rukom koje naizgled nudi beskonaĉno mogućnosti. 

U nastavku ove lekcije koncentrirat ćemo se na izgled pojedinih znakova, tj. 

na oblikovanje znakova. To su funkcije koje se u programu Word nalaze u 

skupini Font. One preteţno odgovaraju promjeni intonacije u govoru i jako 

su vaţni – kako autorima, tako i ĉitateljima. 

Verzal 

Tekst napisan velikim slovima (verzal) istiĉe se u odnosu na okolni tekst i 

zato se u nedostatku drugih sredstava, pri pisanju rukom ili strojem za 

pisanje, upotrebljava za naglašavanje teksta.  

No, tekst napisan velikim tiskanim slovima ima sve znakove iste visine, što 

oteţava ĉitanje. Zbog toga, a i zbog mnogih drugih mogućnosti naglašavanja 

dijela teksta (na primjer bojom i podebljanjem), verzal se više ne 

upotrebljava za naglašavanje teksta. 

Danas se preporuĉa velika tiskana slova upotrebljavati u tekstovima tamo 

gdje je to pravopisom predviĊeno: za velika poĉetna slova imena i u 

skraćenicama. U izdvojenim kraćim tekstovima, kao što su, na primjer, 

naslovi ili ilustracije, velika se tiskana slova mogu upotrebljavati bez 

znaĉajnog oteţavanja ĉitanja. 

U internetskoj komunikaciji pisanje verzalom dobilo je novu ulogu i smatra 

se vikanjem. 
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Moţemo se zapitati zašto uopće treba upotrebljavati velika slova. Velika slova 

na poĉetku reĉenica, zajedno s interpunkcijom i razmakom ispred njega, daju 

nam do znanja da je prethodna reĉenica završena te da moţemo zastati i 

razmisliti o njoj. Velika slova u kraticama takoĊer nas usporavaju i daju do 

znanja da sljedeći tekst trebamo proĉitati i shvatiti kao kraticu.  

 

AKTIVNOST 

Ako imate dobar razlog, moţete pisati velikim tiskanim slovima. Posjetite 

web stranice arheološkog nalazišta Andautonije i pokušajte otkriti njihov 

razlog za pisanje velikim slovima. 

Uputa: pronaĊite sat i datum na njihovim stranicama, moţda će vam i oni 

pomoći. 

  

U davna je vremena tipkovnica 

bila jedino sredstvo za pisanje i 

oblikovanje teksta pa smo se za 

naglašavanje dijelova teksta 

sluţili SVIM NJEZINIM 

MOGUĆNOSTIMA. 

Najjednostavnije sredstvo za 

NAGLAŠAVANJE TEKSTA je 

bilo ukljuĉivanje stalnog pisanja 

velikih slova. 

Uspjeh je bio zajamĉen – pogled 

privuĉen, ĉitanje usporeno, pa 

prema tome, i više vremena za 

razmišljanje. Ako ĉitatelji nisu 

prije odustali od ĉitanja...  

U davna je vremena tipkovnica 

bila jedino sredstvo za pisanje i 

oblikovanje teksta pa smo se za 

naglašavanje dijelova teksta 

sluţili svim njezinim 

mogućnostima. 

Najjednostavnije sredstvo za 

naglašavanje teksta je bilo 

ukljuĉivanje stalnog pisanja 

velikih slova. 

Uspjeh je bio zajamĉen – pogled 

privuĉen, ĉitanje usporeno, pa, 

prema tome, i više vremena za 

razmišljanje. Ako ĉitatelji nisu 

prije odustali od ĉitanja...  

Je li naĉin pisanja 

naziva ustanove 

CARNet pogrešan? 

Oznake 

„AKTIVNOST“ i 

„VJEŢBE“ u ovom su 

priruĉniku grafiĉke 

oznake koje se 

pojavljuju u 

prepoznatljivim 

okvirima. One su 

funkcijom nalik 

ikonama, te nisu 

namijenjene ĉitanju, 

nego prepoznavanju. 

http://www.andautonia.com/
http://www.carnet.hr/o_carnetu/o_nama
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Podebljavanje 

Podebljavanje teksta je dobar naĉin isticanja kratkih dijelova teksta. No, 

podebljavanje dugih dijelova teksta oteţava ĉitanje – usporedite sami. 

 

Umjesto podebljavanje cijelih vaţnih vijesti preporuĉa se umetanje slike 

odgovarajućeg sadrţaja koja će privući pogled posjetitelja, a neće oteţati 

ĉitanje. Podebljavanje kratkih, vaţnih, dijelova teksta se i dalje preporuĉa. 

 

AKTIVNOST 

Usporedite isticanje vaţnih dijelova teksta: 

 podebljavanjem 

 promjenom boje 

 promjenom boje i podebljavanjem 

 promjenom boje podloge. 

Bilo bi dobro kad bi barem u saţecima vijesti unutar jednog modula 

vijesti svi autori upotrebljavali istu metodu naglašavanja vaţnih dijelova 

teksta. Moţete li se dogovoriti?  

Moţete li odrediti boju ili dvije koje ćete upotrebljavati? 

U davna je vremena tipkovnica 

bila jedino sredstvo za pisanje i 

oblikovanje teksta pa su se ljudi 

za naglašavanje dijelova teksta 

sluţili svim njezinim 

mogućnostima.  

Strpljivi su se autori nekoliko 

puta vraćali na pojedine 

rijeĉi i ponovno ih tipkali. 

Time su dobili podebljana slova. 

Uspjeh je bio zajamĉen – pogled 

privuĉen, ĉitanje usporeno, pa 

prema tome, i ĉitatelji su dobili 

više vremena za razmišljanje. 

No, današnje je podebljavanje 

više od samog zacrnjivanja 

teksta, a i lakše je podebljati 

preveliki odlomak. 

U davna je vremena tipkovnica 

bila jedino sredstvo za pisanje i 

oblikovanje teksta, pa su se ljudi 

za naglašavanje dijelova teksta 

sluţili svim njezinim 

mogućnostima.  

Strpljivi su se autori 

nekoliko puta vraćali na 

pojedine rijeĉi i ponovno ih 

tipkali. Time su dobili 

podebljana slova. Uspjeh je 

bio zajamĉen – pogled 

privuĉen, ĉitanje usporeno, 

pa prema tome, i ĉitatelji su 

dobili više vremena za 

razmišljanje.  

No, današnje je podebljavanje 

više od samog zacrnjivanja 

teksta, a i lakše je podebljati 

preveliki odlomak. 
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Podvlačenje 

Podvlaĉenje je osobito praktiĉna metoda isticanja teksta pri pisanju rukom. 

Naţalost, i ta metoda ima svoje nedostatke. 

Nedostatak vezan uz ĉitanje je da podvlaka prelazi preko znakova koji se 

dijelom nalaze ispod osnovne linije (g, j, p) i tako ih djelomiĉno prekrivaju. 

To, oĉekivano, usporava ĉitanje. 

Nedostatak vezan uz obiĉaje na webu je da podvlaka ima svoje uobiĉajeno 

znaĉenje – podvuĉeni tekst većini korisnika predstavlja link. Zato se ĉesto 

dogaĊa da korisnici klikaju po podvuĉenom tekstu, ni ne primjećujući da to 

nije link, tj. da nisu dobili odgovarajući izgled pokazivaĉa miša (najĉešće 

ruku s ispruţenim kaţiprstom). 

 

Vjerujemo da ste u prethodno, poglavlju pronašli dobar naĉin isticanja 

dijelova teksta podebljavanjem i promjenom boje te da vam podvlaĉenje u 

većini sluĉajeva više nije niti potrebno. 

  

U davna je vremena tipkovnica 

bila jedino sredstvo za pisanje i 

oblikovanje teksta, pa su se ljudi 

za naglašavanje dijelova teksta 

sluţili svim njezinim 

mogućnostima. 

„Napredni pisaĉi“ su se rado 

vraćali na već napisani tekst i 

preko napisanog teksta pisali 

podvlake. Uspjeh je bio zajamĉen 

– pogled privuĉen, ĉitanje 

usporeno, pa je ĉitatelj dobio više 

vremena za razmišljanje.  

Pri pisanju olovkom podvlaĉenje 

je prirodan postupak, samo malo 

dulji od pokazivanja vaţnog 

teksta olovkom. 

Srećom, pri oblikovanju teksta 

raĉunalom postoje i druge 

metode naglašavanja teksta. 

U davna je vremena tipkovnica 

bila jedino sredstvo za pisanje i 

oblikovanje teksta, pa su se ljudi 

za naglašavanje dijelova teksta 

sluţili svim njezinim 

mogućnostima. 

„Napredni pisaĉi“ su se rado 

vraćali na već napisani tekst i 

preko napisanog teksta 

pisali podvlake. Uspjeh je bio 

zajamĉen – pogled privuĉen, 

ĉitanje usporeno, pa je ĉitatelj 

dobio više vremena za 

razmišljanje.  

Pri pisanju olovkom podvlaĉenje 

je prirodan postupak, samo 

malo dulji od pokazivanja vaţnog 

teksta olovkom. 

Srećom, pri oblikovanju teksta 

raĉunalom postoje i druge 

metode naglašavanja teksta. 
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AKTIVNOST 

Je li vam ostala neka situacija u kojoj je podvlaĉenje neizbjeţno?  

Ne tvrdimo da od sada nadalje nećete baš nikad upotrebljavati 

podvlaĉenje. Uostalom, u cijelom je ovom poglavlju rijeĉ o općenitim 

tekstovima, a sigurno postoje i specifiĉne situacije. 

Kosa slova  

Kosa slova nekim korisnicima djeluju „manje strojno“, no treba uzeti u obzir 

da se teţe ĉitaju od uspravnih. 

Kosa slova katkad dobro doĊu za ĉestitku ili za drugi tekst koji nije vaţno 

cijeli proĉitati, a za koji treba istaknuti da se izdvaja od ostatka teksta. Osim 

toga, raĉunala su već dovoljno dugo s nama da su kosa slova dobila svoju 

uobiĉajenu funkciju u tekstu. 

Kosa se slova upotrebljavaju za strane rijeĉi u tekstu. Moţda ih nećete 

upotrebljavati u predmetima u kojima se sadrţaj nije mijenjao zadnjih 

stotinu godina, no, vjerujte, u informatici ih je napretek. Sliĉno vrijedi i za 

rijeĉi iz ţargona ukljuĉene u tekst pisan knjiţenim jezikom, a ponekad i za 

rijeĉi koje treba proĉitati u prenesenom znaĉenju. Sve su to situacije u kojima 

se ĉitatelj treba zaustaviti i na kraće vrijeme promijeniti naĉin ĉitanja i 

razumijevanja teksta. 

Kratki citati odvojeni od teksta takoĊer se mogu pisati kosim slovima. Tako 

zaustavljamo ĉitatelja i dajemo mu do znanja da se mijenja autor. 

 

 

 

  

Sadržaj je kralj. 

Ĉitajući ovo poglavlje moţete stvoriti dojam da je oblikovanje teksta usko 

vezano uz sadrţaj i unaprijed propisano. Zaista, za znakove tipa italic 

danas postoji već popriliĉno ĉvrsta praksa upotrebe. Srećom je isticanje 

teksta u rukama autora, odnosno skupine autora koji stvaraju jedno djelo 

(na primjer školske web stranice). 
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AKTIVNOST 

Analizirajte upotrebu kosih slova u ovom priruĉniku. Pogledajte i kad se 

upotrebljavaju i rijeĉi, odnosno fraze u navodnicima. 

Slaţete li se s takvom upotrebom ili biste nešto promijenili? 

  

Izbor fonta i veličine znakova 

Izborom fonta moţe se u programima za pisanje utjecati na atmosferu koja 

se prenosi tekstom. Autori u programima za pisanje mogu birati meĊu svim 

fontovima instaliranim na svom raĉunalu, ispisati dokument (na obiĉnom ili 

PDF pisaĉu) i biti siguran da će svi ĉitatelji vidjeti tekst napisan upravo onim 

fontom koji je autor zamislio. 

Kad se objavljuju tekstovi na webu, situacija je drugaĉija: prenosi se tekst, a 

pri prikazivanju teksta na ekranu upotrebljavaju se fontovi instalirani na 

raĉunalu posjetitelja. Budući da ne moraju na svim raĉunalima biti 

instalirani isti fontovi, preporuĉa se upotreba ograniĉenog skupa fontova 

(tzv. websafe fontova). To je razlog zbog kojeg je u editoru na raspolaganju 

za izbor svega nekoliko fontova. 

Bez obzira na vrstu teksta u pravilu vrijedi da u tekstu nije dobro imati više 

od dva fonta. To za ĉlanke na webu znaĉi da je najbolje ostaviti font koji je 

odreĊen izabranim izgledom web sjedišta, a dobro je i što manje mijenjati 

veliĉinu. 

Naime, tekst ĉlanka će se nakon objavljivanja naći na stranici zajedno s 

naslovom, podacima o autoru i okolnim modulima koji se svi meĊusobno 

razlikuju oblikovanjem. UvoĊenje dodatnih fontova ili veliĉina znakova samo 

opterećuje izgled stranice i oteţava ĉitanje. 

 

 

  

Font Comic sans se 

nalazi u popisu 

raspoloţivih fontova 

zbog zahtjeva 

korisnika.  

No, treba uzeti u 

obzir da je on 

standardno instaliran 

samo na 

operacijskom sustavu 

Windows, te da će u 

ostalima tekst 

izgledati drugaĉije! 

U tekstovima ĉesto treba naglasiti pojedine dijelove. To se moţe uĉiniti na 

razne naĉine, a ĉesto se upotrebljava i promjena fonta i veliĉine znakova. 

Razmislite prije promjene fonta! 

Iako mnogi posjetitelji neće primijetiti promjenu fonta, svima ostaje 

dojam neurednosti. 
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Naravno, kao i kod naglašavanja pojedinih dijelova teksta, i ovom se 

problemu moţe doskoĉiti dogovorom autora.  

Dobro je da podnaslovi u svim ĉlancima (ako postoje) budu u istom stilu. Da 

to bude usklaĊeno s izgledom web sjedišta, preporuĉa se izabrati neki oblik 

(polje Format) za naslove - heading1, heading2 i sl.  

Ako za neku potrebu isticanja teksta ne odgovara niti jedan od predloţenih 

oblika, dogovorite se koje ćete oblikovanje upotrijebiti i upotrebljavajte ga 

dosljedno. To osobito vrijedi ako se isticanja nalaze u saţecima vijesti. 

 

AKTIVNOST 

Jeste li u zadnje vrijeme vidjeli ĉlanak ili neki drugi tekst s mješavinom 

fontova i veliĉina znakova? 

Ako jeste, uzmite taj tekst i pokušajte ga urediti tako da ima najviše dva 

fonta i najviše tri veliĉine znakova. 

Usporedite original i preureĊeni tekst. Sigurno postoji razlika u 

dojmovima koje ostavljaju – moţete li reći kako vam koji od njih djeluje? 
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Odlomci 

Oblikovanje odlomaka se odnosi na oblike teksta koje vidimo prije neko što 

poĉnemo raspoznavati slova. Tu su prije svega širina odlomka, razmak meĊu 

redovima i meĊu odlomcima, grafiĉke oznake kod nabrajanja. 

Broj znakova u redu 

Prvo pogledajte sljedeća tri primjera razliĉitih širina. 

 

„Fotografsko“ ĉitanje, tj. ĉitanje jednim pogledom 

na stranicu ne postoji. Ĉak i kad gledamo slike, naš 

pogled luta (što jako veseli teoretiĉare umjetnosti, 

psihologe i elektrotehniĉare pa eksperimentiraju 

na veliko). Dok ĉitamo pomiĉemo oĉi, u teţim 

sluĉajevima glavu, u najteţim se moramo i sami 

pomaknuti. Koliko to utjeĉe na mogućnost 

praćenja napisanog, koliko na našu koncentraciju? 

Usporedite za poĉetak tekstove razliĉitih širina na 

ovoj stranici, a kasnije, ĉitajući tekstove s raznih 

stranica i iz raznih knjiga, pokušajte odrediti svoj 

optimum. On ovisi i o razmaku izmeĊu redova, ali 

neke orijentacijske veliĉine moţete odrediti. 

„Fotografsko“ ĉitanje, 

tj. ĉitanje jednim 

pogledom na stranicu 

ne postoji. Ĉak i kad 

gledamo slike, naš 

pogled luta (što jako 

veseli teoretiĉare 

umjetnosti, psihologe 

i elektrotehniĉare pa 

eksperimentiraju na 

veliko). Dok ĉitamo 

pomiĉemo oĉi, u 

teţim sluĉajevima 

glavu, u najteţim se 

moramo i sami 

pomaknuti. Koliko to 

utjeĉe na mogućnost 

praćenja napisanog, 

koliko na našu 

koncentraciju? 

Usporedite za 

poĉetak tekstove 

razliĉitih širina na 

ovoj stranici,… 

„Fotografsko“ ĉitanje, tj. ĉitanje jednim pogledom na stranicu ne postoji. Ĉak i kad gledamo slike, naš 

pogled luta (što jako veseli teoretiĉare umjetnosti, psihologe i elektrotehniĉare pa eksperimentiraju na 

veliko). Dok ĉitamo pomiĉemo oĉi, u teţim sluĉajevima glavu, u najteţim se moramo i sami pomaknuti. 

Koliko to utjeĉe na mogućnost praćenja napisanog, koliko na našu koncentraciju? 

Usporedite za poĉetak tekstove razliĉitih širina na ovoj stranici, a kasnije, ĉitajući tekstove s raznih 

stranica i iz raznih knjiga, pokušajte odrediti svoj optimum. On ovisi i o razmaku izmeĊu redova, ali neke 

orijentacijske veliĉine moţete odrediti. 
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Optimalan broj znakova u redu ovisi prije svega o upotrijebljenom fontu, 

razmaku izmeĊu redova i vještini i navikama ĉitatelja ciljane publike, ali i o 

drugim svojstvima teksta. No, neke su orijentacijske veliĉine poznate.  

Ĉitajući dugaĉke redove ĉitatelji se umaraju – i pri ĉitanju cijelog reda bez 

prekida i pri dolasku do poĉetka sljedećeg reda. Preuzak tekst obiĉno je 

nezgodan zbog preĉeste potrebe prelaska u novi red, što prekida ĉitanje. Ako 

je uzak tekst obostrano poravnat, pojavljuju se razmaci bitno razliĉitih 

duljina. 

Srećom, o duljini redaka se u CARNetovom CMS-u ne trebate brinuti. Oni su 

odreĊeni izabranim izgledom te primjereni uĉenicima prosjeĉne oĉekivane 

starosti i vještine ĉitanja. 

Obiĉno se kao poţeljna duljina retka uzima 50-80 znakova (ukljuĉujući 

bjeline, iz ĉega je jasno da izmeĊu dvaju rijeĉi stoji uvijek samo jedna 

bjelina). 

 

AKTIVNOST 

Usporedite za poĉetak tekstove razliĉitih širina na ovoj stranici, a kasnije, 

ĉitajući tekstove s raznih stranica i iz raznih knjiga, pokušajte odrediti svoj 

optimum.  

Pokušajte odrediti optimum za svoje uĉenike – osobito ako radite s djecom 

koja su tek prije nekoliko godina poĉela ĉitati i još nisu vješti ĉitaĉi. 

 

Nabrajanje i numeriranje 

Znakovi za nabrajanje sluţe za privlaĉenje pogleda i jednako isticanje 

sadrţaja svake od natuknica. Prije nabrajanja najĉešće je nuţno napisati 

uvodnu reĉenicu ili dio reĉenice da bi se znalo o ĉemu je rijeĉ. 

Nabrajanje ili numeriranje se upotrebljavaju u sljedećim situacijama: 

 popisi u kojima ţelimo jednako istaknuti svaku stavku 

 popisi u kojima treba istaknuti redoslijed (i, na primjer, oznaĉavati 

obavljeno). 

Pritom treba uzeti u obzir da se pod nabrajanjem smatra tekst oblikovan 

alatom za nabrajanje, a ne samo pisanjem crtica. Nadalje, numeriranje se 

upotrebljava onda kad je vaţan redoslijed, dok je u ostalim sluĉajevima bolje 

ĉitatelje ne zamarati dodatnim podacima – brojevima. 
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Nabrajanje ostvareno alatom za nabrajanje i pisanjem crtica. 

Dobro je razmisliti o ovim temama: 

 pišemo li pune reĉenice ili ne 

 je li prvo slovo natuknice veliko ili ne, što ovisi o odgovoru na 

prethodno pitanje, a ne o automatskom ispravljanju malog slova 

ugraĊenom u program 

 kada stavljati interpunkcije (uobiĉajeno je stavljati iza punih 

reĉenica; ako su u nabrajanju samo skupine rijeĉi, stavlja se samo 

zarez iza zadnje natuknice) 

 hoće li se natuknice moći ĉitati i neovisno o uvodnom tekstu (što se 

moţe postići time da, ako poĉinju imenicom, to bude imenica u 

nominativu ili imenica u nekom drugom padeţu s prijedlogom). 

Općenito, sve natuknice moraju biti meĊusobno usklaĊene i sadrţajem i 

stilom (na primjer: sve trebaju sadrţavati po rijeĉ ili nekoliko rijeĉi, sve 

trebaju biti nepune reĉenice ili sve trebaju biti reĉenice). 

  

Lorem ipsum: 

 dolor sit amet 

 consectetur adipiscing elit 

 aliquam auctor viverra elit 

 id scelerisque tortor luctus 

et in hac habitasse platea 

dictumst. 

Suspendisse diam lectus, 

pretium ut congue vitae, tempus 

eu tortor. 

Lorem ipsum: 

- dolor sit amet 

- consectetur adipiscing elit 

- aliquam auctor viverra elit 

- id scelerisque tortor luctus et in 

hac habitasse platea dictumst. 

Suspendisse diam lectus, 

pretium ut congue vitae, tempus 

eu tortor. 
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Prijelom reda i prijelom odlomka  

U poĉetku razvoja web-a svi su odlomci bili odmaknuti jedan od drugoga. 

Budući da u to vrijeme većina korisnika u ostalim programima za obradu 

teksta nije imala razmake meĊu odlomcima, smetala ih je ta novost (premda 

je bilo oĉigledno da ona povećava ĉitljivost). 

Rješenje je naĊeno u prijelomu reda – znaku koji se najĉešće upisuje 

kombinacijom tipaka [shift]+[enter]. Odlomci koji se lijepe jedan na drugi 

su postali toliko uobiĉajeni, da su neki poznati WYSIWYG editori za izradu 

web stranica i nakon pritiskanja tipke [enter] poĉeli umetati prijelom reda. 

Ova je povijesna priĉa vaţna zato jer se i danas na webu nalazi mnoštvo 

ĉlanaka s prijelomima redaka na mjestima na kojima bismo oĉekivali 

prijelome odlomaka. Ako kopirate takve tekstove, morate biti svjesni te 

razlike. Ona postaje oĉigledna pri pokušaju centriranja nekog od „odlomaka“ 

– tada se povuĉe i nekoliko susjednih. 

 

Prijelomi redaka i prijelomi odlomaka prikazani kao nevidljivi znakovi 

u programu Word. Prikazana je jedna uobiĉajena primjena. 

Ako pišete ĉlanke na uobiĉajen naĉin, svaki znak [enter] bit će pretvoren u 

prijelom odlomka. Navedenih problema morate biti svjesni ako lijepite 

sadrţaje – bilo kopirane s drugih mjesta na webu, bilo iz drugih programa 

funkcijom Zalijepi kao tekst. 
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Primjer kombinacije prijeloma reda i prijeloma odlomaka koji djeluje neuredno. 

Radi prikaza nevidljivih znakova slika je preuzeta iz programa Word. 

 

VJEŢBA 

Provjerite imate li negdje na webu situaciju kao slici prije ove vjeţbe, tj. 

kombinaciju prijeloma redova i prijeloma odlomaka. 

Ispravite tekstove tako da djeluju uredno. 

 

 

VJEŢBA 

Pokušajte zalijepiti sadrţaj napisan u programu Word funkcijom Zalijepi 

kao tekst. NaĊite prijelome redaka tako da pritisnete na nekom mjestu 

tipku [enter] i uoĉite razlike. 

Ispravite tekst tako da djeluje uredno. 
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Tekst 

Svaki autor ţeli napisati tekst koji će ĉitateljima efikasno prenijeti 

informaciju. Neki će vaši autori biti vještiji u pisanju, neki manje vješti, neki 

s više, neki s manje iskustva. No, zajedniĉko je svima da mogu paziti na neka 

jednostavna pravila koja znatno olakšavaju ĉitanje njihovih uradaka. 

Sva se navedena pravila odnose na tekst, no ponovno naglašavamo da su 

slike ravnopravan dio sadrţaja i da ih je dobro ukljuĉiti u tekst kad god 

smatrate da bi mogli olakšati prenošenje informacije. 

Poĉinjemo od najvaţnijeg pravila: svi tekstovi moraju biti pravopisno 

ispravni – ako ni zbog ĉega drugog, onda zato jer se nalaze na stranicama 

obrazovne ustanove. Dakle, nenamjernim pogreškama u pisanju 

(tipfelerima) i „klasiĉnim“ pravopisnim pogreškama nije mjestu na školskim 

web stranicama. Izbor velikih i malih slova takoĊer je zadan pravopisom, a 

pretpostavlja se upotreba dijakritiĉkih znakova (tj. pisanje „naših slova“ – 

kako u ĉlancima, tako i na forumu i ostalim dijelovima školskog web 

sjedišta). 

Vezano uz pisanje mnoge autore treba upozoriti i na ispravno pisanje 

interpunkcija i razmaka. Pravilo je da se većina interpunkcija nalazi 

neposredno iza rijeĉi iza koje slijede, a da se nakon interpunkcije piše 

razmak. Osim iz estetskih razloga, to je vaţno zato jer je razmak u pravilu 

dozvola za prijelom reda. Autore koji su u dilemi treba uputiti na 

promatranje naĉina pisanja u bilo kojoj knjizi.  

 

AKTIVNOST 

Upotreba pravopisa nije sramota. Postavite pravopis u svoj kutak za 

ĉitanje. 

Povremeno bez gledanja otvorite neku stranicu, pogledajte sadrţaj i 

razmislite o njemu. 

 

  

Dio školskih web 

stranica moţe biti 

napisan u dijalektu 

kraja u kojem se 

nalazi škola. To mogu 

biti, na primjer, 

stranice grupe koja se 

bavi obiĉajima svog 

kraja. 
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Naslovi 

Naslovi su vaţni u svim modulima, a osobito u modulima vijesti. O njima 

treba razmišljati kao o jednom od sredstava za privlaĉenje pozornosti 

ĉitatelja. 

Dobri naslovi ne sadrţe rijeĉi koje nisu relevantne za ĉlanak, sadrţe 

relevantne rijeĉi i uz to nisu predugi. 

Pogledajmo primjere: 

 

 

 

AKTIVNOST 

Pogledajte naslove u svim modulima vijesti na svom web sjedištu. Biste li 

nešto promijenili? 

Porazgovarajte s ostalim autorima o ovoj temi. 

 

  

 Obavijest 

Ovo je naslov koji ne govori ništa – jasno je da su u modulu vijesti 

uglavnom obavijesti. 

 Obavijest o odrţavanju nastave dana 23.12. 

Rijeĉ „obavijest“ je, kao i u prethodnom primjeru, višak. Uz to, 

pitanje je koliko će uĉenika povezati datum sa zadnjim danom 

polugodišta. 

 23.12. – raspored 

Ovaj je naslov kratak i privlaĉan, ali ostaje problem datuma koji 

moţda nekim uĉenicima daje drugaĉiju informaciju nego što smo je 

mi htjeli prenijeti. 

 Zadnji dan polugodišta 

Ovo je naslov koji će sigurno privući uĉenike. 

 Zadnji dan polugodišta – raspored 

Preciznija inaĉica prethodnog primjera. 

 Raspored za zadnji dan polugodišta 

Naslov naizgled sliĉan prethodnom, ali s drugaĉijim naglaskom. 
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Sadrţaj 

Pri pisanju tekstova kao prvo treba voditi raĉuna o ciljanoj publici, tj. o 

potencijalnim ĉitateljima te stil prilagoditi njima. To je osobito vaţno u 

osnovnim školama, koje pohaĊaju uĉenici koji su tek nauĉili ĉitati, kao i 

uĉenici koji samostalno traţe podatke na webu. 

Stil ĉlanaka mora biti novinarski, dakle bez dugog uvoda treba odmah prijeći 

na vaţno. Prevedeno na jezik ĉlanaka u modulima vijesti, to znaĉi da se u 

saţetku mora nalaziti motivirajući tekst koji će privući sve ĉitatelje 

zainteresirane za cijelu vijest. Naime, oni koje ne privuĉe uvod, neće kliknuti 

na link Opširnije i vidjeti ostatak vijesti. 

Budući da je koncentracija pri ĉitanju s monitora slabija od koncentracije pri 

ĉitanju s papira, a poznato je i da je teţe ĉitati tekst s monitora, reĉenice u 

tekstovima pisanim za web moraju biti kraće, a rijeĉi jednostavnije.  

Osobito je vaţno da odlomci ne budu predugaĉki i da se u jednom odlomku 

govori o jednoj temi. Dobra mjesta za prelazak u novi odlomak su promjena 

mjesta radnje, promjena osoba o kojima se piše i sl. 

Dugi su odlomci vrlo ĉesti, osobito kod autora-amatera koji pišu lakoćom 

kojom govore. Takve je autore najbolje podsjetiti na ĉinjenicu da bi u govoru 

ipak katkad radili dulje pauze (i moţda pritom pogledali sugovornika) kao 

znak da prelaze na novu temu. Ĉesto su upravo takva mjesta dobre toĉke za 

podjelu teksta na odlomke. 

Navedene savjete nije uvijek lako poštivati, pa je zato dobro da svaki tekst 

osim autora proĉita još jedna osoba. 

 

AKTIVNOST 

Pogledajte tekstove na web sjedištu svoje škole. Prvo pogledajte odlomke i 

razmislite: 

 o duljini odlomaka 

 o temi ili temama u pojedinom odlomku 

 o mogućnosti drugaĉije podjele teksta u odlomke. 

Ako ste vi autor ĉlanka, prvo pohranite stranicu sa ĉlankom na svoje 

raĉunalo, a zatim preuredite ĉlanak. Usporedite rezultate. 

Kasnije se moţete baviti rijeĉima (tj. upotrebom uobiĉajenih rijeĉi umjesto 

rijeĉi koje moţda neće razumjeti svi posjetitelji web sjedišta). Najsloţeniji 

je od navedenih poslova analiza duljina i smisla reĉenica, pa taj posao 

moţete ostaviti za kraj. 

Ponavljajte ovu vjeţbu sve do potpune automatizacije. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. cjelina 

Organizacija rada 
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Organizacija rada – uvod 

Web, pa tako i CARNetov CMS za škole, pruţa mnoštvo mogućnosti za 

objavljivanje sadrţaja. Kao administratori, na svom sjedištu moţete isprobati 

sve alate i ukljuĉiti najrazliĉitije sadrţaje – tako će vaše web sjedište postati 

neobiĉno i puno iznenaĊenja. Kao administratori moţete biti dobri prema 

svojim kolegama i ispuniti im svaku ţelju vezanu uz postavljanje stranica i 

modula, odnosno uz dodjeljivanje dozvola. 

Vode li navedene mogućnosti prema boljem web sjedištu? 

Eksperimentiranje moţe biti zanimljivo u poĉetku – najviše autorima, malo 

manje redovitim posjetiteljima koji traţe zabavu na web sjedištu, a još manje 

onima koji na web sjedištu traţe informaciju. No, dugoroĉno gledano, vidi se 

da treba planirati i izgled i sadrţaj web sjedišta. Naravno, nećete moći znati 

koliko će i kakvih ĉlanaka biti objavljeno, ali se globalna struktura web 

sjedišta moţe i mora predvidjeti. 

Postojanje plana dobro doĊe i u tzv. sušnim fazama u razvoju web sjedišta, 

kada autori imaju dojam da im je ponestalo ideja. Pogled na plan moţe 

otkriti da su teme nadohvat ruke – kao što obiĉno i jesu. 
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OPIS POGLAVLJA 

U ovom je poglavlju opisana jedna mogućnost razvoja školskog web 

sjedišta – od odluke o poĉetku rada preko puštanja u pogon do 

svakodnevnog rada. Poglavlje završava ulaskom u drugi ciklus razvoja, tj. 

praćenjem reakcija i skupljanjem dojmova posjetitelja te odlukama o 

promjenama na web sjedištu. 

Na kraju ovoga poglavlja moći ćete: 

 navesti koji su pripremni poslovi potrebni prije izrade web 

sjedišta 

 navesti koje poslove trebate provesti u CMS-u da bi vaše web 

sjedište prikazivalo upravo ono što ţelite pokazati 

 navesti poslove koje trebate provesti u prvim satima ili danima 

postojanja školskog web sjedišta. 

Provedba ovih poslova opisana je u cjelinama „Administriranje“ i 

„Moduli“. No, ĉak i ako vas taj sadrţaj ne zanima, moći ćete proĉitati ovu 

cjelinama – barem do razine razumijevanja postupka izrade web sjedišta. 

Budući da je web sjedište proizvod koji se moţe usavršavati, moći ćete 

svoja znanja o razvoju proizvoda (na primjer programa) usporediti s 

razvojem web sjedišta. 

Tijekom rada na ovom poglavlju imat ćete priliku kroz razne aktivnosti 

razmisliti o organizaciji rada na web sjedištu u vašoj školi, usporediti je s 

predloţenom organizacijom, te na kraju odluĉiti kako ţelite raditi u 

sljedećem razdoblju. 

U planiranju će vam pomoći i lekcija o širenju kruga autora i struĉnom 

usavršavanju postojećih autora. 
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Početni poslovi 

bez računala 

Trenutak u kojem se pojavi potreba za izradom web sjedišta ili temeljitom 

rekonstrukcijom novog prilika je za razmišljanje o organizaciji posla vezanog 

uz objavljivanje podataka. Naime, već dugo je vremena jasno da odrţavanje 

web stranice prosjeĉno velike škole nije posao koji moţe raditi jedan ĉovjek – 

niti vremenski, niti znanjem. 

Prvi posao koji treba odraditi, a vezan je uz rad na web sjedištu škole, 

okupljanje je skupine zainteresiranih autora. Budući da su ravnatelji škola 

odgovorni za informacije koje objavljuje škola, dobro bi bilo kad bi i ravnatelj 

bio u toj skupini ili kad bi barem sudjelovao na pripremnim sastancima. 

Za koga i zašto radimo? 

Slijedi prvi sastanak buduće web redakcije na ĉijem dnevnom redu mora 

biti jedna teška tema. Nije rijeĉ o izgledu web sjedišta, nije rijeĉ o bojama, 

animacijama, veselim sadrţajima – rijeĉ je o odgovorima na dva pitanja: 

 Tko su potencijalni posjetitelji budućeg web sjedišta škole? 

 Ĉemu im web sjedište škole treba sluţiti? 

Naime, web sjedište ne bi trebalo izgledati jednako ako ţelimo da ono bude 

radni materijal za uĉenike škole, ako ţelimo da web sjedište sluţi za zabavu i 

uĉvršćivanje zajednice uĉenika ili ako je škola privatna i ţeli svojim 

stranicama privući što više uĉenika zainteresiranih upravo za njezin 

program. 

 

Prvo treba odrediti koju skupinu posjetitelja ţelimo, 

i pokušati odrediti ĉemu im web sjedište treba sluţiti. 

DogaĊa se da 

ustanove i tvrtke 

postavljaju web 

sjedište samo zato jer 

je uobiĉajeno „biti 

prisutan na webu“ 

bez jasne koncepcije. 

To se kasnije oĉituje 

kroz kaotiĉnost ili 

zastarjelost sadrţaja 

na njihovom web 

sjedištu. 
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Moţda smatrate da postoji više ciljanih skupina posjetitelja. U tom sluĉaju 

treba odrediti oĉekivanja svake od tih skupina.  

Odgovore nakon sastanka podijelite svakom ĉlanu buduće web redakcije i 

zamolite ih da drţe odgovore na vidljivom mjestu. Naime, ĉesta je pogreška 

da se ubrzo nakon poĉetka rada zaborave posjetitelji pa autori poĉnu 

objavljivati sadrţaje koje oni ţele objaviti, a ne koji posjetiteljima mogu 

koristiti – bilo za ozbiljne poslove, bilo za zabavu. 

 

AKTIVNOST 

Odgovorite za sebe na pitanja postavljena na ovoj stranici: kome treba 

sluţiti web sjedište vaše škole i u koju svrhu. 

Zamolite i ostale ĉlanove vaše web redakcije, odnosno suradnike na 

školskom web sjedištu, da odgovore na isto pitanje. Organizirajte svoje 

odgovore tako da u nekoliko rijeĉi moţete odgovoriti na pitanje iz naslova: 

za koga i zašto radimo? 

 

AKTIVNOST 

Posjetite nekoliko web sjedišta škola sliĉne vrste kao što je vaša (s obzirom 

na uzrast, smjer, vlasništvo) u Hrvatskoj te u bliţim i daljim drţavama. 

Prouĉite sadrţaj i pokušajte odrediti namjenu svakog od tih web sjedišta. 
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O čemu ćemo pisati  
i koliko često? 

Kad znamo što posjetitelji oĉekuju, mogu se otprilike definirati teme. Ne 

treba to biti detaljno, puno je vaţnije u ovom trenutku ne izgubiti iz vida 

ciljeve nego definirati teme do kraja. 

Uz teme se obiĉno prirodno veţu i autori koji mogu i ţele pokrivati pojedina 

podruĉja. 

Uz sadrţaj je vezana i dinamika objavljivanja sadrţaja. To moţe biti 

posljedica prirode sadrţaja (na primjer ĉlanci o odigranim utakmicama ovise 

o rasporedu utakmica), a moţe biti posljedica drugih okolnosti. Naime, s 

jedne strane imamo potrebe posjetitelja koje smo ustanovili u prethodnoj 

toĉki, ali s druge strane postoji raspoloţivo slobodno vrijeme autora koje 

dozvoljavaju pripremu priloga u odreĊenom tempu. Budući da su autori 

priloga na školskim web sjedištima obiĉno volonteri (nastavnici i uĉenici koji 

rade u slobodno vrijeme), dinamika objavljivanja sadrţaja je obiĉno 

kompromis izmeĊu poţeljne i moguće dinamike.  

U ovom trenutku treba realno sagledati potrebe i mogućnosti i pokušati 

predvidjeti kojim bi se tempom mogli objavljivati sadrţaji i koji će to sadrţaji 

biti. Naime, o vrsti sadrţaja i dinamici objavljivanja ovisi i izgled web 

sjedišta, osobito naslovnice. 

 

AKTIVNOST 

Bez obzira na to imate li već web sjedište ili ne, pokušajte definirati teme o 

kojima bi trebalo pisati da biste zadovoljili postavljene ciljeve za pojedine 

skupine posjetitelja.  

Imate li za sva podruĉja potencijalne autore? Moţete li osigurati 

odgovarajuću dinamiku objavljivanja sadrţaja? 

Porazgovarajte o ovim temama s ostalim autorima i napravite zajedniĉki 

plan. 
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AKTIVNOST 

Ako već imate web sjedište, sigurno ste se u nekom trenutku zatekli u 

poteškoćama zbog pitanja s ove stranice, recimo zbog pitanja o dinamici 

objavljivanja sadrţaja i stranicama koje su (pre)dugo bez novih vijesti. 

Imate li ideju za rješavanje tih problema? 

 

AKTIVNOST 

Pokušajte, promatrajući razna web sjedišta (moţe i postojeće web sjedište 

svoje škole), ustanoviti kako dinamika objavljivanja materijala utjeĉe na 

organizaciju web sjedišta. Konkretno, razmislite kako dinamika 

objavljivanja sadrţaja utjeĉe na: 

 dizajn naslovnice 

 na izbornik 

 na module koji se nalaze na stranicama. 
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Ostale teme 

Zanimljivo je odmah razmisliti i o mogućnostima širenja skupa autora. No, 

budući da je obiĉno rijeĉ o korisnicima koji su iz bilo kojeg razloga manje 

spremni za rad na web sjedištu, dobro je prvo uhodati organizaciju – podjelu 

posla i organizaciju web sjedišta s autorima koji su se prvi javili. 

Naime, ĉesto je druga generacija autora tehniĉki manje potkovana pa se u 

sluĉaju nekih većih promjena na web sjedištu mogu javiti sumnje u ĉitav 

sustav, što nije preporuĉljivo. Osim toga, unatoĉ spremljenim materijalima 

za uĉenje u ovom priruĉniku, vjerojatno će trebati organizirati i podršku u 

školi. 

 

Na poĉetku je zgodno porazgovarati i o ţeljama za arhiviranje web sjedišta. U 

tom će vam pitanju pomoći poglavlje u cjelini „Administriranje“ koje izravno 

govori o tom problemu. 

Moţda postoje i neke druge teme, specifiĉne za vašu školu i vašu okolinu. 

Prvi sastanak je prilika za iznošenje svih eventualnih dilema pa savjetujemo 

da ne brzate s prelaskom na sljedeću fazu. 

AKTIVNOST 

Porazgovarajte s kolegama o mogućem širenju skupa autora. 

Motivacija za ovakav razgovor je jednostavna: ako samo dvadeset 

nastavnika u školi objavljuje po jedan ĉlanak mjeseĉno, to je već po jedan 

ĉlanak svaki radni dan, što je za malu školu sasvim dovoljan broj.  
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Početak rada vezan uz CMS 

Prvi sastanak web redakcije nije bio vezan uz tehnologiju i odnosio se 

iskljuĉivo na sadrţaj web sjedišta. Nakon njega slijedi skiciranje web 

sjedišta. Premda ovaj korak ne bi trebao ovisiti o alatu kojim se stvara web 

sjedište, poznavanje mogućnosti CMS-a dat će vam dodatnu sigurnost. 

Budući da u ovom priruĉniku znamo da radite s CARNetovom CMS-u, i mi 

ćemo se referencirati upravo na strukture unutar tog CMS-a koje će biti 

ostvarene na vašem web sjedištu. 

Vertikalna navigacija 

Vertikalna navigacija je osnovni naĉin pristupa većini sadrţaja na vašem web 

sjedištu.  

Vertikalna navigacija treba biti postavljena tako da vašim posjetiteljima 

djeluje logiĉno i da stranice koje se ĉešće posjećuju budu lako dostupne (što, 

zbog uvjeta logiĉnosti, ne znaĉi uvijek da su dostupne s prve razine 

navigacije).  

Izrada vertikalne navigacije sastoji se od nekoliko koraka: 

 skiciranje hijerarhijske mape web sjedišta 

 odreĊivanje dozvola za autore (tj. dozvola pisanja, objavljivanja i 

administriranja) za cijelo web sjedište, pojedine skupine stranica, 

odnosno stranice 

 odreĊivanje dozvola pristupa (tj. dozvole ĉitanja) pojedinim 

stranicama. 

Pri odreĊivanju dozvola prisjetite se grupa korisnika, a osobito mogućnosti 

definiranja vlastitih grupa. Tako moţete stvoriti grupu autori na kojoj će biti 

svi autori na vašem web sjedištu ili nekoliko grupa autora, svaku za svoj dio 

(autori_uprava, autori_razredna_nastava, itd.). 
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Planiranje navigacije završava skicom nalik na sljedeću sliku. 

 

Jednostavan primjer skice dijela hijerarhijske strukture web sjedišta  

zajedno s dozvolama. 

 

AKTIVNOST 

Skicirajte hijerarhijsku strukturu web sjedišta vaše škole.  

Odredite ţelite li autorima dati dozvolu pisanja, odnosno objavljivanja na 

cijelom web sjedištu ili po dijelovima. Po potrebi popišite potrebne grupe 

korisnika te na skici oznaĉite dozvole. 

Ponovite isto za posjetitelje i dozvole ĉitanja. 
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Sadrţaj 
središnjeg dijela naslovnice 

Velik broj posjetitelja dolazi na web sjedište linkovima koje su dobili u 

popisu rezultata pretraţivanja i prvo vide neku od stranica iz unutrašnjosti 

web sjedišta. No, mnogi se ubrzo upitaju ĉije su to stranice i što sve sadrţe te 

ubrzo otvore i naslovnicu. 

Kao i na svim ostalim stranicama, tako se i u središnjem dijelu naslovnice 

mogu nalaziti razliĉiti moduli. Inicijalno je postavljen modul vijesti, no 

pokazuje se da to zadovoljava potrebe samo nekih škola. U ovom ćemo 

poglavlju usporediti nekoliko ideja za naslovnicu, što vam moţe biti poticaj 

za daljnje istraţivanje. 

 

U školama u kojima nema puno autora dogaĊa se da mjesecima nema 

novosti na naslovnici. U takvim sluĉajevima, ĉak i ako su sadrţaji kvalitetni, 

naslovnica daje dojam zapuštenosti.  

Jedno rješenje je statiĉki HTML modul sa slikom škole, osnovnim 

podacima, izrazom dobrodošlice, diskretnom animacijom i(li) neĉim sliĉnim. 

Premda takve naslovnice općenito nisu najbolje rješenje, puno su bolje od 

zastarjelih vijesti koje djeluju kao da je škola mjesecima zatvorena. 

 

Tri ideje za središnji dio naslovnice:  

statiĉki HTML modul (prikazana je cijela naslovnica), 

te RSS modul i modul vijesti (prikazani su samo moduli). 
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Druga je krajnost web sjedište na kojem postoji mnoštvo aktivnih autora koji 

objavljuju vijesti, svaki u svojoj rubrici. U tom je sluĉaju nezgodno jednog od 

njih, onog tko piše za modul na naslovnici, isticati, a ostale, koji vrijedno 

rade u dubini web sjedišta zanemarivati. 

Rješenje je na naslovnicu staviti popis naslova ili naslova i saţetaka vijesti iz 

svih aktivnih modula vijesti, što se postiţe dodavanjem jednog ili većeg broja 

RSS modula. Tako će sve novosti biti lako dostupne s naslovnice, a svaki će 

posjetitelj vidjeti da je na vašem web sjedištu vrlo ţivo. 

Poĉetna postavka za naslovnice školskih web sjedišta, modul vijesti, 

odgovara srednjem intenzitetu objavljivanja vijesti.  

Tri spomenute ideje za glavni modul na naslovnici pokrivaju potrebe i 

mogućnosti raznih škola. Ne smije se zaboraviti da se moduli mogu i 

kombinirati pa tako moţete iznad glavnog modula na naslovnici postaviti 

statiĉki HTML modul s, na primjer, bannerom koji upućuje na skori vaţni 

dogaĊaj u školi. 

Ovime nisu iscrpljene sve mogućnosti. Tako, na primjer, tehniĉki potkovani 

administratori mogu postaviti iframe modul u kojem će se pokazivati slika s 

web kamere u školi ili školskom vrtu. Na primjer, u zimi ona moţe biti 

usmjerena prema kućici za ptice koju uĉenici niţih razreda odrţavaju i u 

kojoj hrane ptice. 

 

AKTIVNOST 

Ozbiljno razmotrite razne mogućnosti za naslovnicu. „Ozbiljno“ znaĉi da 

se ne zadrţite na starom rješenju samo zato jer „svi imaju takvu 

naslovnicu“ ili zato jer je tako bilo do sada. Razmotrite svaki od modula 

kao kandidat za naslovnicu. 

 

  

Niz RSS modula 

nalazi se na 

naslovnici web 

sjedišta 

www.skole.hr. 

http://www.skole.hr/
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Izgled stranica 

Pri vrhu web stranica obiĉno stoji slika – logo organizacije ili tvrtke koja je 

vlasnik web sjedišta. Nakon mnogih godina upotrebe weba posjetitelji na 

tom mjestu oĉekuju sliku koja identificira vlasnika web sjedišta te moţda i 

upućuje na sadrţaj koji se moţe oĉekivati. 

 

Oznaka vlasnika web sjedišta pri vrhu web stranica  

olakšava prepoznavanje ustanove, odnosno tvrtke. 

Na svim stranicama web sjedišta u CARNetovom CMS-u stoji zaglavlje – 

statiĉki HTML modul u koji se postavlja sadrţaj uobiĉajen za to mjesto na 

web stranici. 

Izrada zaglavlja, najĉešće slike ili diskretne Flash animacije, zbog svega je 

navedenog odgovoran posao o ĉijem rezultatu ovisi konaĉan izgled web 

stranica. 

Prije izrade zaglavlja treba odgovoriti barem na sljedećih nekoliko pitanja: 

 Po ĉemu se vaša škola razlikuje od drugih? 

 Što ţelite poruĉiti svim posjetiteljima o vašoj školi? 

 Ima li vaša škola neke boje koje je karakteriziraju?  

 Ima li škola moţda svoj grb, zaštitni znak, maskotu? 

Nakon što web redakcija ili širi krug ljudi vezanih uz školu odgovori na 

prethodna pitanja, dobro je napraviti nekoliko prijedloga za zaglavlje 

uzimajući u obzir odgovore na prethodna pitanja. Ako je potrebno, u ovom 

koraku promijenite izgled web sjedišta koje je administrator resursa postavio 

pri prvom posjetu. 

Ovom poslu treba pristupiti paţljivo i odgovorno jer zaglavlje web sjedišta 

predstavlja vaţnu toĉku koja odreĊuje vizualni identitet škole, a poznato je 

da vizualni identitet nije poţeljno radikalno mijenjati. Dakle, sljedećih 

nekoliko godina bi bilo dobro da opći izgled web sjedišta, a osobito zaglavlje, 

mijenjate samo u malim koracima. 

Sjetite se bilo koje 

velike marke i 

prouĉite kako je 

mijenjala logo i boje 

kroz dulje vremensko 

razdoblje. 
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Boje koje se definiraju u ovom koraku bi bilo dobro upotrebljavati na svim 

stranicama. Na primjer, ako ste uz osnovnu boju izgleda web sjedišta kao 

drugu broju izabrali zelenu, bilo bi dobro istu boju upotrebljavati za 

naglašavanje dijelova teksta. 

Ostaje još jedno pitanje: koliko boja? Obiĉno je dovoljno izabrati jednu do 

dvije dodatne boje za isticanje detalja. Moţe biti rijeĉ o boji 

komplementarnoj osnovnoj boji vašeg izabranog izgleda, mogu biti dvije boje 

bliske komplementarnoj ili neka treća kombinacija. Raspitajte se o 

uobiĉajenim i poţeljnim kombinacijama kod nastavnika likovnog odgoja, 

odnosno likovne umjetnosti u vašoj školi ili potraţite neki od izvora na webu 

(na primjer stranice Uĉiteljske akademije u Zagrebu). Dodatno provjerite 

kako tu boju vide ljudi s problemima pri razlikovanju boja. 

 

AKTIVNOST 

Odgovorite na pitanja vezana uz zaglavlje, a koja se nalaze na ovoj stranici. 

Skicirajte nekoliko ideja za zaglavlje, a neka isto naprave i vaši kolege. 

Nekoliko najboljih prijedloga realizirajte, te izaberite zaglavlje. 

Moţete za mišljenje pitati sve uĉenike svoje škole. Upotrijebite anketu koja 

će se nalaziti na istoj stranici na kojoj će se nalaziti obavijest o promjeni 

zaglavlja vašeg web sjedišta. Moţete upotrijebiti i modul izrada obrasca. 

Bilo bi dobro kad bi cijela akcija završila postavljanjem novog zaglavlja 

koje bolje prezentira vašu školu od starog. 

 

  

http://likovna-kultura.ufzg.hr/boja.htm
http://colorfilter.wickline.org/
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Sadrţaj pojedinih stranica 

Što ste definirali do sada? Imate navigaciju, zajedno s dozvolama pristupa 

pojedinim granama u navigaciji. Imate odreĊen konaĉan izgled web sjedišta 

(tj. izabran dizajn), te definirano zaglavlje. 

U prvog fazi postavljanja web sjedišta ostao vam je još jedan detalj – poĉetno 

rasporeĊivanje modula. 

Prvo za svaku stranicu u navigaciji trebate postaviti velike module ovisno o 

ţeljenom sadrţaju stranice, a zatim za svaku stranicu odrediti koje male 

module ţelite na njoj. Funkcija malih modula bi trebala biti nadopuna 

sadrţaja objavljenog u središnjem dijelu stranice. 

Pri izboru malih modula s dodatnim sadrţajem treba uzeti u obzir da previše 

modula moţe na posjetitelja djelovati tako da ih potpuno prestane 

primjećivati. Pametan raspored malih modula i izmjena modula od jedne do 

druge stranice ili skupine stranica moţe istaknuti te module i njihov sadrţaj. 

To ne znaĉi da su module koji se nalaze na svim stranicama web sjedišta loši, 

nego samo da ih treba rasporeĊivati paţljivo. 

Pri svrstavanju modula na stranice pomoći će vam skica hijerarhijske 

strukture vašeg web sjedišta. Nemojte zaboraviti zakljuĉke razmišljanja o 

rasporedu modula takoĊer upisati na pregled stranica svoga web sjedišta. 

 

U vezi s ovom temom moţete se vratiti na pitanja odreĊivanja dozvola. 

Naime, ĉak ni autori koji imaju pravo direktnog objavljivanja na nekoj 

stranici ne mogu ureĊivati sadrţaje modula na svojoj stranici. Ako je to tako, 

jasno je da oni ne mogu niti dodavati nove module. 

Zato moţete odluĉiti da nekim autorima date pravo administriranja njihovih 

stranica. Jedino nezgodno što mogu napraviti s tako jakom dozvolom je 

dodijeliti dozvole na stranici nekom nepouzdanom autoru. Dakle, 

administratore stranica treba upozoriti na njihova prava kao i na duţnost 

osiguranja sadrţaja povjerenih im stranica.  

 

AKTIVNOST 

Odradite zajedno s autorima zaduţenim za pojedine dijelove web sjedišta 

ovaj naporan posao: za svaku stranicu odredite prvo koji će se veliki 

moduli nalaziti u središnjem dijelu, a zatim i kako ćete aktivirati 

posjetitelje dodatnim malim modulima. 
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Izgled članaka 

Na kraju treba reći nekoliko rijeĉi i o zajedniĉkim svojstvima svih ĉlanaka na 

web sjedištu. To su teme o kojima se trebaju dogovoriti iskusniji autori, 

recimo web redakcija, a onda trebaju zakljuĉke prenijeti svim autorima. 

Već smo više puta spominjali da je najbolje da ĉlanci budu ujednaĉeni stilom, 

bez (puno) dodatnog oblikovanja, a da se posjetitelje privlaĉi drugim 

metodama (izborom naslova, informativnim slikama itd.). Na to treba 

skrenuti paţnju svim autorima, ali postoje i druge teme koje će vaše web 

sjedište uĉiniti urednim i privlaĉnim. 

Ako ste se dogovorili za upotrebu nekoliko boja na svom web sjedištu, bilo bi 

dobro kad bi se upravo te boje upotrebljavale za isticanje teksta u svim 

ĉlancima. 

 

Originalni isjeĉak crteţa  

i isjeĉak crteţa s bojama usklaĊenim s bojama CARNetova LMS-a. 
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Autorima ĉesto treba skrenuti pozornost i na dimenzije i poloţaj slika. 

Budući da radite u CARNetovom CMS-u, moţete razmisliti o dvije specifiĉne 

i jednoj općenitoj temi: 

 dimenzije slika saţetaka ĉlanaka da bi popisi vijesti djelovali 

urednije 

 upotreba slika u tekstu u saţecima vijesti (dakle slika koje 

nisu nuţno sve meĊusobno poravnate na isti naĉin, a 

ponavljaju se i u prikazu cijelog ĉlanka) 

 dimenzije slika koje će se upotrebljavati u ĉlancima, kako će 

biti postavljene u odnosu na tekst i kako oblikovane (odmak 

od teksta, okvir i sl.); naime, slike jednakih dimenzija na 

cijelom web sjedištu daju stranicama dojam urednosti. 

 

Miješanje razliĉito postavljenih slika u saţecima ĉesto nije najbolja odluka, 

a sliĉno vrijedi i za miješanje raznih veliĉina slika. 

  



CARNetov CMS za škole   

Organizacija rada 340 

Moţete porazgovarati i o izboru slika koje se upotrebljavaju za privlaĉenje 

paţnje posjetitelja pojedinom ĉlanku. Jako je dobro da su te slike na cijelom 

web sjedištu ili barem na njegovim pojedinim dijelovima ujednaĉene. 

Na primjer, za ilustracije u ovom priruĉniku upotrijebljeni su Microsoftovi 

isjeĉci crteţa, istog ili sliĉnih stilova. Da bi se uklopili u priruĉnik, svaki od 

njih je razgrupiran i boje su mu usklaĊene s bojama CARNetova LMS-a. 

Vi moţete kao ilustracije upotrijebiti i radove uĉenika nastale na raĉunalu ili 

skenirane minijature – simbole koje će uĉenici „klasiĉnim“ tehnikama 

nacrtati posebno za ovu svrhu. Vaţno je samo da ti simboli budu na neki 

naĉin usklaĊeni. UsklaĊivanje se moţe provesti izborom boja za koje ste se 

odluĉili na prethodnoj stranici, ali već i jednaki okviri na svim slikama mogu 

stvoriti dojam urednosti. 

Tako bi budilica iz prethodnog primjera mogla biti znak za neku akciju kojoj 

uskoro istiĉe rok. 

 

AKTIVNOST 

Posjetite nekoliko web sjedišta i uoĉite na koje sve naĉine standardizacija 

boja i slika utjeĉe na urednost pojedinih stranica i dojam o cjelovitosti web 

sjedišta. 

 

  

Autore treba uputiti 

na cjelinu „O 

pisanju“. 

http://office.microsoft.com/clipart
http://office.microsoft.com/clipart
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Početno objavljivanje na 

web sjedištu 

Nakon što je završeno planiranje, dolazi lakši dio posla – unos sadrţaja koji 

su pripremljeni za objavljivanje u CMS-u. Tehniku rada moţete naći u cjelini 

„Moduli“ (prvenstveno poglavlja o modulima vijesti i statiĉki HMTL), a 

ovdje ćemo samo popisati najvaţnije poslove. 

 

Korisnici web sjedišta škole: posao zapoĉinje administrator imenika, resursa ili škole,  

nastavljaju administratori web sjedišta i pojedinih stranica, 

a na kraju sadrţaj puni mnoštvo autora. 

Netko od administratora web sjedišta, što su u poĉetku administratori 

imenika, administratori resursa i administratori škola, treba: 

 izabrati izgled web sjedišta 

 postaviti ţeljeni materijal u zaglavlje 

 postaviti navigaciju (tj. stranice) – barem prve razine 

 ako je potrebno, uskladiti korisnike s imenikom (to je uĉinjeno pri 

stvaranju web sjedišta, no moţda se nešto promijenilo) 

 eventualno stvoriti grupe korisnika ĉiji će ĉlanovi imati neke posebne 

dozvole na nekim stranicama ili cijelom web sjedištu 

 postaviti dozvole za administratore pojedinih dijelova ili cijelog web 

sjedišta. 

Posao nastavljaju administratori pojedinih stranica ili netko od 

novoimenovanih administratora web sjedišta. Ako oni nisu imenovani, 

posao nastavlja administrator koji je postavio web sjedište. Dva posla koja 

treba odraditi su: 
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 postavljanje podstranica 

 postavljanje odgovarajućih modula na svaku od stranica (uz 

eventualno brisanje neodgovarajućih) 

 punjenje svih modula za koje je potrebna dozvola administriranja 

(upute za pojedini modul moţete naći u cjelini „Moduli“). 

U sljedećem koraku rad nastavlja još veći skup korisnika – svi autori. Oni 

moraju poĉeti puniti module u središnjem dijelu stranice: statiĉke HTML 

module, module pitanja i odgovori, kalendar, dokumente te 

galerije. 

Nakon poĉetnog punjenja sadrţaja tempo će biti znatno lakši, ali podjela 

posla ostaje. 

 

AKTIVNOST 

Ako ste tek stvorili web sjedište svoje škole, poĉnite ga puniti sadrţajem. 

Ako ste u rekonstrukciji web sjedišta škole, uredite web sjedište prema 

novim potrebama i ţeljama. 
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Dodatna edukacija autora 

Kad prva skupina autora pokrene web sjedište, vrijeme je za dvije vrste novih 

poslova: širenje kruga autora i proširivanje znanja postojećeg skupa autora. 

U ovoj ćemo lekciji ukratko opisati navedene poslove. 

 

Da bi se mogao proširiti krug autora, prvo treba potencijalne autore upoznati 

s naĉinom rada školskoga web sjedišta. Da bi to bilo moguće, predlaţemo da 

se svi nastavnici, jednako kao i zainteresirani uĉenici, upoznaju s prvom 

cjelinom ovog priruĉnika, „Odakle dolaze i što su u stvari web stranice“. 

Potencijalne autore treba upoznati s tehnikom rada. Konkretno, trebat će im 

cjelina „Moduli“, toĉnije modulima vijesti i statiĉkom HTML modulu. 

Budući da je za rad u oba modula vaţno poznavanje editora ugraĊenog u 

CMS, autori moraju upoznati i editor, a budući da se oĉekuje da će autori 

svoje tekstove oplemenjivati slikama, osobito fotografijama, što je opisano u 

dvije zasebne cjelinama. Vaţna je i cjelina „O pisanju“. 

Moţda će novim autorima trebati (tehniĉka ili moralna) podrška i unutar 

škole. Kao vaţan argument koji moţete upotrijebiti pri davanju moralne 

podrške je da će većinu znanja za koja smo rekli da će morati svladati moći 

upotrebljavati svakodnevno pri pisanju i dodavanju slika u raznim 

programima. 

 

Postavlja se pitanje što još mogu nauĉiti administratori koji su prošli cijeli 

ovaj priruĉnik i uspješno svakodnevno rade u CMS-u ili autori koji uspješno 

objavljuju ĉlanke. 

Kao prvo, preporuĉamo tri CARNetova online teĉaja: 

 Obrada slika pomoću GIMP-a 

 Izrada animacija pomoću Flasha 

 Obrada audio/video zapisa. 

Osim tih teĉajeva, preporuĉamo da se ozbiljno pozabavite tehnikom 

fotografiranja. Naime, premda se programima za obradu slika fotografija 

moţe znaĉajno poboljšati, dobra polazna fotografija je ipak nezamjenjiva 

„sirovina“.  

Osim s općenitim pravilima fotografiranja kao što su procjena svjetlosnih 

uvjeta na mjestu fotografiranja i kompozicija fotografije, bilo bi dobro da se 

svaki autor detaljno upozna s fotoaparatom koji posjeduje. To se osobito 

odnosi na fotoaparat u mobitelu koji većina ljudi danas stalno nosi sa sobom. 

Teĉajevi za 

samostalno uĉenje 

dostupni su putem 

adrese: lms.carnet.hr. 

http://lms.carnet.hr/
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Ne smije se zaboraviti niti snimanje videa, za što takoĊer preporuĉamo što 

temeljitije svladavanje tehnike. Uz video ide i neizostavno uĉenje 

postavljanja uradaka na web sjedišta kao što je YouTube, što je danas 

najjednostavnija metoda objavljivanja videa. 

 

Zadnjom temom koju ćemo vam predloţiti nećete poboljšati svoje tehniĉko 

znanje, štoviše, nećete postići nikakve mjerljive rezultate. No, ako je temeljito 

svladate, ona će posjetiteljima znaĉajno olakšati upotrebu vašega web 

sjedišta. 

Predlaţemo da prosurfate webom tako da potraţite stranice koje govore o 

sljedećim pojmovima: usability (upotrebljivost) i readability (ĉitkost) u 

kombinaciji s frazom web page ili web site. Rijeĉ je o jednostavnim 

savjetima za pisanje i organiziranje materijala koja posjetiteljima olakšavaju 

ĉitanje. Ako primijenite te savjete, od kojih su neki navedeni u poglavlju O 

pisanju, neki već ugraĊeni u CMS, a neke ćete moţda prvi put vidjeti, moći 

ćete znaĉajno olakšati snalaţenje posjetitelja u navigaciji i tekstovima te 

omogućiti posjetiteljima da lako pregledaju veći broj vaših stranica. 

 

AKTIVNOST 

Razmislite što biste sljedeće rado uĉili. 

Tko bi od vaših kolega mogao profitirati ukljuĉivanjem u skup autora web 

sjedišta ili nekog njegovog dijela? 

 

http://www.youtube.com/
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Povratna informacija i 

promjene na web sjedištu 

Kad je web sjedište postavljeno, autori objavljuju ĉlanke, a posjetitelji 

pregledavaju stranice. Za web redakciju je nakon prvih nekoliko tjedana 

vrijeme da pogleda odgovara li njihov proizvod svojim posjetiteljima. Budući 

da je web sjedište, sliĉno kao i programi, nematerijalni proizvod, relativno je 

lako ispraviti pogreške i tako ga unaprijediti. 

U praksi se odmah ispravljaju samo velike pogreške, a male se zapisuju i 

ĉekaju prvu veću promjenu na web sjedištu – ako to usporedimo s 

programom, bila bi to verzija 2.0 vašega weba. 

 

Svi bi sudionici u izgradnji weba trebali pratiti i biljeţiti eventualne 

probleme za koje vide da ih posjetitelji (ili oni sami) susreću. U dobivanju 

povratne informacije od posjetitelja mogu pomoći i izravni razgovori s 

posjetiteljima, anketa meĊu korisnicima iz škole, praćenje posjetitelja dok 

traţe neki podatak na web sjedištu. 

Nakon što se prikupe podaci od posjetitelja, za mišljenje treba pitati i autore. 

Kroz razgovor se moţe ustanoviti osjećaju li se ugodno u svojoj novog radnoj 

okolini ili ih nešto sputava. 

Pokušajte od svih sudionika ĉuti što bi ţeljeli imati na web sjedištu. Sve ideje 

nećete moći ispuniti, ali dobre ideje za osvjeţenje sadrţaja, organizacije i 

izgleda uvijek dobro doĊu. 

Konaĉno, uţi krug autora, web redakcija, moţe razmisliti kako unaprijediti 

organizaciju web sjedišta. Pritom je dobro: 

 sjetiti se ciljeva postavljenih prije poĉetka izrade weba i ocijeniti koji 

su od njih ispunjeni, a koji nisu; neki su ciljevi moţda postali 

nevaţni, a moţda su se pojavili i neki novi 

 proći i ostalim detaljima planiranja, a osobito navigacijom, 

rasporedom modula u središnjim dijelovima stranica te rasporedom 

malih modula i ustanoviti ispunjavaju li oni svoju svrhu; moţda neki 

od njih treba obrisati, a moţda dodati neki novi. 

Ovaj je posao jednako vaţan kao poĉetno planiranje i ne treba brzati pri 

njegovom provoĊenju. Naime, ako se na web sjedištu dulje vrijeme ništa ne 

mijenja, posjetitelji se zasite te ih samo izvrsni stari sadrţaji mogu i dalje 

privlaĉiti.  

Jako velike promjene, kao što smo ranije rekli, nisu poţeljne, no treba ih 

provesti ako je to nuţno. S druge strane, manje promjene (na primjer manja 
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promjena zaglavlja, modula, naĉina postavljanja slika i sl.) aktivirat će stalne 

posjetitelje i tako ih potaknuti da se i dalje vraćaju na vaše web sjedište. 

 

Ovime smo došli do poĉetka drugog ciklusa razvoja vašega web sjedišta. Iako 

vjerujemo da vam je sadrţaj ovog poglavlja dijelom već poznat, smatrali smo 

da je dobro da vas potaknemo da razmišljate i o detaljima koji su malo dalje 

od tehnike rada u CMS-u.  

 

„Kotaĉ“ nalik opisanom u ovom poglavlju sigurno vam je poznat iz drugih aktivnosti. 

 

AKTIVNOST 

Ako već imate školsko web sjedište, pogledajte ga novim oĉima: što je 

dobro i što treba zadrţati, a što treba odbaciti? Kako osvjeţiti web sjedište 

i privući nove posjetitelje? 

Ako nemate web sjedište, pokušajte na isti naĉin ocijeniti neko drugo i 

razmisliti što biste vi uĉinili da ste u njegovoj redakciji. 
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Rječnik 

Administrator imenika (AI) 

Administrator imenika je zaposlenik škole koji se bavi administriranjem 

podataka o korisnicima u svojoj školi i još nekim srodnim poslovima. 

Najĉešće duţnosti administratora imenika su upisivanje novih korisnika 

i promjena lozinki koje su korisnici zaboravili. Preporuĉa se da 

administrator imenika bude osoba koja se i inaĉe bavi odrţavanjem 

popisa uĉenika u školi. 

Administrator imenika koji je ujedno i administrator resursa naziva se 

administrator škole (AŠ). 

Na CARNetovim stranicama moţete proĉitati više o administratorima 

imenika. 

Administrator resursa (AR) 

Administrator resursa je zaposlenik škole koji se je prema CARNetu 

odgovoran za resurse koji su školi dani na raspolaganje. Najĉešće 

duţnosti administratora resursa danas su vezane uz web stranice škole i 

uz praćenje općeg tehniĉkog i sigurnosnog stanja raĉunalno-

komunikacijskog sustava škole. Zato se preporuĉa da administrator 

resursa bude osoba s odgovarajućim informatiĉkim znanjem. 

Administrator resursa koji je ujedno i administrator imenika naziva se 

administrator škole (AŠ). 

Na CARNetovim stranicama moţete proĉitati više o administratorima 

resursa. 

Banner 

Sliĉica standardnih dimenzija koja se stavlja na web sjedišta kao 

reklama i link na drugo web sjedište. Dimenzije su standardne jer se 

ĉesto na web sjedištima (osobito portalima) iznajmljuju prostori za 

prikazivanje reklama bannera, pri ĉemu se u istom prostoru reklame 

mijenjaju da bi bile uoĉljivije. 

Ĉitaĉ zaslona za slijepe osobe 

Program koji podatke vidljive na zaslonu pretvara u zvuĉni oblik. 

Osnovni ĉitaĉ ekrana za engleski jezik imaju svi korisnici operacijskog 

sustava Windows XP i novijih. On se moţe ukljuĉiti na Upravljaĉkoj 

ploĉi meĊu Odrednicama pristupaĉnosti. Više o problemu 

prilagoĊavanja moţete naći na stranicama o e-pristupaĉnosti. 

  

http://www.carnet.hr/ustanove_clanice/administratori_skola
http://www.carnet.hr/ustanove_clanice/administratori_skola
http://www.carnet.hr/ustanove_clanice/administratori_skola
http://www.carnet.hr/ustanove_clanice/administratori_skola
http://www.pristupacnost.net/
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DNS (domain name system) 

Sustav koji omogućava pretvaranje naziva domena u adrese koje 

odreĊuju raĉunala (IP adrese) i, po potrebi, obratno. Sustav je 

organiziran hijerarhijski i svaka zemlja ima svoju vršnu domenu – za 

Hrvatsku je vršna domena hr. Nadalje, postoji upravitelj za domenu hr 

koji dodjeljuje domene sljedeće razine. 

Tehniĉki, upravitelj za domenu hr vodi evidenciju o domenskim 

posluţiteljima sljedeće razine da bi upiti o IP adresi bili proslijeĊeni 

korak bliţe konaĉnom rješenju – adresi raĉunala s kojim korisnik ţeli 

izmijeniti podatke. 

Domena 

Zamišljeno podruĉje na Internetu koje odgovara nekoj skupini sadrţaja 

ili usluga. Preko niza domena odreĊuje se adresa raĉunala na kojem se 

nalazi ţeljeni sadrţaj ili usluga. 

Internetski prostor podijeljen je prvo na vršne domene, od kojih neke 

odgovaraju zemljama (hr, ba, uk, aq itd.), a druge grupiraju sadrţaje 

po drugim kriterijima (com, org, travel, museum itd.). 

Unutar vršnih domena definiraju se sekundarne domene (skole, 

carnet), pa tako imamo skole.hr, carnet.hr, itd. Poddomene se 

mogu definirati i dalje, pa unutar domene skole.hr moţemo imati 

poddomenu os-ostro-pero, pa toj školi odgovara puno ime domene 

os-ostro-pero.skole.hr. 

Fiziĉki se raĉunala ne moraju nalaziti na podruĉju svoje domene. 

V. i DNS. 

Dreamweaver 

Vrlo poznat WYSIWYG editor za web stranice (u pravilu HTML 

dokumente), krajem 90-ih jedini profesionalni alat te vrste, a još 

nekoliko sljedećih godina prvi izbor većine web dizajnera. 

Dreamweaver je komercijalan program, ali je danas raširen meĊu 

ostalim „zahvaljujući“ velikom broju piratskih kopija.  

Exif tagovi 

Podaci koji se pri fotografiranju pohranjuju u datoteku sa slikom. To su 

model kamere, vrijeme snimanja, naĉin snimanja (otvor blende, 

ekspozicija, vrsta bljeskalice) i mnogi drugi. 

Pri obradi slike ti se podaci mogu promijeniti. 

Exif tagovi se za sliku prikazanu, na primjer, u programu Windows 

preglednik slike i faksa, mogu vidjeti desnim klikom na sliku, 

odabirom Svojstva te kartice Saţetak. Ako svojstva nisu prikazana, 

treba još kliknuti na gumb Dodatno. 

http://www.adobe.com/mena/products/dreamweaver/
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Flash 

Format tvrtke Adobe koji omogućava pohranjivanje animacija i drugih 

statiĉkih i dinamiĉkih sadrţaja u vektorskom obliku. 

Flash format je vrlo popularan na webu jer se u njemu mogu pohraniti 

reklame, galerije, crtići, simulacije, igre, pa ĉak i cijela web sjedišta. 

Danas se Flash najĉešće upotrebljava pri pregledavanju videa s 

poznatog web sjedišta YouTube. Moţemo raĉunati da praktiĉki svaki 

posjetitelj ima dodatak pregledniku koji omogućava pregledavanje 

sadrţaja u Flash formatu. 

FrontPage 

WYSIWYG editor za izradu web sjedišta koji su škole dobile od MZOŠ-a 

u paketu Microsoftovih proizvoda. Njegov je razvoj završen i 2006. 

godine je zamijenjen paketom Microsoft Expression Web. Danas (2010.) 

se umjesto programa FrontPage moţe upotrijebiti sliĉan, ali usavršen 

besplatan program Microsoft SharePoint Designer 2007. 

U kontekstu rada s CARNetovim CMS-om ovi programi mogu posluţiti 

za napredno testiranje HTML kôda za korisnike koji u editoru ţele raditi 

s kôdom. 

HTML dokument 

Dokument pisan jezikom HTML (HTML kôdom) koji mogu 

interpretirati web preglednici. Sadrţi tekst web stranice i adrese ostalih 

sadrţaja, na primjer slika. 

Klasiĉno, autori HTML dokumente pohranjuju na posluţitelj i od tamo 

se isporuĉuju posjetiteljima web sjedišta. Danas, sve ĉešće, HTML 

dokumente stvaraju programi na posluţiteljima na temelju pohranjenog 

sadrţaja te statusa i postavki posjetitelja u trenutku kad prime zahtjev 

za web stranicom. Takvi programi ĉine vaţan dio svakog CMS-a. 

JPEG 

JPEG je format koji se trenutaĉno pokazuje najprikladnijim za 

pohranjivanje fotografija. Fotografije pohranjene u JPEG formatu su 

zadovoljavajuće kvalitete uz relativno malu veliĉinu datoteke. 

Ekstenzije za odgovarajuću vrstu datoteke su jpg i jpeg.  

  

http://www.adobe.com/products/flash/
http://www.youtube.com/
http://get.adobe.com/flashplayer/?promoid=DRHWS
http://office.microsoft.com/en-us/frontpage/FX100743231033.aspx
http://www.microsoft.com/expression/products/Web_Overview.aspx
http://office.microsoft.com/en-us/sharepoint-designer-help/introducing-microsoft-office-sharepoint-designer-2007-HA010074083.aspx?CTT=1
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Kôd boje u RGB obliku 

Za prikaz boje na monitorima upotrebljava se RGB opis boje. To znaĉi 

da se boja opisuje trima brojevima, pri ĉemu prvi oznaĉava udio crvene 

(R – red), drugi zelene (G – green), a treći plave boje (B – blue). Danas 

je najĉešće svaki od te tri boje veliĉine jednog bajta pa se moţe prikazati 

dvoznamenkastim heksadekadskim brojem. 

Ta se tri broja obiĉno pišu jedan za drugim, pa su tako dvije nijanse 

crvene boje #ff0000, #690000. 

Boje u ovakvom obliku prikazuje većina grafiĉkih programa pa je tako 

korisnicima koji se bave oblikovanjem taj oblik postao prirodan.  

MX record 

Zapis u DNS-u koji odreĊuje na koje će se raĉunalo slati pošta koja u 

adresi primatelja ima odreĊenu domenu (na primjer pošta koja stiţe na 

adresu ime.prezime@ostro-pero.hr bit će isporuĉena posluţitelju 

elektroniĉke pošte za sve škole). 

Portal 

Web sjedište koje bi većem broju posjetitelja trebala biti poĉetna 

stranica, „glavni ulaz“ (portal) na Internet. Obiĉno sadrţi vijesti iz 

raznih podruĉja, traţilicu unutar portala i traţilicu weba, razne 

mogućnosti za komunikaciju i druge sadrţaje. 

PDF (portable data format) 

Format tvrtke Adobe, odnedavno u meĊunarodnim standardima, koji 

neovisno o operacijskom sustavu i ostalim programima instaliranim na 

raĉunalu primatelju dokumenta omogućava pregledavanje tuĊih 

dokumenata koji sadrţe tekst, ali i slike stvorene rasterskom ili 

vektorskom grafikom. 

Korisnik koji zaprimi PDF dokument ne mora imati program u kojem je 

dokument stvoren, ali ga moţe vidjeti u istom obliku kao i autor. Budući 

da su i programi za stvaranje PDF dokumenata i za njihovo 

pregledavanje ĉesto besplatni, format se raširio kao program za 

distribuciju dokumenata u elektroniĉkom obliku. 

Na suprotnoj strani stoje, na primjer, dokumenti stvoreni u programu 

Microsoft Word koji zahtijevaju preglednike tvrtke Microsoft, što ĉesto 

povlaĉi i odgovarajući operacijski sustav, te instalirane fontove koje je 

imao i autor dokumenta. 

Program otvorenog kôda 

Besplatan program u kojem se vidi i smije mijenjati izvorni kôd (open 

source program). Od toga mogu imati koristi korisnici koji su ujedno 

programeri jer mogu program dograditi, odnosno prilagoditi svojim 

potrebama. 

http://www.iso.org/iso/catalogue_detail.htm?csnumber=51502
http://en.wikipedia.org/wiki/List_of_PDF_software


CARNetov CMS za škole   

Dodaci 351 

Rasterska grafika 

Naĉin izrade slika pri ĉemu su osnovni elementi slika jednobojni pikseli. 

Na ekranu se svaki piksel prikazuje kao vrlo mali kvadratić pa se piksele 

ĉesto naziva i toĉkicama. Iz vremena kad je svaki piksel mogao biti crn 

ili bijel potjeĉe ime bitmapa za sliku nastalu rasterskom grafikom. 

Tipiĉni primjeri primjene rasterske grafike su fotografije i skenirane 

slike. 

V. vektorska grafika. 

Sekundarna domena 

Poddomena vršne domene. Na primjer, carnet i skole su sekundarne 

domene u vršnoj domeni hr jer postoje puna imena domena carnet.hr 

i skole.hr. 

Sve škole imaju svoju domenu niţe razine u domeni skole.hr, na 

primjer os-ostro-pero s punim imenom domene 

os-ostro-pero.skole.hr. 

Škole kao pravni subjekti mogu registrirati svoju sekundarnu domenu, 

na primjer ostro-pero.hr. 

Sjednica (session) 

U kontekstu posjeta web sjedištima sjednica je niz uzastopnih 

preuzimanja stranica s istog raĉunala. Kolike mogu biti stanke izmeĊu 

preuzimanja sadrţaja (tj. koliko se vremena predviĊa za ĉitanje jedne 

stanice) ovisi o postavkama sustava. 

Vaţno je da se u sustavima koji zahtijevaju prijavu (logiranje) 

sjedniceprekidaju automatski nakon odreĊenog vremena neaktivnosti. 

Time se smanjuje mogućnost upotrebe korisniĉkog identiteta 

privremeno odsutnog korisnika.  

Thumbnail 

Smanjena slika (u operacijskom sustavu Windows „minijatura“), koja 

sluţi za lakši izbor slike. Klikom na smanjenu sliku pokazuje se slika u 

originalnoj veliĉini ili veliĉini primjerenoj monitoru. 

Doslovno prevedeno, thumbnail bi znaĉilo „nokat na palcu“. 
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URI (uniform resource identifier) 

Niz znakova koji jedinstveno odreĊuje (identificira) ţeljeni sadrţaj.  

U sluĉaju web stranica kao što je CARNetov CMS sastoji se od naziva 

protokola (na primjer http), nekih znakova iza naziva protokola (://), 

punog imena domene kojim se odreĊuje raĉunalo na kojem je sadrţaj 

(www.ostro-pero.hr) te naziva koji odreĊuje sadrţaj . Taj se naziv 

slobodno upisuje pri stvaranju novih stranica, ali ĉesto oponaša 

hijerarhiju iz navigacije upotrebom kosih crta 

(/skola/povijest/18.stoljece). 

V. URL. 

URL (uniform resource locator) 

Niz znakova koji odreĊuje naĉin dolaska do ţeljenog sadrţaja.  

U sluĉaju web stranica sastoji se od naziva protokola (na primjer http), 

punog imena domene kojim se odreĊuje raĉunalo na kojem je sadrţaj 

(www.prvo-pero.hr), niza mapa u kojem se nalazi datoteka sa sadrţajem 

te imena datoteke koji odreĊuju smještaj sadrţaja na raĉunalu 

(/skola/povijest/18.stoljece/index.htm). Osim toga, tu su još neki 

znakovi (://) iza naziva protokola. 

V. URI. 

Vektorska grafika 

Naĉin izrade slika, pri ĉemu su osnovni elementi slike objekti kojima su 

pridruţena odreĊena svojstva. 

Tipiĉni objekti su geometrijski likovi: pravokutnici, elipse, crte, krivulje 

raznih oblika itd. Tipiĉna svojstva su: naĉin i(li)boja ispune, boja 

obruba, vrsta crte i debljina obruba. 

Tipiĉno podruĉje primjene vektorske grafike je tehniĉko crtanje, no zbog 

lakog manipuliranja objektima vektorska grafika je jako vaţna i u 

dizajnu. 

V. rasterska grafika. 

WYSIWYG (what you see is what you get) 

Vrsta editora kod kojih se odmah pri ureĊivanju tekst vidi u obliku u 

kojem bi bio prikazan pri pregledavanju ili ispisan.  

U kontekstu izrade web stranica editor koji nisu WYSIWYG su HTML 

editori u kojima autori gledaju HTML kôd, a za pregledavanje sadrţaja 

se sluţe web preglednikom. 
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Linkovi vezani uz 

CARNetov CMS 

CARNetov CMS: 

 sluţbene stranice CARNetova CMS-a 

 Webfestival 2008. 

 natjecanje Skockajte web 2009. 

 natjecanje webova 2010 

CARNetove usluge usko vezane uz CMS: 

 hosting usluga za osnovne i srednje škole 

 Wikidesk – stranice s uputama koje odrţavaju suradnici 

CARNetovog helpdeska 

Editor ukljuĉen u CARNetov CMS: 

 originalna dokumentacija za CKEditor 

 

http://www.carnet.hr/cms_za_skole
http://webfestival.carnet.hr/2008
http://www.skole.hr/natjecanja/CMS2009
http://www.skole.hr/natjecanja/CMS
http://www.carnet.hr/hosting_usluga_za_srednje_i_osnovne_skole
https://helpdesk.carnet.hr/Wikidesk
https://helpdesk.carnet.hr/Wikidesk
http://docs.cksource.com/FCKeditor_2.x/Users_Guide

