Temeljem c¢lanka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(Narodne novine (,,NN*“ br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20) i ¢lanka 40. i 152. Statuta Osnovne $kole Bogumila
Tonija, Samobor, Ivana Perkovca 90 (u daljem tekstu: Skola) Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 07.10.2021. godine donio je

PRAVILNIK
O KUCNOME REDU
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila i obveze ponasanja u Skolskoj ustanovi (njezinu
unutarnjem i vanjskom prostoru), pravila medusobnih odnosa ucenika, pravila medusobnih
odnosa ucenika i radnika, radno vrijeme, pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih
oblika ponasanja (diskriminacije, neprijateljstava i nasilja) te nacin postupanja prema imovini.
Pravilnik se odnosi na mati¢nu Skolu, podru¢ne $kole te prostorije produzenog boravka.

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli.
Clanak 3.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati uc¢enike i njihove roditelje,
odnosno skrbnike na pocetku skolske godine.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 4.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnoga
vremena Skole, za vrijeme nastavnih i nenastavnih dana, a u drugom terminu uz dopustenje
ravnateljice Skole.

Clanak 5.

U prostoru Skole (unutarnji i vanjski dio) nije dopusteno:

—pusenje

—noSenje oruzja i opasnih predmeta

—ostecivanje skolske imovine - pisanje po zidovima i inventaru $kole, urezivanje u namjestaj
—bacanje papira, Zvakacih guma 1 sl. izvan koSeva za otpatke

—unoSenje te konzumiranje alkohola i1 narkotickih sredstava

—unos$enje te konzumiranje energetskih pica

—unoS$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
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—igranje igara na srecu i sve vrste kockanja
—unos$enje tiskovina neprimjerenog sadrzaja, prelistavanje i distribucija istoga sadrzaja
uporabom mobitela i sli¢nih elektroni¢kih medija.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim osobama nije
dopusteno dovoditi zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Ukoliko se krse navedene odredbe, uéenici podlijezu izricanju pedagoSke mjere sukladno
Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 6.

Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli skrbiti o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 7.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina, vodovoda, grijanja ili kakav drugi
kvar radnici i u¢enici obvezni su prijaviti dezurnome ucitelju, domaru ili spremacici, tajniku
ili pedagoskoj sluzbi.

Clanak 8.

Sve osobe duzne su se kulturno i korektno odnositi prema roditeljima, uciteljima, ucenicima
te drugim osobama u Skoli 1 obratno.

Clanak 9.

Nakon isteka radnoga vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

111. UCENICI
Clanak 10.

Ugenici 1. i 2. razreda ulaze u Skolu prema rasporedu, na sporedni ulaz, a udenici 3. i 4.
razreda prema rasporedu ulaze na glavni ulaz. Ucenici Predmetne nastave ulaze na glavni ulaz
Skole, prema rasporedu pocetka nastave. Isto vrijedi i za dolazak na izbornu nastavu iz
informatike, te tjelesne kulture. Ucenici u skolu ulaze sami, bez pratnje roditelja.

Ucéenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno--
obrazovnoga rada.

Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.



Clanak 11.
Ucenik je duzan:

—pohadati obvezni dio programa i druge oblike odgojno-obrazovnoga rada koje je izabrao,
uskladeno s ostalim aktima Skole te Zakonom o odgoju i obrazovanju.

—sukladno preporuci predmetnog ucitelja pohadati dopunsku nastavu (odrzava se online ili
uzivo, prema potrebi), a ukoliko roditelj ne Zeli da u¢enik pohada dopunsku nastavu, treba o
tome pismeno obavijestiti razrednika

—Cuvati udzbenike te druga obrazovna i nastavna sredstva, vratiti ih na kraju nastavne godine
—kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

—odrzavati &istima i urednima prostore Skole

—dolaziti uredan u Skolu:

- mora biti primjereno odjeven, $to iskljucuje izazovno odijevanje (majice na
bretele, dekoltiranu odjecu, suknje i hlace koje su kra¢e od 5 cm iznad
koljena,majice koje ne pokrivaju trbuh, majice-potkosulje, traperice spustene do
pola straznjice, prljavu, poderanu, prozirnu i svaku drugu odje¢u neprimjerenu
djecacima i djevoj¢icama)

- nije dopusteno imati duge nokte, a od dekorativne kozmetike dozvoljen je samo
bezbojni lak za nokte i sjajilo za usne

—nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu

—u prostorijama Skole koristiti platnene tenisice ili papuée - osim uz dopustenje razrednika
ako uéenik donese lijeéni¢ku potvrdu (specijalista ortopeda, ne lije¢nika opée medicine).
Ucenici se preoblace u svojim u¢ionicama.

—ucenik je duzan na vrijeme do¢i na sat i mirno uc¢i u u¢ionicu

—prigodom ulaska odrasle osobe u u¢ionicu ucenici trebaju pozdraviti

—uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima.

Ucenicima nije dopusteno:

—ometanje odgojno-obrazovnoga rada (npr. izazivanje nereda, stvaranje buke, pric¢anje nakon
usmene opomene ucitelja, dovikivanje)

—uznemiravanje ucenika ili radnika Skole odnosno druge aktivnosti koje izazivaju nelagodu u
drugih osoba, nakon §to je ucenik na to upozoren

—koristenje nedopustenih izvora podataka u svrhu prepisivanja

—krivotvorenje ispri€nica ili ispitnih materijala, krivotvorenje pisane ili elektronicke sluzbene
dokumentacije Skole



—uniStavanje sluzbene dokumentacije Skole

—onecis¢enje skolskog prostora i oSte¢ivanje Skolske imovine — penjanje po prozorima,
ormarima, policama, stolovima, radijatorima, penjanje po drvecu, unistavanje zelenih
povrsina, Saranje po zidovima i1 klupama

—nositi vece iznose novca

—u prostorije Skole unositi romobile i sli¢na prijevozna sredstva

—zlostavljanje ucenika, ucitelja i drugih radnika (fizicko, psihicko i socijalno), poticanje
grupnog govora mrznje (u zivo ili na druStvenim mrezama)

—fizi¢ko obra¢unavanje — udaranje, sudjelovanja u tu¢njavi i druga ponaSanja koja mogu
ugroziti sigurnost samog ucenika ili druge osobe

—vrijedati dostojanstvo druge osobe, odnosno vrijedanje, psovanje, omalovazavanje ucenika,
ucitelja i drugih radnika, ili Sirenje neistina o drugima, te poticanje nasilnog ponasanja (npr.
skandiranje prije ili tijekom nasilnog ponasanja, snimanje nasilnog dogadaja i sl.)

—objavljivanje materijala elektroni¢kim ili drugim putem, a koji za posljedicu imaju povredu
ugleda, Casti i dostojanstva druge osobe

—prisila drugog u€enika na neprihvatljivo ponasanje ili iznuda drugog ucenika

—nedopusteno koristenje informacijsko-komunikacijskih uredaja tijekom odgojno-obrazovnog
rada, snimanje i fotografiranje bilo kakvim uredajima.

—unosenje ili konzumiranje psihoaktivnih sredstava u prostorima skole

—unosenje oruzja i opasnih predmeta u prostor skole, te ugrozavanje sigurnosti ucenika
koriStenjem tih predmeta

—kladenje 1 kockanje u prostorima Skole
—prisvajanje 1/ili krada tudih stvari

Ukoliko se krse navedene odredbe, uéenici podlijezu izricanju pedagoske mjere sukladno
Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Neprihvatljivo ponaSanje ucenika biljezi se zapisom u e Dnevnik od strane ucitelja koji je
svjedocio dogadaju ili od strane razrednika.

Clanak 12.

Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika. U
kabinet ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 13.

U vrijeme kad ucenik nema nastavu, duzan je biti u knjiznici ili u prostoru prethodno
odredenog od strane razrednika.



Clanak 14.

Tijekom boravka u $koli uc¢enik ne smije koristiti mobilni telefon i slicne uredaje, osim uz
dopustenje predmetnog ucitelja ili razrednika, a koje vrijedi samo za taj nastavni sat.

Ucenik kod kojega se tijekom boravka u skoli primijeti uporaba mobilnog telefona i(li) sli¢nih
uredaja, duzan je uredaj predati ucitelju ili pedagoskoj sluzbi. Uredaj podize roditelj kod
strucnog suradnika/razrednika, uz potpisivanje zapisnika o primopredaji roditelja.

Clanak 15.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika i ostalih
djelatnika. Ako trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u prostoriji za roditelje.

Clanak 16.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrijeme malih odmora uéenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora
mogu boraviti u dvoristu skole, osim tijekom kisnih dana kada se ne dopusta izlazak.

Clanak 17.

ViSednevna terenska nastava obvezna je za sve ucenike. lzostanak s terenske nastave
opravdava se kao i izostanak s nastave.

Clanak 18.

U slucaju nepohadanja jednodnevne i visednevne terenske nastave ucenik je duzan opravdati
izostanak pismeno razredniku, lije¢ni¢kom ispri¢nicom ili pohadati nastavu koju ¢e
organizirati Skola.

Clanak 19.

Neopravdanim izostankom ucenika smatra se izostanak za koji razredniku nije dostavljena
lije¢nicka ispri€nica ili ispri¢nica nadlezne institucije, koju je potpisao i roditel;.

Neopravdanim izostankom ne smatra se izostanak s nastave za koji je roditelj unaprijed trazio
i dobio odobrenje i to:

- u hitnim slu¢ajevima usmeno od ucitelja za izostanak s njegova sata;

- pisano od razrednika za izostanak do 3 radna dana, ravnatelja za izostanak do 7 radnih dana i
Uciteljskog vijeca za izostanak do 15 radnih dana.

Tijekom Skolske godine roditelj moZe osobno ili pisanim putem opravdati izostanak svog
djeteta za koji nije dostavljena ispri¢nica iz stavka 1. ovog ¢lanka u trajanju od najvise 3
radna dana.

Rok za donosenje ispri¢nice je 5 radnih dana od povratka uc¢enika na nastavu.



Clanak 20.

Kod napustanja uc¢ionice uc¢enici moraju ponijeti svoje stvari, ostaviti ¢isto i uredno slozene
Skolske klupe i drugi namjestaj.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novaca u¢enika za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Clanak 21.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. Redare odreduje razrednik prema
abecednom redu.

Redari:

—pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

—izvje$¢uju dezurnog ucitelja o nenazo¢nosti ucitelja na nastavi
—prijavljuju ugiteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

—izvjes¢uju ucitelja o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu,
nakit i sl.) odnose u tajnistvo

—nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju uéionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, a o o$tecenjima izvjescuju dezurnog ucitelja ili tajnika

Clanak 22.

UdZzbenike i knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan cuvati i neostecene vratiti do kraja
nastave.

Posudeni Skolski tablet uc¢enik je obvezan ¢uvati i neoste¢enog vratiti razredniku do kraja
pohadanja ove $kole. U slu¢aju kvara, roditelj je duzan odmah obavijestiti razrednika i predati
mu tablet te podmiriti troskove kvara.

Clanak 23.

Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Skole, a roditelji su duzni podmiriti Stetu
u iznosu stvarnih troskova popravka, zamjene ili nabave novog inventara ili sredstava za
otklanjanje nastale Stete.

IV. UCITELJI I OSTALI RADNICI SKOLE
Clanak 24.

Ucitelji su duzni do¢i na nastavu 15 minuta prije pocetka nastave. Sprijecenost dolaska na
dezurstvo i nastavu ucitelj je duzan javiti u tajnistvo i voditelju smjene.

Ucitelji su duzni na vrijeme odlaziti na sat.

Ugitelji su duzni dolaziti u Skolu primjereno odjeveni.



Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati ugenika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.

Ugiteljima i radnicima Skole nije dopusteno:
—neprimjereno ponasanje (vrijedanje, psovanje, omalovazavanje uc¢enika i odraslih osoba)
—dolaziti u $kolu u alkoholiziranom stanju i pod utjecajem psihoaktivnih sredstava

—pusenje u prostoru Skole 1 oko skole

V. RODITELJI | STARATELJI
Clanak 25.
Duznosti su i obveze roditelja ili staratelja ucenika:

—redovito pravdati izostanke te pratiti pohadanje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog
rada koje je ucenik izabrao. U slucaju izostanka s nastave roditelj treba, u roku od 5 dana od
povratka ucenika na nastavu, opravdati izostanak ispri¢nicom (Izostanke do 3 dana moze
opravdati sam roditelj pismenom ispri¢nicom, izostanke duze od 3 dana opravdava lijecnik.
Ukoliko su izostanci ucenika u trajanju do 3 dana ucestali, potrebno je lije¢nicko misljenje).

—redovito dolaziti na roditeljske sastanke, na sat informacija razrednika (minimalno jednom u
svakom polugodistu) i, po potrebi, predmetnoga ucitelja, u vrijeme koje odredi razrednik ili
predmetni ucitelj. Roditelji i svi vanjski korisnici moraju dolazak u §kolu prethodno najaviti
ili dolaze u skolu po pozivu. Prilikom dolaska, roditelj se javlja dezurnoj osobi i ¢eka na ulazu
Skole do dolaska osobe s kojom ima dogovoreni termin.

—obavijestiti Skolu o specifi¢nostima u¢enikove obiteljske situacije, zdravstvenog stanja, te o
svim relevantnim informacijama koje mogu utjecati na u¢enikovo funkcioniranje unutar
odgojno-obrazovnog procesa

—redovito podmirivati obveze prema Skoli: odnosi se na Skolsku kuhinju, produzeni boravak,
naknadu stete, te ostale obveze tijekom godine

—prilikom ulaska u $kolu javiti se deZzurnoj osobi, uz predocenje osobne iskaznice te pricekati
dolazak trazenoga ucitelja ili uc¢enika.

Roditeljima ili starateljima nije dopusteno:

—dolaziti u $kolu u alkoholiziranome stanju i pod utjecajem psihoaktivnih sredstava
—neprimjereno ponasanje (vrijedanje, psovanje, omalovazavanje ucitelja, ostalih radnika ili
ucenika). Svaki oblik neprimjerene komunikacije s djelatnicima Skole (bilo da se radi o

razgovorima uzivo ili putem drustvenih mreza) je neprihvatljiv i podlijeZe zakonskim
sankcijama.

—pusenje u prostoru Skole i oko Skole

—rjeSavati probleme medu ucenicima.



VI. DEZURSTVA
Clanak 26.

Mjesto dezurstva odreduje ravnatelj.

1. UCENICI
Clanak 27.

S odredbama Pravilnika koji se odnosi na boravak ucenika u skoli i njihove duznosti u skoli,
razrednici su duzni upoznati ucenike i1 njihove roditelje, na prvom odrzanom satu razrednika,
to jest roditeljskom sastanku u nastavnoj godini.

2. UCITELJI I TEHNICKO OSOBLJE
Clanak 28.

Skola organizira dezurstva ugitelja. Obveze dezurnih ugitelja:

—dolaze u Skolu najmanje 20 minuta prije po¢etka nastave

—brinu o redu pri ulasku u¢enika u Skolu

—organiziraju nastavu ako nema ravnatelja ili voditelja smjene

—tijekom svih §kolskih odmora nadziru prostore Skole (blagovaona, sanitarni prostori, kabine)
Clanak 29.

Obveze dezurne osobe - tehnicko osoblje:

—prijepodnevno dezurstvo traje od 7:40 do 13:30, a poslijepodnevno od 13:30 do 19:15 sati.

—odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama, u za to namijenjenu
prostoriju, poziva dezurnog ucenika koji odlazi po trazenoga ucitelja ili struénog suradnika, te
0 tome vodi evidenciju

—razrednici su duZni najaviti roditeljski sastanak te predati dezurnom djelatniku popis
roditelja na koji ¢e se roditelj potpisati

—0znacava zvonom pocetak i kraj sata, prema rasporedu zvonjenja

—duzan je svako neprimjereno ponasanje uc¢enika zapisati u knjigu dezurstva i o tome
obavijestiti ili razrednika ili dezurnog ucitelja

—ako uoci krsenje kuénog reda, o tome obavjeStava najblizeg ucitelja.



—dezurni djelatnik vodi knjigu dezurstva. U knjigu dezurstva upisuje podatke koje odredi
ravnatelj.

VI1l. RADNO VRIJEME
Radno vrijeme Skole utvrduje se Godi$njim planom i programom rada.
Clanak 30.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnoga vremena. Nacin
evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 31.

Raspored radnoga vremena ravnatelja, tajnika, racunovodstva i pedagoske sluzbe obvezno se
nalazi na ulaznim vratima njihovih radnih prostorija i na web stranici $kole.

Clanak 32.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik, odnosno predmetni nastavnik.

VIII. ZASTITA PRAVA UCENIKA
Clanak 33.

Ucitelji, nastavnici, stru¢ni suradnici i ostali radnici u Skoli duzni su poduzimati mjere zastite
prava ucenika te o svakom krSenju tih prava, posebice o oblicima tjelesnoga ili dusevnoga
nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja ili nehajnoga postupanja, zlostavljanja ili
izrabljivanja ucenika odmah izvijestiti ravnatelja skolske ustanove koji je to duzan javiti tijelu
socijalne skrbi, odnosno drugome nadleznom tijelu.

Nacin postupanja ucitelja, nastavnika, stru¢nih suradnika i ravnatelja u poduzimanju mjera
zatite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima regulirano je
Pravilnikom o na¢inu postupanja odgojno obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima.

IX. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 34.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu
radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema op¢im aktima
Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni red, dezurni ugitelj ili u¢enik udaljit ¢e iz
prostora Skole. Ako se osoba oglusi na udaljavanje, pozvat ¢e se djelatnici policije.



X. KUCNI RED PRODUZENOG BORAVKA
Clanak 35.

Sastavni dio Kuénog reda $kole je Kuéni red produzenog boravka koji se nalazi u prilogu
ovom dokumentu.

Time su sve odrednice ovog kuénog reda primjenjive i na prostor produzenog boravka Skole.

Krsenje kuénog reda u prostoru produzenog boravka evidentira se jednako kao i u ostalim
prostorima Skole.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 36.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o kuénom redu od
28.12. 2015. godine KLASA: 602-02/15-12/06, URBROJ: 238/27-12-09-15-1

Clanak 37.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:

/ Gordana Vrzi¢, prof. /

Pravilnik o ku¢nom redu objavljen je na oglasnoj plogi Skole dana 07.10.2021. godine i stupa
na snagu 14.10.2021. godine.

KLASA: 602-02/21-12/09
URBROJ: 238/27-12-09-21-1

Ravnateljica:

/ Milena Kolarec, prof. /
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