Temeljem ¢lanka 26. Statuta Osnovne $kole Bogumila Tonija, Skolski odbor Osnovne
Skole Bogumila Tonija na svojoj sjednici odrzanoj 6.11.2020 donosi

) PRAVILNIK )
O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA $KOLE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o koristenju sluZbenog vozila $kole (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se nadin koristenja sluzbenog vozila Skole.
Pod sluzbenim vozilom Skole u smishu ovog Pravilnika podrazumijevaju se vozila koja su u
vlasnistvu Skole,
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Skola posjeduje jedno sluZbeno vozilo:
e marke i tipa OPEL VIVARO
¢ broj 3asije: WOLJ7B3EV643460
e registarska oznaka: ZG 9987FJ
e godina proizvodnje: 2015.
Clanak 3.

Sluzbeno motorno vozilo Skole moze se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovim Pravilnikom
umjestu i izvan mjesta rada.
Mjesto rada smatra se OS. Bogumila Tonija i podrudje pripadajucih podru¢nih $kola.

Clanak 4.
Pravo na koriStenje sluzbenih vozila imaju zaposlenici Skole tijekom i izvan radnog vremena,
za potrebe posla i to najéesée za:

e nabavku nastavnog materijala, materijala za potrebe poslovanja Skole, potro$nog
materijala za ¢i¢enje, namirnica za Skolsku kuhinju u mati¢noj i podruénim Skolama
za prijevoz novea i raznih vrijednosnih dokumenata te paketa sa poste
obilazak podru¢nih 8kola (tehni¢ki i pedagoski)
prijevoz zaposlenika Skole u obavljanju sluzbenih putovanja, savjetovanja, stru¢nih
skupova, seminara i radionica

* prijevoz uenika na natjecanja i ostale izvannastavne aktivnosti koje su u skladu s
Godis$njim planom i programom Skole te Skolskim kurikulumom

* za prijevoz u drugim sludajevima kada je za obavljanje sluzbenih poslova
ekonomiénije upotrijebiti motorno vozilo ili hitnost poslova nalaZe upotrebu istog.

Pravo na koristenje sluzbenog vozila iz &lanka 2. ovog Pravilnika imaju iznimno i trece osobe
po odobrenju ravnatelja ili osobe koju on ovlasti.

Za upravljanje sluZbenim vozilom, osobe iz stavka 1. i 2. ovog Clanka moraju imati vazeéu
vozacku dozvolu te su duZni pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje
sigurnost na cestama kao i odredbi ovog Pravilnika.

Clanak 5.



Za sluZbena putovanja sluZbeno vozilo mogu koristiti zaposlenici Skole temeljem putnog
naloga kojeg potpisuje ravnatelj.

Pod sluZzbenim putovanjem podrazumijeva se putovanje iz mjesta u kojemu je mjesto rada ili
iz mjesta prebivali$ta/uobicajenog boravista radnika koji se upucuje na sluZbeno putovanje,
osim u mjesto u kojemu ima prebivaliste ili nobi¢ajeno boraviste radi obavljanja u nalogu za
sluzbeno putovanje odredenih poslova njegovog radnog mjesta, a u svezi djelatnosti
poslodavca.

Zaposlenici su obvezni vratiti sluzbeno vozilo do kraja radnog vremena, osim u slu¢ajevima
kada je odobreno kori$tenje sluzbenog vozila izvan radnog vremena.

Kljucevi sluzbenog vozila preuzima se u tajni$tvu ili kod domara-loZaca te se po zavrSetku
kori$tenja isti dan vracaju.

Clanak 6.
Prije upotrebe vozila voza¢ je duZan obaviti dnevni preventivni tehnicki pregled vozila te
svojim potpisom potvrditi u putnom radnom listu da je pregled obavio prije nego li je vozilom
krenuo u cestovni promet.
Primjedbe o tehni¢kom stanju vozila kao i primjedbe o urednosti vozila predaju se ravnatelju
u pisanom obliku.
Voza¢ je duZan voditi racuna da ukupan broj putnika i teZina tereta ne prelaze dozvoljene
katalo8ke osobine vozila.

Clanak 7.

Za svaki sluzbeni put potrebno je imati putni radni list.
Putni radni list preuzima se u radunovodstvu Skole, a obavezno sadrZi sljedeée podatke:
datum kori$tenja vozila
podaci o vozacu i korisnicima
pravac kretanja vozila (mjesto polaska — zadrZzavanja — krajnja tocka i povratak)
stanje brojila
vrijeme dolaska i polaska (u satima i minutama)
vrijeme u satima i minutama te uzrok zadrzavanja/stajanja vozila u mjestu odredista
uzrok stajanja/zadrZzavanja (razlog putovanja/napomene)
prijedenu kilometrazu

e potpis vozaca.
Vozaé je duzan popuniti sve traZzene podatke u putnom radnom listu.

Clanak 8.
Po zavrSetku sluzbenog puta i koriStenja sluzbenog vozila, osoba kojoj je izdan putni nalog
predaje uredno popunjen putni nalog u raéunovodstvo skole.

Clanak 9.

Posebnom odlukom ravnatelja Skole, osobi koja je zaposlena na radnom mjestu domara —
loZaca za potrebe redovitog obavljanja poslova iz njenog djelokruga rada nije potreban putni
nalog kao ni ispunjavanje putnog radnog lista ako se radi o kraé¢im relacijama do 30 km, a
vezanim uz ¢lanak 4. ovog Pravilnika.
Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka prilikom svake voZnje je duZna ispunjavati posebnu
Evidenciju kori$tenja sluZzbenog vozila §kole u sluzbene svrhe (dalje: Evidencija), a koja se
nalazi u sluzbenom vozilu Skole.
Evidencija sadrZi sljedeée podatke:

e datum kori$tenja sluZbenog vozila

e stanje brojila, poetno i zavr$no

e prijedenu kilometrazu



e relaciju
e razlogkoristenja sluzbenog vozila
e ime, prezime i potpis osobe
Evidencija se zadnjeg dana u mjesecu predaje na uvid u radunovodstvo skole.
Na osobu iz stavka 1. ovog &lanka primjenjuju se sve ostale odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 10.
Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom Skole u sluzbene svihe duZna je upoznati se s
odredbama ovog Pravilnika, postivati propise u prometu i uvati sluZbeno vozilo.

Clanak 11.
Sluzbeno vozilo mora biti ispravno za vozZnju.
Za ispravnost sluZbenog vozila odgovoran je ravnatelj Skole.
Korisnici sluZbenog vozila obvezni su prigodom koriStenja sluZbenog vozila postupati s
paznjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobi¢ajenim na¢inom uporabe.
U sluZbenom vozilu Skole strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 12.
Ravnatelj moZe zabraniti koristenje sluzbenog vozila osobi za koju se utvrdi da je
prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi nagin svojom krivnjom otetila vozilo ili da je
nemarno ili suprotno tehnickim normativima rukovala vozilom.

Clanak 13.
Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom odgovorna je za prometne prekriaje pocinjene
tijekom upravljanja sluZbenim vozilom te snosi sankcije pred nadleznim tijelima sukladno
posebnim propisima.
Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom duZna je platiti prekriajne kazne i troskove
bespravnog parkiranja tijekom koristenja sluzbenog vozila.

Clanak 14,
U sluéaju prometne nezgode ili ostecenja na vozilu osoba je duZna obavijestiti ravnatelja
Skole. Ako se trosak Stete koja je nastala na sluzbenom vozilu ili troSak Stete trecoj osobi ne
moZe podmiriti iz osiguranja vozila zato $to se osoba koja je upravljala sluzbenim vozilom
nije pridrZavala propisanih pravila o sigurnosti prometa na cestama, osoba koja je upravljala
sluzbenim vozilom duZna je Skoli nadoknaditi trogak stvarno pretrpljene Stete.

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik objavit e se na oglasnoj ploéi skole te stupa na snagu dan nakon objave.

KLASA:602-02/20-12/05
URBROIJ: 238/27-12-09-20-1 Predsjednica Skolskog odbora
dr. sc.Diana Vlahovi¢
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Skole dana 06.11.2020 i stupio je na snagu
07.112020.

Samobor, 2.11.2020.

Ravnateljica
Milena Kol:







